
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MedarbejderNET 
og MinLøn appen
Egen Digital registrering for Tilkaldevikarer/timelønnede
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MedarbejderNET  
 
Som timelønnet tilkaldevikar kan du få adgang til MedarbejderNET og registrere dine arbejdstimer 
- Du får en adgang for hvert ansættelsesforhold. For hvert ansættelsesforhold får du et 
tjenestenummer, som er en unik identifikation af dit ansættelsesforhold.  

MedarbejderNET: Hvordan kommer du i gang 
Du finder MedarbejderNET via dette link:  
www.medarbejdernet.dk 
 
Du får dette loginbillede, vælger Randers Kommune og logger på med NemID. 
 

                             
 
                                                                                                                                                            
Under Mine Indstillinger bliver du bedt om at udfylde en række oplysninger 
 

 
 

 
 
 
 

http://www.medarbejdernet.dk/


 

 

Derefter vælger du Mine Muligheder. 
 

 
 
 

MinLøn App: Hvordan kommer du i gang 
 
Du skal downloade appen MinLøn, der findes både til Android, IPhone og Windows telefoner.  
Derefter skal du under MedarbejderNET vælge en 6 cifret kode, som skal anvendes, når du logger 
på appen sammen med dit cpr-nummer. 
Oprettelse af Mobilkode 
 
Koden laver du under Mine Indstillinger                                                                        
 
                                                                                                                                                           

 
 
 

 
 
 
Når du har downloadet appen og har lavet koden, er appen klar til brug.  

OBS: Fra marts 2022 vil smartphones som anvender iOS 12 og 13 samt 
Android 8.0 og 8.1 (API level 26 og 27) ikke længere være understøttet i 
MinLøn (app). 
 
 
 
 
 
 

https://www.silkeborgdata.dk/start/support/vejledning/minloen-koersel-android
http://e-learning.sd.dk/medarbejdernet/minansaettelse/video1.html


 

 

 
 

Oversigt MedarbejderNET 
 
 

 
 

 
 
Under indstillinger kan du vælge lyd, anvende Touch ID til login og logge af appen. 
 
 
Oversigt MinLøn app 
 

 
                                                                                                                                                        
 

Kalender -  MedarbejderNET  
 

                                                                                                                                             
 
Registreringsbillede MedarbejderNET 
Som timelønnet, er planen ikke udfyldt med dine arbejdstider. 

Du kan oprette registreringer 12 måneder frem i tiden og lave registreringer tilbage i tiden.                                                                                                                                    



 

 

 
 
I årsag kan du vælge at skrive teksten på årsagen/lønarten eller klikke på pilen og vælge fra listen. 
Dine mest anvendte årsager vises først, efterfulgt af de mest anvendte årsager i din afdeling. Til 
sidst vises øvrige årsager. Når du skal indberette dine timer benyttes lønart 110 (timeløn). 
 

 
 
I Kalenderen kan du se, om en registrering er godkendt, afventer at blive godkendt eller er blevet 
afvist af din leder. 
  
Registreringen afventer din leders godkendelse, når der vises /. 

 

Registreringen er blevet afvist af din leder, når der er x i siden. 

 



 

 

 
 
Registreringen er godkendt, når linjen er orange. 

      
 

Indberetning af timer MinLøn appen    
 
Åben MinLøn appen. 
 
Tryk på kalender 

 
Tryk på plusset i øverste højre hjørne 
 
Vælg lønart 110 Timeløn 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vælg afvigende afdeling for at vælge institution 



 

 

 
 
 

 
 
 
Tryk derefter på godkend.  
 

Indberetning af timer MedarbejderNET 
 
 
Åben MedarbejderNET. 
 
 
Tryk på kalender 



 

 

 

 
 
 
I årsag benyttes lønart 110 (timeløn) 
 
Vælg til og fra tid 
 

 
 
Gå ind i afvigende felter og vælg institutionen 
 
Tryg Gem 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                    



 

 

Kørsel MedarbejderNET 
 

  
 
Du logger ind på Min Ansættelse via dette link: MedarbejderNET 
 
Kørselsgodtgørelse kan udbetales uden skattetræk, når betingelserne er opfyldt.  
Det er lønmodtagerens pligt, at levere de oplysninger der skal til, for at arbejdsgiveren kan føre 
den fornødne kontrol med, at betingelserne er opfyldt.  
 
Den leder, der godkender en indberetning af kørselsgodtgørelse til udbetaling uden skattetræk, 
skal ifølge SKAT kontrollere følgende: Dokumentation og kontrol af kørselsgodtgørelse. 
 
Der er følgende Satser for skattefri kørselsgodtgørelse SKAT 
 
Dog gælder regler omkring beskatning og 60 dages reglen.  
SKAT 60 dages reglen for skattefri kørselsgodtgørelse 
 
Når du har registreret kørsel via MedarbejderNET/MinLøn appen, skal din leder godkende kørslen, 
før den kommer til udbetaling. Udbetalingen sker sammen med lønudbetalingen. Evt. udlæg i 
forbindelse med tjenestelig kørsel, f.eks. parkeringsafgift udbetales gennem økonomisystemet. 
 

 
 
                                                                                                                                                          

Kørsel MinLøn APP 
 
 
 
 
 

MinLøn Kørsel er en selvbetjeningsløsning, hvor du som medarbejder har mulighed for indberette 
kørsel gennem GPS-tracking eller via manuel indtastning. MinLøn Kørsel tager udgangspunkt i de 
nyeste Geo-data fra Google Maps, hvilket gør det nemt og enkelt at ændre og beregne ruten. 
 
Tryk på "Kørsel", hvorefter du får vist et billede med et kort over Danmark. Der zoomes automatisk 
ind på din lokation. 

https://www.medarbejdernet.dk/medarbejdernet/html/portalLogin.html
https://www.medarbejdernet.dk/medarbejdernet/html/portalLogin.html
http://skat.dk/skat.aspx?oid=2234872
http://skat.dk/skat.aspx?oid=2234870
http://skat.dk/skat.aspx?oid=2234871


 

 

 
Bemærk: 

• Hvis det er første gang, du bruger MinLøn Kørsel, bliver du bedt om at give tilladelse til, at 
MinLøn anvender GPS-funktionen på din mobiltelefon, for at tracke din rute. Telefonen 
gemmer denne indstilling, men hvis du efterfølgende ændrer indstillingen eller 
geninstallerer MinLøn, vil du blive bedt om at give tilladelsen igen. 

• Giver du ikke denne tilladelse, eller har du ikke aktiveret GPS-funktionen på din 
mobiltelefon, kan du ikke anvende funktionen med automatisk tracking af din kørsel (ved at 
trykke på "Start"). Du kan dog benytte dig af manuel indtastning af kørsel (læs mere under 
punktet "Manuel registrering af kørsel"). I brugervejledningen til din mobiltelefon kan du 
finde vejledning til, hvordan du aktiverer GPS-funktionen. 

Når du har registreret kørsel ved hjælp af kørsels appen, skal din leder godkende kørslen, 
før den kommer til udbetaling. Udbetalingen sker sammen med lønudbetalingen. Evt. 
udlæg i forbindelse med tjenestelig kørsel, f.eks. parkeringsafgift udbetales gennem 
økonomisystemet. 

 
Skatteprocent MedarbejderNET  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Skatteprocent MinLøn APP  
 

 



 

 

 
Du vælger det samlede antal procenter, du ønsker din skatteprocent øget med, og trykker Gem. 
 
Eks. Hvis du ønsker at hæve din trækprocent fra 39 % til 41 % skal du skrive 2.  
Din trækprocent hæves med 2 %. 
 
Din samlede skatteprocent kan ikke overstige 100, og du kan ikke nedskrive din skatteprocent.  
Din aktuelle skatteprocent forhøjes med det tal, du indtaster.  
Du kan nulstille en eventuel forhøjelse ved at overskrive med `00` og trykke på ”Gem”.                
Ændringen vil få effekt fra førstkommende lønkørsel.  Du skal lave en ny registrering, hvis din 
forskudsopgørelse ændrer sig for indeværende år, og hen over årsskiftet, da ændringer fra SKAT 
vil overskrive dit valg.  
 

Oversigt MedarbejderNET                   
 

 
På oversigtsbilledet kan du se, hvad der er registreret af kørsel, og om din leder har godkendt din 
kørsel. 
Kørsel godkendt tidligere findes under Registreringsoversigt. 
 

    

                             

 

Oversigt MinLøn APP  
 
 
 
 

                         
Oversigten viser alle de registreringer, der afventer din leders godkendelse samt fravær. I øverste 
højre hjørne kan du ændre oversigten, så du i stedet får vist afviste, afventende eller godkendte 
registreringer.  
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
Registreringsoversigt MedarbejderNET  
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