
Sådan tilføjer du en kladde eller dokument i delforløb 
Uanset, om du vil tilknytte en kladde eller et dokument i et delforløb, gør du følgende: 

1. Hvis du vil tilknytte et dokument i et delforløb, skal du stå på fanen ’Dokumenter’ 

2. Hvis du vil tilknytte en kladde i et delforløb, skal du stå på fanen ’Kladder’ 

3. Du klikker en enkelt gang på den kladde eller det dokument, som du vil tilknytte et delforløb 

4. Du trækker kladden eller dokumentet over i det valgte delforløb, ved at holde musen nede og 

trække over til delforløb – herefter er kladden eller dokumentet tilknyttet delforløbet 

 

5. For at se, hvad der ligger i et delforløb, klikker man på delforløbet 

6. I viste eksempel, ser man det tilknyttede dokument 

 

7. For at se alle kladder og dokumenter igen, skal man klikke på ’Alle delforløb’ 

 


