Referat fra Administrationsgruppemgde den

Til stede: LH, BBS, TV.
Pa Teams: HHB

Opfelgning referat fra sidst

Tandpleje 18-21 arige

Adgang til KP-Basis

Dianna

Arbejdstidstilretteleeggelse

PC Telefoni (med Monica pa Teams)

Nzeste mgde : TUS 24.3.22 kl. 13-15

Husk punkter til dagsorden
For referatet

Ingen opfalgning

Der skal IKKE sendes info. til de bergrte arganges e-boks.

Info skal pa hjemmesiden, Facebook og infoskarme.

BBS og TV laver forslag til opslag med udgangspunkt i dokument fra Horsens
og HHBs forslag.

TV har forsggt at fa adgang til os alle tre, uden held, da det skal veere en
leder, der sgger om adgang.

TV har faet vejledning, LH sgger Supporten om adgang.

Dianna har faet flere timer i adm.

Opgaver drgftet.

Procedure for arbejdstidstilrettelaeggelse incl. skemaer tages op pa MED.
ADM drgfter mulige hjeelperedskaber.

Monica informerer om PC Telefoni.

Der vedtages:

e HHB, BBS og TV far deres pc’er opgraderet til Office-version 0365,
da den kgrer bedst med Teams-telefoni. PC i reception, og i Ors
reception og Diannas PC fortseetter pa Office2013, sa der kan vaere
flere brugere pa.

e Kaldene til hovednummeret 8700 fordeles efter Round Robin, dvs.
opkaldene fordeles ligeligt mellem dem der er logget pa.

e Nar viringer ud, kan vi vaelge om hovednummer eller lokalnummer
skal vises.

e Der er undervisning d. 8.3.22 kl. 11.30-12.30 pa Teams for Adm. og
to fra OR, derefter lukkes IP-telefonerne, og det tages i brug.

e Vigiver Monica besked, nar vi er klar til Office opdateringen (der
skal ryddes op pa skrivebordene)
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