Proces

Abn
indberetningsbillede
t "Tilfgj pa flere
artskonti”

Beskrivelse

Veaelg fanebladet "Tillzegsbevilling og
Omplacering” i topmenuen og klik pa
menupunktet “Omplacering”.

Under “Indberetning” skal du klikke pa "Tilfgj
pa flere artskonti”.

I dette indberetningsbillede vil du kunne
indberette pa et eller flere profitcentre og en
eller flere artskonti.
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Udfyld skeermen
"Valgmuligheder”

I skaermen “Valgmuligheder” vaelger du
hvilke dimensioner der skal indberettes pa.

Dimensionerne er forudfyldt med de vaerdier
du har angivet under “Mine indstillinger.”

Nar du veelger de variable der skal
indberettes pd, kan du valge en eller flere
knuder. Du kan ogsa vaelge enkelte vaerdier
(ex. et profitcenter)

De gratonede felter er valgt i
kommuneindstillinger.

Som udgangspunkt ser du kombinationer af
kostbaerer og artskonto, hvor der ligger
budgetposter. Hvis du har behov for at
indberette pa artskonti, hvor der ikke er
budget, skal du lave nye raekker.

Profitcenter 8600020500 Skoler

Artskonto  Flere veerdier.

Klik pa vaelg for at
endre de variable der
skal indberettes pa.

Projektdefinitioner

- her kan
du evt. afgraense
yderligere

Sagsnummer

(=]
Arsagskode

Budgetkode
Godkendelsesstatus

Bemasrkning

Her veaelger du den
kode/status/nggle/bem
gerkning der skal haeftes
pa dine indberetninger.

Klik pg Artskonti - nye linjer

for at vaelge "nye”
artskonti. Klik derefter
[ vis alle omk.steder |

o
pa
eller LVisalle PSP ¢4 ot

danne nye linjer.
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Opseetning af
indberetningsskaerm

Beskrivelse

Du kan tilrette visningen af selve
indberetningsskaermen pa flere mader. Du
kan ikke gemme opsaetningen og andringer
vil blive fjernet nar du forlader billedet.

Du andre antallet af viste raekker. Antallet af
viste raeekker har betydning for performance
og for hvor meget du skal scrolle.

Der vises tekst og nggle pa profitcenter,
omkostningssted, PSP-element og
omkostningsart. Du kan ngjes med at vise
nggle, sdledes at der er faerre kolonner i
indberetningsbilledet.

Du kan se belgb i hele 1000 kr.

I indberetningsskeermen kan du vaelge at se
omkostningssteder under profitcentret, hvor
der ikke er budgetlagt.

I indberetningsskaermen kan du ogsa vaelge
at se psp-elementer under profitcentret, hvor
der ikke er budgetlagt.

KMD

IT MED INDSIGT

Handling

o
E Klik pa
EI for at =endre

antallet af reekker.

Klik p3 [ Wis ikke tekster |

for kun at vise nggler.
Klik p3 Wis tekster

tekster for igen at se
tekster.

ik p8

[wiz alle - amk. steder]
Der dannes blanke linjer
for de arter som er valgt
artskonti - nye Iinjer.

Vis alle - PSP
Der dannes blanke linjer
for de arter som er valgt

i Artslkonti - nve linger

Tilfgj bemaerkning

Du kan tilfgje en bemaerkning pd de
indberetninger du foretager.

Bemarkning [

Andring af kolonner
i
indberetningsskaerm

Du kan andre fjerne kolonner i
indberetningsskaermen. Ved at fjerne
kolonnerne vil det dog ikke vaere muligt at
indberette.

Du kan derimod anvende filterknapperne i
indberetningsskaermen saledes at du
eksempelvis veelger én omkostningsart eller
et profitcenter.

Hgjreklik i kolonne
(nedenfor
omkostningsartskolonne
n) og veelg
fasthold/Selekter
filtervaerdi.

Resultat
101ozp=

10,859,551

Fasthold filkervardi
Selekter filkzrvardi ¢

nnnnnnnn anAms

Indberet
Omplacering

I indberetningsskeaermen er der dels en
belgbskolonne, hvor du kan se allerede
indberettede belgb.

OBS: Det er muligt at indberette en
omplacering med virkning i overslagsdrene.

Omplaceringer indberettes i priskode 0.

Indberet belgb i
kolonnen "OMPL"
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-5.080

s000

-5.0
5.0

=R

5,080 -5000

Nar du har indberettet belgb kan du trykke | yjik D3 for at
pa Subtotal for at se summen af de poster du se summen af alle dine

har indberettet. ikke-gemte
) indberetninger.
Du kan se Subtotal’en i en af de gverste 00 GMPL
reekker. E—
0 0
OBS: Hvis omplaceringen ikke balancere -5.000  5.000
vises der fejilmeddelelse og du kan ikke 5.000
gemme. -5.000
5.000  -5.000

OBS: Hvis der forsgges at omplacerer belgb
mellem to bevillingsniveauer vises der en 5.000 -5.000
fejilmeddelelse og du kan ikke gemme.

Det er muligt at kopiere budgettallet fra Klik pd
forste ar ud til alle dr Kopier farste ar til alle ]
for at kopiere budgettal

N&r du har set subtotalen, kan du tilfgje data | i b3 for
til kolonnen med allerede indberettede at flytte indberettede

budgetposter. Fordelen ved dette er at du
efterfglgende kan foretage nye
indberetninger med andre
koder/bemaerkninger eller artskonto mv.

Hvis du er tilfreds med de indberettede Klik p3
poster skal du gemme din indberetning.

poster fra "Tilfgj-
kolonnen”.

Hvis ikke du indberetter nulstilles dine
indberetninger, nar du forlader billedet. Hvis
du fortryder dine indberetninger, kan du
derfor blot forlade billedet.

Kontrolrapport Det er muligt at traekke en kontrolrapport af | Klik pa
indberetningerne bade for og efter du har Abn overblik
gemt data. Kontrolrapporten giver du For at abne

mulighed for at kontrollere indberetning pa kontrolrapporten.
en lang raekke karakteristika, herunder
funktionsomrade, kapitalmiddel mv.
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Abn

indberetningsbillede
t "Overskriv belgb”

Beskrivelse

Veaelg fanebladet "Tillzegsbevilling og
Omplacering” i topmenuen og klik pa
menupunktet "Omplacering”.

Under "Indberetning” skal du klikke pa
"Overskriv belgb”.

I dette indberetningsbillede vil du kunne
overskrive indberettede budgetposter. Du
kan ikke rette i kostbeaerer eller
budgetvariabler. Vaer obs pa at fa valgt
det/de sagsnumre hvorpa budgetterne er
indberettet.
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Tilleegsbevilling og Omplacering

- 3] Omplacering
= Tilfej pa flere artskonti

» Owverskriv belab
@FJ:UF: v

Udfyld skeermen
"Valgmuligheder”

I skaermen “Valgmuligheder” vaelger du
hvilke dimensioner der skal vises i billedet.

Dimensionerne er forudfyldt med de vaerdier
du har angivet under “Mine indstillinger.”

Nar du veelger de variable der skal
indberettes pd, kan du vaelge en eller flere
knuder. Du kan ogsa valge enkelte vaerdier
(ex. et profitcenter)

Der vises budgetposter pa baggrund af den
valgte kombination af profitcenter, artskonto
0g sagsnummer.

Profitcenter 8600020521 Dagpleje
Artskonto 860002010 Personale

Klik pa for at

a&ndre de variable der
skal indberettes pa.

Sagsnummer | 5-2008 KOC - koc test v

Klik pa ! for at veelge.

Opseetning af
indberetningsskaerm

Du kan tilrette visningen af selve
indberetningsskaarmen pa flere mader. Du
kan ikke gemme opsaetningen og andringer
vil blive fjernet ndr du forlader billedet.

Du kan andre antallet af viste raekker.
Antallet af viste raekker har betydning for
performance og for hvor meget du skal
scrolle.

Der vises tekst og nggle pa profitcenter,
omkostningssted, PSP-element,
omkostningssted samt budgetvariabler. Du
kan ngjes med at vise nggle, saledes at der
er faerre kolonner i indberetningsbilledet.

E Klik pa
ﬁ‘ for at =&ndre

antallet af reekker.

Klik p3 [ Wis ikke tekster |

for kun at vise nggler.
Klik p3 Wis tekster

tekster for igen at se
tekster.
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ik p3

Du kan se belgb i hele 1000 kr.

I indberetningsskaermen kan du filtrere hvilke | Klik pa = for at veelge.
PSP’er, omkostningssteder og artskonti der

gnskes vist.

Andring af kolonner | Du kan andre fjerne kolonner i Hgjreklik i kolonne

i indberetningsskaarmen. (nedenfor omkostnings-
indberetningsskaerm stedkolonnen) og veelg
fasthold/Selekter
filterveerdi.

Omkostningssted & PSP-eler

1000010000 | Centrale forv.udg. | #
T == XG-100C

Tilbage 3

Filter ¥ Fasthold filtervaerdi
b [ Selekter filtervesrdi

Hierarki

Egenskaber »

Overskriv belgb I indberetningsskeermen vises allerede Belgb som gnskes
indberettede budgetposter i &ndret overskrives i
belgbskolonnerne. belgbsfeltet

2009
Dk
0

50.000
Du skriver de nye belgb oveni i de -50.000

eksisterende. I eksemplet en omplacering
hvor der pa samme sagsnummer er flyttet kr.
50.000 mellem to konti.

Overskriv omplacering skal balancere og ma
ikke foretages pa tveers af bevillingsniveau.

Subtotal Nar du har indberettet belgb kan du trykke | ik b3 for at
pd Subtotal for at se ny budgetsum. se den nye budgetsum.

2009
DKK
U
40.000
-40.000

© 2020 KMD A/S Side 5 af 6



KMD

IT MED INDSIGT

Proces Beskrivelse Handling

Gem Hvis du er tilfreds med de indberettede Klik p3
poster skal du gemme din indberetning.

Hvis ikke du indberetter nulstilles dine
indberetninger, nar du forlader billedet. Hvis
du fortryder dine indberetninger, kan du
derfor blot forlade billedet.
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