Hvordan kopierer jeg en kladde?

1. Klik en enkelt gang pa den kladde, som gnskes kopieret
2. Enlille boks vises, hvor der veelges 'Kopier kladde’ — herefter abnes en dialogboks
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3. Giv kladden en sigende titel

4. Sagen som kladden kopieres fra, vil default sta i sagsfeltet — gnskes kopien af kladde pa samme sag,
klikkes blot ‘Opret kopi’.

5. @nskes den kopierede kladde pa en anden sag, klikkes 'Veelg sag’

Kopier kladde
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6. En dialogboks abnes, hvor der kan vaelges mellem ’Seneste’ sager, 'Favoritter’ eller 'Sgg’
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7. Narsagen, hvor kladden skal ligge, er valgt, kommer man tilbage til dialogboksen, hvor det valgte
sagsnummer er vist

8. Der er mulighed for at tilfgje kladden et delforlgb

9. Klik 'Opret kopi’

Kopier kladde
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10. Kopien af kladden ligger nu pa valgte sag
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