Randers Kommune

@konomisk anlaegshandbog

Version pr. 15-03-2024

1.

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

Opstart af et anlaegsprojekt

Sagsfremstilling til byrad

Ved opstart af et anleegsprojekt skal der udarbejdes en sag til byradet via
fagudvalget og pkonomiudvalg. Nedenfor fglger en raekke
opmearksomhedspunkter.

Anlaeg eller drift
Inden opstart vurderes det, om der er tale om anlaeg eller drift. Her
overvejes:

e Udgiftens stgrrelse og karakter; hvis udgiften udggr en vaesentlig andel af
institutionens budget, er det anlaeg

e Om vedligehold/ombygning indebzrer vaesentlige sendringer i bygningen
eller bygningens formal; i sa fald er det anlaeg

e Om der er tale om nybyggeri; bgr altid henfgres til anlaeg

e Omder er tale om lejede lokaler; bgr altid henfgres til drift (Undtagelser
kan forekomme)

e Om der er tale om udgifter til behovsanalyse; kan henfgres til driften.
Projekteringsudgifter i gvrigt henfgres til anlaeg.

e Om det er udgifter til anskaffelser af materiel og inventar; henfgres til
drift (dog anskaffelser med vaesentlige udgifter henfgres til anlaeg).

Laes mere i Afsnit 2.2 Dranst i Budget- og regnskabssystem for kommuner

Hvis der er tale om et anlaeg, fglges procedurerne beskrevet i denne
handbog.

Involvering af parter forud for sagen

Inden sagen feerdigggres og settes pa dagsordenen til fagudvalg,
gkonomiudvalg og byradet, er det vigtigt at involvere en raekke parter. Da der
er gkonomi i projektet, SKAL fgrst gkonomimedarbejdere i fagforvaltningen
inddrages og dernaest Budgetkontoret bade i forhold til sagsfremstilling og
bevillingsskema.

Hvis sagen vedrgrer byggeri/renovering, hvor der er afledte driftsopgaver,
skal Ejendomsservice involveres i sagen, inden den feerdigggres.
Ejendomsservice skal ogsa inddrages, hvis de er eller skal vaere radgiver pa
projektet (se afsnit 1.1.7, 1.1.9 og 4).
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1.1.3.

Ved inddragelse af parterne sikres det, at der er taget hgjde for alle forhold i
projektet.

Sagsindstilling og indhold

Sagen skal beskrives sa praecist som muligt, sa der ikke er tvivl om, hvad der
er indstillet i sagen. Der henvises til vejledningen Sadan skriver du et godt
dagsordenspunkt.

| sagsfremstillingen skal det fremga eksplicit i at-indstillingerne, hvad der
sgges radighedsbelgb og anlaegsbevilling til (se afsnit 1.1.4). Her skal det
fremga:

e Hvad der sgges (radighedsbelgb og/eller anlaegsbevilling)

e Hyvilket bevillingsomrade/anlagsprojekt, der sgges til

e Hvilket belgb, der spges (udgift og/eller indtaegt, belgb angives eksklusiv
moms)

e Hvilket ar der sgges til (ved start af et projekt angives tidshorisonten og
radighedsbelgbene i de enkelte ar)

e Hvordan radighedsbelgbene finansieres (se afsnit 1.1.5)

e Afledt drift (se afsnit 1.1.7), og hvordan det finansieres

Der skal anvendes disse standardformuleringer i indstillingen:

1.1.3.1 At-indstillinger, hvis der kun er udgifter:
Forvaltningen indstiller til byradet via X-udvalg og gkonomiudvalget,

1. atder til X-projekt afsaettes et radighedsbelgb pa X mio. kr. i arX,
finansieret af X

2. atder til X-projekt gives en anlaegsbevilling svarende til det afsatte
radighedsbelgb

Hvis projektet er omfattet af modellerne for afledt drift (se afsnit 1.1.7), skal
der suppleres med dette at:

3. atder til X-projekt afsaettes X kr. fra arX og frem til afledt drift, som
finansieres af den afsatte pulje til afledt drift fra budgetaftale 2024-2027

Eksempel, hvis der kun er udgifter:

1. atder til Daginstitution Midt afseettes et radighedsbelgb pd 5 mio. kr. i
2023, finansieret af puljen til indeklimamidler

2. atder til Daginstitution Midt gives en anlaegsbevilling pé 5 mio. kr.

svarende til det afsatte radighedsbelgb

3. atder til Daginstitution Midt afsaettes 0,2 mio. kr. fra 2024 og frem til

afledt drift, som finansieres af den afsatte pulje til afledt drift fra
budgetaftale 2024-2027
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Eksempel, hvis der kun er udgifter, og der afsaettes radighedsbelgb til en
bestemt fase:

1.

at der til projektering af Dronningborg Boulevard afsaettes et
radighedsbelgb pa 1 mio. kr. i 2024, finansieret af rammen for
vejprojekter

at der til projektering af Dronningborg Boulevard gives en anlaegsbevilling
pa 1 mio. kr. svarende til det afsatte radighedsbelgb

Projektering kan fx erstattes af analyse af, forundersggelse af,
programudarbejdelse af, udbud af, osv. Herved kan at-indstillingen bruges i
forskellige faser af projektet.

1.1.3.2 At-indstillinger, hvis der bdde er udgifter og indtaegter:

1.

at der til X-projekt afsaettes radighedsbelgb pa X mio. kr. til udgifter i arx
og X mio. kr. til indtaegter i ar X, finansieret af X

at der til X-projekt gives anlaegsbevillinger pa X mio. kr. til udgifter og X
mio. kr. til indteegter svarende til de afsatte radighedsbelgb

Eksempel, hvis der bdde er udgifter og indtaegter:

1.

at der til Gudendstien afsaettes radighedsbelgb pd 2 mio. kr. til udgifter i
2024 og 2 mio. kr. til indtaegter i 2025, finansieret af den eksterne
bevilling

at der til Gudendstien gives anlaegsbevillinger pa 2 mio. kr. til udgifter og
2 mio. kr. til indtaegter, svarende til de afsatte radighedsbelgb

1.1.3.3 At-indstillinger, hvis der kun er udgifter, hvis projektet overskrider sit
budget, og der skal gives en egentlig tilleegsbevilling:

1.

at der til X-projekt afsaettes et tillaeg til radighedsbelgb pa X mio. kr. i arX,
finansieret af X

at der til X-projekt gives et tilleeg til anlaegsbevilling svarende til det
afsatte radighedsbelgb

1.1.3.4 At-indstillinger, hvis der bdde er udgifter og indtaegter, hvis projektet
overskrider sit budget, og der skal gives en egentlig tillaegsbevilling:

1.

at der til X-projekt afsaettes et tillaeg til radighedsbelgb pa X mio. kr. til
udgifter i arX og X mio. kr. til indteegter i ar X, finansieret af X

at der til X-projekt gives tilleeg til anlaegsbevillinger pa X mio. kr. til
udgifter og X mio. kr. til indteegter svarende til de afsatte radighedsbelgb
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Erstat X med de relevante tekster og belgb i mio. kr. for alle ar. Alle belgb pa
anlaeg skal altid angives i bruttobelgb og som udgangspunkt vaere ekskl.
moms (der kan dog veere undtagelser Budget- og regnskabssystemet). Hvis
ikke andet er naevnt, forudsaettes belgbene angivet i indevaerende ars
prisniveau.

Tilfgj evt. flere at-indstillinger efter behov. Hvis der allerede er afsat
radighedsbelgb til projektet, er det kun ngdvendigt at sgge om
anlaegsbevilling og anvende anden at-indstilling.

Der henvises til afsnit 1.1.7 for udfyldelse af at-indstillingen vedr. afledt drift.
Hvis der er tale om bygningsomradet, kan det - som anfgrt i eksemplet
ovenfor - skrives, at det finansieres via den afsatte pulje. Hvis ikke, der er
afledt drift pa projektet, kan at-indstillingen undlades.

Det er kun byradet, der kan give radighedsbelgb og anlaegsbevilling. Dette
sker via fagudvalg og gkonomiudvalg. Dette gzelder ogsa udmgntning af
rammebevillinger.

| gkonomiafsnittet skal hele anleegsprojektets gkonomi beskrives for de
enkelte ar. Herunder ogsa evt. fremtidige gkonomiske konsekvenser. Vaer
tydelig i kommunikationen af radighedsbelgb og anlagsbevilling, sa der ikke
er nogen tvivl om projektets gkonomi.

Sammen med sagen udarbejdes bevillingsskema (se afsnit 1.1.8).
1.1.4. Radighedsbelgb og anlaegsbevilling

Rdadighedsbelsb

Rddighedsbelgb er budgetbelgbet, der kan anvendes til projektet i det
pagaeldende ar. Der skelnes mellem indtaegter og udgifter, da bevillinger pa
anleeg altid er bruttobevillinger.

Anlaegsbevilling

Anlzegsbevilling er godkendelsen til at anvende rddighedsbelgbet. Kan sgges
etapevist eller som én samlet. Anlaegsbevillingen kan hgjest udggre den
samlede sum af radighedsbelgbene i projektperioden (anlaegssummen). Der
skelnes mellem indtaegter og udgifter, da bevillinger pd anlaeg altid er
bruttobevillinger.

Der skal vaere afsat et radighedsbelgb (korrigeret budget), for at der kan
ansgges om anlagsbevilling. En anlaegsbevilling knytter sig til det samlede
anlaegsarbejde uanset om anlaegsprojektet Igber over flere ar.

Ved sarlige anlaegsrammer, sgges der om anlaegsbevilling ved
budgetvedtagelsen. Dette skal fremga af anlaegsskemaet ved
budgetvedtagelsen. Der henvises til oversigten ”Anlaegsbevillinger, der gives
ved budgetvedtagelsen”.
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1.1.5.

Anlaegsbevillingen gives i det prisniveau, som er geeldende pa
bevillingstidspunktet uanset om anlaegsprojektet Igber over flere ar. Hvis der
gives radighedsbelgb til fremtidige budgetar, vil radighedsbelgbet blive
prisfremskrevet. Derved vil der opsta en difference mellem radighedsbelgb
og anlaegsbevilling. Denne difference skal der teknisk rettes op pa i
forbindelse med den arlige budgetlaegning (se afsnit 2.4).

Se ogsa afsnit 6.1 Bevillingstyper i Budget- og regnskabssystemet for
kommuner.

Tilleegsbevillinger

Begrebet tillaegsbevillinger beskriver de ekstra bevillinger, der gives i Igbet af
aret, siden det oprindelige budget blev vedtaget. Der kan bade veaere tale om
tillzegsbevillinger til radighedsbelgb og anlaegsbevillinger.

| bevillingsskemaet noteres, om anlaegsbevillingen er “oprindelig” eller
"tillaeg” (afsnit 8).

Bevillingsregler:

Hvert anlaegsprojekt er sit eget bevillingsomrade (bevillingsprogram), og
der ma saledes ikke omplaceres mellem anlaegsprojekter, uden at der er
godkendt en sag i byradet, hvor der sgges om tillaegsbevilling til at flytte
radighedsbelgbet. Husk ogsa, hvis radighedsbelgbet flyttes, at nulstille
eller flytte anlaegsbevillingen.

Hvis der er tale om flytninger af teknisk karakter, kan det medtages i en
budgetopfglgning (se afsnit 2.2). Fx justering af ramme.

Erfaringspriser

Hvis ikke de preaecise anlaegsbelgb er kendte, sgges der om
radighedsbelgb og anleegsbevilling baseret pa erfaringspriser og de
bedste sk@n. Nar licitationspriserne er kendte, kan der fremsendes en ny
sag, hvor belgbene korrigeres.

Finansiering

| sagerne skal der ALTID pa forhand veere fundet finansiering til
anlaegsprojekterne. Der ma ikke sendes en sag frem, som ikke er finansieret. |
helt szerlige tilfeelde, kan der henvises til budgetforhandlingerne (kraever
aftale med Budgetkontoret).

Nogle fagomrader kan benytte deres anlaegsrammer til af finansiere
anlagsprojekterne. Hvis der opstar mindre- eller merudgifter korrigeres pa
rammen. Dette kreever ogsa godkendelse i byradet jf. afsnit 1.1.3.

Der er mulighed for at finansiere anleegsprojektet via en investeringsmodel
(se afsnit 1.1.6).

Ved overvejelse om ekstern finansiering, kontakt da gkonomimedarbejderne
i fagforvaltningen.
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1.1.6.

Lan

Som udgangspunkt skal anlaegsprojekterne finansieres uden lanoptagelse.
Der er nogle undtagelser herfra, og disse er neermere beskrevet i
lanebekendtggrelsen. Nedenfor er gengivet de vaesentligste anlaegsprojekter,
som kan lanefinansieres:

e Investeringsudgiften vedr. kommunale forsyningsvirksomheder
e Energibesparende foranstaltninger

e Opfgrelse af andelsboliger

e Almene xldreboliger

o Kommunal jordforsyning

e Faergeruter

e Anlaegsarbejder i havne

e Handtering af tag- og overfladevand

Budgetkontoret vil veere behjalpelig med at svare pa spgrgsmal vedr. de
konkrete betingelser og forudszetninger for, at et anlagsprojekt kan
lanefinansieres. Ligesom det ogsa er Budgetkontoret, der varetager den
konkrete lanoptagelse. Dette sker i forbindelse med regnskabsafslutningen
pa baggrund af en opggrelse over de afholdte laneberettigede
anlaegsudgifter i regnskabsaret.

Investeringsmodel

Der er mulighed for at finansiere et anlaegsprojekt via en investeringsmodel
jf. Den @konomiske Politik. Der skal altid pa forhand laves en aftale med
Budgetkontoret.

Driftsfinansierede anlaegsinvesteringer kan finde sted, hvis det kan
sandsynliggg@res, at investeringen vil medfgre driftsbesparelser.

En driftsfinansieret anlaegsinvestering svarer til, at et bevillingsomrade far et
Ian i kommunekassen til finansiering af et anlaegsprojekt. | sin rene form
afdrager bevillingsomradet lanet ved, at driftsbudgettet reduceres (inkl.
beregnet rente) i anlaegsaktivets gkonomiske levetid. Byradet kan her
beslutte, at en aftaleenhed kan afvige fra den begraensning, der er indeholdt i
Randersmodellen, hvor der i Igbet af aret maksimalt ma flyttes 5% af
Isnbudgettet til andre konti.

Driftsfinansierede anlaegsinvesteringer kan ogsa gennemfgres som et lan i
kommunekassen, hvor tilbagebetalingen efterfglgende sker indenfor den 4-
arige budgetperiode.
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1.1.7. Afledt drift

1.1.8.

Bygningsdrift
Ved Budget 2023-2026 blev en ny model for handtering af afledt drift pa
bygningsomradet vedtaget med ikraftsaettelse 1. januar 2023.

Der er i budgetaftale 2024-2027 afsat en pulje til afledt drift pa 2 mio. kr. i
2024 stigende med 2 mio. kr. arligt til 2027.

Den afledte drift pa bygningsomradet omfatter el, vand, varme, indvendig
renggring, lgbende vedligehold indvendig og udvendig samt tyveri- og
brandsikring.

Ved nye Igbende byradssager pa bygningsomradet fra 2023 og frem skal der
altid redeggres for den forventede afledte drift bade i at-indstillingspunkt og
gkonomiafsnit. Det er forvaltningens ansvar at inddrage
Ejendomsservice/UMT forud for dette for at fa beregnet den forventede
afledte drift.

Der foretages arligt et opsamlingsheat ved regnskabsafslutningen med
byggerier afsluttet i det pageeldende regnskabsar, hvor der ikke er taget
stilling til afledt drift, og sager, hvor der skal foretages tilpasninger til den
tidligere beregnede afledte drift.

De afledte driftsudgifter indarbejdes i basisbudgettet fra det ar, som
bygningen forventes at tages i brug fra. Der foretages en tilretning i
korrigeret budget ved fgrstkommende budgetopfglgning, hvis bygningen
tages i brug i det indevaerende regnskabsar. Denne laves forholdsmaessigt ud
fra antal maneder i aret, som bygningen er i drift.

Alle sager med afledt drift skal pafgres i skema under delforlgb ”Afledt drift” i
SBSYS-sag for indevaerende ars budgetopfaglgning.

Veje, stier og fortove

Der er i Budgetaftale 2022-2025 vedtaget principper for afledt drift ved vej-
og stimodel geeldende fra budget 2023-2026 og frem. Fremover skal der
Igbende ske regulering af budgettet til vejvedligeholdelse ved etablering af
nye veje og stier. Satserne er ved regnskab 2021 endeligt fastlagte og
evalueres hvert 3. ar. Beregning af den afledte drift sker, nar anlaegget tages i
brug.

Hvert ar ved regnskabsafslutningen udarbejder UMT og Budget en oversigt
over arets gennemfgrte anlaegsprojekter pa omradet og dertilhgrende afledt
drift. Opggrelsen medtages i basisbudgettet for det kommende ar.

Bevillingsskemaer
Bevillingsskemaet indeholder den tekniske indberetning, som skal ske i
@konomisystemet.
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1.1.9.

1.2.

Sagsbehandleren er ansvarlig for, at bevillingsskemaet bliver

udarbejdet. Inddrag relevante parter jf. afsnit 1.1.2.

Bevillingsskemaet skal SENEST udfyldes pa dagen for fagudvalgets mgde og
gemmes pa H:\BUDGET\Bevillingsskemaer under arstal og byradsdato. Den
skal ikke vedhzeftes pa sagen. Skabelon for bevillingsskemaet findes samme
sted. Budgetkontoret indlzeser tallene i bevillingsskemaet i
gkonomisystemet, nar sagen er godkendt af byradet.

Til indberetninger vedr. afledt drift skal arsagskoden AFDR benyttes.

For at udfylde skemaet kan der veere behov for at traekke en
stamdatarapport (ZFIK_STAMDATA) og oprette nye kontoplandele i
gkonomisystemet. For at fa nye dele oprettet, kontakt din
gkonomimedarbejder i fagforvaltningen (blanket til kontoplanspostkassen).

Til hvert anlaegsprojekt skal der oprettes ét profitcenter, ét
bevillingsprogram, én projektdefinition og minimum ét psp-element. Der skal
ikke benyttes omkostningssteder til anlaeg. Vejledning til nummerering af
anlaegsprojekterne kan findes her.

Pa bevillingsprogrammet angives den budgetansvarlige for anlaegsprojektet i
feltet "bevillingsprogramart” og den projektansvarlige angives i feltet
"ansvarlig”.

Oprettelse af anlaegsskema for projekter med Ejendomsservice

Ved anlaegsprojekter, hvor Ejendomsservice er radgiver, skal forvaltningen
oprette projektet i SBSYS sag "ES-@konomisk budgetopfelgning pa
byggesager 02.00.00-P20-46-22" ud fra skabelon og udfylde deres del.
Herefter giver forvaltningen besked til Ejendomsservice, som udfylder deres
del. Se afsnit 4.2.

Anlaegsprojekter, der bevilliges ved budgetaftaler
Aftalepartierne har ved den arlige budgetaftale mulighed for at tildele
radighedsbelgb til nye- og eksisterende anleegsprojekter. Radighedsbelgbene
laegges ind i gkonomisystemet sammen med budgetaftalen. Ved et eventuelt
overskud pa projektet tilbagefgres dette til kassen (se ogsa afsnit 3.3).

Det er vigtigt at bemaerke, at der IKKE er givet anlaegsbevilling til
anlaegsprojekterne. Anlaegsbevillinger skal sgges saerskilt.

Vaer ogsa opmaerksom pa, om der er taget stilling til den afledte drift jf. afsnit
1.1.7).
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2.1.

2.2,

2.3.

Lebende opfelgning

Forbrug
Anlaegsudgifter- og indtaegter bogfgres i det regnskabsar, hvor de afholdes.

Det totale forbrug pa anlaegsprojektet (ultimo forbrug) ma ALDRIG overstige
den korrigerede anlaegsbevilling.

De tre store budgetopfglgninger

| gkonomisystemet skal den projektansvarlige Igbende i projektperioden
folge op pa budgettet (radighedsbelgbene) i forhold til forbruget. Dette ggres
som minimum ved de tre store budgetopfglgninger 31. marts, 31. maj og 30.
september.

Her skal arets samlede forventede forbrug pa hvert anlaegsprojekt beregnes
og indmeldes. Det er vigtigt at angive et sa praecist skgn som muligt uanset
om der er tale om et mer- eller mindreforbrug, da skennet bruges bade
administrativt og politisk, lokalt og pa landsplan. Til indmelding af forventet
forbrug skal Disponeringer anvendes (se afsnit 2.3).

Undtagelsesvist er det muligt at sgge om tilretninger af radighedsbelgb og
anlaegsbevillinger ved en budgetopfglgning, hvis bevillingerne er af mere
teknisk karakter og ikke kraever en selvstaendig sag til byradet. Kontakt din
gkonomimedarbejder i fagforvaltningen eller Budgetkontoret.

Den projektansvarlige skal ogsa Igbende fglge op pa, om der er sggt de
npdvendige anlaegsbevillinger til det forbrug, der forventes (se afsnit 2.4).

Man skal vaere opmaerksom pa, at der skal veere ansggt om frigivelse af
anlagsbevillingen senest ved arsafslutningen, hvis der er forbrug af et
radighedsbelgb i indevaerende regnskabsar — dette geelder ogsa selv om
projektet overfgres og fortseetter i det efterfglgende regnskabsar, og mani
princippet kun har taget hul pa projekteringen.

Pa bevillingsprogrammet angives den budgetansvarlige for anlaegsprojektet i
feltet "bevillingsprogramart”, og den projektansvarlige angives i feltet
"ansvarlig”.

Disponeringer

Vaerktgjet "Disponeringer” i Opus skal benyttes til budgetopfglgning pa alle
anlaegsprojekter. Disponeringer tilgas via anlaegsoverblikket. Disponeringer
kan benyttes hele aret, men skal som minimum vaere ajour ved de store
budgetopfglgninger.
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2.4.

Disponeringerne er det forventede restforbrug resten af aret. Det faktiske
forbrug plus disponeringer giver derved det samlede forventede forbrug for
aret.

Disponeringerne lsegges ind pa PSP-elementer. Det er valgfrit, hvor stor en
detaljegrad, der gnskes; om hele disponeringen laegges ind pa ét PSP-
element, eller det fordeles pa flere/alle. Der ma dog kun laegges
disponeringer ind pa det nederste PSP-element (ved hierarki), som der kan
bogf@res pa. Veer opmaerksom pa advarslen, som systemet giver, hvis du er
ved at laegge det ind pa et overliggende niveau.

Ved oprettelse/andring af disponeringer, er det muligt at skelne mellem
kontraktlige forpligtelser og ikke-kontraktlige forpligtelser via forfaldsdato.

e (01.01.XXXX (med kontrakt)
e 31.12.XXXX (uden kontrakt)

Hvis der er behov for at &ndre mellem kontrakt og uden kontrakt, kan
forfaldsdatoen aendres senere. @nskes der ikke at skelne mellem kontrakt og
uden kontrakt, laegges alt ind pa uden kontrakt 31.12. Der skal altid angives
en forfaldsdato.

Hvis anlaegsprojektet forventes at forlgbe over flere ar, skal disponeringen
fordeles pa de relevante ar, saledes at hele anlaegssummen disponeres. Dette
styres via arstallet pa forfaldsdatoen. Det er muligt at lsegge disponeringer
indi7arfrem.

| takt med at det faktiske forbrug bogfgres, nedskrives disponeringen ved at
pasaette informationer om den relevante disponering. Bogfgringen kan ikke
gennemfgres, hvis der ikke pasaettes disponering. Dette geelder dog ikke
fakturaer, der handteres via FM Dalux (Ejendomsservice).

Der henvises til vejledningen til anlaegsoverblik og disponeringer.

Tilretning af anlagsbevillinger som fglge af prisfremskrivning
Anlaegsbevillingen prisfremskrives ikke pr. automatik i gkonomisystemet,
men det ggr radighedsbelgbene i budgetoverslagsaerne. Derfor kan der
opsta en teknisk afvigelse mellem anlaegsbevillingen og radighedsbelgbene.

Det er vigtigt at sikre, at der bliver overensstemmelse mellem
anlaegsbevillingen og anleegssummen, da anlaegsbevillingen er et udtryk for
byradets tilladelse til at bruge penge. Ved projektets opstart svarer
anlaegssummen til summen af alle radighedsbelgbene. | Igbet af
projektperioden kan anlaeegssummen beregnes som primosaldo (tidligere ars
forbrug), det korrigerede budget i indevaerende regnskabsar samt afsatte
radighedsbelgb de kommende ar.
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2.5.

Man skal derfor én gang arligt gennemga anlaegsbevillingerne og ansgge om
tillaegsbevillinger til anleegsbevillingerne svarende til prisfremskrivningen, sa
anlaegsbevillingen er lig med anlaegssummen. Dette skal forega i forbindelse
med budgetleegningen (udarbejdelse af basisbudgetskemaer pa anlzaeg). Her
kendes radighedsbelgbene i det seneste prisniveau, og en tillaegsbevilling til
anlaegsbevillingen kan opggres pa denne baggrund. | basisbudgetskemaet
skal det angives, hvor stor en tilleegsbevilling, der ansgges om. @konomi vil
koordinere en samlet oversigt over tillaegsbevillingsansggningerne til
anlaegsbevillingerne. Denne oversigt vil blive godkendt i forbindelse med 2.
behandlingen af budgettet, hvor byradet allerede i dag tager stilling til
frigivelse af anlaegsbevillinger til rammebevillinger.

Rapporter

Projektlederen kan med fordel fa sit samlede overblik over et eller flere
anlagsprojekter via Anlaegsoverblikket, som tilgas via rollebaseret indgang,
@konomi (Controller) og Anlaeg.

Se vejledning til anlaegsoverblik og disponeringer.

@nskes flere detaljer, kan der via rapporter i venstre side dbnes mere
detaljerede rapporter (FIB212-Randersspecifikke rapporter), eller der kan
abnes et excelbaseret analyseveerktgj. Se saerskilt rapportvejledning.

Pa Broens side for Anlaegsstyring, kan de aktuelle vejledninger ses.
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3.1.

3.2.

3.3.

Afslutning af et anleegsprojekt

Hvornar skal der aflaegges anlaegsregnskab?

Jf. Kasse- og regnskabsregulativet kap. 6.2 skal anlaegsregnskabet aflaegges
senest i forbindelse med aflaeggelse af arsregnskabet for det ar, hvori det
pagaeldende anlaegsarbejde er afsluttet.

Regnskabsaflaeggelsen foretages af den forvaltning, som administrerer den
pageeldende anlaegsbevilling.

Der aflaegges seerskilte anleegsregnskaber for byradet, safremt

e Anlaegsbevillingen overstiger 2 mio. kr. brutto svarende til @konomi-
og Indenrigsministeriets krav.

e Anlaegsbevillingen er pa mellem 1 mio. kr. og 2 mio. kr., og
regnskabet afviger vaesentligt fra bevillingen. For disse bevillinger,
hvor der er en afvigelse pa 30 % eller mere af bevillingen, skal der
altid aflaegges saerskilt anlaegsregnskab.

e Deti gvrigt er fastsat som et krav i forbindelse med
anlaegsbevillingen

@vrige anlaegsregnskaber, som ikke skal godkendes szerskilt af byradet, skal
fremga som en integreret del af kommunens gvrige regnskabsaflaeggelse i
”Anlaegsoversigten”. Oversigten skal udover den talmaessige del besta af
bemaerkninger om eventuelle vaesentlige afvigelser fra anleegsbevillingen.

Et anlaegsregnskab aflaegges over for byradet, som forbruget holdt op imod
anlaegsbevillingen.

Nedenstaende afsnit 3.2-3.3 geelder for de szerskilte anlaegsregnskaber.

Hvem skal godkende et anleegsregnskab?

Alle saerskilte anleegsregnskaber skal godkendes i byradet via fagudvalget og
gkonomiudvalget.

Indhold i et anlaegsregnskab

Der kan ikke aflaegges anleegsregnskab, f@r det er sikret, at anleegsbevillingen
svarer til den samlede anlaagssum (der ma kun forekomme marginale
afvigelser). Anlaegsregnskabet aflaegges som forbruget holdt op imod
anlaegsbevillingen. Der er udarbejdet nedenstaende skabelon til formalet.
Skabelonen ligger tilgeengelig pa H-drevet -> Budget -> Anlag.
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Balance (1.000 kr.) Udgifter Indtaegter Netto Bemarkninger

DD-MM-AAAA pkt. XXX
DD-MM-AAAA pkt. XXX
DD-MM-AAAA pkt. XXX
DD-MM-AAAA pkt. XXX

Anlaegsbevillinger i alt 0 0
Forbrug i alt

Afvigelse 0 0 0

Procentafvigelse 0% 0% 0%

Der skal laves en tabel for hvert anlaegsprojekt. Tabellerne indszettes i
sagsfremstillingen i sagsteksten. Tabellen kan ligeledes indsaettes i
gkonomiafsnittet, hvis der er behov for en mere uddybende gennemgang af
de gkonomiske forhold omkring anlaegsprojektet. Aflaegges der regnskab pa
flere anlaegsprojekter i samme sag, kan der laves en supplerende samlet
oversigt, der viser anlagsprojekternes afvigelser i alt.

Linjer slettes eller tilfgjes efter hvor mange byradsmeder, der er givet
anlaegsbevilling pa. Husk at tjekke summen for anlaegsbevillinger i alt. De
tilleegsbevillinger, der gives til prisfremskrivning af anleegsbevillingen, skrives
ind med datoen for 2. behandling af budgettet.

Indtaegter angives med minusfortegn; udgifter med plus. Der skal ikke tastes i
felter med formler.

| bemaerkningstekst skrives tekst om anlaegsbevillingen.

Endvidere skal der i sagsfremstillingen tages stilling til eventuelle afvigelser
mellem anlaegsbevillingen og forbruget. Hvis et konkret projekt er finansieret
af kassen (i forbindelse med eksempelvis en budgetaftale), tilbagefgres et
eventuelt overskud til kassen. Er der derimod tale om et underskud, skal den
pagaeldende fagforvaltning anvise finansiering inden for eget omrade.

Hvis et anlaegsprojekt i udgangspunktet er finansieret af fagomradet selv via
en eksisterende anlaegsramme eller andre midler indenfor det konkrete
udvalgsomrade, handteres samtlige afvigelser (bade overskud og finansiering
af eventuelt underskud) inden for udvalgsomradet samlede budget —
herunder andre afsatte rammebelgb pa anlaeegsomradet.

Der skal anvendes disse faste formuleringer i indstillingen:
Forvaltningen indstiller til byradet via fagudvalg og gkonomiudvalg,

1. atanlaegsregnskabet for X-projekt godkendes,
2. at afvigelsen pa X kr. til anlaegsbevillingen finansieres af/overfgres til
X

Der skal udarbejdes et bevillingsskema vedr. de bevillingsmaessige andringer,
som fremgar af sagen. Se afsnit 1.1.8 om bevillingsskemaer.
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3.4. Afslutning af anlaegsprojektet i Opus

Fglgende trin skal foretages i neevnte reekkefglge:

a)  PSP-elementer speerres straks i forhold til bogfgring (CJ20N eller via
anlaegsoverblik)?!

Kan ggres med det samme eller senere — dog senest ved arsafslutningen:
b)  Forbrugindlases i de resterende store budgetopfglgninger for resten
af aret (FO3C, FO5C, FO9C)

c)  Pabevillingsprogrammet (via anlaegsoverblik "Ga til
bevillingsprogram”) pafgres udlgbsdato pr. den dato, hvor PSP-
elementer sparres. Der skal ikke eendres i gyldighedsperiode, da
udlgbsdatoen overstyrer gyldighedsperioden. Udlgbsdatoen ggr, at
anlaegsprojektet ikke medtages i rapporter aret efter. Bemaerk, det er
ikke nok at spzerre bevillingsprogrammet — PSP-elementerne skal altid
spaerres jf. a).

d) Dato for regnskabsvedtagelse pafgres (via anlaegsoverblik
”Opret/a&ndr bemaerkning”), som er den dato, hvor anleegsregnskabet
godkendes politisk. Der kan ogsa laegges bemaerkninger ind. Disse
bliver synlige i Anlaegsoverblikket.

e)  Evt. flytning af restkorrigeret budget jf. bevillingsskema?

1 Via anlaegsoverblikket kan man, hvis PSP-elementet er markeret i venstre navigation, vaelge
”@Ga til PSP-element”. Under Menu, vaelg Behandl -> Status -> Spaer -> Kontering. Bemeerk,
hvis der benyttes spaerringsknappen i bunden af anlaegsoverblikket spaerres der for alt.

2 Safremt der er restkorrigeret budget (radighedsbelgb), der skal flyttes til et andet
anlaegsprojekt, skal dette ske ved udfyldelse af bevillingsskema jf. afsnit 1.1.8. Dette
indberettes, nar anlaeegsregnskabet er godkendt af byradet.
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4. Szrligt om samarbejdet mellem forvaltninger
og Ejendomsservice

Dette afsnit omhandler de anlaegsprojekter, hvor fagforvaltningerne i Bgrn og
Skole, Social og Arbejdsmarked eller Sundhed, Kultur og Omsorg kgber
projektering og radgivning af Ejendomsservice i Udvikling, Miljg og Teknik.

4.1. Roller og ansvar

4.1.1. Fagforvaltninger

e Forvaltninger kgber ydelse til projektering/radgivning (6 % af
anlagssum), evt. ogsa bygherreradgivning pa 2 % forud for projektering

e laver sagsfremstillinger til byrad og s@rger for de ngdvendige bevillinger
(husk inddragelse af Ejendomsservice, gkonomikonsulenterne samt
budgetkontoret i sagerne jf. afsnit 1.1.2)

e Indkalder til opstartsm@gde omkring anleegsprojektets gkonomi,
forventninger til betalinger, og hvilke disponeringer, der skal laegges ind i
gkonomisystemet.

e Fagkonsulent deltager i byggemgder

e QOpretter og ajourfgrer disponeringer

e Bogfgrer bilag

e lLaver budgetopfglgning og kontakter Ejendomsservice om forventet
forbrug

o Aflegger anleegsregnskab

4.1.2. Ejendomsservice
e  Star for projektering og radgivning
e Tildeler en projektleder i projekteringsfasen og en byggeleder i
byggefasen (ofte den samme person)
e Deltager i opstartsmgde
e Leder byggeriet og sikrer fremdrift
o Afholder byggemgder
e Kvitterer fakturaer og videresender til forvaltninger
e Holder detaljeret overblik over byggeregnskabet (fast excelskabelon)
e Leverer oplysninger til fagforvaltninger om forventet forbrug

4.2. Budgetopfglgning
Ved budgetopfglgningerne 31-3, 31-5 og 30-9 skal anlaegsskemaerne i SBSYS
sagen "ES-@konomisk budgetopfalgning pa byggesager 02.00.00-P20-46-22"
bruges som dialogveerktgj.
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Det er forvaltningens ansvar, at sikre, at der er oprettet skema for alle aktive

anlaegsprojekter.

Begge parter har ansvar for at udfylde egne felter. Ejendomsservice udfylder
forventet forbrug for aret senest den 5. i maneden for budgetopfglgningen.

Det er forvaltningens ansvar at indkalde Ejendomsservice til mgde i

dialogperioden.

Budgetopfglgning ES udfylder Dialogperiode
31-3 opfelgning 5. marts 6.-20. marts
31-5 opfglgning 5. maj 6.-20. maj

30-9 opfglgning

5. september

6.-20. september

Efter dialogperioden opdaterer forvaltningen sine disponeringer og forventet
forbrug i Opus jf. den gvrige tidsplan.
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