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Vejledning til kontoplanen i Opus @konomi
til ledere og medarbejdere

Randers Kommune

Formal
Med denne vejledning far du et overblik over de vigtigste dele i kontoplanen i Opus @konomi, sa du nemt
kan bogfgre bilag korrekt.

Med den nye kontoplan i Opus er der fokus pa forenkling, som ggr det nemmere for dig at bogfgre og pa
sigt ggr det muligt at forbedre og automatisere arbejdsgangene. Kontoplanen er opbygget tvaergaende og
ensartet, men med tilpasninger efter de enkelte omraders styringsbehov.

Overseattelse af kontonumre

| Prisme er kontoplanen en-dimensionel, hvor der bogfgres pa et 10-cifret kontonummer. | Opus er
kontonummeret erstattet af en to-dimensionel kontostreng. Den ene dimension kaldes artskonto, og den
anden dimension er enten et omkostningssted eller et PSP-element. Disse begreber bliver forklaret
naermere nedenfor.

| Opus skal du dermed bruge to dimensioner, nar du bogfgrer, og det ggr, at kontoplandimensionerne kan
kombineres pa tveers. Fx kan den samme artskonto bruges til flere PSP-elementer.

Bogf@ringsdimensioner i Opus

Ved bogfgring af et bilag skal du angive hvilken udgiftstype, der skal bogfgres, hvad formalet er, og hvor
bilaget skal bogfgres. Artskontoen angiver udgiftstypen, mens PSP-elementet angiver formal og udleder
stedet (profitcenteret). Det betyder, at du bade skal anvende artskonto og PSP-element for at have den
samlede kontostreng til bogfgring. Det er vigtigt at sikre sig, at det rette profitcenter bliver udledt, da der
kan veere flere PSP-elementer med samme tekst.

Hvilken udgiftstype skal Hvad er formalet, og hvor
bogféres? skal det bogfgres?
Artskonto Profitcenter

*

PSP-element

(eller omkostningssted til
SD-Ign)

Kontostreng |
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Profitcenter &

Profitcenteret eller en profitcenterknude angiver et administrativt sted i Randers Kommune, som har et
budgetansvar. Det er fx en afdeling, skole eller institution. Profitcenteret indgar i et profitcenterhierarki,
som afspejler hele det ledelsesmaessige hierarki.

| hierarkiet ses fgrst direktgrniveau, dernaest chefniveauet og de underliggende lederniveauer. Det sidste
niveau i profitcenterhierarkiet er profitcenteret. Profitcenterknuder && samler underliggende knuder og
profitcentre. Antallet af niveauer kan vaere forskellig fra forvaltning til forvaltning.

Hvert anlaegsprojekt har sit eget profitcenter. Alle anlagsprojekter er placeret under knuden 9 Anlaeg, som
ogsa felger det ledelsesmaessige hierarki. Se eksemplet til hgjre.

Profitcenteret skal ikke direkte pafgres bogfgringen men udledes automatisk gennem omkostningssted
eller PSP-element.

Eksempel pa drift med profitcenter Eksempel pd anlaeg med profitcenter
5520000000 Bygningsadministration 9552000003 Energibesparende foranstaltninger
~ &8 0020 Randers Kommune - @ 9 Anleg
b 58 1 Kommunaldirekter b & 91 Kommunaldirektgr
b &3 2 Bgrn og Skole b &8 92 Barn og Skole
b &5 3 Sodal og Arbejdsmarked b &8 93 Sodal og Arbejdsmarked
b 58 4 Sundhed, Kultur og Omsorg b w94 Sundhed, Kultur og Omsorg
~ 5% 5 Udviking, Miio og Teknik + &8 95 Udviking, Miig og Teknik
¥ &8 50 Udviking, Mijg og Tekni, feles b &2 950 Byen ti Vandet
b && 54 Stab og Beeredygtighed b & 954 Stab og Beeredygtighed
~ & 55 Ejendomme og Drift ~ &% 955 Ejendomme og Drift
b am 551 Ejendomsservice, feeles . &% 9559 Driftsafdelingen

- =] i i " i - - - &8 9551 Bygningsadministration
r @, 5520000000 Bygningsadministration LEI 9551000001 Bygnlngsvedllgehold puhe
3 553 Teknisk service og Vagt

; ) )
N g :2: [R):;gsi;:ji:ge;ﬂtem Service |—_,E' 9551000003 Energibesparende foranstaltninger, puhe

b 2 57 Erhverv o Bosgetnin 9551000004 Brandsikkerhed i kommunale bygninger
9 g U @,E' 9551000005 Pulje til nedrivning af kommunale bygn.

b am 58 Plan, By og Natur -
b 5% 6 @konomi, Personale og IT : g 2:; Elrhveg 09 Eri\lostaetnlng
an, By og Natur

b am 9 Anlzeg

PSP-elementer &
Du skal bogfgre alt pa PSP-elementer, som ikke er Ign fra SD-lgn. Et PSP-element angiver indkgbets
formal, som fx kan veere IT-udgifter, medier, mgder, manuel Ign eller gvrige personaleudgifter.

Der kan vaere hierarki pa PSP-elementer som vist i eksemplet til hgjre nedenfor med ”@vrige
personaleudgifter”. Der kan kun kontere pa laveste niveau.
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Her ses to eksempler pa opbygning af PSP-elementer:

+ = XG-0000000002 Personale = = XG6-0000004225 Personale

- /™ XG-0000000002-00001 Manuel lon og refusioner + /™ XG-0000004225-00001 Manuel lan, fagpersonale

+ /A XG-0000000002-00002 Mader + /M XG-0000004225-00002 Manuel lan grp. 200

= /™ XG-0000000002-00003 Uddannelse « /\ XG-0000004225-00003 Mader og rejseudgifter

= /% XG-0000000002-00004 Bvrige personaleudgifter * /A XG-0000004225-00004 Mgder og rejseudgifter, grp. 200
wr 'f' XG-0000000003 Administration + /™ XG-0000004225-00005 Kompetenceudvikling, fagpersonale

- /™ XG-0000000003-00001 Medier og annoncer * £ XG-0000004225-00006 Kompetenceudvking grp. 200

« M XG-0000000003-00002 IT og telefoni + /\ XG-0000004225-00007 @vrige personaleudgifter

« [\ XG-0000000003-00003 Kontorhold og -inventar * £\ XG-0000004225-00008 Bekedning

* /' XG-0000000003-00004 KKR og KD-net - indtaegter : ﬁxe-ooooomzz&oooog ATEELIE

« [\ XG-0000000003-00005 Bvrige administrationsudgifter * £ XG-0000004225-00010 Pvrige udgifter

~ %‘ XG-0000004226 Administration
+ /™ XG-0000004226-00001 Kontorhold- og inventar
+ [\ XG-D000004226-00002 IT og telefoni
+ A\ XG-0000004226-00003 @vrige administrationsudgifter

Til at gruppere PSP-elementer anvendes projektdefinitioner T, Projektdefinitioner og PSP-elementer
anvendes pa den enkelte afdeling til at skabe overblik og struktur. Strukturen vil derfor se forskellig ud fra
afdeling til afdeling.

Pa drift starter alle projektdefinitioner og PSP-elementer med XG. Pa anlaeg starter de med XA.

Ombkostningssted ® (kun posteringer fra SD-Ign)

Det er kun posteringer fra SD-lgn, der bogfgres pa omkostningsstedet. Dette sker automatisk. Du ma derfor
ikke bogfgre pa omkostningsstedet. Men gnsker du at traekke en rapport ud pa lgn fra Opus, skal du bruge
dimensionen omkostningssted.

Omkostningsstedet indeholder derfor kun poster, som kommer fra SD-lgn som fx Ign, befordring,
tjenestemandspensioner og kostgodtggrelse.

Eksempel pa et profitcenter med ét Eksempel pa et profitcenter med flere
omkostningssted omkostningssteder
~ [E% 5520000000 Bygningsadministration ~ [E¥ 2101000000 Asferg Skole

- 53] 2101000000 Fagpersonale
- B8] 2101000001 Ledelse og administration
- B8] 2101000003 Generelt Igft i Folkeskolen

|+ F5] 5520000000 Ledelse og fagpersonale ]
- & XG-0000005100 Bygningsadministration
v /N XG-0000005100-00001 Personaleudaifter

v S\ XG-0000005100-00008 Adrministrationsudgifter ¥ = X¥G-0000002356 Budget

v M ¥G-0000005100-00013 Indtzegter + M\ XG-0000002356-00001 Overfgrsler mellermn Srene

= M\ ¥G-0000005100-00016 Projekter « A\ ¥G-0000002356-00002 Budgetreguleringer
Artskonto

Artskontoen fortaeller hvilken type af udgift eller indtaegt, der er tale om. Artskontoen i Opus er udledt fra
Social- og Indenrigsministeriets autoriserede artsinddeling, som alle kommuner skal anvende. Artskontoen i
Opus bestar af 8 cifre, hvilket betyder, at fx 2.2 Fgdevarer bliver til 22000000. Se tabel.

| tabellen er vist de vigtigste artskonti. Markeringer med fed fremhaver de mest anvendte artskonti.
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Den autoriserede artsinddeling

Artskonti i Opus

Hovedarter Arter Artskonto | Tekst
1 Lenninger 10000000 | Manuel Ign og ref
2 Varekgb 2.2 Fgdevarer 22000000 | Fodevarer
2.3 Breendsel og drivmidler 23000000 | Braendsel og drivmidler
2.5 Kagb af jord og nye bygn. (inkl. moms) |25000000 | Kgb af jord og bygninger inkl. moms
2.6 Kgb af jord og bygn. (ekskl. moms) 26000000 | Kgb af jord og bygninger ekskl. moms
2.7 Anskaffelser 27000000 | Maskiner, karetgjer og tekniske anlaeg m.v.
2.9 @vrige varekab 29000000 | Bvrige vareksb
4 Tjeneste- 4.0 Tjenesteydelser uden moms 40000000 | Varekeb og tjenesteydelser uden moms
ydelser 40 Tjenesteydelser uden moms 40100000 | Advokat og konsulentydelse uden moms
4.5 Entreprengr- og handveerkerydelser 45000000 | Entreprener- og handvarkerydelser
4.6 Betalinger til staten 46000000 | Betalinger til staten
4.7 Betalinger til kommuner 47000000 | Betalinger til kommuner
4.8 Betalinger til regioner 48000000 | Betalinger til regioner
4.9 Qvrige tjenesteydelser m.v. 49000000 | Gvrige tjenesteydelser m.v. med moms
4.9 @vrige tijenesteydelser m.v. 49100000 | Advokat og konsulentydelser med moms
5 Tilskudog 5.1 Tjenestemandspensioner m.v. 51000000 | Tjenestemandspensioner
overfarsler

5.2

Overfarsler til personer

52000000

Overfarsler til personer

5.9 @vrige tilskud og overfgrsler 59000000 | Dvrige tilskud og overfarsler
6 Finansudgifter 84600000 | Finansudgifter art 6
7 Indteegter 7.1 Egne huslejeindteegter 71000000 | Egne huslejeindtaegter
7.2 Salg af produkter og ydelser 72000000 | Salg af produkter og ydelser
7.6 Betalinger fra staten 76000000 | Betalinger fra staten
7.7 Betalinger fra kommuner 77000000 | Betalinger fra kommuner
7.8 Betalinger fra regioner 78000000 | Betalinger fra regioner
7.9 Ovrige indteegter 79000000 | Dvrige indtaegter
7.9 Qvrige indtaegter 79100000 | Donationer med gavemoms
8 Finansind- 8.6 Statstilskud 86000000 | Statstilskud art 8.6
tesgter 86800000 | Finansindt. ,art 8
9 Interne 9.1 Overferte lgnninger 80910000 | Overfarte lgnninger
udgifter og g 5 Qverforte varekab 80920000 | Overfgrte varekab
indtaegter

9.4
9.7

Overfgrte tjenesteydelser
Interne indteegter

80940000
81970000

Overforte tjenesteydelser
Interne indteegter

Nedenfor er navnt szerlige opmaerksomhedspunkter i forhold til valg af artskonti.

Artskonti til Advokat- og konsulentydelser
Der er oprettet to artskonti til Advokat- og konsulentydelser med moms (49100000) og uden moms
(40100000), som skal anvendes til kontering af bade drifts- og anleegsudgifter. De saerskilte artskonti til
advokat- og konsulentydelser anvendes til Isbende at kunne fglge forbruget samt til anvendelse for de
arlige opggrelser til byradet. Nedenstaende afgransning baserer sig pa en feelles offentlig definition af
advokat- og konsulentydelser udarbejdet af en arbejdsgruppe nedsat af Regeringen, KL og Danske
Regioner. For advokat- og konsulentydelser geelder saledes at;
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e Der skal veere tale om advokat- og konsulentydelser udfgrt af markedsmaessige erhverv (private

virksomheder)

e Der skal vaere tale om en tjenesteydelse

e Der er ofte tale om udvikling eller radgivning i forbindelse med kommunens virksomhed og i en

tidsbegraenset periode

Mere specifikt indgar fglgende kategorier af ekstern konsulentbistand i den feelles definition af

konsulentudgifter i det offentlige:

1. Managementkonsulenter og gvrige rddgivende konsulenter

Kategori:

Managementkonsulenter

HR og rekruttering

Markedsfgring, kommunikation og
reklame

Eksempler pa indkgb i kategorien:

Generelle rapporter og analyser fx gkonomiske analyser,
budgetanalyser, indkgbsanalyser, ledelsesradgivning,
organisationsudvikling, effektiviseringsprojekter,
projektledelsesbeslutningsoplaeg, evalueringer mv., strategi,
transformation mv., meningsmalinger.

Rekrutteringsydelser.
Ledelsesudvikling
Outplacement
Kompetenceudvikling

Reklame/PR
Kampagner og oplysning til borgerne

2. IT-konsulenter, herunder rddgivende og udf@rende it-konsulenter vedr. udvikling og drift

Kategori:

Radgivende IT-konsulenter

Udfgrende IT-konsulenter, drift og
udvikling

Eksempler pa indkgb i kategorien:

Typisk korterevarende bistand i projektform, hvor
konsulenthuset har ansvaret for en radgivningsleverance i
henhold til en aftalt malbeskrivelse.

1) IT-konsulentydelser, hvor konsulenten udfgrer en konkret
opgave til understgttelse af drift af eksisterende systemer
mv. Fx Igbende ydelser i forbindelse med drift og
vedligeholdelse under kundens/myndighedens ledelse og
instruktion.

2) IT-konsulentydelser vedr. it-udviklings- og
anskaffelsesopgaver. Arbejdet udfgres typisk under
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Kategori:

Eksempler pa indkgb i kategorien:

kundens/myndighedens ledelse og instruktion. Eksempelvis
specialudvikling af IT-systemer.

3) Tidsafgraenset implementering af special- og
standardsoftware. Herunder eksempelvis udvikling af
hjemmesider

3. Juridisk bistand, herunder fx advokatydelser og juridisk radgivning

Kategori:

Advokatydelser

Juridisk radgivning

Eksempler pa indkgb i kategorien:

Advokater, der fgrer sager i retten eller voldgiftssager for en
offentlig myndighed. Herunder forberedelse af rets- og
voldgiftssager, gennemfgrsel af hovedforhandling og
efterfglgende indstillinger eller ankeovervejelser. Bistand
ved sager for naevn. Gennemfgrsel af klagenaevnssager.

Juridisk radgivning, herunder afdaekning af juridiske
problemstillinger, radgivning og korrespondance.
Udbudsradgivning eller gennemfgrsel af udbud,
udarbejdelse af udbudsmateriale, bistand til
udbudsprocessen, bistand vedr. kontrakter. Bistand ved
forhandlinger. Inddrivelse. Notater og responsa.
Advokatundersggelser. Bistand til lovfortolkning.

Nedenfor er listet en raekke eksempler pa udgifter fra eksterne leverandgrer, der ikke skal konteres som

Advokat- og konsulentydelser. Disse udgifter skal i stedet konteres pa artskonti 40000000 Varekgb og

tjenesteydelser uden moms samt 49000000 @vrige tjenesteydelser m.v. med moms. Det vil bl.a. geelde for;

e Lovpligtige revisionsopgaver

o Alle eksterne ydelser i tilknytning til tolkning

e Laege/psykologudgifter ifm. fx. sagsbehandling samt medarbejderes sygdom

e Tilsyn med botilbud/opholdssteder (lovpligtige tilsyn)

e Udgifter til licenser, software, hosting og drift af IT-systemer

e Udgifter til vikarydelser

e Radgivende ingenigrer og arkitekter vedr. eksempelvis vej-/anleegsomradet
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| forhold til Kompetenceudvikling er sondringen fglgende:

Kurser/undervisning/uddannelse, som er standardiserede undervisningsforlgb rettet mod bredere grupper,
skal konteres pa artskonti 40000000 Varekgb og tjenesteydelser uden moms samt 49000000 @vrige
tjenesteydelser m.v. med moms, mens skraddersyede udviklings- og undervisningsforlgb rettet imod
enkeltpersoner eller mindre grupper samt bistand vedr. tilrettelaeggelse af kompetenceudvikling udfgrt af
konsulentvirksomheder skal konteres pa artskonti Advokat- og konsulentydelser med moms (49100000) og
uden moms (40100000).

Momsindikator — artskonti
| fakturabilledet i Opus angiver kolonnen med momsindikator, om den enkelte linje skal betales pa en
artskonto, der aflgfter moms (X1) eller ej (X0).

'_Ir:I M. Artskonto Artskonto betegnelse Momsin... Belsb D/K
1 40000000 X0 120,00 ]
. 2 48000000 X1 50,00 D

Interne artskonti

Som noget helt nyt er der oprettet interne artskonti, der skal anvendes, nar der omkonteres, kgbes og
saelges internt mellem afdelinger i Randers Kommune. Her skelnes mellem udgifter (Ignninger, varekgb,
tjenesteydelser) og indtzegter.

@vrigt angaende artskonti

Der er desuden oprettet artskonti til handtering af omvendt betalingspligt, som anvendes ved indkgb, hvor
kommunen har pligten til at afregne momsen. Hvis du i dag betaler regninger med omvendt betalingspligt,
skal du fortsat g@re det. Kontakt Regnskab.

Der er oprettet saerskilte artskonti til posteringer, der kommer fra Ignsystemet (fremgar ikke af den viste
liste). Disse artskonti ma ikke bruges til andre posteringer.
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Kontoplan

Sadan finder du din kontoplan i Opus
Har du brug for et samlet overblik over din kontoplan, kan dette findes via stamdatarapporten. De gvrige
rapporter i Opus viser kun kontoplandele, hvis der er budget eller forbrug pa dem.

Fra fanen Min @konomi kan du i venstre side klikke Stamdatarapport. Her bliver du fgrt over i SAP, til dette
skaermbillede.

1.

Indtast nummer i profitcenterknude.

Taster du ”0020” i profitcenterknude, kan du se hele den kontoplan, som du er autoriseret til. Du
kan ogsa veelge kun at se ét udsnit af kontoplanen ved at vaelge en profitcenterknude laengere nede
i hierarkiet. Her er vist eksempel med ”5”. Tast F4 og enter og fa en liste.

STAMDATA RAPPORT

Indtast dato (da ©

kontoplanen kan

. . Selektion
a&ndre sig over tid) S a——
Du kan derudover Profitcenter knude -
o . Profitcenter il (=]

vaelge at fa vist Omkostningssted il |?|

tillaegsoplysninger Projektdefinition ¢ (=]

som fx tekster PSP-element il =
Gyldighedsdato

| layout skrives

/standard Funktionsomride il |E|
Kapitalmiddel il =3

Tryk udfer i toppen Udvaelg profitcenter hierarki
(F8) () Vis Standard hierarki
() Vis Alternativt hierarki

STAMDATA .
Udvzelg data
@ I- Vis bdde Omkostningssteder og PSP-elementer I
()Vis kun Omkostningssteder

() Vis kun PSP-elementer

Vis ekstra oplysninger
| Vis Tilzegsoplysninger p3 Profitcenter
| Vis Ekstra felfter pd PSP-element
| | Vis tekster pd Funktionsomride og Kapitalmiddel I
" |Vis PSP-elementer og omk.steder med slutdato fgr valgte Gyldighedsdato
| Vis spaerrede PSP-elementer og omkostningssteder

| Vis tomme profitcenter knuder

Outputvariant
I~ Tt
Layout L.-'STANDBRD J
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Her kan nu ses en samlet oversigt over profitcenterhierarkiet med profitcentre og underliggende

omkostningssteder, projektdefinitioner og PSP-elementer. Tryk pa = for at folde hele det underliggende

hierarki ud.

Fa@menmnE

Profitcenter/ Omkostningsstedy/Projekt

FunkOmrdde

FunkOmrédeTekst

PPlan

PKont

PFakt

M=)

—&n5 Udviking, Mijg og Teknik
¥ &8 50 Udviking, Mija og Teknk, fales
¥ &5 54 Stab og Beeredygtighed
- &% 55 Ejendomme og Drift
¥ & 551 Ejendomsservice, feeles
+ &8 552 Bygningsadministration
wr 5520000000 Bygningsadministration
= 5] 5520000000 Ledelse og fagpersonale
e l? XG-0000005100 Bygningsadministration
= /M XG-0000005100-00001 Personaleudgifter
+ /% XG-0000005100-00002 Manuel lgn og refusioner
= [ XG-0000005100-00003 Beklzadning

Forklaring af ikoner:

B Profitcenter

o Profitcenterknude
) Omkostningssted
T Projektdefinition
Fay PSP-element

Sadan kan du printe din kontoplan ud
(Veer dog opmaerksom p3, at kontoplanen Igbende kan aendre sig)

064551-1-002

064551-1-002
064551-1-002
064551-1-002

13 @vrig administration

13 @vrig administration
13 @vrig administration
13 @vrig administration

Tryk pa den lille pil ved printerikonet og vaelg “print af samlet hierarki”. Hvis du kun vil have det printet,
som er foldet ud, sa vaelg "print af view".

(®a) @)= 1JE LB

Profitcenter/ Omkos!

"B

b t"_'i._S Udviking|
& 50 Udvik
* &n 54 Stab|

Print af view

Print af samlet hierarki

Vis print af view

Vis udskrift af samlet hierarka

* &5 55 Ejendomme og Drift
* & 57 Erhverv og Bosztning
* &% 58 Plan, By og Natur

Tryk flueben

= P kaerm

Outputenhed
Antal print

Antal sider
) Print ak
Print fra sde

Din standard printer

Lokal Print - Din standard printer

(7 Exemiaber [3](1]
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Veelg ”"Microsoft Print to PDF” for at gemme i PDF. Herfra kan du printe de relevante sider.
Det kan veere en fordel under Egenskaber at vaelge liggende udskrift.

Du kan ogsa veelge din printer og fa den printet direkte. Vaer dog opmaerksom p3, at kontoplanen kan besta
af rigtig mange sider!

I$Iﬁ| IG—N Udskriv bt
Profitcenter/( _
B Printer
i ﬁ_S Uqg Mavn: Microsoft Print to PDF - Egenskaber...
* &u S \IPRINTOB|FallowYou

» Aol Status: Canon MGE600 series
L Type: CutePDF Writer

* &a S Eax

&5 Hvor
=1 r|Microsoft XPS Document Writer

b a5 54 Kommenta | OneToox

PDFCreator

Sbsys Bilagspri

= Send til OneMote 2013 r

@ Alt ATESTROpPTET [

Skriv til fi

13 2j2l| 3)3 Sastvis
Markeringen

Sadan kan du se din kontoplan i excel

Vaer opmaerksom p3, at hvis der klikkes direkte pa excelknappen, vises der ikke hierarki pa PSP-
elementerne. Dvs. alle niveauer af PSP-elementer star i samme kolonne, og man kan saledes ikke se, hvilke
PSP-elementer, der kun bruges som samleknuder.

*a) @B JE LB
Pmiirenter.-‘ﬂmknsmhgsstedfml_fksps.r ti Excel |

Man kan dog se, at der ikke er krydset af i planlaegning, kontering og faktura, hvilket indikerer, at
"Personaleudgifter” er en samleknude, eksempelvis:

PSP-element Nr. ﬂ PSP-element Betegnel ﬂ FunkOmrade ﬂ KapMiddel ﬂ PPlan ﬂ PKont ﬂ PFakt ﬂ
XG-0000005008-00002 Personaleudgifter DUMMY

XG-0000005008-00003 Mgdeudgifter 013860-1-000 EK10F2 X X X
XG-0000005008-00004 Transport og kgrselsgodtggrelse 013860-1-000 EK10F2 X X X
XG-0000005008-00005 Uddannelse 013860-1-000 EK10F2 X X X
XG-0000005008-00006 @vrige personaleudgifter 013860-1-000 EK10F2 X X X

For at fa vist hierarkiet korrekt, vaelg i stedet “vis udskrift af samlet hierarki” eller ”vis print af view”

Fl2)(f) = L= LE)
Profitcenter/Omkost Print af view
' — Print af samilet hierarki
v o 542 Affald

~ && 5420 In : : —
- [E¥ 5420 Vis udskrift af samlet hierarki

=

Vis print af view
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Gem lokalt fil

I | System | Hizlp

= Generering session Cerl+N YO0 58 em
Slet session
Y  Brugerdefinitioner »
Services »
Hjzelpemidler 3
irf Liste » Print Ctrl+P
£ol Services til objekt Sgg efter... ChikF
Mine objektar 3 Gem 3 Arkiv office
BE] Eane spooliob Send Rapporttrae Fu
] Eane job Listeoverskrift Lokal fil B
Kortmeddelelse
Status...
d Log af

Valg format “Regneark”

[= Gem liste ifil...

1 hvilket format skal listen
gemmes?

() Ukonverteret

I Regneark
(ORich Text Format
(I HTML-format

(1 Til udklipsholder

ke

Tryk pa den hvide kasse i fgrste linje og find din egen mappe, hvor du vil gemme filen. £ndr navnet pa filen,
sa den ender med ”.xIs”. Tryk generer.

Directory ;'_Mappenavnl _';'
Filnavn |Kontoplan.xls &l

[ Generer H Erstat “ Udvid IE]

Find filen pd computeren og abn den. Sig ja til advarslen.

Du kan nu se din kontoplan i excel med de korrekte hierarkier

542 Affald og Genbrug
5420 Indsamlingsordninger
5420000000 Indsamlingsordninger, flles farmal

5420000000 Indsamlingsordninger, lan 013860-1- EK10F2
XG-0000005008 Administration og feelles udgifter

XG-0000005008-00001 Manuel Ign og refusioner 013860-1-EK10F2 X X X
XG Personaleudgifter DUMMY
XG-0000005008-00003 Medeudgifter 013860-1-(EK10F2 X X X
XG-0000005008-00004 Transport og karselsgodtgerelse 013860-1- EK10F2 X X X
XG-0000005008-00005 Uddannelse 013860-1-(EK10F2 X X X
XG-0000005008-00006 @vrige personaleudgifter 013860-1-(EK10F2 X X X

For at gemme filen vaelg da “gem som” og gem filen som Excel-projektmappe.

Filnavr: | Kentoplan

Filtype: | Tekst (tabulatorsepareret)

R Excel-projektmappe
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