Vejledning til oprettelse af en lokal profil

En lokal profil er en profil, hvor du pa forhand skriver nogle oplysninger, som du
gerne vil, skal fremga af det brev som du skal skrive.

| lokale profiler, er det dig som bestemmer, hvilke oplysninger, der skal stemples ind i
det brev du vil skrive, modsat Netvaerksprofiler, hvor der hentes oplysninger fra et
andet system.

INDEN du gar i gang med at skrive dit brev, skal du starte med at abne et tomt Word
dokument og ga@r fglgende:

Klik pa ‘Dynamic Template’ fanen gverst

Klik pa ‘Brugere’ — en dialogboks abnes

Klik pa 'Ny bruger’ — en dialogboks abnes

Udfyld de felter, som du vil skal vises i dit brev

Klik "OK’ — lokalprofilen er nu oprettet og du kan saette den ind i det brev,
som du skal skrive — se evt. vejledningen ’'Lokalprofil - hvordan veelger jeg?’,
som viser hvordan
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Bruger ID [Karen Kagemus |
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https://broen.randers.dk/it/sbsys-universet/kladdeskabelonsmodul-i-a-sag-og-nemsag/lokalprofil-hvordan-vaelger-jeg/

