
Sådan opretter du et journalnotat 
Hvis du vil oprette et journalnotat i A-sag eller Nemsag, gør du følgende: 

1. Klik på ’Plus’ 

2. Klik på ’Journalnotat’ 

 

3. En dialogboks vises 

4. Her skriver du en sigende titel på journalnotatet 

5. Skriv dit notat 

6. Du har mulighed for at tilbagedatere ’hændelsesdatoen’ 

7. Du har mulighed for at ændre på tidspunktet for journalnotatet 

8. Når dit notat er skrevet færdigt, klikker du ’Gem’ 

 

Man kan redigere i et journalnotat op til 24 timer efter det er lavet – derefter er det ’låst’. 

 

 

 



9. Du kan nu se journalnotatet på sagen 

10. Ved et enkelt klik på notatet, vises notatet i ’previewet’ 

 


