
SpotOn webinar
Tilføjelse af sagsparter

Onsdag den 20. december 2023



Hvad kan stadig ses?

• Sagsparter i træstrukturen, ses stadig – det er her overblikket over de 
sagsparter, som der findes på sagen, ses



Hvad er fjernet?



Hvad er nyt?

• Tilføj sagspart – når man skal tilføje en enkelt sagspart (Nemsøg)

• Tilføj sagsparter – når man skal tilføje flere sagsparter (Nemimport)



Tilknyt sagsparter via sagsskabelon

• Tilknytning af sagsparter via sagsskabelon – her gøres som vanligt



Hvordan tilføjes en sagspart?

1. Klik på ‘Tilføj sagspart’ – Nemsøg billede vises

2. Skriv navn, cpr., eller CVR – sagspart vises

3. Klik på sagspart



Hvordan tilføjes en sagspart fortsat..

4. Sæt flueben ud for sagsparten



Hvordan tilføjes en sagspart fortsat..

5. Klik på den stribede menu - ‘bøffen’

6. Klik på ‘Tilknyt til sagen’ og sagsparten ses nu på sagen under 
sagsparter



Opdatering af sagspart

Fra tid til anden opleves det, at en sagspart ikke er blevet opdateret –
dette kan nemt gøres via sagspart (Nemsøg)

1. Klik på sagsparter og søg sagsparten frem, via navn, cpr eller cvr

2. Sagsparten vises

3. Klik på sagsparten 



Opdatering af sagspart fortsat..

4. Sagsparten vises og du sætter ‘flueben’ ud for sagsparten

5. Klik på ‘bøffen’ og en lille dialogboks vises

6. Klik på ‘Opret/opdatér’ – og sagsparten er nu opdateret og kan søges 
frem i SBSYS



Hvordan tilføjes flere sagsparter?

• Start med at oprette et tomt excelark, hvor sagsparterne tilføjes i 
første kolonne – både cpr.nr (uden bindestreg) og cvr.nr

• Gem arket på u-drevet (HUSK at slette efterfølgende jf. regler om 
opbevaring af personoplysninger)



Hvordan tilføjes flere sagsparter? fortsat..

1. Find sagen, hvor der skal tilføjes sagsparter

2. Klik på ‘Tilføj flere sagsparter’ i træstrukturen til venstre

3. Nemimport billedet åbnes

4. Træk den gemte fil til ‘Vælg eller træk fil her’



Hvordan tilføjes flere sagsparter? Fortsat..

5. Sagsparterne indlæses
- Nemimport viser fundne

og fejlede sagsparter

Fejlede sagsparter, er man
nødt til lige at tjekke efter



Hvordan tilføjes flere sagsparter? Fortsat..

6. Markér den eller de sagsparter, som skal tilføjes sagen

7. Klik på ‘Tilknyt sagsparter’

8. En dialogboks vises
- sagsparterne indlæses og

tilknyttes sagen
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