SpotOn webinar

Tilfgjelse af sagsparter

Onsdag den 20. december 2023



Hvad kan stadig ses?

e Sagsparter i traestrukturen, ses stadig — det er her overblikket over de
sagsparter, som der findes pa sagen, ses
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Hvad er fjernet?

= Sagsnummer:  85.15.70-100-2-23 Titel: SBSYS Testsag for administrator
Sagsbehandler: Rikke Drejer Beskyttet: dJa Primzer sagspart: Nancy Ann Test Berggren
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Hvad er nyt?

* Tilfgj sagspart — nar man skal tilfgje en enkelt sagspart (Nemsgg)
* Tilfgj sagsparter — nar man skal tilfgje flere sagsparter (Nemimport)
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Tilknyt sagsparter via sagsskabelon

* Tilknytning af sagsparter via sagsskabelon — her ggres som vanligt

¢ Opret ny sag O X

Vzlg sagspart(er) og angiv primzer sagspart.
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Hvordan tilfgjes en sagspart?

K
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ik pa sagspart

% SBSYS.NET - Logget ind som dq11197 pa Randers - Drift

ik pa ‘Tilfgj sagspart’” — Nemsgg billede vises
Kriv navn, cpr., eller CVR — sagspart vises
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Hvordan tilfgjes en sagspart fortsat..

4. Szt flueben ud for sagsparten

% SBSYS.NET - Logget ind som dq11197 pa Randers - Drift
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Hvordan tilfgjes en sagspart fortsat..

5. Klik pa den stribede menu - ‘bgffen’
6. Klik pa ‘Tilknyt til sagen’ og sagsparten ses nu pa sagen under
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Opdatering af sagspart

Fra tid til anden opleves det, at en sagspart ikke er blevet opdateret —
dette kan nemt ggres via sagspart (Nemsgg)

1. Klik pa sagsparter og s@g sagsparten frem, via navn, cpr eller cvr
2. Sagsparten vises
3. Klik pa sagsparten
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Opdatering af sagspart fortsat..

4. Sagsparten vises og du saetter ‘flueben’ ud for sagsparten
5. Klik pa ‘bgffen” og en lille dialogboks vises

6. Klik pa ‘Opret/opdatér’ — og sagsparten er nu opdateret og kan sgges
frem i SBSYS
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Hvordan tilfgjes flere sagsparter?

 Start med at oprette et tomt excelark, hvor sagsparterne tilfgjes i
forste kolonne — bade cpr.nr (uden bindestreg) og cvr.nr

 Gem arket pa u-drevet (HUSK at slette efterfglgende jf. regler om
opbevaring af personoplysninger)

505159995
29189668




Hvordan tilfgjes flere sagsparter? fortsat..
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Find sagen, hvor der skal tilfgjes sagsparter

Klik pa ‘Tilfgj flere sagsparter’ i treestrukturen til venstre

Nemimport billedet abnes

Traek den gemte fil til ‘Vaelg eller traek fil her’
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Hvordan tilfgjes flere sagsparter? Fortsat..

& Nem import 130 v.1.07

5. Sagsparterne indlzeses
- Nemimport viser fundne

Veelg eller traek fil her

Og fejlede Sagsparter Sagsparter.xlsx - 9 KB 2.913;66.8 tionsenhec
Fejlede sagsparter, er man | weomenmmemer
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Hvordan tilfgjes flere sagsparter? Fortsat..

6. Markér den eller de sagsparter, som skal tilfgjes sagen
7. Klik pa ‘Tilknyt sagsparter’

8. En dialogboks vises
- sagsparterne indlaeses og
tilknyttes sagen

& Nemimport 130 v.1.07
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Mulige CPR/CVR numre fundet i fil: 2
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