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Socilal- og sundhedsassistent-
uddannelsen

Randers Kommune

Henvendelse til Randers Kommune, Sundhed, Kultur og Omsorg
kan ske:

Mandag — torsdag

KI. 9.00-10.00 og kl. 13.00-14.00

Fredag

Kl. 9.00-10.00

pa telefon 8915 1873

Randers Kommune
Sundhed, Kultur og Omsorg
Laksetorvet

8900 Randers C






Forord
Velkommen til din elevstilling i Randers Kommune.

Vi glaeder os over, at du gnsker at tage en sundhedsfaglig uddannelse i
Randers Kommune.

Randers Kommune har truffet aftale med Randers Social- og Sundhedsskole
om, at denne skole forestar den teoretiske del af din uddannelse. Du vil derfor
opleve, at din uddannelse sker i et teet samarbejde mellem skolen og
praktikpladserne.

Denne folder er teenkt som et opslagsveerk.

| dine praktikperioder vil du opleve, at tilrettelaeggelsen af praktikken er
forskellig.

Praktikken vil veere tilrettelagt sa du har mulighed for at na de mal, som
uddannelsen indeholder.

Har du spgrgsmal, du ikke finder svar pa i denne pjece, kan du kontakte din
praktikvejleder, din uddannelseskoordinator eller uddannelsesansvarlig.

Vi ser frem til et godt samarbejde og gnsker dig held og lykke med
uddannelsen.

Administration: Henny Bidstrup — 8915 1873
henny.bidstrup.moller@randers.dk
Uddannelsesansvarlig: Bente Juulsgaard — 8915 1951
Bente.juulsgaard@randers.dk

Uddannelseskoordinatorer:

Omrade Vest: Susanne Bggild Rasmussen — 3034 1941 — sbr@randers.dk
Omrade Nord: Jytte Lund — 2428 1655 — jytte.lund@randers.dk

Omrade Syd: Birgit Andresen — 2937 2116 — bra@randers.dk
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Ansaettelsesvilkar

Din uddannelse er omfattet af overenskomsten indgaet mellem Randers
Kommune og FOA — Fag og Arbejde.

Du kan laese mere pa FOA’s hjemmeside pa nedenstaende adresse
www.foa.dk/forbund/elever/sosu.

Lon

Under din uddannelse til social- og sundhedsassistent udgar lgnnen pr.
maned (oktober 2018)

Elever, som er under 25 ar:
1.-12. maned - kr. 12.796,39
13. og falgende maneder - kr. 14.622,69

Til dig, som er fyldt 25 ar og har 1 ars godkendt relevant
erhvervserfaring inden for de seneste 4 ar (voksenelever):
Kr. 19.863,09.

Skulle du i lgbet af uddannelsen blive 25 ar, vil du ikke kunne fa
voksenelevign, idet datoen for uddannelseskontraktens indgaelse er
afggrende.

Du er "bagudlgnnet”, hvilket betyder, at din Ign udbetales i slutningen af hver
maned og er til disposition den sidste bankdag i maneden.

Skattekort

Du skal ikke indsende dit skattekort, da kommunen automatisk modtager
oplysninger fra Skat.

Hvis vi ikke skal bruge dit hovedkort, er det vigtigt, at du giver os besked.

Digital lgnseddel
Din lgnseddel bliver sendt til din E-boks. Du skal derfor veere tilmeldt E-boks,
og du skal blot sgrge for, at Randers Kommune er tilmeldt.

Andring af bank eller bankkontonummer

Lannen udbetales via din Nem Konto. Hvis du skifter kontonummer skal du
gere det i din bank inden den 8. i maneden for at sikre, at lannen bliver indsat
pa den korrekte konto og til tiden.



Sygemelding.

Du far lgn under sygdom.

Hvis du er syg, skal du pa farste fraveersdag meddele det til Randers
Kommune, Sundhed og Omsorg pa mail sosu-elever@randers.dk samt til
skolen eller dit praktiksted. Telefonnummer pa praktikstedet fremgar af det
velkomstbrev du har modtaget fra dem. Skriv sygemelding i emnefeltet.
HUSK at skrive fraveersarsag, dato, navn og fadselsdato i din mail.

Raskmelding

Ved raskmelding skal du tilsvarende sende en mail til sosu-
elever@randers.dk og skolen eller praktikstedet. Husk at skrive dato for
raskmelding, navn og fgdselsdato i din mail.

Mistet dagpengerefusion

Hvis du far tilsendt et underretningsbrev og oplysningsskema fra kommunen
ved sygdom er det meget vigtigt, at du udfylder brevene og skemaet og
sender det retur hurtigst muligt, da kommunen ellers mister
dagpengerefusion.

Fraveer

Aftaler hos leege, specialleege eller andet skal sa vidt muligt laegges uden for
skole- og arbejdstiden. Hvis du far behov for at komme til laege, specialleege,
eller andet og ikke kan fa en aftale uden for arbejdstiden, skal du nar du er pa
skole kontakte Bente Juulsgaard eller Henny Bidstrup. Nar du er i praktik
kontakte daglig leder og praktikvejlederen. @vrigt fraveer i praktikperioden
aftales med den daglige leder og praktikvejleder. Fraveeret meddeles til
Randers Kommune pa mail sosu-elever@randers.dk

Tjenestefri

Ifglge Randers Kommunes personalepolitik kan du bevilliges tjenestefri.
Hvilke situationer du kan fa tjenestefri til fremgar af Randers Kommunes
hjemmeside "Broen”. Skulle du have behov for fraveer, skal du kontakte, nar
du er pa skole, kontakte Bente Juulsgaard eller Henny Bidstrup. Nar du er i
praktik skal du kontakte den daglige leder eller uddannelseskoordinator.
Fraveer ud over det aftalte i personalepolitikken accepteres ikke. Fraveeret
bedes meddelt til Randers Kommune pa mail sosu-elever@randers.dk

Barns 1. sygedag

Der kan gives helt/delvist tjenestefri med lgn til pasning af sygt barn pa dettes
1. og 2. sygedag. Hvis du er fraveerende grundet dit barns sygdom, skal du
meddele det til Randers Kommune pa mail sosu-elever@randers.dk samt til
skolen eller praktikstedet. Skriv barn syg i emnefeltet.

| forhold til overenskomsten har du ret til fraveeret.
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Omsorgsdage

Du har ret til fraveer med lgn i 2 dage pr. kalenderar pr. barn til og med det
kalenderar, hvor dit barn fylder 7 ar.

Du skal varsle afholdelse af omsorgsdage sa tidligt som muligt, bade til
Randers Kommune pa mail sosu-elever@randers.dk samt til skolen eller
praktikstedet. Skriv omsorgsdag i emnefeltet.

HUSK at skrive fravaersarsag, dato samt eget navn og fadselsdato i din mail.

Barsel

Du skal hurtigst muligt - dog senest 3 maneder far forventet fadsel - give
besked til Randers Kommune, Sundhed og Omsorg, Henny Bidstrup, at du er
gravid samt indsende vandrejournal. Nar du har fadt skal du ligeledes
meddele dette.

Senest 8 uger efter fadslen skal du oplyse, hvornar du vender tilbage til
uddannelsen - ud fra geeldende regler for afholdelse af barsel. Du vil modtage
blanketten "Lenmodtagerens meddelelse om fraveer i forbindelse med fadsel
eller adoption” (barselsaftale) fra Randers Kommune. Denne bedes udfyldt og
indsendes til Randes Kommune, Sundhed og Omsorg, Att.: Henny Bidstrup.

Inden der laves barselsaftale bedes du kontakte Social- og sundhedsskolens
studievejleder med henblik pa at fa levet en ny uddannelsesplan. Nar der er
lavet en ny uddannelsesplan laves der en forleengelse af din
uddannelsesaftale. Det er vigtigt, at disse tidsfrister overholdes, da du kan
risikere at din lgn stopper.

Ferie

Er dit anseettelsesforhold startet efter 1. maj, men inden 1. juli i et feriear, sa
har du ret til 6 ugers ferie med lgn. Har du feriepenge modregnes disse dage
| de 6 ugers ferie med Ign. Er dit ansaettelsesforhold startet mellem 1. juli og
30. april, har du ret til hgjest 1 uges ferie med lgn. Retten til 1 uges betalt
ferie forudseetter, at du holder ferie pa grund af generel lukning af
arbejdspladsen mellem 1. juli og 30. april. Lukning af skolen kan ikke
sidestilles med lukning af arbejdspladsen.

Hvis du har haft beskaeftigelse ved en anden arbejdsgiver forud for
anseettelsen som elev, vil du have et feriekort, som giver dig penge til at
holde et antal feriedage i feriearet.

Dette geelder dog ikke, hvis den optjente feriegodtgarelse pr. dag er mindre
end den lgn, som du har ret til i dit elevforhold. | sddanne tilfaelde betaler
Randers Kommune forskellen mellem den optjente feriegodtgarelse og den
lon, som du er berettiget til.
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Ferien afvikles i den raekkefglge, den er optjent, hvorfor feriegodtggrelse fra
tidligere anseettelser skal afvikles fgr ferie med lgn.

Du er forpligtet til at sende en kopi af oversigten over, hvor mange feriepenge
du har optjent til Randers Kommune, Sundhed og Omsorg, Henny Bidstrup,
Laksetorvet, 8900 Randers C nar du starter (hvis du er berettiget til ferie med
lgn) samt nar et nyt feriear starter (1. maj). Oversigten udskrives fra
Feriepengeinfo.

Pa borger.dk/feriepengeinfo skal du sgge om at fa udbetalt dine feriepenge.
Nar du har sggt om udbetaling sendes din henvendelse videre til den der skal
udbetale dine feriepenge - Se feriepengeinfo.

Det kan dog tidligst f& pengene en maned far feriens afholdelse.

For hver maned du er ansat, i perioden 1. januar til 31. december
(optjeningsaret), optjener du 18,50 ferietimer pr. maned svarende til 2,5
feriedag. Disse dage bruges til afholdelse af ferie efter 1. maj i det
efterfglgende ar. (Feriearet 1.maj-30. april).

Hvis du ikke afholder ferie som anfart i din skole-praktikplan, skal dette
meddeles til Randers Kommune pa sosu-elever@randers.dk eller aftales med
praktikstedet. Hvor det ikke tydeligt fremgar af skole-praktikplanen hvilke
dage du kan holde ferie eller der er aendringer i forhold til de ferieperioder der
fremgar af skole-praktikplanen (f.eks. uge 7, uge 42 og sommerferien) skal
der altid sendes mail til Sundhed og Omsorg, sosu-elever@randers.dk.

Holder skolen lukket f.eks. mellem jul og nytar og i uge 7, og du ikke har
optjent feriepenge skal du enten arbejde pa dit praktiksted eller traekkes i lgn
for denne ferie.

Praktik

Du far besked senest 4 uger for du skal ud i praktik, hvilket praktiksted du
skal veere pa.

Da det er forskellige praktiksteder der skal udsende breve til jer, vil alle ikke
modtage besked pa samme tid.

Uddannelseskoordinatorerne fordeler praktikpladserne og har kontakten til
vejlederne pa praktikstederne.

Befordringsgodtggarelse

Du har mulighed for at fa befordringsgodtggrelse fra Randers Kommune i din
skoleperiode.

Godtggarelsen omfatter udgifter til karsel den naermeste vej fra
bopeel/indkvartering/leerested til skolen og retur. Godtgarelsen udger udgiften
til billigste offentlige transportmidler.
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Det er dog en betingelse, at den samlede vej (ud- og hjemrejse udggr mindst
20 km). Dette geelder ikke i praktikperioden.

Udbetaling af karsel, sker via lgnsedlen pa baggrund af skolens
indberetninger til Arbejdsgivernes Elev Refusion (AUB).

Bekleedning

Du skal i praktikperioden anvende praktikstedets "uniform”.

Nar du er i psykiatripraktik, hvor det af behandlingsmaessige grund ger, at du
skal benytte dit eget tgj, far du udbetalt bekleedningsgodtgerelse. Du bedes
udfylde blanketten "Beklaedning til SOSU-assistentelever” og indsende den til
Randers Kommune, Sundhed og Omsorg, Att.: Henny Bidstrup, 8900
Randers C eller pa mail sosu-elever@randers.dk. Praktikstedet skal
underskrive blanketten. Blanketten finder du i Eduadm under blanketter.

Tavshedspligt

Du har tavshedspligt. Under din uddannelse vil du fa kendskab til mange
personlige forhold hos brugerne. Du ma aldrig udtale dig til udenforstaende
om brugerens forhold. Dette gaelder ogsa efter din uddannelse er afsluttet.

Straffeattest
Din anseettelse er betinget af en tilfredsstillende straffeattest.

Mulighed for praktik i udlandet (se sosu-skolens hjemmeside)
Randers Kommune betaler:

> Lon

> Rejseudgifter, dvs. flytransport og transport til og fra lufthavn

> Rejseforsikring
Du skal selv betale kost og logi under opholdet i udlandet.

Opsigelse af uddannelsesaftalen

De fgrste 3 maneder af din praktikperiode er prgvetid, hvilket betyder at din
uddannelsesaftale kan opheaeves, af bade dig og Randers Kommune uden
varsel. Dog er der fra arbejdsgiverside en hgringspligt iht. forvaltningslovens
§ 19.

Udbetaling af 1. og 2. ledighedsdag

Har du ikke faet arbejde lige efter, at du har afsluttet din elevuddannelse, sa
har du — safremt du er medlem af en arbejdslgshedskasse - mulighed for at
fa udbetalt de 2 fgrste ledighedsdage.

Skemaet fas hos Henny Bidstrup sosu-elever@randers.dk. Skemaet udfyldes
og returneres til Henny Bidstrup. Udbetalingen for ledighedsdagen vil ske til
den naeste 1. i maneden.
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