Randers Kommune i

Om databeskyttelse

Personoplysninger er alle oplysninger, der vedrgrer en identificeret
eller identificerbar fysisk person. Den, der behandles
personoplysninger om kaldes "den registrerede" (fx borgeren,
skoleeleven eller beboeren pa en institution). Den der behandler
personoplysninger om andre, er den "dataansvarlige". Randers
Kommune er dataansvarlig.

Den registrerede har en raekke rettigheder over for den
dataansvarlige. Det er den registreredes rettigheder, der skal
beskyttes og den dataansvarlige, der har ansvaret for denne
beskyttelse. Rettighederne har til formal at ggre det gennemsigtigt
for den registrerede, hvornar der behandles oplysninger om
vedkommende samt hvilke oplysninger, der behandles.
Rettighederne giver den registrerede kontrol over sine egne
personoplysninger.

Derfor skal den dataansvarlige sikre sig behandlingen af
personoplysninger, er i overensstemmelse med en raekke
grundprincipper, ligesom der skal vaere et lovligt grundlag til at
behandle oplysningerne.

Det er altid den dataansvarliges pligt, at dokumenterer
overholdelsen af den registreredes rettigheder.

Hvornar ma du behandle personoplysninger?

Inden du behandler personoplysninger, skal du sikre dig din
behandling har et lovligt grundlag. Du skal med andre ord fastlaegge,
hvilken behandlingshjemmel der ligger til grund for din behandling
og hvilken hjemmel der er mest hensigtsmaessig at anvende.

Randers Kommune imi

Databeskyttelsesreglerne naevner en raeekke betingelser for der kan
ske lovlig behandling af personoplysninger. De hjemler som kan
anvendes, vil for det fgrste afhaenge af typen af personoplysninger.
Oplysningerne er i databeskyttelsesreglerne opdelt i almindelige
oplysninger, felsomme oplysninger og oplysninger vedr.
straffedomme eller lovovertraedelser.

| databeskyttelsesloven geelder der endvidere seerlige regler for
blandt andet behandling af cpr-numre.

Den dataansvarlige skal for det andet overveje den situation, som
ngdvendigg@r behandlingen af personoplysninger. Er der tale om
opfyldelse af en kontrakt? En retlig forpligtelse? Er der tale om
udfgrelse af en offentlig myndigheds opgaver? Er der brug for
samtykke? Det er ofte den sammenhang, som en behandling indgar
i, der afggr, hvilken hjemmel der er relevant for den dataansvarlige.

Hvordan beskytter du personoplysninger?

Randers kommune er forpligtet til, at vurdere de risici, som en
behandling indebzerer og gennemfgre passende tekniske og
organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger, der kan begreaense disse
risici.

Hvad der er "passende", er isaer op til en vurdering af de risici, som
behandlingen indebarer for de registrerede. Du skal ogsa kunne
dokumentere, du har truffet korrekte foranstaltninger, der opfylder
kravene i databeskyttelsesreglerne.
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Principper for behandling af personoplysninger
Databeskyttelsesreglerne indeholder fglgende grundlaeggende
principper, som altid skal overholdes:

» Lovlighed, rimelighed og gennemsigtighed: Behandlingen skal
overholde databeskyttelsesreglerne og vaere gennemsigtig

» Formalsbegraensning: Ved indsamling skal det vaere klart, hvilke
saglige formal oplysningerne skal anvendes til. Senere
behandling ma ikke vaere uforenelig med disse formal

» Dataminimering: Behandling, herunder opbevaring af
oplysninger, skal begraenses til det, der er ngdvendigt for at
opfylde formalet

» Rigtighed: Oplysninger skal ajourfgres, og urigtige oplysninger
skal slettes eller berigtiges

» Opbevaringsbegraensning: Nar det ikke laengere er ngdvendigt
at behandle oplysningerne, skal de anonymiseres eller slettes

» Integritet og fortrolighed: Oplysninger ma ikke komme til
uvedkommendes kendskab, ga tabt eller blive beskadiget

Reglerne for, under hvilke betingelser offentlige myndigheder ma
behandle personoplysninger, er i vidt omfang skensmaessige. Det vil
derfor ofte afhaenge af en konkret vurdering i den enkelte situation,
om betingelserne for at behandle personoplysninger er opfyldt.

Databeskyttelsesradgiver
Har du spgrgsmal til databeskyttelse, herunder behandling af
personoplysninger, kontakt da Randers kommunes
Databeskyttelsesradgiver.

[ J

dpo@randers.dk tif.nr.: 5156 2800
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INTRODUKTION TIL
DATABESKYTTELSES-
FORORDNINGEN

Betegnelsen "databeskyttelse" beskriver bade det forhold, at
enhver har ret til beskyttelse af sine personoplysninger - og
enhver der behandler personoplysninger om andre i ikke-privat
sammenhang, er forpligtet til at iagttage disse rettigheder og

beskytte personoplysningerne.
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