Hvordan opretter jeg et tomt dokument?

1. Stdiden sag, som du vil oprette et tomt dokument fra
2. Klik pa +
3. Veelg’Kladde fra skabelon’ — dialogboks vises
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4. Skriv en sigende titel pa din kladde
5. Veelg Word dokument (er default registreret)
6. Klik 'Veelg skabelon’

Opret kladde

Titel*
oy

Beskrivelse

251248-9996 Nancy Ann Test Berggren
Velg part

Tekst-B  [J Regneark-B  [J Prasentation-B
—_—

7. Kladden laegger sig gverst i venstre side af skeermen — dbnes kladden ikke
automatisk, skal der klikkes pa den lille pil ud foran kladden, sa kladden
abnes
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8. En dialogboks dbnes, hvor skabelonhierarkiet vises
9. Klik pa'Tomt dokument’
10. Klik "OK’ — dokumentet abnes, sa du nu kan skrive i det
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