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Forord 

Denne vejledning er udarbejdet for at give en introduktion til ”Masseindlæsning af udgiftsbi-

lag. 

Formålet med løsningen er at automatisere oprettelsen af udgiftsbilag, der afleveres fra en 

anden it-løsning. 

Desuden kan løsningen anvendes i den situation at mange, næsten enslydende udgiftsbilag 

skal oprettes. Her kan det være lettere at tilrette felterne i et regneark   
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1 Roller og transaktionskoder 

Transaktionskode der anvendes forbindelse med masseindlæsning: 

 

ZFIE_MASSE_UDGIFT 

Transaktionskoden findes i rollen Z<KMDFIOK-KRED_BOGFOR 
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2 Tilslutning til snitflade 

 

Løsningen er et tilkøb til KMD Opus Økonomi Bilag. 

Når kommunen ønsker at benytte snitfladen, kontaktes KMD for at få foretaget de nødvendige 

opsætninger i KMD Opus Økonomi. 

Sammen med denne vejledning følger ligeledes en skabelon til csv-filen. 

 

2.1 Snitfladen 

 

Snitfladen kan anvendes af alle kommuner, der anvender KMD Opus Økonomi. 

Det er muligt at indlæse en csv-fil indeholdende ét eller flere Udgiftsbilag. For hvert enkelt ud-

giftsbilag oprettes der et godkender task, som vises i de respektive brugeres indbakke. 

For beskrivelse af inputfelterne henvises til snitfladebeskrivelsen ”Snitfladebeskrivelse Masse-

indlæsning af udgiftsbilag”. 

 



 

 Side 5 

23-11-2017  

3 Indlæsning af fil 

 

 

Ved masseindlæsning af udgiftsbilag gives der mulighed for, at du først laver et check af filen 

og dernæst opretter udgiftsbilagene. 

Består inputfilen af mindre el lig 1000 udgiftsbilag, sker indlæsningen online, og resultatet vi-

ses straks på skærmen. 

Består inputfilen af mere end 1000 udgiftsbilag, foretages indlæsningen i en baggrundskørsel 

og resultatet vil blive meddelt i en mail til den bruger der sætter kørslen i gang. 

Valideringer, der foretages ved indlæsningen, er de samme som sker ved enkeltvis oprettelse 

af udgiftsbilag i Rollebaseret indgang. 

 

Masseindlæsningen foretages vha. transaktionskode ZFIE_MASSE_UDGIFT. 

 

Skal du behandle filer med mere end 1000 bilag, er det vigtigt, at din mailadresse er indberet-

tet på SU01. 
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4 Kontroller udgiftsbilag 

 

Inden oprettelse af filens udgiftsbilag, er det en god ide at foretage en validering. 

 

 

 

”Filnavn der skal uploades”: Udfyld eller vælg sti og filnavn. 

”Check data i fil – ingen opdatering”: Sæt markering 

 

Klik herefter på  eller tryk F8. 

 

Afhængig af antal udgiftsbilag i filen startes nu en validering. 
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4.1 Online afvikling (<=1000 udgiftsbilag) 

 

1) Hvis alle udgiftsbilag er korrekte vises denne tekst på skærmen: 

 

”Alle X udgiftsbilag er OK og klar til oprettelse” 

hvor X er det antal udgiftsbilag der er i filen. 

  

 

 

 

2) Hvis der er fejl i ét eller flere udgiftsbilag vises en fejlliste på skærmen: 

”Fejlliste vedr. Masseindlæsning af Udgiftsbilag” 

Der kan være mange forskellige former for fejlmeddelelser. 

I kolonnen ’Række’ vises filens linjenummer for bilagshoved. 

Efter at du har rettet fejlene, laver du et nyt check. 

 

 

 

Først når filen er fejlfri, er du klar til at vælge ”Opret udgiftsbilag”. 
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4.2 Baggrundskørsel (>1000 udgiftsbilag) 

 

Når inputfilen indeholder mere end 1000 udgiftsbilag vises en pop-up

 

Du kan vælge at fortryde valideringen, eller lade batchprogrammet køre. 

Der sendes en mail med resultatet, når batchjobbet afslutter. 

 

1) Hvis alle udgiftsbilag er korrekte sendes en mail med teksten: 

 

 

 

2) Hvis der er fejl i ét eller flere udgiftsbilag sendes en mail, hvor fejlene vises. 

 

Emne: Masseoprettelse af Udgiftsbilag 2017.07.24-08.13.05 

Validering/oprettelse af Udgiftsbilag fra vedhæftede fil gav følgende resultat: 

 

Fejlliste vedr. Masseindlæsning af Udgiftsbilag: Efter at fejl er rettet, skal du indlæse hele filen 

igen. 

 

Række-Fejltekst 

 

3-Betalingsdatoen skal være større end eller lig med dags dato. 

3-Næste agent skal være udfyldt 

6-Mulige bogføringsperioder: 01 2017 / 12 2016 / 12 2016 

 

Der kan være mange forskellige fejlmeddelelser. 

I kolonnen ’Række’ vises filens linjenummer for bilagshoved. 

Efter at du har rettet fejlene, laver du et nyt check. 

Først når filen er fejlfri, er du klar til at vælge ”Opret udgiftsbilag”. 
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5 Opret udgiftsbilag 

Når filen med udgiftsbilag er valideret fri for fejl, er den klar til oprettelse. 

 

 

 

Feltet ”Filnavn der skal uploades”: Udfyld eller vælg sti og filnavn. 

Feltet ”Opret Udgiftsbilag”: Sæt markering 

Klik herefter  eller tryk F8. 

 

Afhængig af antal udgiftsbilag i filen startes nu en online/batch-oprettelse af bilagene. 

Inden oprettelsen af de enkelte udgiftsbilag, foretages der en validering. 

Først herefter oprettes hvert enkelt udgiftsbilag. 
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5.1 Online afvikling (<= 1000 udgiftsbilag) 

 

1) Hvis alle udgiftsbilag blev oprettet vises denne tekst på skærmen: 

 

”Alle udgiftsbilag er OK. X Udgiftsbilag er oprettet” 

hvor X er det antal udgiftsbilag der er i filen. 

 

 

2) Hvis der er fejl i ét eller flere udgiftsbilag vises en meddelelse på skærmen: 

”X udgiftsbilag er fejlet og Y udgiftsbilag er oprettet. Kun fejlede udgiftsbilag skal indberettes 

igen” 

hvor X er det antal fejlede udgiftsbilag og Y er antal oprettede udgiftsbilag. 

 

I begge tilfælde dannes en ny fil, hvor dokumentnumrene for de oprettede udgiftsbilag vises. 

Denne excel-fil gemmes samme sted som input-filen. 

Filen navngives ligesom inputfilen og efterstilles med _Output_timestamp.XLS. 

 

 

 

 

 

I kolonnen ’Række’ vises linjenummeret for bilagshoved. 

Og i kolonnen Fakturabilag/Fejltekst vises Dokumentnummeret på de oprettede udgiftsbilag. 

For de bilag der er fejlet vises i stedet en fejlmeddelelse. 

Fejlede bilag skal indberettes igen. 
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5.2 Baggrundskørsel (>1000 udgiftsbilag) 

Når inputfilen indeholder mere end 1000 udgiftsbilag vises en pop-up

 

Du kan vælge at fortryde oprettelsen, eller lade batchprogrammet køre. 

Der sendes en mail med resultatet, når batchjobbet afslutter. 

1) Hvis alle udgiftsbilag er korrekte dannes en mail med teksten: 

 

2) Hvis der er fejl i ét eller flere udgiftsbilag dannes en mail som denne: 

 

 

I begge tilfælde dannes en ny fil, hvor dokumentnumrene for de oprettede udgiftsbilag vises. 

Denne excel-fil vedhæftes mailen. 

Filen navngives ligesom inputfilen og efterstilles med _Output_timestamp.XLS. 

 

I kolonnen ’Række’ vises linjenummeret for bilagshoved. 

Og i kolonnen Fakturabilag/Fejltekst vises Dokumentnummeret på de oprettede udgiftsbilag. 

For de bilag der er fejlet vises i stedet en fejlmeddelelse. 

Fejlede bilag skal indberettes igen. 
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6 Udsøgning via Bilagsindbakken  

Masseindlæste udgiftsbilag kan udsøges via Bilagsindbakken. 

Bilagstypen en Udgiftsbilag. 

Ønsker du kun at få vist de masseindlæste udgiftsbilag, så kan du sætte et filter op på kolon-

nen Opgavetekst. 

 

 

 

På alle udgiftsbilag, der er oprettet via ZFIE_MASSE_UDGIFT, logges teksten ”Oprettet via 

masseindberetning” i Kommentarfeltet. 

 

 


