Vejledning til adgang til Bl HR

Tildeling af adgang

For at fa adgang til Bl HR kraever det, at du bade har en

e Laeserlicens i Bl, og
e LederrolleiSD

Hvis du mangler én eller begge dele, skal du bestille dem via autorisationsblanketten til IT.

Er du i tvivl om hvilke adgange, du har, sa ga til afsnittet "Tjek din adgang”.

Veaelg dags dato og "Tildel
autorisationer til en
medarbejder”.

Udfyld derefter med dit eget dg-
nummer (tryk hent), dit cpr-
nummer og din leders dqg-
nummer.

Autorisation

Gzeldende fra dato 01.03.2022 =

vzelg handling |Ti|de| autorisationer til en medarbejder V|
Afdeling |

Udfyld brugernavn og klik p& Hent, derved udfyldes stamdata automatisk.

Handling | Tildel |

Loginnavn

Navn

CPR-nr.

E-mail

Stilling

Telefonnummer

1l

Mobilnummer

LOS = Linje organisations systemet, som afspejler Randers Kommunes organisatoriske opbygning

LO0S 1 | Ingen v|
LOS 2
L0S 3
Los 4
LOS 5
Loss
Los 7
Los [Ingen v
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https://randers-autorisation.signflow.dk/forms/servlet/dk.logiva.iform.servlets.pub.GetFormServlet?OrgName=randers.dk&FormName=autorisation

Hvis du mangler en laeserlicens til BI, ctanderd ) (Net, Mapper, Intranet og Mail)
sa kryds af i ”Bl-system Skype for Business 0
(Ledelsesinformation)”. b -
Hvis du mangler en lederrolle i SD, s | ©OPUs, Nemakenomi og Indkeb U
kryds af i ”SD Lgn (Personaleweb)”. KMD Nem og Udbetaling d
Prisme Arkiv (] (Arkivadgang for nye brugere)
Tryk "Naeste”. Telegenkendele 0
SD Len (Personaleweb)
Optima O
Lokale Lendata [ (FLD)
NEXUS O
Medarbejdercertifikat ] (Digital signatur/NemID)
FASIT O
Netblanket O
Autorisations arkiv O
CPR O
Mediconnect O
Bl-system (Ledelsesinformation)
BDO Kvalitetskontrol O
AS2007 AfregningsSystem 2007 O
Distributionslister, postkasser og resourcepostkasser O
nosi [y [Frin
Har du krydset af i SD Lgn (Personaleweb), skal du Lon roller
udfylde tjenestenummer og dernaest vaelge enten For at vaelge en lanrolle, skal du afkrydse den enskede rolle, samt vazlge placering.
”Decentral leder/stedfortreeder med godkendelse” (J PERSONALE OG HR AFDELING
eller ”Decentral leder/stedfortraeder uden O iéﬁﬁ%&&fgﬁ“m"ﬁ ﬂ
godkendelse”. O P CISTRERING ﬂ
EESEE&BFORTREDER MED ﬂ
Godkendelse
EEE[[):EER]E?;EFORTMDER UDEN H
Godkendelse
O PoRespoRGeeL 2
"] SEKRETARIATSMEDARBEIDER H
] STEDFORTRADER IKKE ESDH H
[ REGNSKABSAFDELINGEM ﬂ

SEKRETARIATSMEDARBEIDER MED
[] SUPERBRUGERRETTIGHEDER TIL 5D
DATAWAREHOUSE

[J FRAVAERSPOLITIK

[C] TABT ARBEIDSFORTIENESTE
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Udfyld dernaest din organisatoriske
placering. Der skal udfyldes i alle
felter, sa der til sidst star angivet en
tekst nederst i "LOS”. Se eksempel til
hgjre.

Der kan tilfgjes flere organisatoriske
enheder ved behov.

Tryk ”"Naeste”.

LOS1
LO5 2
LO5 3
LOS 4
LO5 5
LOS 6
LOS 7
LOS
LO59
LOS 10
LO5 11
LOS 12
LOS 13
LOS

| Randers Kommune v

[ Kommunaldirekter

[ Barn og Skole

[Bam
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Har du krydset af i ”Bl-system (Ledelsesinformation)” pa forsiden, skal du udfylde fglgende blanket.

Har du allerede adgang til Opus @konomi,

kan du klikke ”ja” og veelger ”Bl-laeser”.

Har du ikke adgang til Opus @konomi eller er du i tvivl, sa klik "Nej” og udfyld din organisatoriske placering

indtil der kommer en tekst frem i niveau 8.

Se eksempel til hgjre.

Har du allerede adgang til BI og/eller Opus @konomi?
@ Jz
N

)

]

Vaelg licenstype
@ Bl-l=ser
") Bl-udvikler
() skift fra Bl-udvikler til BI-l=ser
") Skift fra BI-lz=ser til Bl-udvikler

() Slet enkelte universer

() Slet licens og alle universer

o o o

Har du allerede adgang til BI og/eller Opus Skonomi?
O3

@® Nej

o

Vaelg Organisatorisk placering

Er du ny bruger, skal du udfylde organisatorisk placering. Udfyld indtil der fremkommer en tekst i

niveau 8

Niveau 1 | Bern og Skole V|

Niveau 2 [Bom- v

Niveau 4 [ Dagtilbud Midt v
Miveau 5 |B;amehaven Dragonvej V|

Niveau 6

Niveau 7

Niveau 8

Veaelg licenstype
(@ Bl-l=ser
() Bl-udvikler
() skift fra Bl-udvikler til BI-laser
() Skift fra Bl-lzeser til Bl-udvikler

() Slet enkelte universer

() Slet licens og alle universer




Klik "ok” og anmodningen er sendt af sted. Bemaerk, at der kan ga et par dage fgr autorisationen er givet.
Seg derfor altid autorisationen i god tid.

Installation af Bl-ikonet

Mens du venter pa autorisationen, kan du installere Bl pa din pc. Pa skrivebordet skal du finde mappen
"Genveje” og abne ”"Software Katalog”. Skriv "business” i sggefeltet for at fa KMD BI frem. Kryds af og tryk
"Bestil”.

Seg

business

Tilgezngelige pakker | software kataloget

= KMD Fagprogrammer
: M KMD Business Intelligence

Nar installationen er faerdig, kan du i mappen ”Genveje” finde ”"Business Intelligence — BI” samt

o

”Ledelsesinformation”. Bemaerk, der kan veaere forsinkelse pa ”Ledelsesinformation”.

Ikonet “Ledelsesinformation” kan med fordel flyttes til skrivebordet ved at hgjreklikke pa ikonet og trykke
”Opret genvej”. Svar ja, til at placere genvejen pa skrivebordet. Der kan ogsa hgjreklikkes og vaelges "tilfgj
til proceslinje”. Sa er det nemt at tilga Bl naeste gang.

Tjek din adgang

Efter installation af Bl-ikonerne, kan du klikke pa ikonet Ledelsesinformation og tjekke din adgang.

| edelsesinformation

Hvis du far fglgende skaermbillede, har du s — RANDERS
en Bl-laeserlicens. Klik videre pa ”"Personale”
for at se BI HR portalen.

Udvikling, milje

Bern og skole og teknik

Har du problemer, sa skriv til Bl-
post@randers.dk

Sundhed, kultur Social og
o0g omsorg arbejdsmarked

@konomi Personale Om kommunen

Boligsocial helhedsplan
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