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Baggrund og formål 
Formålet er, at sikre borgeren den bedst mulige indflytning. Samt synliggøre ansvar og opgavefordeling mellem myndighed, kommende botilbud, 
nuværende botilbud og borger/pårørende/værge i forbindelse med indflytning. Grundig planlægning af indflytningen på et nyt Botilbud er alt 
afgørende.  
 
I Center for voksenhandicap arbejdes der målrettet på, i fællesskab, at sikre af borgeren får en god overgang fra nuværende bolig til den 
kommende. En god begyndelse kan være afgørende for trivslen på botilbuddet fremover. Det er her der lægges grund for at skabe gode relationer 
mellem den nye beboer, medarbejderne og de pårørende. 
 
Det er vigtigt at det formelle og praktiske er på plads. Herunder er det afgørende, at der er en tydelig opgavefordeling samt at det tydeligt fremgår 
inden for hvilken tidsmæssig ramme opgaverne skal være løst.  
 
Afgrænsning 
Omhandler overgangen fra en bolig til en anden. Dette kan være flytning mellem to botilbud, flytning fra egen bolig til botilbud eller borger der 
flytter hjemmefra forældre/plejeforældre. 
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Opgavefordeling i forbindelse med indflytning i botilbud i Center for Voksen handicap 
Myndighed, udfører (udflyttende/indflyttende) og borger/pårørende/værge 
 

INDEN VISITATION 

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Indhentning af samtykke ift. delingen 
af oplysninger i forbindelse med 
indflytning. Videregivelse af alle 
relevante ”myndigheds” papirer til 
botilbuddet 

 

 x  x   

Myndighed:  

Der sendes indstilling ud til de 
botilbud, der vurderes til at kunne 
matche borgerens behov 

 

   X   

Udfører/tilbud: afdækker om 
tilbuddet kan matche borgerens 
behov 

  X    



 

Side 4 af 10 
 

INDEN VISITATION 

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Afdække eks.: Døgn rytme, diagnose 
(herunder misbrug, krænkende adfærd 
etc.), hygiejne, omsorg, evne til ADL, 
funktionsniveau 

Modtagende tilbud kan besøge borger 
på nuværende bopæl 

Eller borger kan komme og besøge 
botilbuddet. 

 

Økonomi til huslejen afklares af 
myndighed i samarbejde med 
borgerne  

 

X   X   

Afklaring: 

Gamle indskudslån 

Mulighed for nyt indskudslån 

X   X   
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INDEN VISITATION 

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Rådgiver kan kontakte borgerservice 
og oplyse at de er anbragt af 
kommunen 

 

 

VISITATION 

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Kontakt til 
borger/Botilbud/pårørende/værge 
om at botilbuddet kan bevilliges 

 

   X   

Overlevering fra tidligere 
botilbud/aflastning til kommende 
botilbud 

 X 

(Fælles ansvar) 

X 

(Fælles 
ansvar) 
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VISITATION 

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Videregivelse af relevant materiale fra 
tidligere botilbud/aflastning 

 

 

Der kan kun tages endelig beslutning om visitation på dag og døgn mødet, såfremt kommende botilbud har haft mulighed 
for at møde borger/pårørende og afdække hvorvidt tilbuddet matcher borgerens behov 

 

EFTER VISITATION  

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Skriftlig afgørelse til borger om at 
botilbuddet er bevilliget 

 

   
X 

  

Der sendes bestilling til udføre    
X 
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EFTER VISITATION  

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

Opsige den nuværende bolig 

 

X 

Primært 

X     

Rekvirere ny lejekontrakt  

 

 x X    

Søge boligindskudslån 

 

X 

 Primært 

X 

 

 X  

 

  

Søge særlig boligstøtte – sagstype 
180 

 

X  X    

Planlægning af indflytning 

Den fysiske flytning, flytterengøring, 
aflæse måler etc. 

X 

Eller flyttefirma 

x     
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EFTER VISITATION  

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

 

Det afdækkes om der skal søges 
værgemål 

 

x X ( der skal gives 
oplysninger til 
rådgiver eller 
nyt tilbud) 

x X   

Aftale om indflytningssamtale 
mellem tilbud og borger 

Samarbejdsaftale udfyldes 

Praksis info gives til borger 

 

 

  X    

Fremadrettet økonomi: 

- Opfølgning om 
hverdagsøkonomi hos værge, 
udbetaling Danmark, pension 
etc. 

- Aftale om fremadrettet 
håndtering af økonomi 

Værge  X    
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EFTER VISITATION  

 

Borger/Værge/ 

Pårørende 

 

Udflyttende 
tilbud 

Indflyttende 

Tilbud 

Myndighed Kommentarfelt Deadline 

 

Indsende flyttemeddelelse til 
folkeregister og andre relevante 

 

X X X    

Hjælpe borger med 
betalingsaftaler/administrations 
aftale 

 

X  X    

Økonomisk opgørelse fra fraflyttende 
botilbud: kostordning etc. (især 
gældende ved fraflytningsdatoer, der 
ikke lægger ved måneds skift) 

 

  X    

Afholdelse af tre måneders samtale 

Myndighed indkalder til opfølgning 
   X  

Afholdes senest 
tre måneder 
efter indflytning 
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