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Vejledning til keb af legepladsudstyr

Da Randers Kommune ikke har indgaet en aftale om keb af legepladser- aktivitetsudstyr skal hvert kob
betragtes som et selvstendigt projekt.

Denne vejledning henvender sig til medarbejdere i Randers Kommune, som kober legeplads- og aktivi-
tetsudstyr. Det kan vare indkeb af folgende udstyr/redskaber:

e  Udenders fitnessredskaber
° Multibaner

e  Boldbure

° Klatrevagge

e  Legepladsudstyr

e  Parkourudstyr

° Skaterudstyr

I vejledningen prasenteres en nogle dokumenter som kan hjzlpe jer med at sikre jer de grundleggende
rettigheder ved indgaelsen af en aftale om keb af legeplads- og aktivitetsudstyr.

Derudover indeholder vejledningen en oversigt over de centrale regler, som er relevante for offentlige
indkeb.

Regler for indkeb

Nar vardien af varer, tjenesteydelser eller bygge-/anlegsprojekter kobt af offentlige myndigheder over-
stiger teerskelverdien for EU-udbud, er det obligatorisk for dem at sende indkebene i udbud.

Etablering af helt nye legepladser anses for at vare bygge-/anlagsprojekter.

Veardi Krav

Kob under 300.000 kr. Der er ingen udbudsretlige regler
Kob over 300.000 kr. Indhent 2-3 tilbud eller annoncere
Kob over 3.000.000 kr. Gennemfor en licitation

Kob over terskelverdien 40.100.744 kt.! Der skal laves et EU-udbud.
Suppleringskob

Kob af udstyr til en eksisterende legeplads (eksempelvis udskiftning af en gynge) er et varekob.

! https://www.kfst.dk/udbud/udbudsregler/taerskelvaerdier-2022-0g-2023
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Verdi Krav
Kegb under 500.000 kt. Der er ingen udbudsretlige regler.
Kab er over 500.000 kt. Indhent der 2-3 tilbud eller annoncere.

Kob over terskelverdien 1.601.944 kr.? 1 2023 Der skal laves et EU-udbud.

Indkeb af legeplads- og aktivitetsudstyr er en vigtig opgave for institutioner, der ensker at give born
mulighed for at udvikle deres fysiske, kognitive, sociale, emotionelle og kreative kompetencer gennem
leg og aktivitet samtidig med at det er sundhedsmaessigt forsvarligt og sikkert for bernene.

Det er vigtigt at overholde den gzldende lovgivning for at sikre sikkerheden og kvaliteten af det ind-
kebte udstyr.

Institutionen skal sorge for at indkebet af legeplads- eller aktivitetsudstyr sker pa markedsmaessige vil-
kar, nar de skal foretage indkeb af sidant udstyr. Hvis indkebet er under 300.000 kr., er der ingen ud-
budspligt eller formkrav forbundet med indkebet. Nar de forvaltningsretlige principper er overholdt,
kan man kan saledes selv valge, hos hvilken leverander man placerer sit indkeb. Men hvis indkebet er
mellem 300.000 kr. og 3.000.000 kr., skal institutionen sikre sig, at det sker pa markedsmassige vilkar.
Dette kan gores ved at:

1. Gennemfore en markedsundersogelse og indhente ét tilbud pd baggrund af dette,
2. ved at indhente to eller flere tilbud, eller
3. ved at annoncere pa institutionens hjemmeside eller pa udbud.dk.

til denne vejledning folger tre dokumenter som institutionerne kan benytte sig af for at sikre overhol-
delse af den gzldende lovgivning.

Det ene dokument vedrorer annonceringsmateriale og skal kun anvendes, hvis institutionen ensker at
benytte sig af annonceringsmetoden nzvnt ovenfor, og hvis indkebet er mellem 300.000 kr. og
3.000.000 kr. Nedenfor vil de forskellige dokumenter straks blive gennemgaet.

Bemark, at verdierne for supperingskob, er som angivet i tabellen for oven.
Kravspecifikation

Kravspecifikationen er det forste dokument, som institutionen skal bruge i forbindelse med indkeb af
legeplads- og aktivitetsudstyr. Kravspecifikationen beskriver grundleggende krav til udstyrets omfang
og kvalitet, herunder krav til udstyrets evne til at udvikle bernenes fysiske, kognitive, sociale, emotionel-
le og kreative kompetencer. Kravspecifikationen stiller ogsa krav til materialerne, som udstyret skal
vare fremstillet af.

2 https://www.kfst.dk/udbud/udbudsregler/taerskelvaerdier-2022-0g-2023
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Det er vigtigt at holde sig til kravsspecifikationen og xndringer eller tilfojelser bor derfor kun ske i sam-
riad med kommunens legepladsinspektor for at sikre, at de grundleggende krav overholdes.

Annonceringsmateriale

Det andet dokument er annonceringsmaterialet, som skal sikre, at den enkelte institution felger udbuds-
loven og overholder de ovennzvnte tarskelverdier Videre er annonceringsmaterialet en hjxlp til at
sikre, at institutionen indhenter relevante tilbud, der deekker institutionens behov og ensker til udstyret.

Da annonceringsmaterialet kun er beregnet til indkeb under 1.600.000, betyder det, at hvis institutionen
onsker at indkebe noget, der overstiger denne tarskelvardi, skal institutionen folge udbudsloven og
gennemfore et udbud, athangigt af terskelvardien. Det er vigtigt at folge de korrekte procedurer for at
sikre, at indkebet sker pa en lovligvis.

I punkt 1.4 i annonceringsmaterialet kraves det, at institutionen laver en generel beskrivelse af det ud-
styr, der onskes, sisom fokusomradet, aldersgruppen, eventuelle specifikke krav til udstyret og krav til,
hvordan udstyret skal harmonere med det omkringliggende miljo. Dette er vigtigt for at sikre, at de
potentielle tilbudsgivere forstar institutionens behov og kan levere tilbud, der dakker disse behov.

Punkt 1.6 1 annonceringsmaterialet kraever, at institutionen oplyser om det samlede budget for indke-
bet. Dette er vigtigt for at give de potentielle tilbudsgivere en idé om sterrelsen pa indkebet og for at
undgéd misforstielser punktet kan godt vaeret en del af beskrivelsen i punkt 1.4, si skal punktet blot slet-
tes.

Punkt 2.2 1 annonceringsmaterialet omhandler formkravene for indsendelse af tilbud. Her kraves det af
institutionen, at oplyse, hvordan tilbuddet skal indsendes, og om der er krav om en bestemt form for
elektronisk system til indsendelse af tilbud.

Hyvis institutionen ikke har adgang til Ethics-systemet, kan de blot benytte institutionens e-mail til ind-
hentning af tilbud fra tilbudsgivere.

Det er vigtigt at bemzarke, at tilbuddet skal vaere indsendt inden for den angivne frist i annonceringsma-
terialet. Institutionen ber ogsa bekrefte modtagelsen af tilbuddet til tilbudsgiveren for at undga eventu-
elle forvirringer eller tvister senere i processen.

Punkt 2.10 1 annonceringsmaterialet omhandler tildelingskriterierne. Institutionen skal angive de kriteri-
er, som vil blive anvendt ved tildelingen af kontrakten, og hvor meget vagt der vil blive lagt pa hvert
kriterium.

Tildelingskriterierne kan vare forskellige for hver udbudssag og kan variere athangigt af, hvad instituti-
onen onsker at opna med kontrakten. Nogle eksempler pa tildelingskriterier kan vare kvalitet, pris, le-
veringstid, baredygtighed, innovation eller service.

Institutionen bor ogsa overveje, hvordan de vil vurdere og sammenligne tilbuddene i forhold til tilde-
lingskriterierne og beskrive denne proces i annonceringsmaterialet. Det er vigtigt at sikre, at tildelings-
kriterierne er relevante og proportionelle i forhold til kontraktens formal og omfang, og at de er klart
og tydeligt beskrevet 1 annonceringsmaterialet for at sikre en gennemsigtig udbudsproces. Se eventuelt
det eksempel, som fremgir af annonceringsmaterialet.

Kontrakt
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Hvad angar det sidste dokument, er der ikke meget, som institutionen skal tage stilling til. De rode fel-
ter 1 kontrakten skal blot udfyldes. Det er dog vigtigt, at institutionen ikke foretager andringer i kon-
traktens bestemmelser uden forst at have modtaget radgivning fra udbuds- og indkebskontoret.



