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Bogfering af e-fakturaer og udgiftsbilag vedrerende regnskabsar 2025 i perioden 9. til 31. december 2024

Du befinder dig i december 2024 og vil bogfere pa regnskabsar 2025. For at bogfare pa 2025 skal du veelge Bogferingsar 2025.
Bogferingsdatoen aendrer sig herefter automatisk til 01-01-2025. Udgiften bliver nu bogfert pa regnskabsar 2025.

Hvis du har bogfert en udgift eller indtaegt pa forkert regnskabsar, skal du henvende dig til dit sekretariat — se side 9.

Bilagstype: Faktura Fakturabilag: 5106563754
Regnskabsar: 2024 Fl bilag: 5100224593
Fak.- { Bilagsdato* 01.12.2024 Fakturanr./Reference: 4354

Firmakode: 0020

Registreringsdato: 26.11.2024

Bogfaringsdato:* 01.01.2025 EAM nr.: 3795004279625
Forfaldsdato-* : 1] bers ordrenr.: n'a
(" Bogforingsar 2024 5 grdrenr.: 3474
(' Bogferngsar 2025 nce.
Betalingsplan NB: Er bilagsdato i november 2024 skal du rette den til en
Folsomhedskode: dato i december 2024.
Dette gzelder ogsa, hvis fakturaen skal bogferes pa
regnskabsar 2024.
Mettobelab: 4.251,00| | DKK
Moms: 1.070,25| | DKK Kreditor Gor du ikke det, vil Opus komme med en fejimeddelelse.

Bruttobelab: 5.351,25| | DEK |




Bogfering af e-fakturaer og udgiftsbilag vedrgrende regnskab 2024 i perioden 1. januar til 15. januar 2025

Du befinder dig i januar 2025 og vil bogfgre pa regnskabsar 2024. For at bogfere pa 2024 skal du veelge Bogferingsar 2024.
Bogfaringsdatoen eendrer sig herefter automatisk til 31-12-2024. Udgiften bliver nu bogfart pa regnskab 2024.

Hvis du har bogfert en udgift eller indtaegt pa forkert regnskabsar, skal du henvende dig til dit sekretariat — se side 9.

Bilagstype: Faktura Fakturabilag: 5106563784
Regnskabsar: 2024 Fl bilag: 5100224695
Fak .- { Bilagsdato* Fakturanr./Reference: 4554
Registreringsdato: 28.11.2024 Firmakode: 0020
Bogfaringsdato:* | 31122024 | 5793004279625
Forfaldsdato:* 28122024 1] nfa

i Bogforingsar 2024 3474

{” Bogforingsar 2025

Betalingzplan

| [T

NB: Nar december maned er lukket for bogfering fra
onsdag den 8/1 2025, skal du huske at rette bilagsdatoen

Falsomhedskode:

Hettobelah: 423100 [DKK til en dato i januar 2025, hvis fakturaen er indlaest med en
Moms: — Kredilor bilagsdato i december 2024.
Bruttobelab: 5.351,25| | DKK Gor du ikke det, vil Opus komme med en fejimeddelelse.




Almindelige omposteringer vedrgrende regnskab 2024 udfert i perioden 1. januar til 15. januar 2025

Du befinder dig i januar 2025 og vil ompostere udgifter/indteegter i regnskabsar 2024.
Markér Bogferingsar 2024 og lav din ompostering som normalt. Der vil herefter blive lavet en ompostering i 2024.

Dette gaelder kun sa laenge hele omposteringen vedrgrer regnskabsar 2024.
Skal du ompostere et belgb fra det ene regnskabsar til det andet, skal du henvende dig til dit sekretariat — se side 9.

NB: Systemet giver folgende gule advarsler ved oprettelse:
1) ”For at undga supplem.bilag skal bogf.dato og bilagsdato vaere i samme ar.”
2) ”Bilagsdato og bogferingsdato ligger i forskellige regnskabsar.”

Du kan ignorere begge advarsler ved at trykke enter

Bilagsnummer Bilagsart:
Bilagsdato: Firmakode: 0020
Bogforngsdato: 31.12.2024
(% Bogfaringsar 2024 Debet total: 0,00
T Bogfarngsar 2025 Kredil total: 0,00
Forskel: 0,00
Periode
Beleb fil godkendelze: 0,00
Tekst* [ompostering | Valuta: DKK
Reference: | |
™ Maste agent:
(" Maeste org_enhed
™ EAN nr.
@ Uden godkendelse
1n."iew:|Stanc:|ard view | - | | Eksport , | Slet linje || Inds&t antal linjer | | Kopier felte
B HNr Artskeonto Artskonto beteg... Belab DVK Omik.sted
1 25000000 450,00 Debet -
2 48000000 450,00 Kredit A




Oprettelse af salgsordrer/fakturaer via VAO1, der skal pa andet regnskabsar

Salgsbilag  Behandl | Gatl Till2g  Omagivelser  System  Hjz=lp

Oversiat | Lav din salgsordre/faktura, som normailt.
~ : e 71 | (&) | Fer du fakturerer ordren, trykker du pa — "Ga til - To
@ Top(K) | salg = _ Salg” ’ i P
. Position 3 Forsendelse
OPFEt KMD Sta o e Pa de efterfelgende sider vises hvilke felter, du skal
1= LTI AR At udfylde, nar du vil lave en faktura vedrgrende
o & @ £ e Tilbage F3 Faktura regnskab 2025 i perioden fra 4/12 til 31/12 2024 eller
notalinackart en faktura vedrgrende regnskab 2024 i perioden fra
KMD Standardordre o den 1/1 til den 15/1 2025
ordrei P p— SN Faktureringsplan ndere
rdregiver SG1BSEEE anders anders
= Finansregnskab
Varemodtager 29189668 Randers K . Randers C
Konditioner
Indksbsordrenr. .
Kontering
Fartner |
m Positionsoversigt Positionsdetal; Tekster Forsendelse A
Bestillingsdata
finsket lev.dato T 0%.12.2024 Status
Komplet lev. Tillzzgsdata A 0,000
Leveringsspaarre Yderligere funktioner  » 0,000
Fakturaspzerre w  Prisdato 09.12.2024
Betalingsbet. Z003 30 dg nt Incoterms




Oprettelse af salgsordre/faktura via VA01 vedrgrende regnskab 2025 i perioden 9. til 31. december 2024

Opret KMD Standardordre: Topdata

& @&
KMD Standardordre Indkobsordrent. Du befinder dig i dgcember 20?4 og Vil oprette en
salgsordre/faktura i regnskabsar 2025.
Ordregiver 259189668 Randers Kommune / Laksetorvet / DK-8900 Randers C
Pa fanebladet Salg udleder systemet Bilagsdato
_- Forsendelse Faktura Faktureringsplan Finansregnskab Konditioner Kontering med dags dato (den dag du laver fakturaen)
Pa fanebladet Faktura udfylder du:
Ordreart ZRA KMD Standardordre Bilagsdato 09.12.2024
SD-omride 0020 / 20/ 20 KMD OPUS Salgsorq, KMD OPUS EKSTERN, KMD OPUS Division * Fast valerdato med dags dato (skal veere

samme dato, som i feltet Bilagsdato)
Forfaldsdato beregnes ud fra denne dato.

Dp ret KMD Standardordre: Tﬂpd ata e Fakturadato med 01.01.2025 =

2 @ & regnskabsar
KMD Standardordre T S.algsfakturaen \(|I blive bogfgrt i januar 2025, da
bilagsdatoen er i december 2024 og fakturadatoen
Ordregiver 29189668 Randers Kommune [ Laksetorvet / DK-8900 Randers C er i januar 2025.
Salg Forsendelse Faktureringsplan Finansregnskab Konditioner Kontering
Betaler 28189668 Randers Kommune / Laksetorvet / DK-8900 Randers C

Leverings- og betalingsbetingelser

Incoterms Fast valgrdato 09.12.2024
BetalBetingelse Z003 30 dgnt EkstraValordage

Fakturering

Fakturaspaerre w Fakt.efterbeh.

Faktureringstidspkt. v

Fakturadato 01.01.2025 | Fakt. firmakode 0020 Randers Kommune




Oprettelse af salgsordre/faktura via VA01 vedrorende regnskab 2024 i perioden 1. til 15. januar 2025

Opret KMD Standardordre: Topdata
& @&

KMD Standardordre Indkabsordrenr.

Ordregiver 29189668 Randers Kommune / Laksetorvet [ DK-8900 Randers C

_- Forsendelse Faktura Faktureringsplan Finansregnskab Konditioner Kaonter
Ordreart ZERA KMD Standardordre Bilagsdato 02.01.2025
SD-omride o020/ 20|/ |20

KMD OPUS Salgsorg, KMD OPUS EKSTERN, KMD DPUSinisic

AN

Opret KMD Standardordre: Topdata
& @&

KMD Standardordre Indkebsordrenr.

Finansregnskab

Randers Kommune [ Laksetorvet / DK-8900 Randers

Konditioner

Ordregiver 29189668
Salg Forsendelse Faktureringsplan
Betaler 29189668

Leverings- og betalingsbetingelser

Randers Kommune [ Laksetorvet / DK-8200 Randers C

Bilagsdato udledes af
systemet, den dag
salgsordren laves.

Fast valgrdato saettes
lig bilagsdato. Systemet
vil herefter udlede en
korrekt forfaldsdato til
fakturamodtageren.

Incoterms

BetalBetingelse Z003 | 30 dg nt

Fast valgrdato
EkstraValgrdage

Fakturadato 31.12.2024| Fakt. firmakode

Fakturering
Fakturaspzerre w Fakt.efterbeh.
Faktureringstidspkt. v

0020 Randers Kommune

Du befinder dig i januar 2025 og vil oprette en
salgsordre/faktura i regnskabsar 2024.

Pa fanebladet Salg udleder systemet Bilagsdato
med dags dato (den dato du laver fakturaen)

Pa fanebladet Faktura udfylder du:

e Fast valgrdato med dags dato (skal veere
lig bilagsdato)

e Fakturadato med 31.12.2024 =
regnskabsar

Salgsfakturaen vil blive bogfart i 2024, da
bilagsdatoen er i januar 2025 og fakturadatoen er i
december 2024.

Fast valgrdato skal szettes lig bilagsdatoen,
ellers beregnes forfaldsdatoen automatisk ud
fra fakturadatoen (31.12.2024), hvilket betyder
at betalingsfristen er taet pa at vaere
overskredet, nar kunden modtager fakturaen.




Oprettelse af kreditnota via VA01 vedrorende regnskab 2024 i perioden 1. til 15. januar 2025

Opret KMD krenotarekv. I: Topdata

Lav din kreditnota, som normalt. Fgr ordren gemmes

&l @ & trykker du pa — "Ga til -> Top -> Faktura”.
KMD krenotareky. I Indkabsordrent. Du befinder dig i januar 2025 og vil lave en kreditnota
Ordregiver 25185668 Randers Kommune / Laksetorvet / DK-8900 Randers C til en faktura, som er lavet | 2024

Pa fanebladet Faktura udfyldes Fakturadato med
Salg Fursendelse_ Finansregnskab konditioner Kontering Partner Tekste 31.12.2024

Kreditnotaen vil blive posteret i 2024, da bilagsdatoen
Betaler 29189668 Randers Kommune / Laksetorvet / DK-8900 Randers C er i januar 2025 og fakturadatoen er i december 2024.

Leverings- og betalingsbetingelser

Advarsler i VA01 ved oprettelse af kreditnota

Incoterms Fast valgrdato 08.11.2024 Der er to kontroller i VAO1, som giver en gul advarsel.
BetalBetingelse Z003 30 dg nt EkstraValgrdage Begge accepterer du ved at trykke pa enter.
Fakturerin 1. Oprettes en kreditnota med reference til en
] Valgrdato og faktura fra et tidligere regnskabsar vil

Fakt“raslpae”le v Fakt.efterbeh. Dato akt/service brugerne fa advarslen: "Oprindelig faktura har
Faktureringstidspkt. ¥ hentes fra den fakturadato i et andet regnskabs ar”
Fakturadato 21.12.2024 [Fakt. firmakode Ran(| tidligere faktura og _ _
Dato akt./service ———— . e skal ikke a&ndres 2. Oprettes en kreditnota med reference til en

i - supplementsfaktura vil brugerne fa advarslen:

"Oprindelig faktura er oprettet som
supplement”

Ved begge advarsler skal du tage stilling til om datoer
pa kreditnotaen skal aendres, sa fakturaen og
kreditnota bogfgres i samme regnskabsar.




Flytning af beleb mellem regnskabsarene som folge af bogfering i forkert regnskabsar

Hvis du finder en postering, som er bogfart i forkert regnskabsar, skal du ikke selv flytte belgbet mellem arene.
Du skal i stedet henvende dig i dit sekretariat, som foretager omposteringen.

Der vil kun blive flyttet veesentlige belgb — dvs. belgb over 10.000 kr.

Kontaktpersoner:
Forvaltning Kontaktperson Telefon Mail
Barn og skole Karen Aagaard Nielsen 2058 3097 | karen.aagaard.nielsen@randers.dk
Social og Malene N. Pedersen (social) 2751 0980 | malene.n.pedersen@randers.dk
arbejdsmarked | Jan Ugur Atas (arbejdsmarked) 2362 7365 | jan.ugur.atas@randers.dk
Udvikling, miljg | Tina Tran 2446 7618 | thi.bao.thuy.tran@randers.dk
og teknik Annemette Holt Hansen 2459 8306 | annemette.holt.hansen@randers.dk
Betina Bak 2544 1626 | bbc@randers.dk
Sundhed, kultur | Winnie Amdrup Jakobsen (omsorg) Winnie.Jakobsen@randers.dk
0g omsorg Gitte Lafkvist (sundhed) Gitte.Lofkvist@randers.dk
Anette Skov Thomsen (kultur og fritid) Anette.Skov.Thomsen@randers.dk
Stabene Regnskab Support via Serviceportalen




Indkeb i RAKAT

Randers Kommune skifter indkgbslgsning i forbindelse med arsskiftet.

Al indkgb, som foretages inden arsskiftet, foretages i Rakat, mens al indkab, som foretages efter arsskiftet, foretages i den nye
indkabslgsning, TrueTrade.

Der er derfor ikke mulighed for at vaelge regnskabsar i Rakat i ar.

Indkeb i 2024 i Rakat
¢ Inden 15. december: Kgb alt hvad du skal bruge til resten af maneden i det omfang, du har kendskab dertil.

o Efter 15. december: Begraens dit indkab til det absolutte ngdvendige (fx madvarer, hjselpemidler og lign.).

Fakturering
Kontér indkomne fakturaer i Rakat Igbende — sidste mulighed for at behandle fakturaer i Rakat er 31. december 2024.

Fakturaer, der er indgaet i Rakat og ikke er blevet konteret — samt fakturaer der heenger sammen med ordrer i Rakat — bliver efter nytar flyttet
manuelt af Regnskabskontoret og skal derefter behandles i Opus.
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Karsler i Nem@konomi

Mandag den 16. december 2024 bliver budgettet for 2025 indlaest i Nem@konomi. Herefter kan du indberette prognosetal
for 2025 i systemet. Veer dog opmaerksom pa, at hvis der sker organisationsaendringer fra 2024 til 2025 pa dit omrade,
sa skal du vente med at indberette prognoser til efter indlaesningen af forbruget for januar, hvilket farst sker den 10.
februar 2025. Hvis du ikke venter til efter denne dato, bliver prognoserne slettet.

Fredag den 17. januar 2025 bliver det forelgbige forbrug for december 2024 indlzest i Nem@konomi. Denne forelagbige
indlaesning er kun til orientering, og der ma endnu ikke foretages ledelsestilsyn. Det er heller ikke muligt pa dette
tidspunkt at foretage bilagskontroller for november og december.

Mandag den 3. februar 2025 pabegyndes den endelige indleesning af forbruget for december 2024. Umiddelbart efter
forbrugsindlaesningen igangsaettes arskgrslen for 2024, som nulstiller fglgende data:

» Forventede tilleegsbevillinger i boksen 'Forventet budget’

» Pladsudnyttelse i boksen 'Forventet budget’ (kun for barneomraderne)
» Forventede restrefusioner i boksen 'Nggletal’

» Prognosetal i supplementsmanederne

Herefter kan det sidste ledelsestilsyn for det gamle regnskabsar gennemfares.

Eventuelle ikke udbetalte restrefusioner vil stadig fremga under bjeelken 'Fraveer’ nederst i Nem@konomi i gammelt ar,
men vaer opmarksom pa, at som noget nyt vil de ikke udbetalte refusioner blive overfgrt til nyt regnskabsar i en ny
kolonne med navnet 'Restrefusioner sidste ar’. De overfgrte refusioner vil derfor ogsa indga i beregningen af forventet
resultat i det nye regnskabsar nggletalsboksen gverst til venstre.

Husk at sikre dig, at du befinder dig i regnskabsar 2024 i Nem@konomi, inden du udfarer ledelsestilsynet for december.
Regnskabsaret kan veaelges i menuen i Nem@konomis gverste hgjre hjgrne.

11



