
iPaper 
1. Login på http://ipaper.admin.ipapercms.dk/new/login med din email og kodeord. Er du ikke oprettet 

som bruger, kan du kontakte web@randers.dk og blive oprettet. 

2. I venstre side vælges ”Flipbooks”  

 

3. Under Flipbooks vælges den rette mappe til dine behov. I dette tilfælde har vi valgt ”Test”. Her trykker du 

på ”+” ude i venstre side, for at oprette en ny iPaper/Flipbook.  

 

4. Herefter får du mulighed 

for at lave en ny iPaper ved at 

navngive og finde en PDF. 

Sidstnævnte gøres ved at 

trykke på PDF-ikonet som vist 

på pilen. 

 

 

 

 

 

http://ipaper.admin.ipapercms.dk/new/login
mailto:web@randers.dk


5. Nu åbnes mediebiblioteket med filer der i forvejen ligger som iPaper. Her skal du i gang med at uploade 

dén PDF, du skal bruge. Tryk først på ”+” ud for den rette mappe eller PDF Upload og bagefter ”Upload File” 

 

6.  Et nyt vindue åbner sig, hvor du trykker på ”Choose files”. Herefter vælger du din PDF-fil på din 

computer og trykker ”Åbn”. Herefter trykker du på ”Upload”, hvorefter din PDF fil bliver uploadet til 

mediebiblioteket og din nye iPaper/Flipbook. 

 

7. Når din PDF fil er uploadet markerer du den nye PDF-fil og trykker ”Select”. Herefter bliver filen tilknyttet 

din nye iPaper/Flipbook. 

 

 

 

 

 

 

 



8. Nu er din fil uploadet og du kan skabe din iPaper/Flipbook ved at trykke på Create. 

Herefter skal du vente et øjeblik, før din iPaper er oprettet. Dette tager 1-2 minutter afhængig af størrelsen 

på din PDF-fil. 

Når din fil er uploadet kommer du tilbage til Flipbooks-oversigten, hvor du kan vælge den nye fil. I dette 

tilfælde kaldes den ”Madservice”. 

 

9. Tryk nu på din nye iPaper/Flipbook. Herefter kommer du ind og kan ændre indstillinger, finde et direkte 

link til din nye fil, og finde en kode, så du kan lægge den ind på din hjemmeside. Under ”Share” kan du finde 

en HTML-kode til hjemmeside. Du kan også få et link du kan kopiere ind på din side under ”Get URL”. Til 

sidst kan du se din iPaper/Flipbook under ”View Flipbook”. Det er som regel en god idé, at tjekke udseendet 

før den offentliggøres.  

 

10. Sæt din iPaper/Flipbook på din hjemmeside ved hjælp af en URL eller en HTML-kode der visualiserer din 

folder. Under Share vælger du hvilken type du vil bruge, 

  



Der findes 3 forskellige muligheder, og vi anbefaler at bruge ”Static”-udgaven, da designmæssigt passer de 

fleste skærme og enheder. Du får HTML-koden under ”See Code”. Den markerer du og kopierer. 

Herefter indsættes den på din side på Randers.dk under ”<>” ikonet. 

 

 

 

Du skal huske at indsætte et ”s” efter ”https://”. 

 

Herefter trykker du på Gem og udgiv, og du har nu indsat en iPaper på din side. 

Har du yderligere spørgsmål kontakt web@randers.dk  
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