
Hvordan opretter jeg en sag? 
1. Du klikker på ’Plusset’ 

2. Du vælger ’Sag’ 

 

3. Du vælger en skabelon fra hierarkiet 

4. Du klikker ’Næste’ 

5. Lav en SIGENDE TITEL – eller udfyld ved de skarpe parenteser 

6. Du klikker ’Næste’ 

 

7. Du skriver cpr.nr. og klikker på ’luppen’ 

8. Sagsparten vises – du markerer parten 

9. Sagsparten er nu valgt og du skal markere sagspart som ’Primær sagspart’ 

10. Du klikker ’Opret’ og du har nu oprettet en sag. 

 


