
Hvordan udfører jeg en erindring? 
For at kunne afslutte sager, må der ikke ligge ikke-udførte erindringer på sagen. 

1. Klik på sagens erindringsfane - tallet indikerer, hvor mange ikke udførte erindringer, der findes på 

sagen 

2. Under erindringsfanen, vil både udførte og ikke udførte erindringer vises – udførte erindringer er 

markeret med et flueben – klik på den ikke udførte erindring og en dialogboks åbnes 

 

3. I dialogboksen som åbnes, vil der være mulighed for at ændre i beskrivelsen, skifte ansvarlig, ændre 

opfølgningsdato eller ændre dato for, hvornår erindringen skal være synlig fra og der er mulighed 

for at ændre i typen. 

 

Skal erindringen blot udføres, klikkes ’Udført’, hvor en lille dialogboks åbnes 

 
 

 

 



4. I dialogboksen som åbnes, kan der skrives et afsluttende notat – klik ’OK’ 

 

Erindringen er nu udført og kan findes under erindringsfanen på sagen 

 

5. Ønsker man at se, om der er et afsluttende notat på en erindring, klikker man blot på erindringen 

og en lille dialogboks vises, hvor der står et notat, hvis der er skrevet et. 

 


