
Hvordan journaliserer jeg et dokument? 
1. Du skal stå på den sag, hvor du ønsker at journalisere dokumentet til 

2. Du skal stå på ’Dokument-fanen’ 

3. Klik på + 

4. Klik på ’Dokument fra fil’ – herefter åbner ’Stifinderen’, hvor du finder dit dokument og 

efterfølgende journalisere det 

 

5. Du skal navngive dokumentet med en SIGENDE titel 

6. Du skal vælge, hvilken ’Dokumentart’ der er tale om 

7. Du klikker ’Journalisér’ og dokumentet journaliseres på sagen 

 


