Hvordan journaliserer jeg et dokument?

1. Du skal sta pa den sag, hvor du gnsker at journalisere dokumentet til
2. Du skal sta pa 'Dokument-fanen’
3. Klik pa +
4. Klik pa 'Dokument fra fil’ — herefter dbner ’Stifinderen’, hvor du finder dit dokument og
efterfglgende journalisere det
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5. Du skal navngive dokumentet med en SIGENDE titel
6. Du skal vaelge, hvilken ‘Dokumentart’ der er tale om
7. Du klikker "Journalisér’ og dokumentet journaliseres pa sagen

Journaliser fil - journaliser Journaliser fil - journaliser
Fil Test version 130 - , 6, a.docx Fil Test version 130 - 2, ¢, &.docx
2 251248-4916 Nancy Berggren
\orte ot 251248-4916 Nancy Berggren Vzelg part
Titel* Titel” .
Test version 130 - 2, 0.4 Test version 130 -z, 2,8
i Beskrivel
Beskrivelse Hiiact Do T helee SRR G Indtast beskrivelse
% %
Registreringsdato Registreringsdato
& & 08-04-202: 13 |[:| 00 08-04-202: 13 |:| 00
Dokumentart* Dokumentart®
Veelg dokumentart ‘“ Indgéende ™
Veelg dokumentart
Postliste Indgéende Postliste OJa MINei
Udgdende
Internt
Mgdereferat
Notat
Andet 7
Dagsordenpunkt
Referat Tilbage Journaliser




