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Malsaetning

Formalet med denne vejledning er, at brugeren blive i stand til at lase de dagligt
forekommende administrative opgaver i tandplejen ved hjeelp af TK2.

Vejledningen skal hjeelpe til at bibringe en grundleeggende forstaelse for sammenhaengen i
TK2.

Installation og opseaetning af TK2 —systemet og databasen ligger uden for denne
brugervejlednings omrade. Se TK2 administratormanual.

Forudsaetninger

Windows: Det forudseettes, at brugeren har et grundlaeggende kendskab til Windows og
Word samt feerdighed i brugen af mus og tastatur.

Sagsbehandling: Det forudseettes, at brugeren er fortrolig med tandplejens nuveerende
daglige arbejdsgange for det administrative arbejde.

Formalet med TK2

+ TK2 er udviklet til de kommunale tandplejer til hjeelp til administration af patienter,
foraeldre og behandlere og som et veerktgij til opfalgning, statistik og derigennem
kvalitetsstyring af det daglige arbejde.

Midlerne hertil er:

+ Udfarlige stamoplysninger om den enkelte patient med mulighed for automatiseret
vedligeholdelse fra Tabulex eller KMD.

Feelles adgang til elektronisk journal, hvor man til enhver tid kan se status pa en patient.
Hurtigt overblik over klinikkens aftaler via den elektroniske kalender.
Registrering af anamnese, struktureret kontinuation, pocheregistretraume og OR-data.

Indberetning af registrerede Scor-kort.

* * + 4 &

Automatiserede udskrifter af indkaldelser og anden kommunikation med patienter,
foreeldre og samarbejdspartnere.

# Udskrivning af lister, der bl.a. sikrer mod 'glemte’ barn, osv.

Symboler benyttet i denne vejledning

Du finder i venstremarginerne i denne vejledning forskellige symboler, der forhabentlig kan
hjeelpe dig til hurtigt at orientere dig i materialet:

> Sadan gar du. Indleder trinvise anvisninger pa fremgangsmader.

ﬁ Bemeerk. Indleder ekstra bemaerkninger til det foranstaende.
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Q J Tip. Indleder flere gode rad.

0 Yderligere information.

Generelt om genvejstaster i TK2

¢ Alle steder i TK2, hvor der er et understreget bogstav, er der tilknyttet en genvejstast.

¢ De steder i journalen, hvor fanebladene har cifre kan genvejen Alt+cifret anvendes.

¢ | de skaermbilleder (ijournalen), hvor ik % 2« #i & 5 Sshs QO
anvendes, kan man benytte Ins til at oprette, Enter til at rette og Del til at slette, nar
man har markeret, hvor man vil foretage handlingen.

¢ De steder, hvor der i journalen star f.eks. Ny orto fase, Ny TMD fase, Ret..., Slet....,
kan genvejene Ins, Enter og Del anvendes. Holden man musen hen over tasterne
vises genvejen.

Genvejstaster i Windows kan findes pa internetadressen
www.genvejstasten.dk/genvejstaster.asp?shortcut=Windows.

Bemaerk, at i tilfaelde af sammenfald vil det vaere Windows-genvejstast-betydningen, som
overskygger TK2-definitionen.

Generelt om tekstfelterne i TK2

| de fleste flerlinjes tekstfelter i TK2 journalen kan anvendes formateret tekst. Mens fraser
kan benyttes i de fleste tekstfelter generelt. Fraserne ses ved at hgjreklikke i tekstfeltet.

Start TK2
> S&dan starter du TK2:

+ Velg genvejen for TK2 ! pa skrivebordet, eller

+ veelg TK2 i Windows’ Start-menu under Programmer.

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014 71106
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ok |

| Annuller |

Vis detaljer

[ ok |

| Annuller |

Skjul detaljer

(_JBrug XML Web Service
Web Service Server Mavn (f.eks.: http/fwww.dsidata. dk/Services)
| http:fflocalhost/TK2WebService/DataService.asmx

(@ Brug LAN (SQL Server direkte)
SQL Server Mavn (f.eks.: TK2server eller [P-adresse: 192.1.4.5)

5QL2012

SQL databasen har andet navn end TK2
K2

Knappen "Vis detaljer/skjul detaljer” abner eller lukker for yderligere informationer
vedrgrende navnet pa database-serveren og navnet pa databasen. Disse informationer skall
normalt ikke aendres, og detaljerne kan skjules igen ved klik pa knappen "Skjul detaljer”

Caps Lock tasten er en tast, der stort set aldrig bruges, men som ved overgangen fra
skrivemaskinen til keyboard, alligevel har faet en placering og starrelse, der ggr, at man ofte
rammer tasten tilfeeldigt. Dette isaer til irritation ved indtastning af adgangskode, hvor det jo
er af betydning, om man skriver med stort eller lille, men man kan ikke se hvad man faktisk
skriver.

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014 8/106
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#+ Klik pa luk-knappen xI gverst til hgjre i overskriftslinien og veelg Luk i vinduet Luk TK2

Luk TK2

eller

*+ veelg kommandoen Afslut TK2 i menuen Filer/CTRL+F4.

ﬁ Bemaerk, at nar du lukker TK2, lukker du samtidig alle journaler, der matte veere abne. Er der

gndringer i journalerne, der ikke er gemt, bliver du spurgt om du vil gemme inden TK2 lukker

ned.

Sikkerhed

De tilgeengelige muligheder varierer fra formular til formular. Den systemansvarlige/super-
brugeren kan regulere adgangen til de forskellige funktioner for den enkelte bruger, ligesom
systemet kan blokere for visse funktioner. Der kan saledes vaere funktioner, som du har

adgang til at se, men fx ikke at rette.

Journaler kan ikke slettes. For at leve op til Datatilsynets regler, logges laes, slet, opret og ret

af aftaler og patienter i TK2.

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014
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Farver/design

TK2 er udviklet, s designet mest muligt svarer til Outlooks design, som er kendt af mange
brugere. Udseende af knapper og menuer, savel som farver, afhaenger af indstillingen pa
den enkelte pc, idet det falger Windows-versionen.

Som det er standard Windows-funktion, kan vinduer og kolonner gagres mindre/stgrre, kolon-
ner kan sorteres med et enkelt klik og meget mere.

Man behgver ikke at lukke formularer og vinduer for at &bne en ny funktion, men man kan
godt gare det for at sikre overblikket. TK2 lukker automatisk alle abne vinduer, nar TK2
afsluttes.

Formularer og vinduer kan dog altid lukkes ved at klikke pa luk-knappen 1. Herved
annulleres eventuelle foretagne aendringer. Som regel vil TK2 dog forinden spgrge, om du vil
gemme gndringerne.

Menuer/Vaerktgjslinier

Menuer og veerktgjslinier eendrer sig dynamisk, sa de lgbende kun afspejler de aktuelle
valgmuligheder. Hold derfor godt gje med disse.

Statuslinie

Hold godt gje med statuslinien nederst i TK2-skeermbilledet. Den viser navnet pa aktiv
patient, aktiv klinik, aktiv behandler, brugernavn pa den bruger, der er logget pa samt
versionsnummer pa TK2.

IAktw patient: | 241201-0000 Peter Plum ~ | Klinik: Skov Skolen Behandler:  rom Rosa Mortensen| v Bruger: bes Gruppe: Administrator LAN Version 2.0.2.(20) I

Brugerindstillinger/Startindstillinger
(Funktioner->indstillinger->brugerindstillinger)

Den enkelte bruger (med sit eget Login/password) skal indstille en raekke oplysninger, som
skreeddersyr TK2 til den pa geeldende bruger, uden at andre brugere pavirkes heraf.
Bemaeerk, at dele af brugerindstillingerne farst "slar igennem”, nar TK2 har veeret lukket ned
og abnet igen.

Fanebladet Generel:

o Aktiv/Aktiv behandler/Aktiv Klinik
o Dagens patienter/Behandler/Klinik
o Gitter/Klassisk gittervisning

Fanebladet Kalenderindstilinger

e Standardkalender for Behandler/Klinik

e Tidsskala/Standard/Alternativ
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e Indleesning af aftaler/Antal dage forud/Antal dage bagud

Fanebladet Journal

e Vis som standard kun de aktive behov

e Vis ikke kolonnen "Beregn behovsdato fra”

e Kontinuation/Standard kontinuationstype/Standard filtrering
o Flydende paneler/Vis fast journaloversigt

e Benyt flydende kontinuation/Benyt altid standardindstillingerne/Benyt altid sidste
indstilling

e Fast position/Fast bredde/Flydende bredde/Fast hgjde/Flydende hgjde
e Underjournaler/Automatisk abning af underjournaler
e Journal infohoved

Fanebladet Aftale

¢ Indstillinger om udskrivning af mgdekort
e Indstillinger om tilknytning af behov
o Aftale/aktivitetsfelter

Fanebladet Andet

e Mappe til scorudleesning

e Valg af individuel fejllog

e Betalingsmodul "Benyt betalingsmodulet”
e Stregkode scannermodul

e Scor kort/Opseetning af farvevalg pa scor

Aktiv behandler/klinik
Den enkelte bruger kan indstille, hvilken behandlers initialer der skal benyttes som standard
ved oprettelse af kontinuationsnotater og kalenderaftaler.

)" Sadan indstiller du Behandler/klinik:
€ Vealg Indstillinger, Brugerindstillinger i menuen Funktioner.

* Vaelg gnsket aktiv behandler i boksen "Aktiv’ og den klinik, behandleren er tilknyttet
veelges i boksen “Klinik”
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* Vzlg Gem og luk/MEl.

Du kan hurtigt skifte aktiv behandler i feltet "Behandler” i statuslinien nederst, nar TK2 er i
drift. Se naermere under Statuslinie.

Dagens patienter
Den enkelte bruger kan indstille, hvilken behandlers/kliniks aftaler vedkommende gnsker at
fa vist i vinduet gverst til venstre. Se i gvrigt neermere i naeste kapitel om startskeermbilledet.

)" Sadan indstiller du Behandler/Klinik for Dagens patienter:
*+ Vealg kommandoen Indstillinger, Brugerindstillinger i menuen Funktioner.

+ Vzlg gnsket behandler i boksen "Dagens patienter”. og den klinik, behandleren er
tilknyttet veelges i boksen "Klinik”

® Hvis du gnsker at se dagens patienter for en hel klinik, skal du blot veelge klinik i boksen
"Dagens patienter”, og slette behandler.

Standardkalender

Den enkelte bruger kan indstille, hvilken kalender der skal vises som standard ved start af
TK2. Derudover kan man veelge hvilke 2 tidsskalaer, som systemet skal kunne veksle
imellem.

Endvidere kan du specificere, hvor langt bagud og forud TK2 skal indleese aftaler ved start.
Jo leengere bagud, desto leengere tid tager det at indleese aftalerne.

)" Sadan indstiller du standardkalender, tidsskala og indleesning af aftaler:
+ Velg Indstillinger, Brugerindstillinger i menuen Funktioner.
% Veelg fanebladet Kalenderindstillinger.

# Hvis du gnsker, at TK2 skal &bne med kalenderen for én bestemt behandler, skal du i
boksen "Standard kalender” veelge navnet i feltet Behandler og Behandlerens tilknyttede
klinik indsaettes i feltet Klinik. Hvis du gnsker at abne med feelleskalenderen for en
bestemt klinik, veelger du blot klinikkens navn i feltet "Klinik” og efterlader feltet
"Behandler” blankt.

Hvis du ikke angiver noget i felterne, dbner TK2 en fzelleskalender for alle klinikker ved start.
Dette frarades pa det kraftigste, da det belaster databasen voldsomt, idet samtlige aftaler i
hele kommunen skal indleeses ved daglig opstart.

# Velg evt. en anden standard- og alternativ tidsskala i boksen "Tidsskala”.

Standardtidsskalaen angiver den inddeling, kalenderen som udgangspunkt vises med. Ved
hjeelp af kommandoen Tidsskala i menuen Vis skifter du mellem den alternative og stan-
dardtidsskalaen.

+ | boksen "Indlaesning af aftaler” kan du eendre det antal dage bagud og forud, der skal
indleeses aftaler for ved start af TK2. Vi anbefaler 5 dage bagud og 30 forud

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014 12/106
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Indlzesning af aftaler

Antal dage forud l

5 dage

Antal dage forud l 30 dage - |
# Velg Gem og luk/El.
Q 3 Hvis du vil fierne en valgt behandler eller Kklinik i vinduet Brugerindstillinger, skal du

markere navnet og veelge knappen Delete pa tastaturet. Dette geelder alle valg i listbokse.

Valg af automatisk abning af underjournaler

Du kan selv veelge, hvilke (og hvor mange) underjournaler TK2 skal abne pa den enklet
patient. Desuden kan du veelge i hvilken raekkefglge de skal vises. Disse valg foretages
under brugerindstillinger og pavirker altsa ikke andre brugeres journalvisning. Indstil under
fanebladet Underjournaler, hvordan du gnsker det.

Hvis du veelger pa samme made som nedenstaende eksempel, vil en patientjournal blive

N

abnet med Stamkort forrest, derefter Anamnese, Scor og Traume som aktive faneblade.
Bemaerk, at hvis du har valgt at abne f.eks. Scor, Traume, Anamnese og patienten ikke har

f.eks. en traumejournal i forvejen, vil TK2 spgrge om traumejournalen skal gemmes, nar
journalen igen lukkes, selv om der stadig ikke er tale om en traumesituation..

# Brugerindstillinger

%‘ Gem og luk |-

Generelt  Kalenderindstillinger JqurnaI|Alta\e Andet

=]

x

Behow/Kontinuation  Flydende paneler | Underjournaler ‘ Journal infohoved

[#] stamkart
E‘ Anamnese
[+] scor

[+] Traume

[ attale

[ Behov

[ Betaling

[ Dokument
[ Heide/vaskst
[ Kontinuation
D Materialer
[1 Motat

] Motifikationer
] omsarg

[ orto

[1 Poche

[ rentgen
o

Indstilinger vedr. oprettelse af aftaler
I mange tilfeelde bliver aftaler meddelt patienterne i telefon. Hvis dette er tilfeeldet, er det

muligt som standard at markere, at en aftale er meddelt, nar den oprettes. Derved undgas, at
TK2 sparger, om der skal udskrives mgdekort, nar aftalen gemmes.
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> Sadan indstiller du "Er meddelt”:
4 Veelg Indstillinger, Brugerindstillinger i menuen Funktioner.
+ Velg fanebladet Aftale.

4+ Afkryds Sat automatisk ”Er meddelt” ved oprettelse af ny aftale.

ﬁﬁrugsrind:tillingsr - B X

: .%‘ﬁGem og luk |_

Generelt  Kalenderindstillinger  Journal | Aftale | Andet

Aftale [#] Seet automatisk 'Er meddelt’ ved oprettelse afny aftale
Tilkniyt automatisk ledigt behovtil aftalen

El Sparg om manglende behov skal oprettes

# Valg Gem og luk/El.

Automatisk tilknytning af behov til aftale
Veelges automatisk tilknytning af behov, vil systemet ved alle nye aftaler sgge efter et ledigt
behov i patientjounalen og tilknytte dette behov til aftalen.

Sadan indstiller du tilknytning af behov:

4 Veelg Indstillinger, Brugerindstillinger i menuen Funktioner.
+ Velg fanebladet Aftale.

+ Afkryds Tilknyt automatisk ledigt behov til aftalen.

+ Afkryds om gnsket Spgrg om manglende behov skal oprettes.

Nar denne indstilling er valgt, sparger TK2 ved lukning af en aftale, om der skal oprettes et
behov af samme type som aftalen, hvis der der ikke allerede er tilknyttet noget behov.

# Velg Gem og luk/El.

Lees mere om behov i kapitlerne Kalender samt Avanceret sggning.

Qi Ved at afkrydse Tilknyt automatisk ledigt behov til aftalen sikrer du, at TK2 veelger det
farst oprettede af de ledige behov og tilknytter det til aftalen.

Andet

Under fanebladet "Andet” indstilles mappen til resultatet for scorudleesning, eventuelt en
individuel sti til TK2’s fejllog, tilknytning til Betalingsmodulet (tilkab), opsaetning af stregkode
scanner modulet samt farve visning for Scor kort

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014 14/106
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i Brugerindstillinger - 8 X

Generelt  Kalenderindstillinger  Journal  Aftale Anﬂet|

SCOR/OCR

Mappe til scorudlzsning | C\Temp

Fejllag [] Benyt individuel sti til fejllog
E| Brug standard stitil TK2 fejllog

Mappe til fejllog CATEMP

Betalingsmodul [#] Benyt betalingsmodul

Stregkode scanner modul - Tk2 gar fgl. ved indscanning af stregkode:
[#] Marker med mgdekoden Ankommet’

[[] &bn patientens journal

SCOR kort [#] Farvelzeg SCOR kort

() Farvelzeg tekst

(®) Farvelzg baggrund

Overblik: Startskaermbilledet

TK2'’s startskaermbillede giver dig straks adgang til kalenderen, med oversigt over dagens
aftaler og behandlere. Kalenderen er opbygget efter Outlooks principper, som er kendt af
mange brugere.

Veerktgijslinie Sggevindue Kalender

Filer Rediger Vis| Aunktioner Handlinger Vindue Hjeslp (Skriv CPR-nr eller navn)| [¥] Medtag kun
& Ssa Ny - [& | Idag ||[T] Dag |[B] Arbejdsuge [T] Uge [] Méned
|: Oversigt ) Kalender x
KDO100 Biabzer Skolen | KO0100 Blabzer Skolen | KDO100 Blabzer Skolen | KD0100 Blsbaer Skolen | KD0300 Jordbeer Skol.. | | ¢ iuli 2013 B
Sageresultat rom Rosa Mortensen | bsv Bertha Svendsen | bes Simonsen Hanne Larsen smo Ses Mortensen mtot fls
*|24252627282930
PR Fuldt navn tirsdag 30.juli tirsdag 30.juli tirsdag 30.juli tirsdag 30.juli tirsdag 30.juli “V1o1 2345867
» | 0000Th-0000 Nielsen Hjartbro = 8§ 91011121314
- =|1516 1718192021
000000-0000 Sofie Madsen = s meresean
000000-0000 Maren Praveklud 09* (233031
- august 2013
Kalendertrae _ — mtot fls
Dagens patienter = 12 3 4
1OUU = 567 8 91011
o =|121314151617 18
— #|19202122232425
= [C][AN| KDO100 Blabaer Skolen — =|262728293031
bsv Bertha Svendsen
rom Rosa Mortensen 11 00 september 2013
bes Benthe Simonsen - mtotfls
hal Hanne Larsen - = 1
D 00200 Solbaer Skolen o 4+ Frokost 4+ Frokost 4+ Frokost 4> Frokost =l=|234567¢8
[Tl KD0300 Jordbeer Skolen 7| 9101112131415
i kik Kirsten Kran 12E : ;g;z;g;:gg;g;
[l rom Rosa Mortensen a5
sol Solveig Larsen o
smo Ses Mortensen — oktober 2013
K Tandreguleringen mtot fls
e 00 o 12345¢6
iz w7 8 910m1212
— +=|14151617 181920
=|21222324252627
--------- o «|28293031
- Kalender o0
Outlook = 140 s
panel =) Journal . mtot il
“ 123
o = 45678910
SSAvanceret sggning #|11121314 151617
152 2181920212223 24
4} skabeloner (2526 2982930 1
- =23 678
ﬁj Notifikations-skabeloner [
[ o .
Statuslinie i BT Manedsoversigt
Kalciv patient: | DODDD0-000D Maren Preveklud = | Kiinik: Blabaer Skolen Behandler: | bes BEMheSlmur:ierE Bruger: admin  Gruppe:
— —
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Dagens patienter

Dagens patienter vises i gverste venstre side i kronologisk raekkefglge. Funktionen kan
veere opsat til at vise patienter til alle klinikker, en enkelt klinik eller en enkelt behandler, og
seettes op for den enkelte bruger.

Oversigt i1 J

Navn Tid =
1115 11:45

12:45- 1315

El Jesper Dal Pedersen 13:15-12:20

2] 13:45- 14:15
14:15- 14:50

=

Dagens patienter |§ﬂgeresultat| Sﬂgninger| |

Farverne pa navnefeltet i listen afspejler behovstypen for aftalen. Farven pa tidsfeltet af-
spejler mgdekoden.

En orange seddel foran navnet markerer et notat med alarm. Et rgdt udrabstegn markerer
anamnese med alarm. En orange seddel med et radt udrdbstegn markerer begge dele.

Hgjreklikmenu

Ved klik pa hgjre musetast &bnes en menu, der giver hurtig adgang til at szette én af de 10
hajst prioriterede m@dekoder for aftalen, samt at abne journalen for den pagaeldende patient,
abne aftalen eller slette aftalen.

Mgdekoden for "Ankommet” (som skal have lavest prioritet) star gverst.

Nar mgdekoden zendres, slar det straks igennem hos gvrige brugere, som dermed har
mulighed for at falge med i, om en patient er ankommet.

Abn aftale
Abn journal

Ankommet

I stolen
Aflyst
Udeblevet
Aflyst

Journ feerdig
Venter

Ga til behandler

HNOODOOMOOOD e

Slet aftale

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014 16/106
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Sogeresultater og Sogninger

Simpel sggning

@verst i dette felt af skeermbilledet er feltet til simpel sggning. Her kan indtastes cprnummer
eller navn (helt eller delvist), og sggningen udfgres ved at klikke pa kikkert-ikonet eller trykke
Enter.

W TK2

Filer Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjz=lp Medtag kun
& Seg Ny - [R B Idag E Arbsdeoge—TT 05 81| Maned
Oversigt n Kalender | Segeresultat: 100 |
Sageresultat
CPR |  Fuldtnavn |
p | 100590-0000 Mathias Ottosen

100989-0000 Rune Dallacobse
100996-0000 sune Dal Jacobse
100899-0000 Christian Carl Gar I

Dagens patienter  Sageresultat |Sagninger

Bag vinduet Dagens patienter finder du fanebladene Sggeresultater og Sggninger

Sggeresultat viser en kopi af det seneste sggeresultat, dog saledes, at kun navn og
cprnummer vises, uanset hvilke kolonner selve sggeresultatet indeholdt. Du kan bruge
denne liste som grundlag for nye aftaler, opslag i journal eller andet. Indholdet i Sggeresultat
slettes farst, nar der foretages en ny sggning.

Sggninger viser de sggninger, du har foretaget i lgbet af dagen.Du kan dermed genbruge
sggninger ved i listen at ga tilbage til tidligere sggninger og hurtigt sgge patienter/aftaler frem
igen ved at dobbeltklikke pa markeringen foran linien.

Aktiv patient

Nar en given patient markeres med klik, bliver den pageeldene patient "Aktiv’. Cprnr og navn
pa den aktive patient vil fremga af listen nederst til venstre i hovedskeermbilledet.

En patient kan gares aktiv ved klik pa patienten i et sggeresultat, pa en kalenderaftale, i
oversigten over dagens patienter, ved direkte simpel sagning eller pa et navn i listen over
alle de patienter, der har veeret aktive i lgbet af dagen.

Kalendertrae

I vinduet Kalender til venstre ses en samlet oversigt over tandplejens klinikker og
behandlere. Benyt +/=l til henholdsvis at udvide og indskraenke oversigterne.

Et hak i feltet foran navnet angiver, at kalender med aftaler for den pageeldende klinik/be-
handler vises i kalenderen i midten.

Under Brugerindstillinger veelger du, hvilken kalender skal vises ved start af TK2. Du kan
til enhver tid abne eller lukke andre kalendere.
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Hvis du gnsker at fijerne afkrydsningen af standardkalenderen, skal du farst fijerne
afkrydsningen af de andre kalendere, far du kan fjerne afkrydsningen af standardkalenderen,
som altid star leengst mod venstre.

Kalender/aftalebog

Kalenderen abner altid pa dags dato med den definerede standardkalender, nar TK2 startes.
Hver behandler kan tildeles egen farve af hensyn til overblikket. Dette ggres under
Kontakter, Personale i Outlook-panelet nederst til venstre. Det anbefales fortrinsvis at
benytte lyse farver.

Kalenderen opdateres lgbende (ca. hvert 10. sekund) med nye/aendrede aftaler. Scroll-baren
til hgjre flytter sig automatisk i takt med pc’ens klokkesleet.

Du kan abne kalenderen for flere behandlere og/eller for flere dage. Skift dato via maneds-
oversigten til hgjre i billedet.

Ved hjeelp af fglgende knapper i veerktgjslinien kan du hurtigt skifte visningen mellem 1 dag,
arbejdsuge, hel uge og maned. Der tages altid udgangspunkt i den dato, der er markeret i
manedsoversigten. De samme funktioner kan aktiveres via kommandoer i menuen Vis.

Viser kalenderen for 1 dag for den/de valgte behandlere.

[5] arbeidsuge Viser kalenderen for de 5 hverdage i ugen.

Viser kalenderen for hele ugen.

Viser kalenderen for hele maneden.

Ldag Hopper tilbage til dags dato.

Hvis du gnsker at fa vist et "skaevt” antal dage, markerer du blot de gnskede datoer i ma-
nedsoversigten til hgjre, samtidig med at du holder ctrl-tasten nede.

Hvis aftalernes varighed ikke svarer til tidsskalaens inddelinger, bliver tidspunkterne vist pa
kalenderbilledet foruden patientens cprnr og navn. Der kan oprettes flere aftaler indenfor
samme tidsrum (Overlappende aftaler)

Outlook-panelet

Via Outlook-panelet nederst til venstre skifter du mellem hovedfunktionerne i TK2. Bemeerk,
at du farst kan skifte til en patients eller en familerelations journal, nar du har markeret
vedkommende i Dagens patienter eller fundet vedkommende frem enten i form af en sgg-
ning eller en aftale. Du kan til enhver tid veelge at oprette en ny patient eller foreeldre.
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"7 Kalender

l%] Journal

E! Kontakter

@ Avanceret sggning
W skabeloner

@ Notifikations-skabeloner

éj Kontinuationsskabeloner

1%

Du kan skifte imellem hovedfunktioner direkte i Outlook-panelet, via kommandoen Skift til i
menuen Vis eller via disses genvejstaster (se i menuen).

Faner - navigering

| TK2 kan du have mange funktioner dbne samtidig, saledes at det er hurtigt at skifte imellem
dem. Du kan veelge at have flere funktioner abne eller selv aktivt lukke hver enkelt funktion.
TK2 lukker naturligvis alle funktioner ved afslutning af programmet.

Nedenstadende eksempel viser 4 abne funktioner: Kalender, Sggeresultat, Personale og
Avanceret sggning. Funktionerne ligger som faner, du kan skifte imellem.

Eiler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjeelp 1 Medtag kun Na\”genng V|a
%5 Seg Gem Hent Ryd felter Start segning faneblade

Halender | list 1| Personale segning _ |
[~ @ Segefter: Begreenset segning | Tilknyt CR skabelon -

1Patient 1 |gpanant2 | 3 Aftaler | 4 Behov | 5 0rto |§urtustatus sk\ftl 7 Scor | 8 Notat | 8 Kontinuation | 10 Betaling |gsatalmgshmer|

-

Angiv et navn til sggningen

CPR | undtagen ikke valgt
Farnavn | undtagen ikke valgt
|| 12.00- 1230 .
| [2] Jesper Dal Pedersen 1230- 1245 smavn | [ undtagen [ ikke valgr
& 1300 1230 Kaldensvn | [ undtagen [ ikke valgt
|| 13:30- 1405 c/o navn | [ undtagen [ ikke valgt
Adresse 1 | undtagen ikke valgt

Avanceret segning

|
|
|
|
|
|
|
Adresse 2 | | undtagen ikke valgt
|
|
|
|
|
|

Ny sagning [ Hent of| T privat | [ undtagen [ ikke valgt E
4 Masser- Primaerklinik - Skoledistrikt B Postummer [x] 7 undagen [ ke valgr
chrTest ™ Bopaelskommune E“ undtagen ikke valgt
?ﬁgsiﬁdd . - Personkommentar | [ undtagen [ ikke valgt
Bruger definerede IStandardl CR rapparter Aftalekommentar (stamkort) | undtagen ikke valgt
[ Kalender Skoledistrikt E“ undtagen ikke valgt
[Z) Journal Skole E|| undtagen [F] ikke valgt
= Kontakter Klzsse | [[] [ undtagen [ ikke valgt
[ Avanceret sggning Institution | E" undtagen ikke valgt
) skabeloner Primeer klinik | E|| undtagen [F] ikke valgt
(3 Notifikations-skabeloner Primzzr behandler [ [z] [ undiagen [ ikke valgt
|2 Kontinuationsskabeloner Privat tandla=ge |-1::- medtag kun () medtag ikke () medtag beage ‘D

»||  omsoraspatient [ medtag kun ) medtag ikke ©) medtag begoe =] !

Aktiv patient: |2-|12G2—DDDD Peter Pan ~ | Klinik: Blabzer Skolen Behandler: ‘ hp Harry Potter |z| Bruger: bes Gruppe: Administrator  LAN Version 2.0.0.20)

— —
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)" Sadan skifter du imellen fanerne:
+ Klik med musen pa det faneblad, du gnsker at fa vist
eller

4 Dbenyt Ctrl+TAB til at skifte mellem fanerne

Tools Windows
Oversigt Avanceret segning...
| Personale
Segeresultat: 1
Kalender
Personale
eller

#+ skift til gnsket funktion via menuen Vindue, som illustreret nedenfor.

W LTK2
Filer Rediger V\is Funktioner Handlinger | Vindue | Hjelp 1
Q&'_. Seg Gem Hent Ryd felter S 1 Kalender

Oversigt

2 Segeresultat: 1
3 Personale

| Sggeresultat | 4 Avanceret sggning..

Nar du ikke leengere har brug for at holde en funktion aben, lukker du den med luk-knappen
Xl laengst til hgjre.

Abne journaler

Hver journal kan opfattes som et lille program i sig selv. Du kan derfor holde flere journaler
abne ad gangen, saledes at det er let at skifte imellem dem via Windows’ proceslinie. Billedet
nedenfor viser 3 dbne, minimerede journaler:

[ Peter Plys [l Peter Pan  Maren Klud

eller

W TEZ | IEl_]DDkument 1- | 22| &malie Louise | Daniel Sk M...“Bjarne Apel ...
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En aben journal lukkes med luk-knappen I til hgjre eller Alt+F4. En minimeret journal lukkes
lettest ved at hgjreklikke pa navnet i proceslinien og veelge Luk eller med luk-knappen I til
hgjre.

Bemaerk, at du vil skulle tage stilling til, om eventuelle abne, ikke gemte aendringer i under-
journaler skal gemmes. Fjern markeringen for det, der ikke skal gemmes.

Gem sendringer for Peter Pan

Felgende underjournaler er eendret. @nsker du at gemme disse sendringer?

[#] Patient stamkaort
Scorkort 08-01-2014
Anamnese 08-01-2014

la | I Mej | [ Annuller

Kalender-skaaermbilledet

Den generelle beskrivelse af opbygningen og opsaetningen af kalenderen er gennemgaet i
de foregaende afsnit.

Daglig brug

Via hovedskeermbilledet har du hurtig adgang til dagens patienter og alle klinikkers og
behandleres aftaler. Hvis du ikke kender datoen for en aftale, ma du farst sgge patienten
frem og derefter finde den pagaeldendes aftaler via journalen.

Hgjreklikmenu/Mgdekoder

Via hgjreklikmenuen har du hurtig adgang til at szette én af 10 prioriterede mgdekoder pa
aftalen, for at abne aftalen, for at abne journalen for den pagaeldende patient eller for at
slette aftalen.

Abn aftale
Abn journal
Ankommet

[ stolen
Aflyst
Udeblevet
Aflyst

Journ faerdig
Wenter

Ga til behandler

NOODOOMOOOD (we

Slet aftale

Mgdekoder er defineret i systemdatabasen "Madekoder”. Hver enkelt mgdekode kan
markeres i de tre afkrydsningskolonner "Ledig tid”, Madt op” eller "Udeblevet”.
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Brugen af mgdekoder har grundlaeggende betydning i TK2-systemet.

Madekoder
Treek en kolonne op for ny gruppering
Forkortelze Beskrivelze Ledig tid Madtop Udeblevet Prigriteret  Farve Send notifikation
Klik: her for at tilfaje. . (]

- 255,128, 0
Udeble Udeblevet a0 M Fed 0
Stal | stolen &0 1521582, 0
Journa Journ feerdig &0 SkyBlue 0
Wenter Wenter 70 - Fuchsia O
Ga Gé il behandler 80 19z 1322 0
Aflyst Aflyst 40 - DarkGray 1
Afbud Afbud ny tid 50 2585192, 1

Ovenfor ses eksempler pa anvendelige mgdekoder. Kolonnen "Send notifikation” hgrer til
borgerbooking modulet og funktionen vil blive beskrevet i manualen Borgerbooking.

Prioritet
Mgdekoden ”Ankommet/Madt op” skal have prioritet 1.

”Ledig tid”: En markering i denne kolonne bevirker, at mgdekoden fjerner den konkrete
aftale fra behovet. Aftalen vil blive betragtet som ledig tid i kalenderen.

Mgadekoder, der har en markering i "Ledig tid” kan bruges successivt. Dvs. at man f.eks. kan
bruge mgdekoden "Afbud” og derefter en eventuel mgdekode "Afbud ny tid”

”Mgdt op”: En markering i denne kolonne bevirker, at mgdekoden far et behov til at
opdatere, hvis det under Behovstyper er sat til "Opdaterings behov’. Mgdekoden lukker
behov, der ikke er "Opdaterings behov”

Mgdekoder, der har en markering i "M@dt op” kan bruges successivt. Dvs. at man f.eks. kan
bruge magdekoden "Ankommet” og derefter "I stolen”.

Hvis der ikke er nogen af mgdekoderne, som er markeret med "Madt op”, vil TK2 vise
teksten "MoedekodeOK” pa den gverste linie i den komboboks, som vises ved hgjreklik pa
en aftale.

”Udeblevet”: En markering i denne kolonne bevirker, at mgdekoden fjerner den konkrete
aftale fra behovet. Der foretages opskrivning i kolonnen "Udeblivelse” pa det konkrete
tilknyttede behov. Der opskrives pa 1. anvendte mgdekode.

Mgdekoder, der har en markering i "Udeblevet” kan bruges successivt. Dvs. at man f.eks.
kan bruge magdekoden "Udeblevet” og derefter eventuelt en passiv mgdekode

Ingen markering: Madekode uden markering er passiv og har derfor ingen virkning pa
behov eller aftale.

Dvs. at mgdekoder, der ingen markering har, kan bruges successivt pa hinanden og uden pa
andre mgdekoder. Det har ingen indflydelse pa behov og aftaler. Der vil heller ikke
genereres en autotekst i kontinuationen.
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Markering i 2 kolonner: Er der ved en mgdekode sat markering i 2 kolonner f.eks. "Ledig
tid” og "Udeblevet” eller "Ledig tid” og "Ankommet”, vil tiden ved en multibooking opfattes
som ledig.

0 Ved hgijreklik pa en aftale er der mulighed for at se 10 mgdekoder. De 10 mgdekoder,
der skal kunne ses ved hgijreklik, skal nummereres < 100

Markering med mgdekode

Nar du har markeret en aftale i kalenderen har du via hgjreklikmenuen hurtig adgang til at
saette én af de 10 hgjst prioriterede mgdekoder pa aftalen, samt at &bne aftalen, dbne
journalen for den pageeldende patient, eller slette aftalen. @nskes de andre mgdekoder
anvendt, ma det forega ved at abne aftalen og veelge mgdekoden her.

Det er den farst tildelte mgdekode, som er betydende. Efterfalgende tildelte mgdekoder kan
have utilsigtede effekter.

Hvis der farst gives madekoden "Afbud” og derefter mgdekoden "Ankommet”, vil behovet
ikke opdatere/rulle, da behovet blev "frigivet” fra aftalen ved mgdekoden "Afbud”. Ved forkert
tildeling af mgdekode, skal der altid checkes i behovsoversigten, om der skal foretages
rettelser.

Farve

Nar mgdekoden pa en aftale eendres, vil aftalen skifte farve pa kalenderen og pa oversigten
over dagens patienter. Det anbefales, at alle mgdekoder har en farve og at der veelges lyse
farver, saledes at teksten pa aftalen forbliver laesbar.

Abn aftale

> Du har fglgende muligheder for at abne en aftale:
# Dobbeltklik pa aftalen
eller
+ Hgjreklik p& aftalen og veelg Abn aftale i hgjreklikmenuen.

Behov

Patientens behov

Forud for en aftale med en patient ligger der en konstatering af, at patienten har et behov.
Dette behov konstateres og defineres af tandleegen/behandleren. Patienten kan have flere
sidelgbende behov, f.eks. behov for cariesundersggelse, behov for ortokontrol, behov for

profylaktisk tandhygiejne. Der kan oprettes lige sa mange behov, det er ngdvendigt, pa en
patient. Hvert behov for sig knyttes efterfglgende til en konkret aftale i kalenderen.

Passive behov

Oprettede behov slettes ikke, men seaettes som passive, nar de har veeret tilknyttet en aftale,
og patienten er mgdt frem og har faet mgdekoden "Ankommet”. Passive behov kan fx bruges
til at se, om en patient ofte er udeblevet fra behandlingen, om der tidligere er sendt
skrivelser/rykkere, eller om patienten tidligere har haft et individuelt behov.
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Et behov bestar af betegnelse, farvekode, behovsinterval og behandligstid samt en reekke
andre oplysninger. Opsaetning af behovstyper og magdekoder foregar under
Systemdatabaser, hhv. Behovstype og Mgdekoder i menuen Funktioner og er en
administratoropgave. Farve benyttes til identificering af savel behovstyper som madekoder i
kalenderen.

Book aftale med patient

Du kan booke en aftale direkte i kalenderen, uanset hvilken eller hvilke kalendere der er
aben, eller du kan booke fra en patients underjournal Aftale. Nedenfor beskrives booking
direkte i kalenderen.

+ Veelg Ny (ALT+N) i veerktgijslinien
+ Eller "treek” en patient fra listen over dagens patienter eller fra sggelisten til kalenderen
# Eller dobbeltklik pa en ledig linie i kalenderen

Hvilke felter, der er forudfyldt, afheenger af valg af metoden og den aktive kalender. Hvis du

har valgt en bestemt behandlers kalender, vil behandlernavn og klinik veere forudfyldt — men
kan aendres. Hvis du har valgt en klinik-kalender, vil kun kliniknavn vaere forudfyldt. Hvis du

har valgt hele tandplejens kalender (Alle), vil ingen af delene veere udfyldt.

T
Aftale for 241202-0000 Peter Pa SR
i Gem og luk §| Mgdekort liggende |Z|| ®| lzu |&] Meddelt e Gentagelse... @5 EI Ledige tider b
I 1Aftale |?_.Ledigetider| ;EIokeredetider|

[Patient: | Egz‘uzuz—uuuu Peter Pan HJ

[ Behandler: ] | bsv Bertha Svendsen IZH

[ Kinik: ]| 000100 Bl3bzer Skalen |3|

o &l

Aftale tekst: | 241202-0000 Peter Pan |

Behovstype: |i us undersggelse |Z||

Tiknyt. behov:| 13-01-2014 |3| Bemzzrkning (fratilknyttet behov) Er meddelt

Mpdekode: | |Z|| ‘ ‘

Dato: ma 13-01-14 [=]  Starttid: 1430 ] suttid: 1445 ] minutter| 15] [ Hele dagen

Aftalekommentar (fra stamkortet) Foresldre med [] Borgerbooking

test Familierelationer

Med ved aftale Relation CPR Nawn
D Mor 160872-0000 Towve Marie Dal
Bemasrkning (kun denne aftale) [ Far 181160-0000 Olav Pan

191100-0000 | Pernille Pan

#+ Indseet patient. Hvis du allerede har en aktiv patient (se statusllnlen) kan du blot kllkke

pa knappen Patient:. Hvis ikke, ma du sgge patienten frem via |8 eller knappen L

4+ Veelg om ngdvendigt behandler og klinik. Vil du sikre, at du veelger patientens
standardbehandler, klikke pa knappen "Behandler”

+ Vealg behovstype. TK2 udfylder som standard med den patientrelaterede behovstype,
der har lavest prioritet.
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Feltet "Aktivitet” er som standard udfyldt med cpr.nr. + navn. Det er denne tekst, der vises
pa kalenderbladet. Du kan frit @ndre den eller tilfgje i den.

4 Tilpas evt. dato og klokkeslaet.

+ Tilknyt et ledigt behov til aftalen. Det kan veere sat som standard, at TK2 automatisk skal
oprette et nyt ledigt behov med samme behovstype, nar behovet tilknyttes en aftale.

Behovstype: |D Uz 15 Undersggelse E|

Tiknyt. behov: | FEETEEIEE [¢] Bemaerkning (fratilkny

Behov Behovsdato Antal dage Bemesrkning

Mpdekode:  pymyym p——— T rE

En aftale knyttes til et bestemt behov. Dette gagr det muligt at holde styr pa, hvilke
patienter der har behov, som ikke er daekket af en aftale.

Nar aftalen gemmes, checkes ogsa for dette forhold, og behovet kan oprettes ved blot at
veelge "Ja” i dialogboksen.

+ Afkryds feltet "Er meddelt”, hvis patienten har faet mundtlig besked. Dette kan veere
afkrydset som standard (Se under brugerindstilling).

® Hvis sgskende i journalerne er sat til "Med ved aftale” vil billedet

Skal der bookes tid for sgskende ?

komme op. Trykkes "Ja” vil sgskende fa samme behovstype som primaerpersonen

€ Mgdekode kan naturligvis saettes i aftalebilledet, men aftalen skal gemmes farst.
Afheengigt af hvilkken mgdekode, der veelges, kombineret med om det tilknyttede behov er
aktivt eller ej, deaktiveres det tilknyttede behov og et nyt oprettes, hvis mgdekoden er
"Udeblevet” eller "Afbud”.

S| Gem og luk

+ Vealg Gem og luk i veerktgjslinien.

+ TK2 tilbyder at udskrive mgdekort, nar aftalen gemmes, hvis "Er meddelt” ikke er
afkrydset. Svar Ja, hvis du vil udskrive nu. Veelg Nej, hvis du vil udskrive dagens
mgdekort pa et andet tidspunkt.

4+ Har man e-mail modulet, kan der direkte fra aftalebilledet, sendes e-mail mgdekort

£ |&] Meddelt | & Gentagelse.. | & [E] | Ledige tider

1Aftale ‘ Z.Led\getiderl 35\0keredatidar|

[ Patient: I EI] 161203-0000 Josephine Dal Pedersen ‘D ‘
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+ Der er mulighed for at dbne journalen fra aftalebilledet

Aftale far 161203-0000 Josephine Dal Pedersen

Gemogluk | &§ | Madekortliggende lz‘ f-j Mgdekort

1Aftale ‘ ;Led\getiderl iE\Dkeredetidar‘

[=]| [ Meddelt | & Gentagelse..

N

Nar du udskriver madekort, tilbyder TK2 at gemme mgadekortet i patientens journal. Se
naermere under Udskriv mgdekort, s. 500.

Kommentarfelter
Pa aftalen finder du 3 bemaerkningsfelter:

Bemaerkning (fra tilknyttet behov): Indsaettes automatisk, hvis der er indsat en bemaerkning
ved selve behovet i journalen. Kan kun redigeres fra patientens behovsskaermbillede i
journalen.

Aftalekommentar (fra stamkortet): Indseettes automatisk, hvis der pa patientens stamkort er
indsat en aftalekommentar. Aftalekommentarer indszettes pa alle aftaler, der oprettes.

Bemeerkning (kun denne aftale): Du kan her indsaette en bemaerkning vedr. denne specifikke
aftale. Denne bemeerkning vil komme til at fremga af aftaleoversigten pa patientens journal.
Det vil ogsa veere i dette felt, du kan se de kommentarer borgeren har skrevet til tandplejen,

i forbindelse med booking af den konkrete aftale.

Familierelationer

| listen nederst til hgjre vises eventuelle familierelationer: mor, far, sgskende, bedsteforaeldre
samt andre former for pararende. Der er her markeret, om sgskende skal bookes samtidig
(umiddelbart i forleengelse af patientens aftale). Markeringen kan i den enkelte situation
slettes eller seettes, saledes at man ad-hoc kan aendre sgskendebookingen. Permanente
andringer skal dog foretages fra stamkortet.

Ved booking af XSgskende vil der komme en advarsel.

Find ledige tider
TK2 kan hjeelpe med at finde ledige tider inden for et tidsinterval, forudsat at der er valgt
behandler, og forudsat at aftalens varighed er forskellig fra O.

> Séadan ger du:

+ Velg fanebladet Ledige tider og angiv den periode, du gnsker at sgge ledige tider
indenfor.

4 Velg kommandoen Ledige tider/Find ledige tider.
4 For at anvende en ledig tid, skal du markere linien med dato og tidspunkt og veelge

kommandoen Veelg tiden, eller du kan ogsa dobbeltklikke p& den valgte tid, og den vil
blive indsat i din aftale.
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" Aftale for 241202-0000 Peter Pa [ o |
|
Gem og luk §| Madekort liggende |E|| @l |E|| & Gentagelse.. | &g (5] | Ledige tider ;

Veelg tid

2 Ledige tider | 3 Blokerede tider

Start dato: Slut dato: Sgskende med |
Weelg tid
Ugedag Dato Fra Til N
onsdag 05-02-2014 08:00 08:30 =
onsdag 05-02-2014 08:30 09:00
onsdag 05-02-2014 09:00 09:30
| onsdag 05-02-2014 09:30 10:00
| onsdag 05-02-2014 10:00 10:30
| onsdag 05-02-2014 10:30 11:00
| onsdag 05-02-2014 11:00 11:30
| onsdag 05-02-2014 11:30 12:00
| onsdag 05-02-2014 12:00 12:30
| onsdag 05-02-2014 12:30 13:00
| onsdag 05-02-2014 13:00 13:30
onsdag 05-02-2014 13:30 14:00
onsdag 05-02-2014 14:00 14:30
onsdag 05-02-2014 14:30 15:00
torsdag 06-02-2014 08:00 08:30
torsdag 06-02-2014 08:30 09:00
torsdag 06-02-2014 09:00 09:30 st

Blokerede tider

Der kan for den enkelte patient vaere defineret tider, hvor det passer patienten darligt at
komme. Se under fanebladet "Blokerede tider”, som viser en kopi af oplysningerne fra
stamkortet (oplysninger kan ikke oprettes, rettes eller slettes fra dette skaermbillede).

Aftale for 241202-0000 Peter Pz [EESEER )
Gern og luk §| Madekort liggende |Z|| ®| lzu ""}" Gentagelse... @5 % Ledige tider

1Aftale | 2 Ledige tider| 3 Blokerede tider
Blokeredetider

Fra ugedag Til ugedag Fra dato Til dato Fra tid Til tid Bemasrkning
Klik her for at tilfgje...
mandag mandag 13-01-2014 13-01-2014 10:00 13:00 P3 tur

Hvis du forsgger at give en patient en tid, der konflikter med en blokeret tid, vil du fa falgende
meddelelse "Aftalen konflikter med en blokeret tid. @nsker du at booke alligevel?”.

Med ved aftale
Feltet "Med ved aftale” vil fremsta afkrydset for den eller de pargrende, der har denne mar-
kering pa patientens stamkort.

Book en aftale uden patient

Du kan naturligvis booke aftaler, der ikke vedrgrer patienter. Det kan dreje sig om aftaler for
den enkelte behandler eller for en hel klinik (behandler veelges ikke) eller tandplejen som
helhed (hverken behandler eller klinik veelges).

) Som saedvanlig skal du farst veelge den kalender, du vil booke i.
4 Opret en ny aftale.

+ Valg om ngdvendigt behandler/klinik. Du skal ikke veelge patient.
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+ Angiv aktivitet, fx Made, i feltet "Aftale tekst:”.
4 Angiv tidspunkt og gem aftalen.

Overlappende aftaler

Det er muligt at booke aftaler, der tidsmaessigt overlapper hinanden. Nar du gemmer en
overlappende aftale, giver TK2 dig en advarsel og en liste over de aftaler, som overlappes,
men tillader dobbeltbookingen, hvis du svarer Ja.

Pauser/Gentagne aftaler

Det er muligt, preecis som i Outlook, at booke aftaler, der straekker sig over en periode eller
som gentages med regelmaessighed, dog ikke patientaftaler. Saledes skal faste pauser
bookes i kalenderen og ikke som en del af en behandlers arbejdstid.

)" Sadan bookes en fast pause:
*+ Valg som saedvanlig den kalender, du vil booke i, og opret ny aftale.
¢ Vealg om ngdvendigt behandler/klinik, men ikke patient.

4+ Angiv aktivitet, fx Frokostpause, i feltet "Aftale tekst:”.

e Gentagelse. ..

¢ Vezlg kommandoen i veerktgijslinien.

+ Udfyld skeermbilledet med de gnskede indstillinger, veelg OK.
Det anbefales, at indsaette en dato i feltet "Afslut den:”.

Tidspunkt
Start | 10:30 [=] swt |11:00 [z] varighed: 30 minutter [~ ]

Gentages

(C) Dagligt Gentages for hver | 1 uge(r):
@) Ugentligt
() MAnedligt [C] mandag [ tirsdag [] onsdag torsdag

© Arligt [T fredag [ Igrdag [ sendag

Gentagelsesperiode

Start: | to 01-08-2013 [=| © mmgen siutdato

() Afslut efter: | 10 forekomster

@ Afslut den: | EYEBTEGEE] [=]

Annuller Fjern gentagelse

% Bemaerk, at det er muligt at booke mere specielle former for aftaler som fx den 2. fredag hver
2. maned.

Bemazerk ogsa, at alle gentagne aftaler i serien slettes, hvis en enkelt aftale slettes.

+ Gem aftalen
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Flyt aftale

Der er flere mader at flytte aftaler pa. Du kan naturligvis &bne aftalen og eendre behandler,
dato og/eller klokkesleet. Du kan ogsa treekke aftalen til et andet tidspunkt samme dag, til en
anden dag eller til en anden behandlers kalender. Flere aftaler kan flyttes samtidig ved at
markere dem, mens CTRL-tasten holdes nede, og derefter treekke dem til en anden
kalender.

Slet aftale

Du kan slette en aftale i en patients underjournal Aftale eller direkte i kalenderen.

Tre mader at slette en aftale:
€ Marker aftalen i kalenderen og veelg [® Slet aftale i hgjreklikmenuen
¢ Veelg X (Slet aftale) i veerktgjslinien

# Kommandoen/® Slet aftale i menuen Rediger.

Bemeerk, at nar en aftale flyttes, slettes eller aendres, vil dette automatisk blive fgjet ind i
kontinuationen under den kontinuationstype, som er anfart i behovstypen. Det kan derfor
veaere hensigtsmaessigt at sikre, at kontinuationstypen i alle de almindelige behovstyper er sat
til "Aftale”, og at kontinuationstypen "Aftale” er oprettet.. Herved bliver det let at frafiltrere
aftaleaendringer fra de mere betydende kontinuationslinier.

Hvis der angives en mgdekode, fx at en patient ringer for ny tid, er det denne tekst, der bliver
fajet ind i kontinuationen. Disse madekoder kan sgges ud pa en liste ved hjaelp af avanceret
sggning, og du kan saledes holde styr pa dem, der endnu ikke har faet ny aftale efter at have
aflyst en aftale.

Multibooking — booking af flere patienter pa én gang

Booking af flere aftaler pa én gang falger altid efter en sggning, enten en simpel sggning
eller en avanceret sggning. Det kan fx dreje sig om booking af en klasse eller alle med behov
i en bestemt periode. Se venligst neermere i afsnittet Multibooking.

Dagens patienter

Vinduet med Dagens patienter giver en samlet, kronologisk liste over dagens aftaler for den
valgte behandler eller klinik. | listen kan du ud for den enkelte aftale hurtigt &ndre mgdekode
eller &bne den pagaeldendes journal.

Du kan naturligvis foretage de samme handlinger pa aftalen direkte i kalenderen
Find en patient via Simpel sogning

Har du brug for at finde en patient frem, skal du benytte en af sggefunktionerne. Simpel
sggning-funktionen benyttes, nar du kan ngjes med at sgge pa (dele af) navn eller (dele af)
cpr.nr. | alle andre tilfeelde, fx sagning pa behov eller klasse, benyttes Avanceret sggning.
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Sadan sgger du pa navn eller cpr.nr.:

4+ Skriv det, du gnsker at sgge efter, i sggefeltet i oversigten gverst til venstre. Benyt
eventuelt * (stjerne) som "wildcard-markering”. Se nedenfor.

4+ tryk Enter eller . Hvis du gnsker, at sggningen skal omfatte familierelationer, skal du
fierne markeringen i "Medtag kun pt.”.

4+ Du kan ogsa veelge & Seg | veerktgijslinien og skrive det, du gnsker at sgge efter, her,
efterfulgt af Enter eller [<).

Sggeresultatet vises pa fanebladet Sggeresultat bag ved Dagens patienter, hvis du har
sggt via Menulinjen. Hvis du har sggt via Sag i veerktgjslinien, vises sggeresultatet i vinduet
Find patient. Du kan abne en patients journal ved at dobbeltklikke pa linien med navnet.

Ovesiat Sggning via
oversigten
Sggeresultat
CPR Fuldt nawvn
000000-0000 Alexander Madse Sggning via
000000-0000 Maren Praveklud ) Sag
0000000000 | Nadia Hansen "M lpEE
000000-0000 Sofia Rasmussen E Gemogluk
» | 000000-0000 Sofie Madsan 0 Medtag kun pt.
000000-0000 Zofie Andersen
CPR Nawn Vej Mr
» ¢ 000000-0000 Emilie Otto Rebak Separk 3,
000000-0000 Peter Pan Bagerstrasde
Dagens patienter  Spperesultat I Sagninger I 0000000000 Karen Bager Stormgade

000000-0000 Mie Jakobsen @stre Messegade
000000-0000 Morten Mortense | Segade
000000-0000 Mette Hansen Kebmagerve)

Sa leenge du holder sggevinduet Find patient abent, kan du indskraenke/udvide sggeordene
yderligere eller helt eendre sggeordet.

Du kan hurtigt eendre bredden pa kolonnerne i vinduet ved at treekke i de lodrette streger
mellem feltoverskrifterne, og du kan bytte om pa felterne ved at traekke dem til en anden
position.

Under fanebladet Sggninger kan du finde dagens tidligere sggninger og genbruge disse ved
at dobbeltklikke pa det gra felt til venstre for navnet pa sggningen. Du behgver saledes ikke
at indtaste dine sggekriterier igen.

Sggeresultatet bliver bade gemt i vinduet Sggeresultat (fanebladet bag Dagens patienter)
og til hgjre i en samlet oversigt. Layoutet pa oversigten kan tilpasses via kommandoen
Layout i menuen Handlinger.
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=
iy = P=rE
Eiler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjelp *madsen Medtag kun
& Seg  Nypatientioumal - [E (K1 [9-[~ ] Hal Hel+ X Kortvisning -
Oversigt 7 || Kslender Segeresultat * madsen x
Traek en kolonne op for ny gruppering
Spgeresultat
o et CFR Fuldt navn Klasse  Skolenavn Kommentar (stamkort) Foreeldre med  Behandler initisler _ Kliniknr. Klinik navn
L I Sofie Madsen | ®m [ [oomoo Solbeer Skolen
000000-0000 Alexander Madse "
i 000000-0000  Alexander Madsen A Solbeerskolen 000100 Blzbzer Skolen
121198-0000 Bl M; . .
| acab Madsen 1211980000 Jacob Madsen 5B Blabeerskolen 000100 Blabzer Skolen
» | 000000-0000 Sofie Madsen
100 Bldbzer Skolen
rom Resa Mortensen
bes Benthe Simonsen
bsv Bertha Svendsen
hp Harry Potter
000200 Selbzer Skolen
i 000aco Skolen
[Z] Journal
[B= Kontakter
[Z3 Avanceret segning
5 skabeloner
() Notifikations-skabeloner
|Z] Kontinuationsskabeloner
»
Aktiv patient. | DDDDOD-0000 Sofie Madsen | Kiinik: Bigbeer Skolen Behandler: | hp Harry Potter [=] Bruger: bes  Gruppe: Administrator  LAN Kalenderen opdaterer 2 aftaler. B |

Fanebladet pa den store oversigt har nu faet navnet pa den saggning, der er anvendt, som fx
ovenfor: Sggeresultat: *Madsen.

Ligeledes gemmes sggeresultater fra Avanceret sggning i vinduet Sggninger.

Scroll blandt sggninger

Alle de sggekriterier, du har lavet, siden du abnede TK2, bliver gemt under fanebladet
Sggninger i en lille oversigt, indtil du afslutter TK2. Du kan scrolle op og ned blandt sgge-
resultaterne, der gemmes under det navn, du sggte pa. Du har dermed mulighed for hurtigt
at finde og aktivere en sggning igen. Marker navnet pa den gnskede s@gning og dobbeltklik.

Oversigt i
Segninger T“
p | Jonas™ L
Morten™ 3
Mikkel
Karen™
Sara
Peter -
Dagens patienter | Segeresultat  Sagninger |

9 Benyt * som *wildcard-markering”

En s@gning pa fx’ Anne ’ vil ramme meget smalt. S@geresultatet bliver kun personer med
navnet Anne, dvs. Anne Hansen, Anne Jensen 0sv.

En segning med ' Anne*’ vil ramme bredere, f.eks. Anne Hansen, Annette Jensen osv.
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En s@ggning med ’ *Anne*’ vil ramme Anne, Hanne, Jeanne, Annette osv.

For at udelukke en del — men ikke alle — muligheder, kan du indsaette et blanktegn (mel-
lemrum) efter 'anne’.

De tre farstnaevnte sggetyper er veesentlig hurtigere end den fijerde type.
Ved s@gning pa en del af cpr-nummer kan sggningen starte uden at tilfgje en stjerne.

Eksemplerne nedenfor viser et lille udsnit af en sggning pa 'anne’ uden blanktegn og 'anne’
med blanktegn.

Oversigt 3 Oversigt o

Sggeresul-

Sggeresultat Spgeresultat tat med
blanktegn CPR Fuldt navn Tl CPR Fuldt navn blanktegn
\p\ noooo-0o0a Hannah Hansen L noooono-o0o0 Anna Dam ]
0DS000-0000 Anna S@rensen |ﬂ p | 000000-0000 Anna Sgrensen
a00000-0000 Sanna Lind 000000-0000 Manna Andreasen
nooooo-a0oa Anna Dam Jensen il noanoo-aooa Sanna Lind
Dagens patienter  Sageresultat I Segninger | Dagens patienter  Spgeresultat | Sagninger I

Abn journal fra sggeresultat
Du kan abne en journal fra savel sggeresultatet som fra oversigten:

+ Marker et navn i sggeresultatet og dobbeltklik pa feltet med pilen

eller

+ marker et navn i oversigten til hgjre og dobbeltklik pa linien.

Bemeerk, at det i sggeresultatet er ngdvendigt at klikke pa selve pilen foran navnet, ellers
bliver journalen ikke abnet.

Bemeerk, at patienten ggres aktiv, uanset om man markerer patient i den lille eller store
oversigt.

Avanceret sggning

>

Du har brug for Avanceret sggning, nar du vil sgge pa andet end navn og cpr.nr., nar du vil
udskrive brevilet og lister, multibooke, grupperette m.m.

En sggespecifikation er en definition, der forteeller TK2, hvordan det skal finde frem til de
gnskede patienter. Sggedefinitionen bestar i store traek af en type, dvs. hvad der overordnet
skal sgges pa, et navn pa sggningen, hvis den skal gemmes, samt en reekke s@gekriterier
der definerer, hvad der skal komme ud af sggningen.

Sadan starter du Avanceret sggning:
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4 Veelg Avanceret sggning i Outlook-panelet

eller

4+ kommandoen Skift til, Avanceret sggning (CTRL+SKIFT+A) i menuen Vis.

Kalendertraeet bliver erstattet af Avanceret sggning, som bestar af to faneblade:
Standardsggninger og brugerdefinerede sggninger.

Ny segning | [ Hent

Kaldenavn

€/0 navn

15 érs rapport

aktivipassiv, WY 50gning

Dagsliste

Kontinuationslinier fordel: pa fraser i ar

Nzeste maneds behov
OR statusskift i ar

Patienter uden aktivt behov
| SCOR udlaesning (oprettelsesr skal indsaettes) Personkommentar

SMS sagning

Adresse 1
Adresse 2
. privat
Postnummer

Bopalskommune

Aftalekommentar (stamkort)
Skoledistike

Skole

Klasse

Institution

Primaer klinik

Bruger definerede | Siandard | R rapporter

Primaer behandler

Frivat tandl=ge

|Z| Journal

[E= Kontakter

Spedialpt

[3 Avanceret sogning

KaldeBam

Filer Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hieelp (@J[0  |[¥] Medtagkun
& seg Gem Hent Rydfeiter  Startsagning
Oversigt 2 || Kslender Avanceret segning. \ x
[E-f @ segefter: ¥ Begreenset sagning  Tilknyt CR skabelon =]
Sogeresultat
or - - LPatient 1 | 2 Patient 2 | 3 Aftaler | 4Behov | 5 Orto [& Ortostatus skift| 7 Scor | 8 Notat | & Kontinuation | 10 Betaling | 11 Betalingslinier |
» | 000000-0000 Emilie Otto )
Aangiv et navn il sogningen [ |

000000-0000 Karen Bager

000000-0000 Karen Carlsen CPR l:l [[] undtagen [ ikke valgt
Broer picrier_Sogmesus [ oo - ) Eluege O ke

[ ] v Owewn
[ ] Fluae Dkew
[ ] v Owewn
[7] undtagen [ ikke valgt
~] [ undtagen [ ikke valgt

[ undtagen [ ikke valgt

[ ] v Owewn
[7] undtagen [ ikke valgt

[ undtagen [ ikke valgt

[7] undtagen [ ikke valgt
[[] undtagen [ ikke valgt
[] undtagen [I7] ikke valgt

[«

|© medtag kun © medtag ikke O medtag beage

OoonnE

) Skabeloner Frimaer Klinik List
() Notifikations-skabeloner skole L3st |0 medtag kun (© medtag ikke ©) medtag begge
Ak patient: | 000000-0000 Karen Bager | Kinik: Tandklinikken Bersten Behandler: | hp Harry Potier =] Bruger. admin Gruppe: Administrator LAN | Version 2.0.0.(20)

Knapperne i veerktgjslinien til Avanceret sggning giver falgende muligheder:

Ny s@gning

@ Hent

Veelg Ny sggning, hvis du vil definere sggekriterier helt forfra.

Marker en sggning og veelg Hent, hvis du vil redigere sggekriterierne.

Marker en sggning og veelg Start sggning, hvis du uden videre vil aktivere

selve sggningen.

Marker en sggning og veelg Slet, hvis du gnsker at fijerne den fra listen.

Q" Du kan nar som helst — ogsa uden farst at skifte til Avanceret sggning - aktivere en forud-
defineret sggning ved via kommandoen Avanceret sggning, Start sggning i menuen
er at veelge navnet pa den gnskede sggning og derefter aktivere knappen Start

Avanceretsogning b || Start saaning.. [~] ved siden af.

Handlin

sggning

Nye sggninger

Layoutet, dvs. opstillingen af alle tabelvisninger, kan tilpasses pa en lang reekke omrader. Se
venligst neeste kapitel, Tabellayout.
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Du kan afgreense sggningen ved at afkrydse feltet "Medtag kun de farste xx s@geresultater”.
Sggeresultatet viser s& kun de fgrst fundne poster. En afgraensning saettes op under
Programindstillinger.

Sggningen skal tildeles et unikt navn, hvis den skal gemmes som brugerdefineret sggning,
sa den kan genkendes efter at veere gemt.

Sog efter
| feltet "Sag efter:” vaelges, hvad der skal sgges efter. Der kan sgges efter
e Aftaler
e Behov
e OR status skift
e Personer.

Valget afgar, hvordan listen med sggeresultatet bliver preesenteret og naturligvis ogsa, hvad
man kan finde.

Kriterier generelt.
Sagekriterierne er placeret pa 11 faneblade (minimum 8, afhaengig af moduler), sorteret efter
de elementer, de har tilknytning til.

Pa disse faneblade definerer du de kriterier, der skal forteelle TK2, hvilke poster systemet
skal sgge frem. Kriterier pa de enkelte faneblade kan frit kombineres.

Generelt geelder, at nar et kriteriefelt er udfyldt, vil sggeresultatet kun omfatte de poster, som
opfylder kritereriet. Jo flere kriterier der er defineret, jo feerre poster vil sggeresultastet
omfatte.

Hvis feltet "Undtagen” markeres, vil sggeresultatet kun omfatte de poster, hvor kritereriet
ikke er opfyldt.

Hvis feltet ”Ikke valgt” er markeret, vil sggeresultatet kun omfatte de poster, hvor kriteriet
ikke findes for den pageeldende person.

Nogle felter kan skifte imellem at veere et samlet felt eller to adskilte felter. Dette er f.eks.
tilfeeldet med datofelter, hvor der enten kan indtastes fra-dato og til-dato i de adskilte felter,
eller hvor der kan indseettes en enkelt dato. Skift imellem enkelt- eller dobbeltvisning sker
ved klik pa den firkantede knap umiddelbart til hgjre for kriteriefeltet.

Nogle kriteriefelter er udformet som alternativknapper, hvor kun en af de sma cirkler kan
markeres. Der kan ikke seettes markering i flere cirkler pa det enkelte kriterie, da de
udelukker hinanden
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Seerlige kriterier

I nogle tilfaelde har man brug for at finde frem til alle dem, der "ikke er et-eller-andet”, fx
patienter uden tilknytning til klinik eller behandler, eller alle dem, der er alt andet end noget
bestemt. Til disse sggninger benyttes:

Afkrydsningsfelterne ”undtagen”/”’ikke valgt”: Afkrydser du "undtagen”, medtages alle
andre poster end dem, hvor man finder en vaerdi som angivet i feltet foran. Afkrydser du "ikke
valgt”, medtages de poster, hvor der ikke er angivet nogen veerdi i feltet. Nar du afkrydser
"ikke valgt”, fiernes mulighederne for at foretage yderligere valg pa linien.

[ undtagen [ ikke valgt

Eksempel pa brug af undtagen”/”ikke valgt”:

Hvis kriteriet "undtagen” ud for feltet feltet "Skole” nedenfor er afkrydset, vil det resultere i en
liste med patienter med en status, der er alt andet end Sgndermarksskolen

Skale Sgndermarksskolen v| Eundtagen? (] ikke walgt

Hvis man ogsa vil have de bgrn med, der ikke er tilknyttet en skole, skal man yderligere
saette hak i 'lkke valgt’”:

Skole Sgndermarksskolen |Z| undtagen ikke valgt

Kriteriet 'Ikke valgt’ er farst og fremmest en kontrol mulighed. Hvis man fx vil finde alle de
barn, der mangler at fa en klinik tilknyttet, sa kan dette gares ved at lade 'Primeer klinik’
feltet veere tomt og seette hak i 'lkke valgt'.

Primazr klinik | |Z| [] undtagen ikke valgt

Alternativknapperne "medtag kun”/’medtag ikke”/”medtag begge”: Kun én af alternativ-
knapperne kan benyttes ad gangen. Veelger du "medtag kun”, vil sggeresultatet kun omfatte
de poster, hvor det foranstdende feltindhold er valgt. Veelger du "medtag ikke”, medtages alle
undtagen dem, hvor det pageeldende feltindhold er valgt. Veelger du "medtag begge”,
medtages alle uanset veerdi i feltet.

 medtagkun ¢ medtagikke ¢ medtag begge

Eksempel pa brug af "medtag kun”/’medtag ikke”/’medtag begge”: Hvis du ud for feltet "Aktiv
patient” pa fanebladet Patient 2 veelger alternativknappen "medtag ikke”, vil det medfgre, at
kun personer der ikke har afkrydset feltet "Aktiv patient” pa stamkortet, medtages i
sggeresultatet, dvs. passive patienter.
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Sogekriterier pa de enkelte faneblade

Patientrelateret (1 og 2)

Fanebladene Patient 1 og Patient 2 hgrer sammen, da alle oplysninger vedrarer
patientstamdata. Kriterierne omfatter de data, som star pa stamkortet. Et eksempel pa en
patientrelateret sggning er en klasseliste for en given skole.

Aftalerelateret
Fanebladet Aftale omfatter data fra patienternes aftaler, tidspunkter, datoer og behovstyper
for de enkelte aftaler. Et eksempel pa en aftalerelateret sggning er en liste over udeblivelser.

Behovrelateret

Fanebladet Behov omfatter data vedrgrende patienternes behov. Et eksempel pa en
behovsrelateret sggning er en liste over patienter med behov i den kommende maned, men
uden aftale.

Ortorelateret
Fanebladet Orto indeholder data omkring specialttandlaege, ortohoveddiagnose mv.

Scorrelateret
Fanebladet scor indeholder kriterier omkring patienternes scorkort.

Notatrelateret
Denne sggning kan bruges til at fremfinde patienter med seerlige notater ('gule sedler’) eller
notater vedrgrende en given periode.

Kontinuationrelateret
Denne sggning bruges til at finde anvendte fraser i kontinuationen (forekommer ved modulet
Kontinuationssggning)

Betalingsrelateret
Fanebladet indeholder data omkring skrevre fakturaer (forekommer ved modulet Betaling)

Betalingslinierelateret
Fanebladet indeholder data omkring hvilke But koder, der er anvendt i de skrevne fakturaer
(forekommer ved modulet Betaling)

Sogning pa behov

| TK2 har du forskellige muligheder for at finde patienter med behov i bestemte perioder samt
patienter med manglende behov.

En arbejdsgang kan fx veere:
1. Alle, der har behov i neeste maned, sgges frem med avanceret sggning.

2. Der oprettes aftaler for disse patienter og behov tilknyttes aftalen (fx med
multibooking). Segeresultatet ma ikke "Grupperes” ved multibooking

3. Nar en patient aflyser, bliver behovet frigivet og vil kunne findes frem igen ved en
behovssggning.
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4. Nar en patient udebliver, bliver behovet frigivet og antal udeblivelser bliver talt op
med med 1. Behovet kan findes frem ved behovssggning.

5. Nar en patient mader op, bliver aftalens behov sat til “ikke aktivt” og vil fremover vaere
historisk. Samtidig oprettes et nyt behov af samme type og interval. Dette behov vil
sa igen kunne fremfindes (jf. pkt. 1), nar tiden er inde.

Ovenstaende forudsaetter naturligvis, at mgdekoder konsekvent benyttes og opdateres.

For at finde patienters behov skal der enten veere sat et kriterie pa fanebladet Behov, eller
der skal veere valgt en sggning efter Behov (feltet "Sag efter:”).

Find behov i periode: Hvis der er valgt behovssggning, er det kun de ledige behov, dvs.
behov uden en tilknyttet aftale, der findes. Denne sggning er altsa beregnet pa at finde de
patienter, der har behov uden tilknyttet aftale.

Find behov og behov med aftale i periode: Hvis der er valgt en personsggning, er det de
ledige behov og behov med tilknyttet aftale, der findes. Denne sggning er altsa beregnet pa
at finde de patienter, der har behov med og uden tilknyttet aftale.

Find patienter uden behov: For at finde de patienter frem, der ikke har noget behov
overhovedet (fx nye patienter), veelges: (Sag efter: Personer) og feltet "Behovstype” pa
fanebladet Behov afkrydses med “ikke valgt”. OBS! Denne type vil ogsa finde de behov,
hvor behovstypen ikke er fyldt ud.

Find aftaler uden mgdekode: Aftaler uden mgdekode kan fremfindes ved at veelge en
aftalesggning (Sag efter: Aftaler), hvor feltet "Mgdekode” pa fanebladet Aftaler afkrydses
med "ikke valgt”. Mgdekode skal veere sat, for at behov kan fremskrives. Vaer opmaerksom
pa, at der i programindstillinger skal veere givet tilladelse til, at mgdekoder i gamle aftaler ma
rettes.

% Nar der szettes kriterier pa fanebladet Behov i en aftalesggning (Sag efter: Aftaler), er der
tale om de behov, der er tilknyttet aftalerne. Der kan altsa ikke findes ledige behov i en
aftalesggning.

Vaerktgjslinien Avanceret sogning

Nar du har valgt Hent eller Ny sggning, dvs. nar hele kriteriespecifikationen er aben til hgjre,
abnes en ny veerktgjslinie:

My segning @ Hent @ Start segning...

Abner sggevinduet til enkel sggning.

@ Hent Henter den sggespecifikation, der er angivet med navn i listboksen foran
knappen.

[ Startsegning.. Starter sggningen ud fra den aktuelle kriteriespecifikation.

b Gemmer den aktuelle sggespecifikation.
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Listboks | listboksen kan du veelge navnet pa en sggespecifikation og hente
specifikationen frem eller starte sggningen umiddelbart.

Nulstiller, dvs. fierner, alle kriterierne i den aktuelle kriteriespecifikation.

Hent sogning

Nar du har hentet en tidligere gemt kriteriespecifikation, kan du starte sggningen straks, eller
du kan aendre pa kriterierne. Hvis du gnsker at bevare eventuelle eendringer, skal du
naturligvis sgrge for at gemme specifikationen igen.

) Sadan henter du en tidligere gemt kriteriespecifikation:
4 Marker navnet pa specifikationen i listen under Avanceret sggning og vaelg £l Hent
eller

* marker navnet p& specifikationen i listooksen Sggninger og vaelg Ei Statsegning...

Start sogning

) Nar du har hentet en allerede defineret specifikation og eventuelt tilpasset den, eller du har
specificeret kriterierne for en ny sggning, kan du starte sggningen:

* Velg [ sartsegning.. i vaerktgjslinien i vinduet Avanceret sggning
eller

+ veelg kommandoen Avanceret sggning i menuen Handlinger, marker navnet pa den
specifikation, du gnsker at starte, og veelg Start sggning.
| Avanceret segning >|” Siartsmm'nq---| |T||

Sogeresultat

Resultatet af sggningen vises i vinduet til hgjre og gemmes samtidig i vinduet Sggeresultat
samt i Sggninger med navnet pa sggningen (blank, hvis du ikke har givet sggekriterierne
noget navn). Du kan &bne en patientjournal begge steder fra ved at dobbelt klikke pa linien.
Billedet nedenfor viser resultatet af en sggning efter omsorgspatienter.

Filer Rediger
&, Seg My patientjournal  ~ MA-A

Oversigt L

Segeresultat

Fornavne Efternavn Kliniknavn
PR Fuldt naw

» | 000000-0000 Olav Pedersen
000000-0000 b

Lersen Blabzer Skolen

000000-0000 IbLe
aaaaa Fimn Nord Blibzer Skolen

Jane Jensen Blabzr Skolen
Hannzh Hansen Blabaer Skolen
Mette Bst Blbzer Skolen
5 Flemmin, g Mark Solbzer Skolen
Avanceret sagning Hanne Mark Blibaer Skolen
Ny segning 3] Hent
15 ars rapport

Aktivipassiv (i dag)

Dagsliste

Kortinuationslinier fordel: pé fraser i &r
Naeste maneds behov

000000-0000 Finn Nord

000000-0000 Jane Jensen

Dagens patienter [ segninger |

Nathalie Simon Blabzer Skolen
Lars Andersen Blabzer Skolen
Jacoh Sendergaard Blabar Skolen
Katia Serensen Blabser Skolen
Martin Basse Blabzer Skolen
Michael Johansen Blabzer Skolen
Maren Bentsen Blabzer Skolen
Mads Madsen Bl3bzer Skolen
Leurids Leuridsen Blabser Skolen
Gro Grisling Blabaer Skolen
Inge £ Blabzer Skolen
Mine

NNNNN Ol4hone Chlnn

behov
rettelsesar skal indsasttes)

SMS segning

Bruger definerede | Standard || CR rapporter
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Ud fra segeresultatet kan du multibooke, udskrive lister, lave brevflet og abne journaler.
Multibooking og udskrivning gennemgas i de fglgende kapitler.

Ny sogning

)" Hvis du har brug for at definere en ny kriteriespecifikation, kan du hente en tidligere gemt og
tilpasse kriterierne, eller du kan starte helt forfra:

+ Velg , veelg type (feltet "Sag efter:”), giv specifikationen et navn, hvis den
skal gemmes, og definer kriterierne pa 1 eller flere faneblade.

Gem sggning

En kriteriespecifikation, der skal kunne genbruges, skal gemmes. Specifikationen skal
forsynes med et navn, far den kan gemmes. Andrede specifikationer skal gemmes, hvis
gendringerne skal bevares.

* Velg

Hvis du ikke gemmer specifikationen igen, bibeholder du blot den tidligere gemte specifi-
kation.

Slet sogning

)" Marker navnet p& en kriteriespecifikation i listen under Avanceret sggning og veelg M.

Tabellayout

Layoutet, dvs. opstillingen, af alle tabelvisninger, kan tilpasses pa en lang reekke omrader.
AEndring af tabellayout benyttes for eksempel til formatering af udskrifter. Det drejer sig om,
hvilke felter der skal med i listen, reekkefglgen af felterne, sorteringen af feltindhold samt
opteellinger/beregninger.

Tabelvisning/Kortvisning

Alle lister kan vises enten i tabelform (tabelvisning) eller som kartotekskort (kortvisning), hvor
der bliver listet s mange kort ved siden af hinanden, som der er plads til pa skaermen.

Fordelen ved tabelvisning er, at der kan vises mange poster (records) ad gangen péa skeer-
men. Ulempen er, at man normalt kun kan se ganske fa felter (kolonner) pa skeermen ad
gangen og er ngdt til at scrolle for at se, hvad der star.

Fordelen ved kortvisning er, at man kan se alle felterne pa én gang. Ulempen er, at der kan
vises feerre poster ad gangen.

Det kan veere en fordel at skifte til kortvisning, hvis du skal rette i felterne.

)" Sadan skifter du imellem kortvisning og tabelvisning:

* Vaelghenholdsvis Iabel visning |  vaerktejslinien.
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Sortering

Det er ganske enkelt at veelge sortering af en kolonne. Sortering kan veere stigende (fra a til
&/0-9) eller faldende (& til a/9-0).

) Sadan sorterer du en kolonne i en tabel:

+ Klik pa overskriftsfeltet i den kolonne, der skal sorteres. Klik en gang til, hvis sorteringen
skal veere faldende.

Et lille opadvendt pilehoved markerer stigende sortering. Et lille nedadvendt pilehoved
markerer faldende sortering. Billedet nedenfor viser en stigende sortering pa kolonnen "Fuldt
navn”.

S@geresultat
CPR Fuldt navn 7| (OR)S

000000-0000 Heinrich Christian | -
000000-0000 Helga Erna Elvira | -
000000-0000 Helga Gaunholt Kj
000000-0000 Helga Jensen -
000000-0000 Helga Margrethe | -

NNANNN.ANNN Halaz Dakarcan
I 4 ’ |
_

Dagens patienter  Spgeresultat | Seaninger

Q Du kan med denne metode kun sortere én kolonne ad gangen. Hvis du skal sortere pa flere
kolonner, skal du benytte gruppering, som er beskrevet nedenfor.

Raekkefolge af felter/kolonner

Nar du har en liste fremme pa skeermen, kan du hurtigt eendre reekkefglgen mellem felterne
(kolonnerne) ved at treekke i dem. Standardoversigten ved sggning efter personer viser fgl-
gende 5 felter:

| CFR Fornavhe Efternavn TI. privat Forzeldre med

) Sadan flytter du en kolonne:

# Klik pa kolonneoverskriften og treek kolonnen til den gnskede position. 2 lodrette pile
markerer indsaetningspunktet.

Treek en kolon p for ny gruppering

Fomavne 7 TIf. privat Forzeldre med
241255-0000 reveklud Maren 45184518 [l
170201-0000 Petersen Peter 45184518 O

Efter flytning kan kolonneraekkefglgen fx se saledes ud:

Efternavn “ Fornavne CFR TI. privat Forzeldre med

Reaekkefalgen kan ogsa aendres ved at aendre tabellayoutet. Se venligst nedenfor.
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Bredde pa felter/kolonner

)’ Bredden pa en kolonne kan ganske enkelt eendres ved at treekke i kolonneadskillelsen:

+ Placer markgren pa kolonneadskillelsen, klik p& venstre musetast og treek markaren,
markeret som en lodret streg med en vandret pil til hver side, i den gnskede retning.

Pa billedet nedenfor er feltet "Fornavne” ved at blive udvidet:

Trzek en kolanne op for iy gruppetring

Efternavn * Famavhe ‘+£F'F| TIF. privat Forzzldre med
Abdulrahman Abdul 040386-0000 33333333 r
Bkkaz Hakan 040187-0000 33333333 r
Alfaztsen Kristina Reordam 160586-0000 33333339 r
Ali Farhia Abdillahi 200486-0000 33333339 r
Allerup Jin 011186-0000 33333339 r
AlRifai Shadi Bazzam 061086-0000 33333339 r

Hvilke kolonner skal vises?

Hvis du vil have vist flere og/eller andre kolonner, kan du definere dit helt eget layout.
4 Veelg kommandoen Layout i menuen Handlinger.

| vinduet TabelLayout ser du til venstre en liste med de mulige felter, du kan indsaette, mens
listen til hgjre viser de felter, der aktuelt er valgt. Du veelger felter i venstre liste, du fjerner
felter i hgjre liste, og du rykker felterne op og ned — dvs. bestemmer raekkefglgen — med
knapperne Op og Ned. Det er formalet med listen, der afger, hvad den skal indeholde.

Tilgaengelige felter T‘ Vis disse felter i raskkefalge
Etage CFR
Far CPR Fornavne
Far E—maill Vaelg alle = Eﬂern.-avn
Far Email ved ny besked TH. privat
Far Email ved sendret tid Forzeldre med
Far Mabilnr = :
Far SMS ved ny besked < Fiern
Far SMS ved sendret tid
Fuldt navn
Fedselsdag
Gentilflyttet

<< Fjern alle

Gruppel

Gruppel fork.

Knapperne i vinduet har falgende betydning:

Veslg > | Veelger det markerede felt i listen til venstre og indsaetter den efter det
markerede felt i listen til hgjre.
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Rykker det markerede felt i listen til hgjre én plads op.

En liste som resultat af eendret tabellayout kan fx se saledes ud:

Veelger alle felterne i listen til venstre og indsaetter dem i listen til hgjre.

Y4

4

Fornavne Efternavn Far Email ved sendret tid % Far Email ved ny besked Mor SMS ved zendret tid  Mor SMS ved ny besked OR aktiv beh  Diverse
Peter Fan (@] [
Pernille Fan =] =]
Anders And ] ]
Otto Jensen =] =]
Sofie Jensen [ =]
Johanne Meller [ =1 =] =]

Gruppering

Fjerner det markerede felt i listen til hgjre og indseetter det i listen til venstre.

Fjerner alle felterne fra listen til hgjre og indseetter dem i listen til venstre.

Gruppering benyttes, nar man vil sortere pa flere felter. Sammenlign fx med telefonbogen,
hvor man farst sorterer efter Efternavn og derefter efter Fornavn(e). Gruppering er isser

relevant, nar der er mange poster med samme indhold i et felt, fx alle eleverne tilknyttet en
behandler eller i en bestemt klasse.

Nedenstaende billede viser en liste over taxabgrn (en saerlig markering i et af ekstrafelterne

pa stamkortet):

Trzek en kolonne op for ny gruppering

CPR Efternavn Fornavne
S
Larsen Ib
Nord Finn
Jensen Jane
Hansen Hannazh
st Mette
Mark Flemming
Mark Hanne
Simon Mathalie
Andersen Lars
Sendergaard Jacob
Serensen Katia
Basse Martin
Johansen Michael
Bentsen Maren
Madsen Mads
Lauridsen Laurids
Grisling Gro
Lau Inge
Person Mina
Nielsen Kim
Madsen Henrik
Serensen Mikael

En logisk gruppering kunne veere at gruppere efter kliniknavn, saledes at alle patienter

Klasse

34
6B
B4
5B
5B
5B
5B
2B

6B
3C
3c
2B

2B
2B

BEEER

2B
2B
2B

Skolenavn

Blabzrskolen
Blabarskolen
Blabaerskolen
Skolen ved seen
Skolen ved seen
Skolen ved seen
Skolen ved seen
Blabarskolen
Solbaerskolen
Solbzerskolen
Blabarskolen
Skolen ved fen
Skolen ved Aen
Skolen ved fen
Skolen ved fen
Skolen ved Aen
Skolen ved fen
Skolen ved fen

Kliniknawn

Tandreguleringen

Tandreguleringen

Tandreguleringen

Tandklinikken Blabzer Skolen
Tandklinikken Blabzer Skolen
Tandklinikken Solbser Skolen
Tandklinikken Eldbzer Skolen
Tandklinikken Blabzer Skolen
Tandklinikken Solbzer Skolen
Tandklinikken Solbaer Skelen
Tandklinikken Blabzer Skolen
Tandklinikken Blabeer Skolen
Tandklinikken Eldbzer Skolen
Tandklinikken Blabasr Skelen
Tandklinikken Blabzer Skolen
Tandklinikken Eldbzer Skolen
Tandklinikken Blabasr Skelen
Tandklinikken Blabzer Skolen
Tandklinikken Sclbzer Skolen

Solbaerskolen
Solbaerskolen

Tandklinikken Solbzer Skolen
Tandklinikken Solbaer Skolen
Tandklinikken Sclbzer Skolen

tilknyttet samme klinik blev vist samlet.
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Behandler initialer  TIf. privat

kik
kik
kik
kik
kik
kik
kik

99999999
999993399

99599999
999995999

995993999
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)’ Sadan grupperer du efter et enkelt felt:

+ Marker overskriften pa den kolonne, der skal grupperes efter, og treek den op i omradet,
hvor der star "Treek en kolonne op for ny gruppering”.

Listen kan nu se sadan ud, grupperet efter kliniknavn. | parentesen efter star der, hvor man-
ge poster der findes i den pageeldende gruppe, fx 4 tilknyttet Tandreguleringen. Listen hhv.
udvides og indskraenkes med i+ og =I. Pa det efterfalgende billede er grenen med ORTO
Klinikken udvidet. Alle grene kan naturligvis udvides.

Kliniknavn : Tandklinikken Blébzer Skolen (12 items)
Kliniknavn : Tandklinikken Solbzsr Skolen (7 items)
Kliniknavn : Tandreguleringen (4 items)

Kliniknavn : Tandklinikken Blabaer Skolen (73 items)
Kliniknavn : Tandklinikken Solbzer Skolen (27 items)

CPR Klasse Skolenavn Eehandler initizler  Fornavne Efternavn TIf. privat
000000-0000 34 Skolen ved Aen kik Olav Pedersen 59595959
0000000000 3n Bldbzsrskalen kik I Larsen 99999999
000000-0000 6B Solbeerskolen kik Finn Nord 99999999
000000-0000 BA Blabasrskolen ik Jane Jensen

| eksemplet ovenfor kunne man maske gnske sig en yderligere gruppering efter skole, iseer i
de tilfaelde hvor der er mange patienter (Tandklinikken Blabzer Skolen med 73 patienter).

)’ Fremgangsmaden er den samme:
+ Treek kolonneoverskriften (her: Skolenavn) op til det gra felt.

Listen, grupperet efter farst Kliniknavn og derefter Skolenavn, ser saledes ud, med grenen
med Tandklinikken Blabaer Skolen udvidet. Hvert skolenavn kan igen udvides/indskraenkes:

Skolenavn : (2 items)
Skolenavn : Blabaerskolen (51 items)
Skolenavn : Parkskaolen (1 item)
Skolenavn : Skolen ved seen (3 items)
Skolenavn : Skolen ved Aen (7 items)
Skolenavn : Solbasrskolen (28 items)
Kliniknavn : Tandklinikken Sclbeer Skolen (4 items)
Kliniknavn : Tandregulenngen (3 items)

Hvis du vil tilbage til ikke-grupperet visning, skal du treekke de grupperede felter ned i listen
igen.
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Q J Gruppering kan kombineres med sortering. Hvis du blot gnsker at sortere patienterne efter
kliniknavn, kan du bare klikke pa overskriften pa kolonnen, men sa far du ikke samlet dem i
en liste, som du kan udvide og indskraenke.

Optzellinger/Beregninger

Du kan lave opteellinger og beregninger pa alle lister, dvs. savel grupperede som ugrup-
perede. Dette er fx relevant i forbindelse med udskrifter.

)" Fremgangsmaden er falgende:

4 Veelg sumknappen EI i veerktgjslinien.

Alle kolonner i oversigten bliver forsynet med et X i kolonneoverskriften. Hvis du vil fierne
beregningerne, er det hurtigste bare at veelge sumknappen igen.

4 Vezlg X i den kolonne, du gnsker opteelling pa.
€ Vezlg den eller de former for beregninger, du gnsker foretaget.
+ Vealg OK og gentag om gnsket pa andre kolonner.

Valgmulighederne i vinduet Vaelg sammenteelling afheenger af felttypen. Se venligst
nedenfor.

- - — ) — —
ol Veelg sammentzelling = S o=l Veelg sammentzlling =10
— Alfanumerisk felt — —

Numerisk felt

Sum [ Sum
Gennemsnit [7] Gennemsnit
[ Maximum ] Maximum

[ Minimum [ Minimum

L ok |

Et alfanumerisk felt kan indeholde alle former for tegn, herunder tal. Et numerisk felt kan kun
indeholde tal, der kan beregnes pa.

Du har falgende muligheder:

Antal: Sammenteelling af antal poster (raekker).

Sum: Summen af den pagaeldende feltvaerdi i alle posterne. Kun numeriske felter.
Gennemsnit: Gennemsnittet af feltvaerdien i alle posterne. Kun numeriske felter.
Maximum:  Den hgjeste feltveerdi i posterne.

Minimum: Den mindste feltveerdi i posterne.
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maximum og minimum pa feltet Patient alder (ar) (se nederst i skeermbilledet). Beregningen
skrives under det felt, som beregningen er foretaget pa. TK2 opteeller selv antallet af poster:

Hjeelp (Skriv CPR-nr eller navn)| [¥] Medtag ku

- Filer Rediger Wis Funktioner Handlinger Vindue

n

o

B Seg Nypstenfoural - [E KO0 @ @ E=] el v
: Oversigt 2 || Kalender | Avanceretsegning.. Segeresultat
Treek en kolonne op for ny gruppering
Spgeresultat
o S = IEG X Patient alder (3r) © K Klssse X Skolensvn E Kliniknsvn E Fomnsune z
« | 201180000 14 A Solbwrskolen  Tandklinikken Solbzer | Nicolai
» | 110892-0000 Johanne Mgller = -
17180000 14 8 Solbwerskolen  Tandklinikken Solbaer | Matiias
020696-0000 | Sebastian Dal Ped 1811880000 14 28 Solberskolen  Tandidinikken Solbeer | Tine Christiane
020500-0000 | Frederik DalPede 181190000 | 14 28 Solbwerskolen  Tandklinikken Bldbmer | Christofie
040505-0000 | Karl sl Pedersen N |RERE ) Solbrskolen  Tandklinikken Blabeer  Martina
P ST [ Sl;gn\ngerl 181188-0000 14 28 Solbmrskolen  Tandidinikken Solbesr | Mads
= 1911980000 14 [ Solbaerskolen  Tandklinikken Blabaer | Peter Dam
Avanceret segning 100997-0000 15 4 Bldbeerskolen  Tandklinikken Blsbeer | Rune Dal
Ny segning [ZJ Hent 24| 121197-0000 15 BA Blsbaerskolen  Tandklinikken Blabessr | Kasper
15 ars rapport 0108320000 15 F Skolenved fen  Tandreguleringen | Joakim
Akcivipassiv (i dag) 0207920000 15 2 Skolenvedden  Tandreguleringen  Jacob
Dagsliste 010838-0000 15 8F Skolenved den  Tandreguleringen Iben
Kontinuationslinier fordelt p3 fraser i ¢ 201157-0000 15 6A Solbaerskolen  Tandklinikken Blabaer | Maria Dam
Nezste maneds behov 161197-0000 15 £ Solbmrskolen  Tandidinikken Solbesr  Patrick
OR statusskifti ar 1711970000 15 28 Solbmrskolen  Tandilinikken Bldber | Mikkel
Patienter uden aktivt behov
SCOR . irskali 171137-0000 15 8B Solbeerskolen Tandklinikken Solbesr | Alexander
SMS segning 100936-0000 16 4ac Blabasrskelen Tandklinikken Blabser  Sune Dal
171196-0000 16 [ Blberskolen  Tandkiniklen Blsbesr | Jeppe
Bruger definersde  Standard | CR rapporter 1211960000 16 54 Bldbeerskolen  Tandkliniklen Blabeer | Rasmus Bjorn
""""" 121296-0000 16 5A Blabzerskolen Tandklinikken Blabzer | Mads Meller
1611960000 16 28 Solbwrskolen  Tandklinikken Solbaer | Aksel
020696-0000 17 B3 5 Tandidinikken Blsbsr | Sebastian Dal
180656-0000 17 ac Bl& T; Blibeer  Michelle
NS00 17 28 Salbarskolen .
L oermssis Ty 10820000 19 o Blsbzrskol Beregninger
@ Skabeloner Totaler
() Notifikations-skabeloner ﬁ:x:ﬁnj.‘gﬂ'ﬁ
» Minimum =3
Aktiv patient: | 000000-0000 Nanna Andreasen ~ ] Kiinik: Bldbzer Skolen Behandler: | rom Rosa Mortensen|« | Bruger: bes Gruppe: Administrator LAN

Wersion 1.18.3.(118) J

Naeste eksempel viser en liste grupperet efter OR-status, med opteelling (Antal) p& kolonnen
Fornavne (det kunne have veeret et hvilket som helst af felterne). Nar listen er grupperet,

bliver der lavet en beregning for hver gruppe:

0 Tk

* Filer Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjelp (Skriv CPR-nr eller navn)

G5 Mpstefournel - @R @ @

ey

Kort visning ~

=)

* Oversigt 1 Ka\enderl Avanceret segning...  Segeresultat
{OR) OR Status *

Saopinoe ) OR Siatus - Ak

(OR) OR Status : Obs (142 items) Fornavne Antal = 142
(OR) OR Status : orto-kir-behandling (13 items) Fornavne Antal = 13
(OR) OR Status : Retention (17 items) Fornavne Antzl = 17

(OR) OR Status : Visitetion +b (159 items) Fornavne Antzl = 159
(OR) OR Status : Visitation -b (1027 items) Fornavne Antal = 1027

ems) Fomaune Antsl =57

B 8 B8

Dagens patienter | Segeresultat

Avanceret sagning
Ny segning @ Hent

Bruger definerede | Standard | CR rzpporter

|I|@ Avanceret sggning
f skabeloner

B Notifikations-skabeloner

%

v | Klinik: Tandklinikken Barsten Behandler.

l i paient | 000000-0000 Eils 0o bp Harry Fotler ]

Bruger: admin  Gruppe: Administrator LAN

Version 2.0.0.(20)
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Markering/Vend markering

Nar du har en oversigt fremme péa skaermen, kan du blandt andet udskrive den og multibooke
aftaler ud fra den. Hvis du ikke har brug for at arbejde videre med alle posterne i listen, kan
du markere enkelte reekker og veelge enten Multibooking eller flet med Word.

Er der nogen enkelte reekker, du ikke gnsker at medtage, er det hurtigste bare at markere
disse og derefter vende markingen.

> Du ger séledes:

® Marker de gnskede poster (raekker) og veelg kommandoen Vend markering i menuen
Handlinger.

@nsker du at annullere vendingen, veelgere du blot Vend markering igen.

Et markeret omrade kan kopieres til clipboardet med tasterne Ctrl+C. Herefter kan det
kopierede indseettes i et word-dokument, et excel-ark eller i Notepad og behandles videre
derfra.

0 Nar du benytter Multibooking, kan du markere én eller flere reekker, hvis ikke alle i oversigten
skal bookes.

Gem tabellayout

Et eendret tabellayout slar umiddelbart igennem pa den aktuelle liste, nar du forlader vinduet
TabelLayout med OK. TK2 spgrger dog, om du vil gemme layoutet, nar du starter en ny
sagning eller nar du lukker fanebladet eller systemet. Hvis layoutet imidlertid ikke bliver
gemt, vil TK2 naeste gang benytte det tidligere gemte layout, alternativt systemstandard-
layoutet.

Multibooking

Resultatet af en sggning kan bruges til brevflet eller som her til multibooking. Det kan fx dreje
sig om alle bgrn i en klasse eller patienter med behovsdato i den fglgende maned. Al samlet
booking kaldes multibooking. Du kan benytte sggeresultat fra savel enkel sggning som avan-
ceret sggning, men da du med enkel sggning kun kan sgge pa cpr.nr. eller navn, vil det ty-

pisk veere et sggeresultat fra en avanceret sggning, der danner udgangspunkt for bookingen.

)" Fremgangsmaden er denne:
* Sgg de patienter frem, der skal laves en aftale for (se evt. kapitlet Avanceret sggning).
4+ Vealg kommandoen Multibooking i menuen Handlinger.
Dit sggeresultat vises nederst i vinduet. @verst skal du definere kriterierne for bookingen.

+ Definer kriterierne for bookingen: Veelg behandler og klinik, eventuel aktivitet (tekst i
aftalefeltet, ud over cpr.nr. og navn som indsaettes automatisk), behovstype, periode og
tid fra/til. Tidspunkt for behovet indseettes automatisk, men kan overskrives. Du kan
fierne eller &endre bemaerkningen Booket ved multibooking.
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#+ Hvis du booker efter en behovsliste, husk da at seette kryds i tilknyt behov. Systemet vil

da tilknytte det behov, du booker efter, og patienten forsvinder fra behovslisten.

4+ Marker eventuelt de patienter, der skal bookes. Hvis du ikke markerer nogen, booker TK2
sa vidt muligt alle.

+ Vil du udskrive mgdekort umiddelbart efter multibooking, skal du have en markering i Er
meddelt (indikerer at patienten har faet besked om aftalen)

+ Velg | Start multibooking | i veerktgjslinien eller kommandoen Start multibooking i menuen

Handlinger.

Eksemplet nedenfor viser en opsaetning, hvor eleverne i 5. klasse pa Bakkeskolen er udsggt
og sorteret efter klasse (farst 5a, sa 5b). Man kan saledes multibooke klasserne én efter én:

&se Nypstentounal < B ®O-F3- B @

© Eiler Rediger Wis Funkfioner Handlinger Vindue Hj=lp (Skiiv CPR-nr eller navn)| [#] Medtag kun

Elal

]

Bl X Kortvisning v || Start multibooking

: Oversigt 5 || Kalender | Avanceret sagning . | Behoustype indsiilinger Segeresultat | Start multibaoking
=]
Sgagcnits Behandler: | rom Rosa Moriensen =
|
cPR Fuldt navn = — TSR m——
000000-0000 | Hannah Hansen =l o K00100 Tandklinikken Blabz=r Skolen hd
tol -
000000-0000 Mette Bst =
Akivitet
000000-0000 Flemming Mark:
‘ 000000-0000 Hanne Mark Behaovstype: \GR Vis E\ [ Tilknyt behov Antal minutter
| YTy Iy Sl
Docenslpesener iy [ Segringer] Sartdats | t008-082013[=] Tidfe [ogoo [+ Er meddelt
Avanceret sagning Sutdat: | t008082013[=] Tt [1o00 |2 Saskende med
Ny segning [ Hent
4 Klasser - Primaerkinik - Skoledistrikt | Booket ved multibooking
Dagsseddel
Kiassesegring
OR - 15 arige i aktiv OR behandling Trask en kolonne op for ny gruppering
orto
Efternavn TH.privat Forasldre med

Bruger definerede | Standard | CR rapporter

[ Kalender

|=| Journal

Christensen

E Hannsh Hansen
5B Metie @st

5B Flemming Mark

5B Hanne Mark

5B Nina Person
5B Joanna Halua
5B Jacob Madsen
5B Jasmin Cegilie  Kris

5B Steffen Mogensen
5B Lasse Schmidt  Hansen
5B Jzkob Svendsen
B Pemille Laursen

oomgl

oE@m@

Resultatet af multibookingen vises pa et faneblad med titlen Aftaler. Se eksempel nedenfor:

| Filer Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hielp (Skiiv CPR-nr eller navn, un

| Sises  Myamale - [E] X[~

* Oversigt 1

PR
000000-0000
000000-0000
000000-0000
000000-0000

[¥] Medtag ki

&

sl [ v

Fuldt navn Aftale dato
Bemzzrkning p aftalen

Kalender | Avanceret soning... | Behovstype indstillinger | Sageresultat  ARaler

d multibocking

Booket ved multibooking

/100 Tandklinikken Blsbzr Skolen
bsv

KDO300 Jordbaer Skolen
K Tandreguleringen

TK2 Brugervejledning version 2.0.0

Annz Dz 08-08-2013

Booket ved multibooking

Lydia An 08-D8-2013

Booket ved multiboking

Stine And 08-08-2013

Booket ved multibooking

Primula  08-08-2013

Booket ved muliibocking

“ufAbul 02-08-2013

Booket ved muliibocking

Rasmus  08-08-2013

Booket ved muliibocking

Mads Mel 08-08-2013

Booket ved muliibocking

Starttid  Sluttid  Aktivitet

121197-D000 Kasper Korn

121196-0000 Jeppe Hyld
0810 | 0815  DDODOO-D0DD Anna Dom Jensen
0815 | 0820 | 070107-D00D Lydia Anholdt
0820 | 0825 | 120608-D00D Stine Andersen
0825 | 0830  150404-0000 Primule Danielsen
0330 | 0835 160436-0000 Yuf Abul

08:35 08:40  121196-0000 Rasmus Bjern Nielsen

0840 | D0&45  121236-0000 Mads Meller Steen

DSI-NEXT 2014

OR

OR

OR

OR

Behandler

inikken Blabzer Skolen

Tandklinikken Blabzer Skolen rom

Tandklinikken Blabzer Skolen rom

Tandklinikken Blabzer Skolen rom

Tandklinikken Blabzer Skolen rom

Tandklinikken Blabzer Skolen rom

Tandklinilken Blabaer Skelen rom

Tandklinikken Blabzer Skolen rom

Borgerbooking
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Listen over aftaler kan tilpasses efter retningslinierne i kapitlet Tabellayout, ligesom den
umiddelbart kan udskrives via Udskriv-knappen Bl Der kan ogsa udskrives aftalekort via

brevflet. Se naermere i naeste kapitel.

Afheengigt af antallet af patienter, der skal bookes, og den afsatte og/eller ledige tid hos den
valgte behandler, kan der blive en restgruppe, der ikke er blevet booket. For at booke de
resterende, skal du vende tilbage til fanebladet Sggeresultat, eendre behandler/dato/tid og

starte multibookingen pany.

Det er under alle omstaendigheder en god idé at kontrollere, om alle patienter pa listen er
blevet booket. TK2 markerer med afkrydsning af feltet "Oprettet aftale”, at der er oprettet en

aftale ved hjaelp af multibooking.

Billedet nedenfor viser, hvilke patienter der er blevet booket og hvilke der ikke er:

) L= [E=E= )
Filer Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjelp (Skriv CPR-nr eller navn)| [#] Medtag kun
4 sag  Nypstiengoumsl - [@ (K] [0+ ) B HE v = Kortvisning = Start multibooking
Oversigt 2| K Avanceret segning... | Behovstype indstillinger Sﬂg:rcsu\ta\lt\ﬂa\erl x
a
Seomia Behandler: | rom Rosa Mortensen -
=
CPR Fuldt navn A Klinik: Y b ol
000000-0008 | Hannah Hansen =l o KO0100 Tandkliniken Bl3bzer Skolen =
tol -
000000-0000 Mette Ost
Altivitet:
000000-0000 Flemming g Mark
000000-0000 | Hanne Mark Behovstype: | OR vis [z] O Tilknytbehoy SrElErE

Start dato:
Slut date:

s (om0 =

Er meddelt
Soskende med

Bemesrkning

‘ Booket ved multibooking

gikken Solbzer Skolen

| Skolen Efternavn

OooooEEEDOEE
o
E

Ikke booket

141102-0000 58
141102-0000 5B Maja
151102-0000 58 Ida

150402-0000 58 Tine

Behovsbooking

THf. privat Forzelr:

@

med

HHHIHHIHHHHHIHHHHHHHH

Behovsbooking adskiller sig for sa vidt ikke fra den generelle multibooking som beskrevet
ovenfor. Du skal blot sgrge for at fremfinde de rigtige patienter via avanceret sggning for-
inden. @nsker du fx at booke patienter med behov i april maned 2014, skal din sggespe-

cikation omfatte behov i perioden 1. april 2014 til 30. april 2014, som eksemplet nedenfor
viser. Ved multibookingen skal du tjekke, at der er markering i "Tilknyt behov”.

TK2 Brugervejledning version 2.0.0 DSI-NEXT 2014
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Kalender Avanceret segning... | Sa;srsm.ltat|
[~ a| § Segefter: Behov Iz‘ Begresnset segning  Tilknyt CR skabelon El

| 1Patient 1 | 2Patient 2 | 3 Aftaler| 4Behov |5 orto | 6 Ortastatus skift| 7 Scor [ 8 Notat | @ kontinuation | 10 Betaling | 11 Betalingslinier |

Angiv et navn til sggningen

Behovsdato 01-04-2014 E til | 30-04-2014 ED ] undtagen [T ikke valat
Behovstype us Undersagelse El ] undtagen [7] ikke valgt
Mzeste behov i dage D [[] undtagen [ ikke valgt
Antal aflysninger D ] undtagen [ ikke valgt
Bemaarkning ] undtagen [T ikke valat
Sendt skrivelse |('_) medtag kun () medtag ikke () medtag begge |D
Sendt rykker 1 |('_Z- medtaa kun (&) medtag ikke ©) medtaabeage |D
Sendt rykker 2 |('_) medtag kun ) medtag ikke ) medtag begge |D
Kaldebarn |-I'_I- medtag kun (©) medtag ikke ©) medtagbegge |D
Omrdde |T| ] undtagen [ ikke valgt

Sggespecifikationen kan naturligvis afgreenses yderligere til fx bestemte klasser, skoler,
klinikker, osv.

0 Swaskendebooking forudsaetter tre ting: Patient og sgskende skal veere aktive, behovstypen
skal veere markeret med Sgskende indk. samt.” og s@skende skal veere markeret pa
stamkortet med "Med ved aftale”. Se mere om sgskendebooking i afsnittet
Kalenderfuntionalitet.

Udskrifter/Rapporter

Stort set alt, hvad du ser pa skeermen, kan udskrives. Rapportlignende udskrifter — lister -
defineres og opseettes via Tabellayout. Skal de genbruges, skal specifikationerne gemmes
under Avanceret sggning. Listerne kan forsynes med enkle former for beregninger. Til mere
avancerede beregninger og statistikker er det ngdvendigt at anvende en ekstern rapport-
generator, der kan danne rapporter fra en SQL-database. Alternativt kan sggeresultatet
kopieres over til Excel, hvorfra videre bearbejdning kan foretages.

Skal udskriften indeholde fast tekst, ud over kolonneoverskrifter, benyttes brevflet, der kan
kombineres med sggeresultater. Til brevflet benyttes foruddefinerede Word-skabeloner, som
bade kan indeholde fletdata fra stamkort og fra aftaler. Ved udskrivning med brevflet ud-
skrives dokumentet én gang for hver person.

Derudover indeholder TK2 et antal foruddefinerede kalenderudskrifter, som indeholder
forskellige tilpasningsmuligheder.

Udskrivning af patientjournaler foregar altid fra den enkelte journal, dvs. én ad gangen.

z Bemeerk, at der skal veere installeret en printer i Windows for at TK2 kan udskrive, herunder
“ vise udskrifter pa skeermen.

Egne formater/skabeloner

Med TK2 fglger enkelte Word-skabeloner, som kan benyttes til flet med en enkelt eller flere
patienter. De er kun teenkt som eksempler. Det er meningen, at den enkelte tandpleje selv
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skal tilknytte sine egne Word-skabeloner. Dette er typisk en administratoropgave. Nar man
veelger brevflet, vil det saledes veere tandplejens egne skabeloner, der vises.

Udskriv modekort

Mgdekort udskrives pa basis af en Word-skabelon. Du kan udskrive mgdekort straks i forbin-
delse med booking af en aftale, du kan udskrive mgdekort fra den enkelte patients journal og
du kan udskrive som brevflet pa basis af en sagning (se fx kapitlet Avanceret sggning) eller
efter en multibooking.

De 3 typer gennemgas nedenfor.

Enkelt mgdekort fra opret/ret kalenderaftale
Nar du gemmer en aftale og ikke har afkrydset feltet "Er meddelt”, tilbyder TK2 at udskrive
mgdekort.

)" Sadan udskriver du et mgdekort fra en kalenderaftale:
+ Veelg Ja til at udskrive mgdekort, nar du gemmer aftalen.

+ Der er mulighed for at udskrive vilkarligt mgdekort fra aftalen

Aftale for 000000-0085 | (=13

Gem og luk MEDEE., e, BEH vl | Meddelt | i Gerkagelss.., | % Bbn journal & Sgg

1 Aftale | gLedigeM@rede tider | _‘___.—-/

4+ Svar Ja eller Nej til, om TK2 skal gemme mgdekortet i patientens journal, dvs. om det
skal journaliseres.

4 Dokumentet dannes i Word og udskrives herefter.

Enkelt mgdekort fra journal
)" Sadan udskriver du et mgdekort fra en patients journal:

+ Abn patientjournalen og veelg underjournalen Aftale.

+ Marker i oversigten over aftaler til hgjre den aftale, du gnsker at udskrive mgdekort for.

+ Vezlg i Word-skabelon-listen og tryk derefter pa knappen Wordflet [ | veerktgjslinien.
(Der kan veelges mellem de skabeloner, der i basis har kategori "Madekort”)

# Svar Ja eller Nej til, om TK2 skal journalisere mgdekortet. (Er det i basis sat til "Skal
autojournaliseres” bliver det automatisk gemt i journalen og denne arbejdsgang springes
over)

+ Dokumentet dannes i Word og udskrives herefter.

Billedet nedenfor viser valg af skabelon i veerktgjslinien:
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[ Kristina Jensen =X
Hler  Bediger Vis  Aftaler
Ea' Z @D [ |d} = @ T @ <Veelg en skabelon> < |:i <Vaelg en skabelon> | Vis behandlers kalender
Skabelonnavn
Oversigt » Patient stamkert)” Aftale M
madekort E
Kristina Jensen, 0512980000, Tk pyodekort 2
e enimele 2L Amaledato 7| Starttd ¥ St T AXtivitet | agekort liggende Kiinik ¥ Behandler ¥ S
|08-04.2014 | 1000 1015 061298-0000 Kristina Jens{ Medekart ny eer Skolen Rosa Mortensen
Aftale [0/2] 18-02-2009 08:30 0845 061206-0000 Kristina Bjerd Madekort stiende idreguleringen Benthe Simonsen
[ 08-04-2014 / rom - 10:00 - us Madekortlxd
18-02-2008 / bes - 08:30 - us Madlekortixd
[E= stamicort
|5 Kontinuation 08-04-2014 [16]
|| Scorkort 16-02-2009 [1]
E antate j0/2]
[T]anamnese
— Afaledato  |108-042014 - Starttid 1000 (D S Skttid 105 (D 2 [ZErmeddelt []Borgerbooking
[Benov 08-09-2014 [2]
Ativitet 061298-0000 Kristina Jensen
‘€ Betaling Behoustype | Undersagelse - Mpdekode
) Dokument Kiinik 000100 Blibar Skolen - Behandler | rom - Rosa Mortensen -
T Materiale Kommentar -
[Elnotat
|5 Omsorg 18022009 [1) -
- - . Oprettetaf | rom - Rosa Martensen =
Clea®Hs&DT -~
Aktiv behandler | rom - Rosa Mortensen

Q’ Et journaliseret og eventuelt tidligere udskrevet mgdekort kan abnes og genudskrives fra
underjournalen Dokument.

Mgdekort efter sggning
Ethvert resultat af en sggning kan benyttes til udskrivning enten via brevflet eller som en

liste.

Hvis du udskriver mgdekort fx én gang dagligt, er det smart at definere en sggespecifikation,
der sgger efter de aftaler, der er booket pa klinikken den pageeldende dag. En sadan
specifikation kan se ud som fglger (oprettelsesdatoen skal selvfglgelig eendres); se i gvrigt
naermere i kapitlet Avanceret sggning:

W TK2
Eiler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hj=lp Medtag kun
& Seg [@] Gem Hent Rydfelter  Startsegning
Oversigt R Kalender Avanberetsngnmg...l

-6 § Seoeiter: TSR -] 1) bogrensctsogning ;

x

Segeresultat
PR Fuldt navn —iJf|| 1Patient 1 | 2 Patient 2 | 3 Aftaler |ﬂBahnv | 5 Orto |§Drtnstatus sk|&| 7 Seor | 8 Notat | 9 Kontinuation | 10 Betaling |QBE

» | 000000-0000 Olav Pedersen =

30000-0000 i Angiv et navn til sagningen | Tkke meddelt |

000000-0000 Finn Nord Medtag aftaler i resultatet [ altid

000000-0000 Jane Jensen Aftale dato | Iz“ ti|| E“—I [ undtagen [ ikke valgt Klinik

Aftale tid | | il ‘ E” [ undtagen

Avanceret segning aftale klinik | K00100 Tandklinikken Blsbaer Skalen  [=] =n ] ikke valgt
Ny sagning [£3] Hent bt Aftale behandler | |z| [C] undtagen [C] ikke valgt
15 ars rapport Aktivitet [ | [ undtagen [ ikke valgt
Akdivipassiv (i dag) ) Oprettelses-
Dagsliste Aftale bemzaerkning | ‘ ] undtagen [[] ikke v; datO fOr aftale
Kontinuationslinier fordelt pa fraser i ar Oprettelsesdato |us—uafzu:.3 lz“ sl |ustua—2cn.3 Eﬂ_ =
Nasste maneds behav
OR statusskift i ar Mgdekode | " [ undtagen [7] ikke valgt
Patienter uden sktivt behov Behovstyps [=] [0 undtagen [ ikke valgt
SCOR pi ar skal )
SMS sagning Madekode madt ) medtag kun @) medtag ikke @) medtag beage ]

I Kun aftaler, der
ikke er meddelt

Borgerbooking medtag ikke () medtag

Er meddelt |CII medtag kun @ medtag ikke (O medtag begge
|Ci-medtag kun ©

Bruger definerede  Standard | CR rapporter |

[ Kalender

=| Journal

[BS Kontakter

Lﬁ Avanceret segning
# skabeloner
() Notifikations-skabeloner

(3

Akiv patient: | 000000-0000 Jane Jensen ] Kinik: Tandklinikken Blabaer Skolen Behandler. | rom Rosa Mortensen[~]  Bruger: bes Gruppe: Administrator L Version 1..
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) Nar du har sggeresultatet fremme, ger du fglgende:
4 Marker de poster, du gnsker at udskrive.

Den hurtigste made at markere alle pa, er at vaelge kommandoen Vend markering i menuen
Handlinger.

4 Veelg i Word-skabelon-listen Madekort.dot og derefter knappen Udskriv Wordflet [ i
veerktgjslinien eller kommandoen Udskriv dokument i menuen Filer.

# Svar Ja eller Nej til, om TK2 skal journalisere mgdekortet.

4 Dokumentet dannes i Word og udskrives herefter.

ﬁ Selv om Word har samlet hele udskriften med alle mgdekortene i ét dokument, bliver de en-
kelte mgdekort journaliseret separat i de respektive journaler.

Mgdekort efter multibook

Fremgangsmaden er den samme som beskrevet ovenfor ved udskrivning af mgdekort (og
andre dokumenter) til de patienter, der er blevet booket via multibooking. Se venligst billede
nedenfor.

= <

| Eller Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjmlp [@:][00  |[¥] Mediaghun

?&:Sg; waae - ARDO-0- B @ s B ] = £ Kortvisning -

ning... | Segeresultst  Aftaler

inier
MNazste méneds behov

OR statusskift i 3r

Patienter uden aktivt behov 2: 12:30 | 0DDODO-0D
|SCOR udlaesning (oprettelsesar skal indsasttes)

| SMS seaning

Bruger definerede  Standard | CR rapparter

% Der er meget stor forskel pa at udskrive via Wordflet [ og almindelig listeudskrivning =)
Ved listeudskrivning udskrives de data, der vises pa skeermen, med den samme opsaetning.
Brug Tabellayout til at opseette dit udskriftsdesign. | Word kan alle de kendte formaterings-
og layoutmuligheder anvendes.

Udsende SMS-beskeder (Option)

Sggning og udsendelse af SMS-beskeder med reminder om neeste dags fremmgade
foretages mest hensigtsmaessigt sidst pa dagen, nar alle aendringer i morgendagens
kalender er foretaget.
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Veelg og marker den relevante sggning under standards@gninger. Klik pa "Hent sggning” og
tilret eventuelt datoerne under fanebladet Aftale”

< T e o R = o =)
Eiler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjeslp (Skriv CPR-nr eller navn) Medtag kun
& Seg Gem Hent Ryd felter Start segning

Oversigt 2 || Kalender Avanceret segning . | x

[~ (@ @ Segefter: Begraenset segning  Tilknyt CR skabelon -

Segeresultat
- Fuldt navn —ifl [ 1patient 1 [ 2 Patient 2 | 3 Aftaler | 4Behov [ 5 0rto | & Ortostatus skift | 7 Scor | 8 Notat | 2 Kentinuation | 10 Betaling | 11 Betalingslinier
p | 110838-0000 Johanne Mgller =
2810950000 | victer Kilde Angiv et naun il sagningen ‘ |
300500-0000 Caspar Schmidt Medtag aftaler i resultatet altid
250898-0000 Michelle Gren Aftale dato ‘ Imorgen E"D undtagen ikke valgt
Aftale tid B ow | 2| [ undtagen [ ikke valgt
Avanceret sagning Aftale klinik 00100 Eldbeer Skolen] [=] [ undtagen [ ikke valgt

Aftale behandler

Nysegning [ Hent E| undtagen ikke valgt

0-14 r pé offentlig Klink DS M| Aktvitet \ | 77 undtagen [ ikke valgt
15 4r pé offentlig Klinik DS )
4. Kasser - Primzerklinik - Skoledistrikt Aftale bemzzrkning ‘ | [ undtagen (7] ikice valst
chrlest Oprettelsesdato ‘ [=] st | =[] [ undtagen [ ikke valgt
Dagsseddel
Jakebs testsagring Mgdekods \ [=] [ undtagen [ ikke valgt
Klassesagning Behovstype ‘ E| undtagen ikke valgt
OR - 15 rige i aktiv OR bshandling =
Mgdekode madt ) medtag kun (&) medtag ikke &) medtag begge
Bruger definerede | Standard | CR rapporter | e = = It
== Er meddelt [ medtag kun ) medtag ikke © medtagbeage [
Kalender
‘I E] Borgerbooking [ medtag kun ©) medtag ikke ©) medtag begge ]
‘I |E| Journal
‘I [#5] Kontakter
‘I @ Avanceret sogning

Klik pa Start Sggning

Marker de patienter i sggeresultatet, som skal have en SMS tilsendt. Det kan veere det
enkleste at veelge funktionen Handlinger ->Vend markering, hvis alle pa listen skal have
SMS.

& sag  MNypatientjoumal + [E] [ [7~[~ @| E‘ ®| B‘ Bl % | SendSMS..

Oversigt 2 || Kslender | Avanceret seaning Segeresu\tm‘

§ send..
Segeresultat
Fuldt navn (Aftale) dato = smmsend : he:b der"'s‘a,.da,d [=]
b | Mario Dam Jense | 05-06-20°3 E Valgt SMS tekst ‘ Hej <Fornavne>. Husk din aftale hos <(Aftale) dato> kl. <(Aftale) tid fra>. Venlig hilsen <(Aftale) klinik navn >. ‘
Jane Jensen 09-08-2013
Katia Serensen |09-08-2013 SMS tekst chsempel: | Hej Maria Dam. Husk din aftale hos fredag den. 9. aug kl. 1:15. Venlig hilsen Tandkli Blabeer Skolen |
Thomas Dal Pede | 09-08-2013 i t [r00213 [2] T [730 =

et B [ Seaninger |

Trask en kolonne op for ny gruppering |

Avanceret segning

CPR Mobil Fomavne Efternavn (Mfsle) dato  (Aftale) tidfra  (Aftsle) fid fil
Ny segning [E] Hent 0103040000 25244919 Themas Dal Pedersen 03-08-2012 10:00 10:15
15 &rs rapport 000000-0000 25244919 b Larsen 03-08-2013 10:15 10:30

Aktivipassiv (i dag) 00000C-0000 25244919 Finn Hord 08-08-2013 10:30 10:45
Dagsliste 0 0 11:00

Kontinuationslinier fordelt pa fraser i ar 000000-0000 25044319 Hannah Hansen 03-08-2013 1100 1118
Nesste maneds behow

Jensen

., 000000-0000 25244319 Mette Gist 09-08-2013 1115 11:30
OR statusskift i ar
Patienter uden aktivt behow 000000-0000 25244319 Lars Andersen 09-08-2013 12.00 1215
SCOR udlasning (oprettelsesar skal indsasttes) 000000-0000 25244319 Katia Serensen 09-08-2013 1215 1230
SMS segning 201137-0000 25244313 Mariz Dam Jensen 09-08-2013 1315 13:30

Bruger definerede  Standard | CR rapporter |

Veelg herefter Handlinger -> SMS
Klik pa Veelg og marker en af de til radighed vaerende tekstforslag. Det er muligt at endre
udsendelsesdato og tidspunkt, hvis det i den givne situation er hensigtsmaessigt.

Teksten kan indeholde Word-fletfelter, saledes at den afsendte SMS-besked virker personlig.
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Hvis de foruddefinerede tekster ikke er hensigtsmeessige, kan de aendres ved at tilfgje eller
fierne teksten og/eller fletfelterne. Den enkleste made at gare dette pa er at veelge Layout
for sggningen, tilfgje de gnskede fletfelter og herefter benytte kolonneoverskrifterne direkte i
teksten. Husk at gemme teksten, og bemezerk, at en SMS-besked ikke ma indeholde mere
end 160 tegn. Klik pd Send. Herved er sms’erne dannet for hver af de markerede patienter,
safremt de har et mobilnummer. SMS beskederne afsendes herefter pa det fastsatte
tidspunkt.

0 Bemazerk at automatisk afsendelses af SMS ogsa er en mulighed.
Udskriv kalender

Der er defineret standardudskrifter, der svarer til de forskellige visninger i kalenderen: 1 dag,
5 dage, 7 dage og 31 dage. Disse kalenderudskrifter udskrives altid for den eller de valgte
kalendere. Disse udskrives for den/de pageaeldende behandleres arbejdstid og kan ikke
eendres, dvs. at formatet ligger helt fast. Derudover er der mulighed for at udskrive oversigter
via Sideopsaetning i menuen Filer, som giver en reekke tilpasningsmuligheder.

Kalenderudskrifter i fast format
)’ Sadan udskriver du en kalenderoversigt i fast format:

4 Vealg den gnskede dato og visning: E- , m eller g [

veerktgjslinien eller menuen Vis.

4 Veelg Vis udskrift-knappen i veerktgijslinien, hvis du farst gnsker at se udskriften pa
skeermen, eller Udskriv-knappen , som udskriver direkte pa standardprinteren.

Billedet nedenfor viser en 5-dages udskrift. Du kan zoome ud og ind samt fa vist flere sider
ad gangen. Veelg = for at igangseette udskrivningen eller knappen Close for at lukke vinduet
uden at udskrive.

Tandklinikken Blabasr Skolen KDO100 Tandklinkken Blabasr Skolen
Blabeervej 1 bes Benthe Simonsen
4653 Karies.
T T
12. august 2013 - e :
18. august 2013 Spasva e anony
D mmen Fi i
30
mandag 12. august tirsdag 13. august onsdag 14. august torsdag 15. august fredag 16. august

08 00 [| 08:00-0 08:05-0 I 08:15- 08:00-08:15 08:15-08:30 Mode
08:2 [[f 08:2 [ 08:3 ][] 0e:3]|{ 0e:30-08:45 08:30-08:45 ||| Do0101-0000
08:40-08:45_||| 08:45-10:45 ||| 150402:0000 08:45-09:00
09 % e 09:00-09:15 :00-09: 09:15-09:30
09:30-09:45 09:30-09:45
abs abl
170509-0000
09:45-10:00 L70%09 0090 [y 09:45-10:00
10 00 10:00-10:15 10:15-10:30 I 10:15-10:30 10:00-10:15 10:15-10:30
10:30-10:45 110900-0000 10:30-10:45 bm
110899-0000 0™ 10:45-11:00 201203-0000 25110
110899-0000 (1™ 10:45-11:00 |[] 130899 10:45-11:00 30000 [§10:45-11:00
11 9 [[111:00-11:15 01030+0000 Tho ||l 11:00-18:15 [ 11:15-11:30 | I s1:00-11: 10151130 |[[ tuoo-tt:s || 1t15-1130
S 11:30-12:00 Frokost S 130 ||| 2312020000 30 || Q20700-0000 (ST 30 [ 464010000 TS50 12:00 Frokost
12:00 12:00 [ 12:00
Erakast Exokost Erokost
12 o [[zoozis [[Taasie%0 |[[2001215 |[[ 251230 |[zo012a5 |[[ 251230 (200215 |[ 12151230
12:30-12:45 |} 200000-0000 |15 50 1245 (i 1911020000 11550 12as || 121196-0000 HI o 50-12:a5 [ 151197-0000
000000-0000 5 4 160901-0000 010898-0000 = v 181198-0000 = ¥
000000-0000 |5™19:45-13:00 ||| 1608 910898-0000 (™1 5:45-13:00 ||| 181198-0000 |4™5.45-13:00
13 % [[ 1300-13:15 0101010000 pece [ 13:00-13:15 [l 315 1330 I 13001315 [ 351330 13:0013:45 ][ 13:151330
13:30-13:45 | 181198-0000 |II"3:30-13:45 |f| 121196-0000 13:30-13:45 || 100801-0000
000000-0000 ® 7 131198-0000 7 7 160803-0000 . 5
e 13:45-14:00 1980090 1] 13:45-14:00 R 13:45-14:00
14 0 [Ciso1215 ] Tri51e30 14:00-14:15 ||| 14:15-14:30 14:00-19:15 || 14:15-19:30
ooon 009 14:30-14:45_|J{ L50402.0000 14301445 |} 210998-0000
1oi1u2. %000 1211960000 (§714.45-15:00
12082013 T2
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4

Hvis du har valgt en 'skaeVv’ visning af kalendere, fx 3 dage, bliver der udskrevet 1 side for

hver af dagene.

Kalenderudskrifter med tilpasningsmuligheder
Med sideopsaetningen har du mulighed for at specificere visse ting pa kalenderudskrifterne.

Kommandoen Sideopsaetning i menuen Filer giver fglgende muligheder:

ol iz

Bbn » m Dag E Arbejdsuge m L
Klasse oprykning ||| Kalender
[ Imparter data I
Importer journal fra fil
Scorkort skatus For TPL udlsesninger
My aftale 3 e
o 11
| Sideopsastning 4 DiagFarmat
@ Wis dskrift Ugeformat
Udskriv CTRL+P Ménedsformat
Hrsformat
Dagens patienter |§mgeresultat I SRR | Format for kalenderdetaljer

Med ovennaevnte formater kan du frit definere periode; Dagformat og Ugeformat gar det
blandt andet muligt at angive tidsinterval, saledes at der kan udskrives aftaler fgr/efter ar-

bejdstiden, der kan veaelges mellem farve-, gratone- eller sort-hvid-udskrift, m.v.

Nedenfor vises sideopseetningen af Dagformat. Her kan veelges tidsinterval (under
Indstillinger), udskrivning af den/de valgte datoer i manedsoversigten eller et neermere

angivet datointerval (Udskrifts omrade) og farve/tone. Afhaengigt af den valgte type er der
flere eller andre indstillingsmuligheder.

Sideopsaetning: ‘D'agfu

Format

Eksempel:

Indstillinger

Udskriv fraz| 00:00

Udskrivtil: | 00:00

Udskriftsomrdde

Valgt
Fra dato:

Til dato:

Annuller ]’ Vis udskrift ” Udskriv... ]

Far udskrivning kan du med knappen Vis udskrift kontrollere udseendet.
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Format for kalenderdetaljer udskriver aftalerne i listeform, som nedenfor:

Tandklinikken Bldbasr Skolen KOO100 Tandkinikken Bldbass Skolen
Bldbaervej | bes Benthe Simansen

0800 - 0815 (020500 0000 Frederik Dal Pedersen Bookel ved multibooking
08:15 - 08:30 Nord Baoket ved multibookir

s Bookel
0B.45-09.00  000D00-0000 Ib Larsen Booket ved mullibooking
09:00 - 0915 000000 Booket ved il i
09°15-09:30 000000 Bookel

0830 - 0945 000000-0000 Hanne Mark Bookel ved multibooking
09:45- 10:00 000000 i
10:00 - 10:15 000000 i

10:15- 10:30  010110-0000 Sofic Plys Booket ved mulibooking
10:30- 10:45  000D00-0000 Jane Jensen Bookel ved multibooking
1045- 1145 Mede

11301200 Frokost

12001215 Madsen

1215-1230  010101-0000 Peter Plys

12:30- 1245 000DO0-0000 Finn Nord Bookel ved multibooking
12:45- 1300 000000-0000 Jane Jensen Booket ved multibooking
13:30 - 1345 000000 ibooki
13451445 Privat aflale

Z} Bemaerk, at de indstillinger, der veelges her, ikke bliver gemt, men skal veelges hver ganéde
benyttes. Ligeledes slar indstillingerne ikke igennem, nar den almindelige Udskriv-knap
benyttes.

Udskrivning af lister

Forud for udskrivning af lister hgrer altid en eller anden form for sggning eller data, der i for-
vejen praesenteres pa listeform (fx Kontakter). Tabellayoutet kan defineres for alle sggeresul-
tater, mens du pa de faste lister kan andre sortering og feltreekkefglge.

)’ Fremgangsmaden er altid den samme:

#+ Hvis du farst vil checke pa skaermen, hvordan udskriften kommer til at se ud, skal du
veelge Vis udskrift i menuen Filer eller Vis udskrift-knappen L= i veerktgjslinien.

* Velg knappen E! for at starte udskrivningen eller Close for at lukke vinduet uden at
udskrive.

@ v R =
& L- |00 @@ M|

{
£
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4 Hvis du vil udskrive direkte, skal du veelge knappen Udskriv & eller kommandoen
Udskriv i menuen Filer (CTRL+P).

Vinduet Udskriv, hvor du kan aendre printervalg og -egenskaber, vises:

Navn:  [repiliT\HP 6040 JAFF Color 18, ;| | Egenskaber.. |

Status: Klar

Type: HF Universal Printing PCL &

Hvor: 1. 54l

Kommentar: HP-5040 Color [ Sherive il fil

|Udskriftsomrade Kiopier

@ At Antal kopier: 1 EI
Sider fra: fil:
Ira D Ll \:I 1 2 3 ﬂﬁﬁ Sawg

Markeringen

Er din liste pa skeermen grupperet, eller er der en underinddeling af listen (fx Personale med
Arbejdstider) udskrives listen, s& alle data vises. Se eksempel pa grupperet liste nedenfor:

EV-Ml-1- T I'T 1M

Tandklinikken Blabasr Skolen

Blabzervej 1 Segeresuliat
4853 Karies

+ Skolenavn: {1 itam)
= Skolenavn : Bifbmrskolen (1 tem)
= (Aftaie) bahovstype : Urdersageise {5 ms)
CPR omavne

0101010000 Peter Piys
Jare Jensen
b Larsen
Jare Jensen
FrederikDal  Pedersen
+ Skolenavn : Skolenved seen (1 tem)
* Skaolenavn : Skolenved Aen (1 tem)
~ Skolenavn : Solbmrskolen (1 ftem)
- (Aftale) behovstype: Undersagelse (3 iems)
CPR Fomavne Eftemavn
Henrik Madsen
000000-0000  Finr, Nord
0000000000  Finn Nord

Formatering

Formatering af lister styres ved hjeelp af sortering og tabellayout. Det er muligt at specificere
felter, men ikke omgivende tekst. Er dette ngdvendigt, skal man i stedet flette med en Word-
skabelon eller benytte en ekstern rapportgenerator.

Brevflet

Word-skabeloner (.dot/.dotx-filer) tilknyttes TK2 under Skabeloner i Outlook-panelet. De til-

knyttede skabeloner bliver vist, hver gang en bruger abner listboksen med Word-skabeloner,
uanset om det sker i forbindelse med et sggeresultat eller i en journal.

Word-skabeloner skal naturligvis veere opsat, sa de passer til tandplejens gvrige standarder

for dokumenter.
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Journalisering

Savel udgdende som indgdende dokumenter kan journaliseres, dvs. gemmes i en patients
journal, sa man senere kan finde dem frem igen. Registrering af indgdende dokumenter er
beskrevet i kapitlet Underjournaler, se Tilknyt fil, s.81.

Du genfinder et journaliseret dokument under underjournalen Dokument i en patients jour-
nal. Nar et dokument er gemt under underjournalen Dokument, kan der ikke leengere
aendres eller tilfgjes i dokumentet

Registrer udgaende dokumenter

Nar du udskriver et dokument via Wordflet, sparger TK2 som udgangspunkt altid, om du vil
journalisere dokumentet i patientens journal. Dette geelder, uanset om du udskriver til én eller
flere patienter pa én gang. Seetter du en markering i kolonnen "Skal autojournaliseres” under
tasten Skabeloner, bliver dokumentet automatisk gemt uden at TK2 sparger.

Udskriv journal

En samlet patientjournal udskrives direkte fra den abne journal. Kun underjournaler, der
indeholder data, bliver udskrevet. Underjournalerne Betaling, Dokument, Notat, Materiale,
Notifikationer er dog ikke med ved udskrivning.

> Sadan udskriver du en patientjournal:

* Abn den gnskede journal.

+ Veelg knappen Udskriv samlet journal & i veerktgjslinien.

Det varer et gjeblik, mens TK2 danner udskriften. Ved hjeelp af knapperne i veerktgjslinien
kan du bladre mellem siderne i udskriften, zoome, exportere og udskrive journalen (du kan
her veelge at udskrive enkelte sider).

Mulighed for at udskrive uafhaengige underjournaler

Alle underjournaler (undtagen de, der er tilknyttet 3. parts programmer) kan udskrives enten
som rapport eller liste ved tryk pa ikonet .
| de underjournaler, hvor data er listet, er der mulighed for f.eks at tilfgje eller fierne kolonner.
Hajreklik pa overskriften og veelg det gnskede.

B AREIT Y= D wwew
§ | L) o |t I
B o ot
sssssssss [n] 365 4 til behand) ] [m]
wwwwww a [u] [m]
ﬁ Du har mulighed for at exportere listen til Exel eller PDF ved at trykke pa ikonet @ Bl

veerktgjslinjen.
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Journal

Der skelnes mellem 2 typer journaler: patientjournaler og familiejournaler. Familierelationer
har dermed deres egen journal med stamkort og relationer, men kun med én underjournal,
Notifikationer — medmindre de ogsa er patienter! Familierelationer kan aendres til

patientjournaler og vice versa ved at saette eller fierne et hak pa stamkortet i feltet Patient.

Journalen er knudepunktet for arbejdet i forbindelse med den enkelte patient. Journalen in-
deholder alle stamdata vedrgrende en patient og giver adgang til alle underjournaler med
status og behandling for denne patient.

Abn/luk journal

En patients journal kan abnes fra vinduet Dagens patienter, fra tasten Journal i panelet til
venstre for kalenderen eller fra et sggeresultat. Journalen kan altid abnes med dobbeltklik. |
Dagens patienter og aftalevinduet kan den tillige &bnes via hgjreklik-menuen. Journalen for
den aktive patient kan ligeledes abnes ved at veelge Journal i Outlook-panelet. Det fremgar
af statuslinien, hvem der er den aktive patient.

Tillige kan en journal &bnes via kommandoen Abn, Abn journal i menuen Filer, nar mar-
kgren er placeret pa et patientnavn eller en aftale, eller sagar via Skift til, Journal i menuen
Vis (CTRL+SKIFT+J).

En journal kan betragtes som et selvsteendigt program inden for TK2. Du kan have flere jour-
naler abne samtidig, sa du hurtigt kan skifte imellem dem. Hvis du ikke gnsker at lukke en
journal, kan du bare minimere den. Nar du gnsker adgang til journalen igen, maksimerer du
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den ved at klikke pa ikonet, som f.eks. O Peter Willumsen i \Windows’ proceslinie. Det kan i Pro-

gramindstillingere specificeres, hvor mange journaler der ma holdes abne ad gangen.
Har man flere journaler abne, kan man skifte mellem den ved brug af Alt+Tab.

Nar du har skiftet til Journal, viser journal-vinduet til venstre, hvilke journaler der er abne eller

har vaeret abne i lgbet af dagen:

5 000000-0000 Mette Hansen
000000-0000 Mette Hansen
000000-0000 Mie Jakobsen

=| 000000-0000 Morten Mortensen
=| 000000-0000 Karen Bager

=| 120992-0000 Peter Jensen

=| 000000-0000 PeterPan

=| 200701-0000 Peter Willumsen

Du lukker en journal pa saedvanlig vis med Luk-knappen I i titellinien eller Alt+F4.
En aktiv underjournal kan lukkes med Ctrl+F4. Skift mellem de enkelte faneblade i en

underjournal kan ggres med Alt+1 eller 2 osv. (fanebladets nummer).
Bemeerk, at der ogsa er en Luk-knap pa de enkelte faneblade til journalen, som dermed kan

lukkes enkeltvis.

Overblik over journal

Journalen er inddelt i en raekke faneblade til hgjre med data relateret til stamdata og en

raeekke underjournaler, som er listet i et Outlook-panel til venstre. Ud for under-journalerne

(undtagen Rantgen, Cephalometri og andre 3. parts programmer) angives en dato den
seneste registrering af den pageeldende type samt et tal i parentes, hvor mange

registreringer af den pageeldende type, der er:

] Peter Pan
Fler  Rediger Vis  Stamkort

ENTFERFETEERY A T Y

Gl wiss

CLT)

Oversigt 2| patient stamkort

Feter Pan, 000000-0000,

1 Stamkcrt‘ 2.Tilknytning 3. Familieforhold 4. Stamdatahistorik 5. Blokerede tider 6. Ekstra 8. Billede

124r 0g 11 mar. e

MNavn: Peter

CPR: 000000-0000

Kaldenavn: Peter

Status

Kommune: 100 DSINEXT

|5 Kontinuation 02-08-2013 [3] Kiinik: Tandklinikken Bersten
@ Skaoledistrikt: 0011

Skale: 167006 Bjergskolen
[E attale (0721

Klassetrin:
[f]Anamnese

[EBenov02-08-2013 2]

(5] Dokument I [JFar/mor med ved aftale
[ Mater Person

[Fnotat
| Omsorg

OR] Orto 11-04-2013/0 [1] Afiale

kommentar:

= Hojde/Vakst

@ Poche

B ™MD

%] Traume

& Rorten

(I Notifikationer 02-08-2013 [2]

I Cephalometri (Tiops)

i Kodak

Kan(m/kk  _

Fodselsdato:  [F]to1409-2000 | Alder

12 4rog 11 mdr.

[FAktiv  Aktivdato: | on14.08-2013  [¥]Patient []Manueljournal [7]OR 560

Adresse

/O navm:
Adressen er

Adresse 1: | Bagerstraede Dlpesiytiet

Hus nr: 1 Etage:
Adresse 2:
Postrummer: 2980 Kokkedal
Telefonnumre/e-mail
Privat: [ privatnummer hemmeligt

Arbejde: 70274950

] || sms: 25244919

[#] Send SMS ved sndret tid [ Send SMS ved ny besked

- @ E-mail: bes@dsinext.dk

[Kaldebarn []Frivat tandl. []Omsorgspt. [ Specialpt. [ Diverse

Behandling plus tid: 0

[] Send e-mail ved sndret tid [ Send e-mail ved ny besked

Aktivbehandler | hp - Harry Potter =M
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Man kan skifte aktiv behandler pa proceslinien. Z£ndringen slar igennem pa alle abne
journaler og pa kalenderen.

En oversigt til venstre viser tillige de seneste registreringer pa listeform. Listen skifter indhold
alt efter, hvilken underjournal der er valgt. Du kan skifte underjournal ved at dobbeltklikke pa
den gnskede type i listen:

Oversigt &

Peter Pam, 000000-0000,
12 r og 11 mdr, Bjergskolen

Stamkort

|§E?' Behow: 28-11-2013 / hp - Us 15

|5 Omsorg: 16-08-2013 / hp

|§ Kontinuation: 16-08-2013 / hp
@Ol‘to: 15-08-2013 / hp - =B

@ TMD: 15-08-2013 / hp

[ Motat: 15-08-2013 / hp
@Notiﬁkationer: 02-08-2013 / hp - SM...
Afcale: 01-08-2013 / hp - 10:00 - Us 15

% Bemeerk, at fremtidige behov péa patienten er fremhaevet med blat i oversigten, mens Behov-

knappen i Outlook-panelet er fremhaevet, hvis behovsdatoen er overskredet eller at der intet
aktivt behov ligger.

Journalens menu og veerktgijslinjer

Menu og veerktgijslinjer er tilpasset de forskellige funktioner, der er pa henholdsvis Stamkort
og de forskellige underjournaler.

Menu og veerktgjslinje for Stamkort
Menuen Filer giver adgang til Ny underjournal,Udskriv samlet journal, Send e-mail samt Luk
journalen Alt+F4. Via Ny underjournal kan du f.eks. oprette nyt Behov, ny Orto, ny TMD osv.

Menuen Rediger giver adgang til Gem Ctrl+S, Ret F2, Slet Ctrl+D, Genindlaes (F5).

Menuen Vis giver adgang til at abne de enkelte underjournaler. Her vises ogsa genvejene til
alle underjournaler.

Menuen Stamkort giver adgang til de samme funktioner, som er vist i veerktgjslinjen

Filer Rediger Vis Stamkort

B ARRR YRS ST WD L Seisis ROD

Veerktgjslinjen er en hurtig genvej til at Oprette, Rette og Slette under fanebladene for
stamdata.

Nedenstaende ikoner er gennemgaende for hele journalen
BAFEL I
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Ikonet:
[3 ~ Opret ny underjournal

3_, Gem den valgte underjournal

@ Ret det valgte
D Slet det valgte
@ Genindlzes underjournal

d) Udskriv samlet journal

@ Send e-mail

Menuen og veerktgjslinier eendrer sig dynamisk afhaengigt af mulighederne i de enkelte
underjournaler, f.eks. med mulighed for ret, slet og eksporter tabellen & -

I de underjournaler, hvor data er listet, har du mange af de muligheder, som du kender fra
den avancerede sggning. Du kan gruppere felter, filtrere felter T , flytte felter og sendre felt-
starrelse. Du kan fa tilfgjet beregninger, under ikonet 7 / Mulige filtre, ved hver kolonne.

Opret patientjournal

Hvis tandplejen far sine stamdata vedrgrende patienterne fra et centralt system (f.eks. KMD
eller Tabulex), vil der muligvis aldrig veere behov for at oprette en patientjournal. Et centralt
system leverer typisk folkeregisteroplysninger som cpr.nr., nhavn, adresse, foraeldre og
sgskende samt eventuelt skoledistrikt, klinik-, skole- og institutionstilknytning.

)’ Hvis du har behov for at oprette en patientjournal, er fremgangsmaden fglgende:

+ Velg i hovedskaermbilledet Ny patient/journal i undermenuen til Ny, hvorved vinduet
Opret ny patient med en tom patientjournal abnes.

D B (& 1e
My foraeldre
My patient/journal

& My aftale

#+ Opret de nedvendige stamdata (se eventuelt neermere nedenfor) og gem med [ eller
Ctrl+S.

Opret familiejournal

Fremgangsmaden er den samme som ved oprettelse af patientjournal, dog skal du vaelge Ny
foreeldre i stedet for.
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Stamkort

Falgende er en kort oversigt over de enkelte faneblade pa stamkortet med en beskrivelse af
seerlige forhold.

1 Stamkort
Alle stamdata mm. vedrgrende personen. Det specificeres i Programindstillinger, om cpr.nr.
skal valideres.

Adresse: @nsker tandplejen at fremhaeve en markering i feltet Adressen er beskyttet, kan
dette opseettes under Programindstillinger (se administratormanual)

Status: Markeringen af feltet Aktiv fjernes, nar en person ikke leengere er aktiv. En Passiv
markering kan fremhaeves med en farve. Dette opseettes under Programindstillinger (se
administratormanual). Marker feltet Manuel journal, hvis journalen udelukkende skal
vedligeholdes manuelt, dvs. ikke opdateres automatisk ved indlaesning af data fra andre
systemer. Feltet OR 860 anvendes af kommuner med en faelles tandreguleringsklinik (se
manualen Serviceskyen). Primaer klinik vaelges sammen med valg af behandler (fanebladet
Tilknytning). Feltet Kaldebarn hgrer til modulet borgerbooking (se manualen
Borgerbooking). Felterne Privat tandl, Omsorgspt, Specialpt forteeller hvilken status
patienten har og gar det mulig at differentiere i de avancerede sggninger. Diverse et et felt,
der frit kan anvendes. Feltet OR aktiv beh er et felt til den feelles kommunale
tandreguleringsklinik, der ved en markering af dette felt kan forteelle samarbejdskommunerne
at patienten er kommet i aktiv OR behandling.

Telefonnumre/e-mail: En markering i Feltet Privatnummer hemmeligt kan fremhaeves
med en farve. Dette opsaettes under Programindstillinger (se administratormanual). Felterne
vedr. SMS og e-mail hgrer til modulet Borgerbooking. (Se manualen Borgerbooking)

Personkommentar: Hvis feltet Far/mor med ved aftale afkrydses, vil det blive vist, nar der
laves aftaler pa patienten. Hvis der skrives et tal stgrre end 0 i feltet Behandling plus tid, vil
TK2 automatisk tilleegge det angivne antal minutter til systemets standard for den valgte
behovstype. Der kan max laegges 120 minutter ind. Personkommentar kan veere en hvilken
som helst kommentar vedrgrende personen.

En eventuel Aftalekommentar vil blive skrevet i et tilsvarende felt pa patientens aftaler.

2 Tilknytning
Pa dette faneblad specificeres personens tilknytninger til behandlere, klinik, institutioner og
eventuelle andre kontakter, fx leerer, peedagoger. Disse skal veere oprettet under Kontakter.

Der kan oprettes mere end én af hver. Afkryds feltet Er standard ved patientens stan-
dardbehandler. TK2 foreslar automatisk standardbehandleren ved oprettelse af aftaler fra
veerktgjslinjen i kalenderbilledet.

)‘ Tryk pa % (Tilfgj ny behandler) eller k& (Tilfgj ny institution) eller & (Tilfaj ny
kontaktperson) i veerktgjslinien for at oprette en ny tilknytning.
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ﬁ Bemaerk! Er du ved at oprette en ny standardbehandler og der i forvejen er en

standardbehandler tilknyttet patienten, vil der komme en valideringsboks, hvor du skal tage
stilling.

Opret behandler X

Behandler hs - Hanne 5a@rensen -

Personaletype Tandlege -

Klinik K01000 Tandklinikken Barsten ~ Valideringsfil -
o[ e ]| @) Smaepene e o
=
). @nsker du at rette behandlertilknytning, skal du markere den behandler, der skal rettes. Tryk

derefter pa '3’ (Ret den valgte behandler). Vil du slette behandler, tryk pa x'? .

3 Familieforhold

Pa det 3. faneblad tilknyttes familierelationer: foraeldre, sgskende, bedsteforaeldre, vaerger og
andre pargrende.

Kun personer, der i forvejen er oprettet i TK2, kan oprettes som relationer.
* Valg %2 i veerktgjslinien for at oprette en ny relation.

# Skriv (dele af) navn eller cpr.nr. pa den person, du vil tilknytte og tryk Enter.

Peter plys

CPR Navn Vej
> ED1D1DD—DDDD | Peter Plys Skolegade 10 |

Opret familiemedlem x

Fornavne Peter
Efternavn Plys 389
CPR 010100-0000

Relation Far i

[“] Med ved aftale

[ OK | [ Annuller

+ Marker den person, du gnsker at tilknytte, og veelg .

® | boksen i feltet Relation veelger du den relevante relationsbetegnelse for personen samt
eventuelt afkrydser feltet Med ved aftale.
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@ peterpon _ = x

Fler Rediger Vis Stamkort
; e ~ % WA BELS Sass QO
B AP IS TS BEEL Skl )
oversigt | patient stamiort v x
Lstamkort 2 Tikrytring | 3. Famiefortold | 4 Stamastatistorie 5. Bokerede tider . Estra 3. ilede
L] ;
Trek en kalonne her forat gruppere pd den kolorne,
Relztion 7, Fomaine v Efeman 7| Persomw. ¥ Medved atale 7 Prvat v Hemmeligt it 7 E 7 M endret ia 7 SMS ry besked 7
[E anate o/2) & Far Pt em 010100-0000 2524919 O O
Tl Kontaktperson  Karen Cartsen 00000-0000 ] &] 25284529 O O

Du kan ikke rette i de gvrige felter. Hvis det er ngdvendigt, skal du dbne de pagaeldende jour-
naler og foretage rettelserne der.

Foreeldre og sgskende, der ikke lzengere er med i udtraekket fra KMD eller Tabulex, far
Relation
XFar, XMor, XSgskende

m
Skal en familietilknytning slettes, markeres personen. Veelg derefter xs .

Abner man ved at trykke pa det lille

behov der ligger pa personen.

til venstre for familietilkknytningen, kan man se de

4 Stamdatahistorik
TK2 opretter automatisk en historik, nar der aendres i en patients stamdata, hvad enten det
sker manuelt eller i forbindelse med indleesning af data.

@nsker du at se stambhistorik for en konkret dato, markeres linjen og du vil nedest i
skeermbilledet se en raekke ekstra data, fx: Klinik, Adressen er beskyttet, Privatnummer
hemmeligt.

" patient stamkort v X

1. Stamkort  2.Tilknytning 3. Familieforhold | 4. 5tamdatah\storik| S5.Blokerede tider 6. Ekstra 8. Billede
Treek en kalonne her for at gruppere pa den kolonne.
Opr;ﬂet 7 Patient T Aktiv 7 Manuel opd. T Kommune 7 Skole T Klasse 7 Skoledistrikt
23-09-2013 ] ] 100 DSINEXT 167010 Engskalen 54
31-07-2013 = O L3} 100 DSINEXT 167010 Engskolen SA
31-07-2013 =] = ] 100 DSINEXT 167010 Engskolen 54
31-07-2013 [« [=] (L1} 100 DSINEXT 167010 Engskolen S5A
31-07-2013 = [= B 100 DSIMNEXT
31-07-2013 = = L] 100 DSINEXT
31-07-2013 = [= B 100 DSINEXT
31-07-2013 L] 100 DSINEXT
31.07-2013 = = O 100 DSINEXT
31-07-2013 1]
Oprettet d. ma23-09-2013 | Aktivdato  0n31-07-2013 i Passivdato  on31-07-2013 = | [ Patient [JAktv []Manuel
Kommune 100 DSIMEXT " Klinik KD1000 Tandklinikken Barsten -
Skale 167010 Engskolen ~ Skoledistrikt -
Klasse ELS CPR 010100-0000
MNavn Peter Plys C/O navn
Adresse 1 Skolegade 10 Adresse 2 . Adressen er
Hus nr Etage Postnummer = beskyttet
Privattif, Arbejdstlf, |Z| Privatnummer hemmeligt
S5MS 25244919 E-mail: bes@dsinextdk
Arsag B
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5 Blokerede tider

Pa dette faneblad kan du indsaette perioder/tider, hvor det passer patienten darligt at lave
aftaler. Nar du opretter aftaler for patienten, kan du i aftalevinduet kontrollere eventuelle
blokerede tider og sgrge for at booke uden om disse.

> Krav til blokerede tider:

Nar der oprettes blokerede tider skal der angives enten ugedag, datoer eller tider eller en
kombination af disse.

o Hvis der angives ugedage:
Bade fra og til ugedag skal udfyldes.
Til ugedag skal veere samme dag eller senere end fra ugedag.

o Hvis der angives datoer:
Bade fra og til dato skal udfyldes.
Til dato skal vaere samme dato eller senere end fra dato.

o Huvis der angives tidspunkter:
Bade fra og til tid skal udfyldes.
Til tid skal veere senere end fra tid.

¢ Velg @ (Tilfgj blokeret tid) i veerktgjslinien for at oprette en ny blokeret tid.

4+ Veelg ugedag(e), eventuel periode, fra- og tiltid samt eventuel bemaerkning.

Opret blokeret tid x
Fra Til
Ugedag Mandag ~ | |Fredag
Dato [+]23. september 201 ~ | []27. september 201 ~
Tid 10:00 ® | 1100 [C}E

Bemaerkning Svamning

oK ‘ [ Annuller

4+ Velg OK (Alt+0).
| Patentstamkont | - x

1. Stamkort 2. Tilknytning 3. Familieforhold 4. Stamdatahistorik| 5. Blokeredetider| 6. Ekstra 7. Privat tandle=ge 8. Billede

Treek en kolonne her for at gruppere pa den kolonne,

-

Fra ugedag Til ugedag 7 Fra dato < Tildato 7 Fra tid 7 Til tid 7 Bemeerkning
Mandag Mandag 30-09-2013 30-09-2013 10:00 11:00 Svamning
Mandag Fredag 24-09-2013 27-09-2013 08:00 16:00 Ferie

Ved oprettelse af nye aftaler vil der blive vist en advarsel, hvis aftalen kolliderer med en
blokeret tid.

)r Skal en blokeret tid rettes eller slettes, markeres linjen. Veelg derefter enten @ eller @

6 Ekstra
Pa dette faneblad kan du oprette ekstra oplysninger vedragrende patienten, som ikke hgrer
ind andre steder.

Felterne Gruppe 1 til Gruppe 5 oprettes med veerdier, der er foruddefineret under
Funktioner/Systemopsaetning/Kombobokse. De veelges i listboksen leengst til hgjre pa linien.
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Disse veerdier er praktiske at bruge til avancerede sggninger. Fx kan man via sadanne
registreringer let sgge taxabgrn i en given klasse frem.

Felterne Diverse 1 til Diverse 5 er fritekstfelter, hvori du kan skrive hvad som helst. Disse
kan ogsa bruges i forbindelse med avanceret sggning, men i disse tilfaelde er det absolut
ngdvendigt, at man er omhyggelig med at skrive praecis det samme i feltet og i sggespecifi-
kationen, for at sggningen kan finde frem til de rigtige data.

Patient stambert

ccccc

aaaaa

uuuuu

7 Privat tandleege
Dette faneblad beskrives i Betalingsvejledningen.

8 Billede
Pa dette faneblad kan indseettes ét billede/foto af patienten

Underjournaler

Kontinuation

Kontinuationsnotater vises som en liste med de nyeste notater gverst. Du kan veelge at fa
vist registreringer for én eller flere kontinuationstyper og/eller for én eller flere behandlere.
Der kan anvendes formateret tekst - aendre skrift, farve, placering, justering mm. Du kan
skrive fritekst og/eller benytte standardfraser.

| TK2’s programindstillinger specificeres standardformat (skrifttype, starrelse, farve) til hhv.
manuelle (standard) kontinuationsnotater og autokontinuationsnotater.
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Kontinuationens veerktgjslinjer

H - A -] — Ret = | Vis brugervenig tekst
B AFadd=(2 e
Oversigt La Patient stamkort ) Kontinuation
P 7 ST 7 Filtrerefter: | Kontinuationstype | Alle - | Filtrertekst - | =
13 4rog 4 ma. Behandler [ Al -] Oskul autotekster

Via veerktgijslinjen kan du:

O

O

Oprette et nyt notat [ (eller trykke Ctrl + N)

Ret |lak8:8

Rette et notat
oprettet.

forudsat at det sker samme dag, som det er

Udskrive samlet journal ‘ &

l—

Udskrive kontinuationen separat =

Opdatere kontinuationen !;%7 , hvis der der er sket eendringer, mens du har haft
patientens journal dben.

Filtrere pa konkret tekst f.eks. fraser st s ane

= Find J

[
Finde/sgge ord/tekst w-«

. Vises med fremhaevningfarve (bla).

Frasortere alle autototekster ved at saette en markering i feltet "Skjul autotekster”
[#] Skjul autatekster

Kontinuationsskabelon
Der er nu mulighed for at fa en struktureret kontinuation ved at anvende kontinuations-
skabeloner.

Tandplejen opretter selv sine kontinuationsskabeloner, sa de opfylder de regler og
arbejdsgange man har i den konkrete tandpleje.

| feltet til hgjre Indsaet skabelon kan behandleren veelge den skabelon, der passer til
behandlingssituationen. De skabeloner, man kan veelge imellem, har superbrugerne ved
oprettelsen knyttet til en bestemt kontinuationstype f.eks. Caries. Superbrugeren har ogsa
valgt formateringen pa skabelonen. Se eksempel:

(] Peter Dam Plys.
Fler  Rediger  Vis

B ARRR 4=

Ret

v | Vis brugenvenlig tekst

Patient tamkar) ontinuation
I Kontinuationstype | Caries Indszet skabelon | Luk |
4 2 Ma b
[l o A A4AAKRALAAA " e b [ -
; . | Undersagelse | caries
Kontinuation 23-05-2014 [55] | |Undersogelse dags dato viser vedr.:
Behandlingsseance Caries
/23052014 / bes “ || |Den almene sundhedstilstand:
S12.05-2014 /rom =111 Mundhygiejnestatus-
= 12-05-2014 / rom Caries:
|5f12-05-2014 /rom Gingivale forhold og slimhinder:
5/ 12-05-2014 /rom Tandstillingsudvikling (slid, erosion):
512052014/ rom Info til ptiforeeldre om:
2f12.05-2014 /rom . || Der er givet accept il behandiingsplanen: Ja  Nej
""" R af ., med indikation
[= stamkort Rentgen viser:
|5 Kontinuation 23-05-2014 [55]
| § Scorkort 12-05-2014 [1]
7 Filtrer efter: Kontinuationstype | Alle | Fltrer tekst Y

Aftale
10731 Behandler [ Alle -] [skiul autotekster
[ P
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Kopiering fra kontinuation (og andre steder)
Der er mulighed for at markere og kopiere tekst fra kontinuationen og stamkortet etc. ved
brug af CTRL-C eller hgjrekliksmenu (de steder en sadan forefindes).

Fraser
Fraser defineres for den enkelte tandpleje og kan veelges fra en liste ved tryk pa tasten
Fraser, ved brug af genvejstaster eller ved hgjreklik/valg af frase. dobbeltklik.

[ Peter Dam Plys
Fler  Rediger Vis

H g' i a [; % g‘ = @ Ret ~ | vis brugervenlig tekst
oversigt & Patient stamkort / Kontinuation | - x[e
Peter Dam Plys, 241201-0000, Kontinuationstype  Caries = Indszet skabelon | | <Veelg skabelon> = Luk z
124rog5mdr. r ———— - E
 Verdana e - AAAEAAAA EEEESES ’ ° +0f
Kontinuation 30-05-2014 [56] || |Undersegelse dags dato viser vedr |
- Indeholder % <ALT>9
5 30-05-2014 / bes = || |Den almene sundhedstilstand: 105 <ALT>1
23052014 / bes =11 Mundhygiejnestatus:
£ 12.05.2014 /rom Caries 1Plast enkeltiadet <ALT>4
o 12-05-2014 / rom Gingivale forhold og slimhinder: 1lus ~caries. <ALT>2
] 12-05-2014 / rom Tandstillingsudvikling (slid, erosion): - caries <CTRL>8
¥ 12-05-2014 / rom Info til ptiforeeldre om:
7 12.05.2014 / rom Der er givet accept til behandiingsplanen: Ja  Nej 1Plast flerfladet <ALT>S
- i Tdr.Instr. i th + tt <CTRL>4.
R af , med
[E= stamkort Rentgen viser 17dr <ALT26
S Lus ~caries. <ALT>3
= Kontinuation 30-05-2014 [56]
. <ALT>T
|} Scorkort 12-05-2014 [1] TR <ALT
7 Filtrer shen, | Kontinuationstype | Alle <| RTGcgdiagnose:  <CTRL><ALT>1 BRRCS
Aftale : <CTRL> <ALT>,
053] T ‘ e ~|  MNesste behov CTRL> <ALT>2
[T Anamnese 12-05-2014 (4] CCTRL <AL

Automatiske kontinuationsnotater

TK2 opretter automatisk kontinuationsnotat/autotekst alt efter, hvilken opsaetning tandplejen
har valgt under Programindstillinger. Tandplejen kan veelge autotekst for alle
underjournaler, undtagen journaler/taster, der er knyttet til 3. parts programmer. De enkelte
autotekster kan have hver sin skrifttype, farve, starrelse og veere tilknyttet forskellige
kontinuationstyper. Alt dette er op til den enkelte tandpleje.

Ret kontinuation
Et kontinuationsnotat kan rettes samme dag, som det er oprettet:

€ Vezlg farst det notat, du gnsker at rette, i listboksen i veerktgjslinien, som fx flg.:

Ret  ius = caries. Pen hyg.

og veelg knappen Ret.
Du far adgang til det ssedvanlige redigeringsvindue, hvor du kan foretage de gnskede ret-
telser.

Aben kontinuation

Kontinuationen er i princippet aben hele tiden, saledes at det er let at fA adgang til den over-
alt i journalen. Nar du har brug for at leese eller redigere den, skal du bare flytte markeren
hen over den lodrette knap Kontinuation leengst til hgjre. Billedet udvides automatisk og du
har adgang til at oprette og rette notater. Vinduet minimeres automatisk, nar du forlader det.

Under Brugerindstillinger/Journal/Flydende paneler kan den enkelte bruger veelge, hvor i
skaermbilledet kontinuationen skal ligge, nar journalen abnes.

Billedet nedenfor viser aben kontinuation samtidig med patientens stamkort.
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Filer  Rediger Vis  Stamkort

1.Stamkort | 2.Tilknytning 3. Familieforhold 4, Stamdatahistorik 5. Blokerede tider 6\

yd
B aAERC das %90 Bl es S/ Fydende

kontinuation

[kentinuation =

BED -

L] \
tomnaton
Nav: Peter Dam | [pyys | -
er
Stambkort ]| oo Kan (i Stomgode
5 Berov 12112013/ rom - s = ' . . 30-05-14 15:36 bes, Benthe Simo|
[ Kortnuaton 30.05-201¢/ pes Fadselsdato: [ ma 24-12-2001 | Alder  124rog5mdr. 10 Undersogelse dg
() Notifikationer: 23-05-2014 / bes - Kaldenavn: \Petev Dam Plys
o DSINDXT Den almene sundhec
— " Caries:
B Gingivale forhald og |
Aktiv  Aktivdato: |on07-05-2014 [ Patient [[]Manuel journal [ OR 560 Privat: |:| T
Kommune: 100 DSINEXT - [ l:l Info til pforeeldre om
Der er givet accept i
Kiinik: [Bibaer Skalen ] sMs: Behandiingsplan:
|5 Kontinuation 30-05-2014 [56] [<Veelg et = [Send SMS ved enarettia 2] Rentgenopt. a,
- Rentgen viser:
5] Scorkort 12-05-2014 [1] Skole: [<Veelg en skole~ = E-mail: bes@dsinext.dk 4 14:56 bes. Benthe Simol
Elanase o731 Massetrin: EremlvEtara . @R 4 ?ﬂ?ﬁfgiz thl‘ﬂj
Behov er oprettet
[T]Anamnese 12.05-2014 14 [kaldebarn [JPrivattandl. [JOmsorgspt. [ Specialpt. [ Diverse [[]OR aktiv beh. S T e o o
— Poche er oprettet
Fii L) [ Far/maor med ved aftale Behandling plus tid: e Aéjéze'_;;ki:: ’;E;:é
1€ Betaling e 12:05-14 12:20 rom. Rosa Morter
. e e Hajde-vakst er opret]|
] Dokument 12-05-2014 [4] 12-05-14 12:14 rom, Rosa Morter
Ortostatus obs er opi
[ Materiate 06-05-2014 [2] 12-05-14 11:28 rom. Rosa Morter
Omsorg er oprettet
[CINotat 12-05-2014 [1) 12-05-14 11:25 rom, Rosa Morter
- Afale Notat er opdateret
|@Omsorg 12052014 [2] kommentar: 12-05-14 11:24 rom. Rosa Morter
- Notat er opdateret
o8] Orto 12-05-2014/2 [2] 4 11:24 rom, Rosa Morter
Notat er opdateret
< Hojde/Vakst 07-05-2014 [2] 4 11:15 rom, Rosa Morter
H er op
@ Poche 12-05-2014 [1] 12-05-14 11:12 rom. Rosa Morter
Dokument er slettet
™o 12-05-14 11:11 rom, Rosa Morter
- Dokument er oprettef
¥] Traume 08-05-2014 [1] 12-05-14 11:11 rom, Rosa Morter
Dokument er slettet
& Rontgen 12-05-14 11:11 rom, Rosa Morter
Dokument er oprettet
({INotifikationer 23-05-2014 [20] 12-05-14 11:10 rom, Rosa Morter
- Dokument er oprettet
7 Cephalometri (Tiops) 12-05-14 11:03 rom, Rosa Morter

Behov er oprettet

B

Kontinuation

I Aktivbenandler bes - Benthe Simonsen B

Udvidet indstilling af flydende kontinuation
Den flydende kontinuation kan frit flyttes til den position man gnsker, den grafiske visning,

gar det intuitivt at benytte denne funktion. Det kan ogsa frit veelges om den flydende

kontinuation skal vaere 'flydende’ eller 'fast’, dvs. om de skal traekke sig ind til siden, nar
man ikke benytter dem, eller om den skal vaere fremme hele tiden.

e
&

Pt o

|

IA2 AT e VIERBEL S5 BOD

B e T e e Ll e i

[ ——————
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Peter Plum N ¢
Fler  Rediger Vis  Stamkort
* = =] %8 o 2 ot ol
- § = ¢ Bl e S @O
B ARRQ 4=R% %98 HE o e isl
 rstent samon ©
~
1.5tamkort | 2.Tilknytning 3. Familieforhold 4. Stamdatahistorik 5. Blokeredetider 6. Ekstra 7. Privat tandkege . Billede
L]
Navn: Peter | Plum
sembot_________ ||| = i
Fodselsdato:  [W]ma24-12-2001 - | Aldern 125109 6 mar.
[ Afale: 09072014 / rom - 1230 -
(D Notifikationer: 09-07-2014 / rom.. ok Peter
| Kontinuation: 09-07-2014 / hp
O Orta: 06-06-2014/ ema - Obs
[CIMatat: 03062014/ ema & _ ]
@ Poche: 03-06-2014/ bes [Faktv  Aktivdato: [t 10-06-2014 Patient []Manuel journal [7] OR 560 Privat:  [ZlPrivatnummer hemmeligt
) Dokument: 03-06-2014 / bes - U...
[2]anamnese: 03.06-2014 / bes Kommune: 100 DSINEXT = abejde: ||
4 HodeNmkst:03-06-2014 /ema (T [Skov skolen ] sms:
""" ‘ <vaig et - ‘ [7) Send SMS ved sndret tid [#] Send SMS ved ny besked
E Skole: [ <vaetg en skote> - E-maik |bes@dsinext.dk
=/ Kontinuation 09-07-2014 [50] Wosseti Send e-mail ved ndrettia [] Send e-mail ved ny besked
(] Scorkort 12-05-2014 [1] [ Kaldebarn []Privat tandl. []Omsorgspt. []Specialpt. []Diverse []CR akiiv beh
Eaftale [0/7)
[ Far/mor med ved aftale Behandling plus tid:
[T]Anamnese 03-06-2014 [51
Persan
[ Behov 11-06-2014 4] DS
€ Betaling
5 Dokument 03-06-2014 [5]
[}~ Materiale 06-05-2014 [2] Aftale ‘
v
[Z]Notat 03-06-2014 (11
o &
5 Omsorg 12-05-2014 2]
14 11:59 hp, Harry Po Alm
[0R|orto 06-06-201472 (3] Oprettet aftale - ale oprettet 09-07-2014 12:30 til 12:45
14 14 , Benthe Simensen 8
< Hejde/Vakst 03-06-2014 3] Ortostatus obs er oprettet. 3
03-06-14 14:17 emna. Emma Andersen
@ Poche 03-06-2014 [2] Hejde-vaekst er oprettet
0 14 14:17 ema, Emma Andersen
o ™o Hejde-vakst er slett
- 0 414:16 ema. Emma An n
|¥| Traume 08-05-2014 [1] Orto fase er oprettet
14 14:11 ema, Emma Ander
@ Rentgen Notat er opdateret
14 14:10 ema. Emma Andersen
() Notifikationer 09-07-2014 [34] Notat er sleftet
I” Cephalometri (Tiops)
v
At ontore e+

Under Brugerindstillinger/Journal kan indstillingerne for hhv. oversigts panelet og den
flydende kontinuation redigeres og det kan veelges om journalen skal abnes med de valgte
standard indstillinger, eller om den skal &bnes med de samme indstillinger man har benyttet
sidst.

& Brugerindstillinger - =2 X

Generelt  Kalenderindstillinger | Journal | Aftale  Andet

Behov/Kontinuation | Flydende paneler | Underjournaler Journal infohoved

Flydende paneler

(®) Beryt altid standard indstillingerne

() Beryt altid sidste indstilling

Oversigt | Kontinuation

Standard indstillinger

[=] Fast pasition l Venstre = 1
Fast bredde 735 2]
Flydende bredde 32 7|
Fast hgjde psn B \
Fiydende haide 200 Z]

Tilbage til Standard

@ Tip: For at indstille panelerne til sine favoritindstillinger kan fglgende fremgangsmade
anbefales:

¢ Marker '‘Benyt altid sidste indstilling’
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¢ Aben en journal, seet oversigts panelet og den flydende kontinuation som du gerne vil
have dem.

¢ Luk journalen, indstillingerne er nu gemt.
¢ Aben 'Brugerindstillingerne’ og marker 'Benyt altid standard indstillingerne’.

Nzeste gang en journal dbnes, abnes den med de gemte indstillinger.

0 OBS: Det er muligt at benytte indstillingen Flydende, dvs. at det valgte panel ikke er haeftet til nogen
af siderne, men flyder frit. Stagrrelsen og position bliver dog pt. ikke gemt, dvs. at stgrrelse og postion
altid er det samme!

Udskriv kontinuation

Kontinuationen kan udskrives selvsteendigt eller som en del af en samlet journaludskrift:
* Velg = iveerktgjslinien for at udskrive kontinuationen selvsteendigt.

Preview-billedet (Vis udskrift) abnes, hvorfra du kan udskrive kontinuationen (eller lukke den
igen).

o
M 41 o1 ) M |e ®®|&EA | WhoePage -~ | | Find | Nex

DEINE K‘I“9
Femrin RS

Scor-kort

Scor abner en formular med det nyeste Scor-kort (OCR-blanket) for patienten. Er der ikke i
forvejen oprettet noget, abner systemet en tom blanket. Du kan i den lille oversigt til venstre
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abne tidligere blanketter ved at dobbeltklikke pa dem. Du kan saledes have flere abne blan-
ketter samtidig, som du via fanebladene til hgjre kan skifte imellem.

Scor-kort kan udlaeses til Sundhedsstyrelsen (IBM).

Ved oprettelse af et nyt Scor-kort kopierer TK2 automatisk registreringerne fra det seneste
kort med over til det nye. Ved start af et helt nyt Scor-kort kan man veelge at indseette et for-
uddefineret tandseet.

Scor-kort kan rettes pa oprettelsesdagen. Det defineres i TK2’s programindstillinger, om der
ma oprettes mere end ét Scor-kort pr. dag.

Dato for evt. udleesning til IBM er angivet efter oprettelsesdatoen. Det er altid den farst
registrerede scor i kalenderaret, der udleeses.

G Peter Plum e
Filer Rediger  Vis
B-ARREIS s
oversigt £ Patient stamkort} Scorkort 12-05-2014 | Scorkort 10-07-2014
124r og 6 mdr. Kommunenr. 100 DSINEXT Ydernr. Klasse
S
Scorkort 12-05-2014 [1]
L -1-110-1-1-1-1-1-1-1-1-1-1-1- JOverlraebe
o "= ere B = ooz 1 o1 o2
Mes Underkzbe
—
Fac
[E stamkort Di
= Overkeabe —
|/ Kontinuation 09-07-2014 [90] 5
T 6- 2- 1 1 -2 -6
i Scorkort 12:05:2014 1) Underkenbe. Dato for ud-
Aftale i 1
Lt s 1 6 x4 3 2t 4 2 3 4 5 8 1 8 ore leesning til
[F]Anamnese 03-06-201 [5] 101 101 1010101010101 01 010 [ Eruptionsavigeiser [ saksbid IBM
Eesenov 11-062014 (41 [JRotation [] Midtinieforskydning
okk [5] ik [ | 4 ikiening e
€ Betaling
Mes - [ invertering [ Ekstrem trangstilling ok
[ Dokument 03-06-2014 (5] . [ Ekstremt maksillzert overbid [] Ekstrem trangstilling uk
[ Materiale 06-05-2014 [2] (] Mandibulert overbid [ Spredts
Dis
[INotat 03062014 11 [] oybt bia [ spredtstilling uk
= ora [] Abentbid [] Orale vaner
(58 Omsorg 12.05-2014 2] [ istal okklusion [ Diastema mediale
(Gklorto 06-06-2014/2 [31 O [Joligodonti
P PRA®ORIXRIXIIRXBA®D - (]
peree
@) Poche 03-06-2014 [2] @ 8+ 7+ 6+ 5+ 4+ 3+ 2+ 1+ sl 2 3 +4 5 :6 +7 8
e 2 ez o 22 e 02 5 45 5 3 3
LA A B C D Variabel  Disp. kode
Tr— FEE®ARIRXIRINRNIXB®RR
& Rontgen
(Notifikationer 09-07-2014 [34]
T* Cephalometri (Tiops)
)" Du opretter et nyt Scor-kort saledes:

+ Velg knappen @: i veerktgjslinien eller kommandoen Ny underjournal i menuen Filer
eller brug genvejen Ctrl+N.

# Indseet gerne et foruddefineret tandseet (se nedenfor) og foretag @vrige registreringer af
tandstatus.

+ Gem kortet.

| de enkelte "kasser” hopper man mellem felterne med piltasterne. Man hopper til de gvrige
"kasser” med Tab og Shift+Tab.
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Tandseet
)“ Ved farste registrering kan du hurtigt udfylde tandsaettet med knapperne Overksebe og
Underkeebe og derefter rette tandangivelserne til:

+ Veelg knappen Overkeebe eller Underkaebe og veelg det tandsaet, der bedst modsvarer
patientens alder (og faktiske tandsaet).

Tandseet efter alder x

Alder B+ | |7+ | |6+ | |5+ | 4| (3] 22| |1+ ]| |+1||+2||+3| | +4||+5| | +6||+7||+B

{16 mdr o |lo
(37 mdr 0
(i1ar 0
(1% ar
(113 ar
(JGar 1

(—RAN—-NAN—-R AN —N - -
(=N N=N N=N N =]
S|lSl|o| S =
=

—RAN—-RAN—-RAN-RAN-REN—-]

-}
[=1]
=
—
Qe a| el e o
Qe el al e o
—

Ens keeber Indseet | | Annuller

Aftale

Aftale viser en samlet oversigt over patientens aftaler med de nyeste gverst i listen. Aftaler,
der ligger ud i fremtiden, er markeret med rgd farve i den lille oversigt til venstre. Du kan, fra
denne underjournal, oprette nye aftaler (Ctrl + N), abne og eventuelt redigere , samt
slette B den enkelte aftale. Du kan ogsa udskrive en aftale, f.eks. i form af et mgdekort eller
en e-mail skabelon (-3 (se vejledning for E-mail modulet) .

Nederst i skeermbilledet kan du se flere informationer vedr. den aftale du har markeret i
aftalelisten fx kommentar, om aftalen er borgerbooket, hvem aftalen er oprettet af og om
aftalen "Er meddelt”.

Med hensyn til layoutet af aftalelisten har du mange af de muligheder, som du kender fra den
avancerede sggning. Du kan gruppere felter, filtrere felter v flytte felter og sendre felt-
stgrrelse. Du kan fa tilfgjet beregninger, under ikonet ¥/ Mulige filtre, ved hver kolonne.
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Peter Pan - = x
Fler  Rediger Vis  Afaler
‘B APER Y=L R o | [ [cvms et QR
Traek en kolonne her for at gruppere p3 den kolonne.
(] s < st ¥ e 7 yo e R — T e
24.09.2013 1415 1430 140300-0000 Peter Pan Kontrol K01000 Tanaklinikken Barsten Harry Potter
Aftale 24-09-2013 [1/4] 23.09.2013 135 1400 140900-0000 Peter Pan Undersagelze Udeblevet K01000 Tanaklinikken Barsten Harry Potter
24092013/ hp - 1435 - Kir 17.08.2013 1145 1200 140300-0000 Peter Pan Kontrol Ankommet KD1000 Tandklinikken Barsten Harry Potter
5 23.09.2013 / hp - 1345 - Us 15 008203 1385 1400 0000000000 Peter Pan Undersagetse Ankommet k01000 Tankiinikken Barsten Hary Potter
17-08-2013 / hp - 1145 - Kir
30-08-2013 / hp - 1345 - Us 15
[E= stamkort
|=f Kontinuation 24-09-2013 [23]
| ] Scorkort
| Eatale 240520311740 |
[f]anamnese
E5Behov 11-02-2015 [4]
€)Betaling
] Dokument
T Materiale 17-09-2013 [2]
[CInotat 18-09-2013 (4]
| Omsorg 16-08-2013 [1]
[OR]Orto 17-09-2013/50 [6]
= Hojde/Vakst 13-09-2013 2]
@ Poche
Afaledato 624082013 - startd 1415 (D Suttid 1430 (D2 [JErmeddet []Borgerbocking
B o sos a1y [140900.0000 peter ]
Axtivitet eter Pan
] Traume 19-09-2013 (3] Benovstype | Kontrol c | Medekode
& Rongen anik |K01000 Tanckinkken Sasten | berandler  [np - ramy porter =
(ZINotifikationer 23-09-2013 [14] (e A
1” Cephalometri (Tiops)
] xodak 2
Oprettetaf | hp - Harry Potter =
Akt benandler | hp - Harry Potter =
T E anae  eller tryk Ctrl+N
¢ Velg E@- i veerktgjslinien og derefter = eller tryk Ctrl+N.
o=l Opret aftale - =

Gem og luk §| moedekortl

= 3

1Aftale | 2 Ledige tiderl 3 Blokerede tider|

|2“ XY Gentagelse.. | & [E

Ledige tider

*x

[ Patient:

] | ~ 140800-0001 Peter Pan

=

[ Behandler: ] | hpb Harry Potter

[=]

[iKiinik: || K01000 Tandklinikken

Barsten

[=]

Stol: |

]

Aftale tekst: | 140300-0001 Peter Pan

Behovstype: |i Ktr Kontrol

[=]

Tilknyt., behow: | 15-08-2013

|Z|| Bemaerkning (fratilknyttet behov)

Er meddelt

Mpdekode: |

ol

Dato:

[toos10-13 [o] starttid: [14:00 (5 st [1015 (2] Minutter| 15

Hele dagen

Aftalekommentar (fra stamkortet)

Forzeldre med

[] Borgerbooking

Gerne efter k. 1400

Familierelationer
Med ved aftale Relation CPR

Nawvn

TK2 Brugervejledning version 2.0.0

Seskende 290412-0000 Martin Pan

Bemaerkning (kun denne aftale)

# Udfyld aftalevinduet. Se eventuelt naermere i afsnittet Kalender, s.241, og under Behov

senere i dette afsnit.
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Hvis du klikker pa knappen Behandler, indsaettes automatisk den behandler, der er tilknyttet
patienten som standardbehandler. Hvis du klikker pa Klinik, indsaettes den klinik, der er til-
knyttet patienten.

Abn/Ret aftale
Du kan abne/rette en aftale ved at dobbeltklikke pa den i aftalelisten, eller du kan trykke pa

ikonet i veerktgijslinjen.

Det specificeres i TK2’s programindstillinger, om man ma rette i gamle aftaler (fer dags dato)
og om man tillader rettelser af mgdekoder i gamle aftaler.

Udskriv aftale
Hvis du veelger at udskrive via Udskriv-tabellen ‘=, udskriver systemet hele listen med

aftaler.

| Vis udskrift -

WO EfG S 11 Q@M -EE-

Hvis du vil udskrive et mgdekort, skal du markere den aftale, du gnsker at udskrive mgdekort
for. Tryk pa Wordflet-knappen ¥ efter at have valgt skabelon i listen ved siden af
| <Vaelg en skabelon> -|. Se evt. naermere i afsnittet Udskriv madekort, s.500.

Anamnese

Anamnese abner et skema med helbredsspgrgsmal. Disse skal veere foruddefinerede i
systemet.

En anamnesealarm vises ved gul Journal infohoved og et stort rgdt udrabstegn til venstre
for patientens navn i savel journal som kalenderaftale. Er der tillige et notat med alarm (se
venligst senere i dette kapitel), bliver det vist som et radt udrabstegn pa et gult infohoved.
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Anamnesealarm

)

& Patient stamicort)” Notat 10-07-2014 ) Anamnese 03.08.2014 ) Anamnese 10-07-2014 x|

n Peter Plum, 241201-0000,
12&rog 6 mdr.

[ asam Leegens nan
Bemerkning | test

Anamnese 10-07-2014 [6]

[2]10-07-2014 /rom A
03-06-2014 / bes
12-05-2014 /rom
05-05-2014 / Web A
07-05-2014 / rom A
05-05-2014 / rom

Lingens teleton [Jekstem

Lider du s allergi?

= stomkort

Bemasrkning Evt. medicinering

Birkepollen Hej

|=f Kontinuation 09-07-2014 [30]

|] Scorkort 12-05-2014 [1]

E arale /7

[uiderd

[FJanemnese 10:07 2014 6]

Bemzzrkning Evt. medicinering

Foenou 1062014 4

€ Betaling

[ Er dusund og rask?

) Dokument 03-06-2014 [5]

[~ Materiale 06-05-2014 [2]

[Cnotat 10-07-2014 (1]

Bemazzrkning Evt. medicinering

G omsorg 12052014 21

Horto 06-06-201472 3]

< Hejde/Vakst 03-06-2014 3]

@ Poche 03-062014 [2]

D™D

[ Troume 08.05 2014 1]

& Rontgen

(Z)Notifikationer 09-07-2014 [34]

Aktivbehandler | rom - Rosa Mortensen

» Sadan opretter du en ny anamnese:

*

* &+ + »

Veelg knappen @ i veerktgjslinien eller kommandoen Ny underjournal i menuen Filer
eller brug genvejen Ctrl+N.

Feltet "Alarm” udlgses automatisk ved de spargsmal, der i basis er opsat til at udlgse
alarm.

Seet markering i feltet [ hvis patienten svarer ja til spgrgsmalet.
Tilfgj eventuel medicinering i tekstfeltet Evt. medicinering
Tilfgj eventuelt en bemaerkning i tekstfeltet Bemaerkning

Veelg t .

Oprettes pa et senere tidspunkt en ny anamnese, far man vist det tidligere skema.

Anamnesedata fra TK2 versioner fgr version 1.16 er konverteret til feltet Bemaerkninger.

Behov

Formalet med at oprette behov er fgrst og fremmest at gare det nemmere ikke at overse eller
glemme nogen patienter. Mulighederne er:

TK2 Brugervejledning version 2.0.0

Mulighed for flere behov, ogsa af samme type. (Dog kommer en advarsel, hvis
behovstypen er ens).

Mulighed for at holde regnskab med "Udeblevet”.

Betydelig teettere styring af behovet.
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= Popup ved abning af journalen, hvis der findes et aktivt behov, der er Overskredet eller
teet pdi dag.

= Tilknytning af ét behov til én aftale.
= Mulighed for at se hvornar og hvem, der har oprettet og evt. rettet et behov.
= Historiske behov (Kan skjules, se brugerindstillinger).

= Mulighed for at se og oprette Orto behov direkte fra Orto journalen.

Journalen viser en oversigt over patientens behov, savel fremtidige som historiske. Behov
slettes altsa ikke, men ggres inaktive, nar de er brugt. Der er en teet sammenhaeng mellem
behov og aftale, idet man ved oprettelse af aftale kan tilknytte et specifikt behov. Sammen-
heengen ger det lettere at falge op pa fx udeblivelser og aflysninger, sa patienterne ikke
bliver 'tabt’. Blandt andet teelles der op, hver gang en patient udebliver.

Der kan oprettes lige s& mange behov, som det er ngdvendigt, pa en patient.

Ved abning af en patientjournal vil der komme en popup i nederste hgijre hjgrne, hvis der i
underjournalen "Behov” ligger aktive eller overskedne behov.

Behov +#H X

|:E| Fundet aktivt behov overskredet eller teet pa i dag:
= i

G122 bes - LS

®

Opseetning af behovstyper og mgdekoder foretages af superbrugeren. Mgdekoder har
betydning for, om behovet bliver fremskrevet samt opteelling af 'ikke mgdt/udeblevet’, da en
madekode ogsa tildeles veaerdien Ledig tid, Mgdt op eller Udeblevet.

Hvis en aftale slettes, vil behovets tilknytning til aftalen blive fjernet, og behovet vil igen
fungere som ledigt. Behovet vil ogsa blive ledigt (=aftaledatoen fiernes), nar mgdekoden
Afbud eller Udeblevet tildeles aftalen.

Det kan opsaettes pr. bruger, om der automatisk skal tilknyttes ledigt behov ved oprettelse af
en aftale og om der skal oprettes et evt. manglende behov ved oprettelse (Brugerind-
stillinger under Indstillinger i menuen Funktioner).

Nederst i skeermbilledet kan du se flere informationer vedr. det behov du har markeret i

behovslisten fx om der er markering i Kaldebarn pa selve behovet, om der er sendt
Notifikation (borgerbooking), hvem der evt. har rettet i behovet.
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[ Peter Pan ZEx

Fler  Rediger Vis  Behov

B AFAY Y= s O e

oversiot £ Patient stamkort  Behov - X

Peter Pan, 140800-0001, Track en kolonne her for at gruppere pa den kolonne.

n 134rog 17:‘:;2*/?66'5*0\‘. Behoustype. T Individuelt 7  Interval ¥ Tid 7  Behovsdato T  Aftaledato T Modekode 7 Opdateres 7 Udeblivelser 7
, Kaldebarm

rtotertot ] o s osian 1

540 15 07-10-2013

Behov 05-11-2013 [2] Undersagelse

Caries 30 13-09-2013 14-10-2013 Ankommet

Oom oo
oo®O

)
0 0
£ 15 15-08-2013 03-10-2013 Ankommet 0

Kontrol

[ 15-08-2013 / hpb - Ktr - Ankomm ..

[E= stamkort

|=f Kontinuation 14-10-2013 [36]

i scorkort

Elattale [o/5]

[¥]anamnese 03-10-2013 [1]

[FBenov0s-11-2013 121

€ Betaling

5] Dokument 01-10-2013 [12]

T Materisle 17.08.2013 2

[LNotat 03-10-2013 (31

|3 Omsorg 16-08-2013 [1]
|OR] Orto 17-09-2013/50 [6]

< Heide/Verkst 26-03-2013 3]

@ Poche
Benavstype ortokontrol | Kortinuationstyps | Orto-aaler
B vD 1508203 [

Behovsdato 1 05-11-2013 T | Interval 30 -| Tid |15 [Cltnaividuelt enoy 7] Opdater automatisk
] Traume 19-09-2013 [3] ARaledato - | Madekode
& Rontgen Udeblivelser 1 © | [ZKaidebam []sendtrykker1 []sendt rykker2 []Sendtskrivelse []Notifikation sendt

(INotifikationer 14-10-2013 [30] Bemazrining
I” Cephalometri Tiops)

Kodak

Oprettet af Harry Potter Oprettetd. |t003-102013 | Rettetaf | Harry Potter Rettetd, |ma14.102013 -

Aktivbehandler hpb - Harry Potter

| det fglgende gennemgas indstillingerne for patientens behov:

Behovstype: Behovets type, standardbehovsinterval og —behandlingstid samt prioritering
(de laveste vises farst i oversigter) mm.

Individuelt/Interval: Man kan frit selv veelge Interval. Veelges et andet interval end

standardintervallet kommer automatisk markering i Individuelt. Det konkrete behov er nu
individuelt for denne person.

Interval: Den dato, der kan s@ges pa i avanceret sggning. Datoen beregnes ud fra

Tid: Viser den tid, tandplejen har vurderet, det tager at opfylde behovet. Opsat under
Behovstype indstillinger.

Beregn behovsdato fra: Denne kolonne vil normalt veere skjult, men vises nar det er
markeret i brugerindstillinger. Behov beregnes altid udfra dags dato + Interval.

Behovsdato: Den dato, behandleren har vurderet, patienten har behov for at komme til
tandleege.

Aftale dato: Datoen for den tilknyttede aftale. Feltet er tomt, hvis der ikke er tilknyttet nogen
aftale.

Mgdekode: Har aftalen, hvortil behovet er knyttet, faet en madekode, vil den vises her.
Undtagen de madekoder, der i opsaetningen har markering i "Ledig tid” og "Udeblevet”

Opdateres: Hvis en aftale far sat en mgdekode med indstillingen Madt op, vil det tilknyttede
behov automatisk blive gendannet, hvis feltet Opdateres er markeret.
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Kaldebarn: Feltet kan anvendes i forbindelse med borgerbookingmodulet. Se manualen for
Borgerbooking.

Udeblivelser: Hvis en aftale far sat en mgdekode med indstillingen Udeblevet, vil feltet blive
talt op med 1. Der kan sgges pa dette felt i avanceret sggning.

Bemeaerkning: Til fri tekst.

Kontinuationstype: Bruges ved skrivning af automatiske kontinuationslinier og afhaenger af
den valgte behovstype. Placeringen af en autotekst kan ikke sendres herfra.

Rykkerl / Rykker2/ Skrivelse: Disse indstillinger kan kun seettes manuelt. Der kan sgges
pa felterne i avanceret sggning.

Notifikation sendt: Er der afsendt en automatisk notifikation, SMS/E-mail, pa behovet vil der
veaere en markering i feltet.

Oprettet af/Oprettet d./Rettet af/Rettet d.: Felterne forteeller af hvilken behandler og
hvornar behovet er oprettet og evt. af hvem det er rettet og hvornar.

Sadan opretter du et behov:

4+ Veelg knappen = / |F" g=nev i vaerktgijslinien eller tryk Ctrl+N hvis du star i
Behovsjournalen.

+ Vealg behovstype og tilpas om ngdvendigt de gvrige indstillinger. Evt. bemaerkninger til
behovet vises senere pa aftalekortet, nar der tilknyttes en aftale til behovet.

* Tryk "OK”.

Behovet vises ogsa i oversigten til venstre med farvekode.

Grafisk oversigt over farvekoder pa behov

Farvekoderi TK2 pa behovsoversigten

T .

/ T
/ B v
)

7
/

Fortidig behovsdato Fortidig aftaledato

\ b Fremtidig aftaledato

\

\ e
Y

P Ingen mgdekade Red

Fremtidig behovsdato 8 Fortidig aftale dato

S i Ingen medekade BI3
Fremtidig aftaledato —
Medekade Sort

“ =Almindelige behov

=Farlige behov eller fejl

=Afsluttede behov
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Behovsbooking

Behovsbooking, eller samlet booking af patienter med behov inden for en bestemt periode
og/eller med et bestemt behov, foregar som multibooking i forbindelse med avanceret sgg-
ning.

Dokument

Dokument indeholder en liste med alle de dokumenter, der er tilknyttet patienten. Der er
mulighed for at oprette nye udgadende dokumenter og at registrere indgaende. Der er hermed
mulighed for at journalisere al korrespondance med en patient.

Nar der udskrives et dokument til patienten via Word-flet, hvad enten det sker i en masse-
udskrivning eller individuelt, gemmes det automatisk eller TK2 tilboyder at gemme
(journalisere) dokumentet alt efter, hvilken opsaetning, der er lavet i basis.

Indgaende dokumenter kan veere filer af alle typer.

Alle dokumenter gemmes i TK2’s database og er dermed omfattet af praecis den samme sik-
kerhed som resten af programmet.

Med hensyn til layoutet af dokumentlisten har du mange af de muligheder, som du kender fra
den avancerede sggning. Du kan gruppere, sortere, filtrere, flytte og eendre starrelse.

Tilknyt fil (indgaende dokumenter)
) Sadan tilknytter du en fil:

* Velg [ / ®] Dokument eller =2 (e-mailmodul. Se vejledning for e-mail) i veerktgjslinien
eller tryk Ctrl+N

® Tryk pa listboksen Filnavn
* Veelg i vinduet Abn den fil, du vil tilknytte, og vaelg knappen Abn.

#+ Filnavnet indseettes automatisk i listen. Tilfgj eventuelt en beskrivelse og gem filen.

Opret dokument x
Filnavn
Beskrivelze
[#] Indgadende
[C]Ma distribueres
@ - 1 FJ v Dennepc » Dokumenter » v | & 5eg i Dokumenter 2
Organiser * My mappe B= « E @
-
¢ Favoritter ~ Navn ZAndringsdato Type
& Overfarsler . Brugerdefinerede Office-skabeloner 27-06-2014 13:47 Filmappe
2 Seneste steder .. 50QL Server Management Studio 07-07-2014 15:44 Filmappe
B Skrivebord L TK2log 11-07-2014 09:02 Filmappe
‘ﬂﬂ Svar til pa Peter Plum.dotx 20-10-2011 12:47 Microsoft Word T...
M Denne pc | TK2BehandlerSetup.tt 09-07-2014 11:34 TXT-il
=/ Billeder
| Dokumenter
W Musik v < >
Filnavr: | Svar til p3 Peter Plum.dotx v Allefiler () v|
| Abn ‘ | Annuller |
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Q- Et dokument eller en mail kan ogsa treekkes ind i underjournalen Dokument f.eks. fra en
mappe eller direkte fra en mailprogrammet.

Opret udgaende dokument

Udgaende dokumenter er baseret pa Word-skabeloner med fletfelter, der flettes sammen
med patientdata (stamdata og aftaledata) ved udskrivning. Word-skabeloner skal veere
tilknyttet TK2 af superbrugeren.

> Séadan opretter du et udgdende dokument:

+ Velg den Word-skabelon, du gnsker at flette med, i listboksen "Word skabelon” ved
siden af Udskriv Wordflet-knappen i veerktgjslinien.

* Veelg knappen Udskriv Wordflet [ | veerktgijslinien.

#+ Er dokumentet i basis opsat til automatisk at gemmes i patientens journal, vil du kunne se
det med det samme. Hvis ikke skal du aktivt svare ja eller nej til at gemme.

2 e etesen
G Bedger s Domedt

B AFRR d=ad Rmm- = [ v et T T
oot #| ez

—

Frter prirsen 1702010080,
131b1 05 4w, T4, Ergstolen

Dokument 11-07-2014 (3]

[PrI———

e pe——
e,

[ —

heenoe o306 2014

-

| 9] Dokt 1147-2814 13
Mot 07-11-201 1]
(mott

@

oo 120 amaas 3]
= vgeert

pome

oo

Eir—

& Femiuen.
INothatoner 07-+12010 3

T Cephatometn Mop

| Heteistniter 1o - fosa Mortemsen

Et udgaende dokument er kendetegnet ved, at der i "Beskrivelse” star navnet pa dokumentet
(et af tandplejens egne dokumenter), mens det star én frit for at forsyne filen med en sigende
beskrivelse, nar man registrerer indgaende filer.

Er det udgdende dokument i basis sat til, at det skal autojournaliseres vil der efter
Beskrivelse sta (autojournaliseret).

Det fremgar af dokumentoversigten til venstre, om et dokument er:
4 Udgaende (V) eller indgaende (1), samt af kolonnen Indgaende i listen over dokumenter.

# Distribueres. Dokumentet er synligt for patienten og/eller foraeldre.
(Borgerbookingmodulet)

+ Ekstern. Hvilket forteeller om dokumentet er overfart fra anden tandpleje.
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4 |aest d.. Forteeller om dokumentet har vaeret abnet/(leest) af patient og/eller foraeldre
(Borgerbookingmodulet).

+ Oprettet af. Forteeller hvilken aktiv behandler, der har oprettet dokumentet

Abn journaliseret dokument
Séadan abner du et journaliseret dokument:

Vis dokument

Et dokument fra samme dag abnes ved et klik pa tasten i veerktgijslinjen.
Et dokument, der er eeldre end d.d., abnes ved at dobbeltklikke pa selve dokumentet i listen
eller pa tasten  vidokument

AEndringer i dokumemtet vil ikke blive gemt.

Materniale

Materialer pa en patient kan i princippet veere alle former for filer, f.eks. pdf filer, indscannede
rgntgenbilleder, digitale fotos, modeller og lignende, eller de kan blot veere henvisninger til
placeringer, f.eks. "boks 7209”.

Billeder, der er lagret som filer, kan abnes herfra og vises pa skeermen.
Vi anbefaler dog at rgntgenbilleder og digitale fotos gemmes i tandplejens ragntgenprogram.

Egentlige dokumenter, der vedrarer patienten, savel indkomne som udgaende, bar regi-
streres under Dokument (se forrige afsnit).

Séadan tilknytter du en fil:
® Veelg (= /Thmeterisie | vaerkigjslinien eller tryk Ctrl+N

€ Valg materialetype, tilfgj Beskrivelse og veelg Journaltype. Udfyldes beskrivelse og
Journaltype giver det et overblik og der kan grupperes.

+ Find evt. den fil, der skal tilknyttes og vaelg Abn.

Opret materiale x
Materialetype Journalmateriale -
Filmavn
Beskrivelse Journal fra anden kommune
lournaltype «Valg journaltype>
L ﬂ » Dennepc » Dokumenter » v & 5gg i Dokumenter P
[ Organiser « My mappe =~ [ @
-
~ Mavn ZEndringsdato Type
'8 Denne pc
Billed . Brugerdefinerede Office-skabeloner 27-06-201413:47 Filmappe
Sl DI : = . 50L Server Management Studio 07-07-201415:44 Filmappe
ckumenter
I Musik L TK2log 11-07-2014 11:40 Filmappe
usi
Overforsl |@ Journal Peter.pdf 11-07-2014 12:00 Adobe Acrobat D...
il
‘; Sk © br; :r =) Svar til p3 Peter Petersen.dot: 20-10-2011 12:47 Microsoft Word T...
: v:ve or | TK2BehandlerSetup.t 09-07-201411:34  TXT-fil
ldecer
B Lokal disk (C3)
B e
Filnavn: | Journal Peter.pdf v|
Abn ‘ | Annuller ‘
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Filnavnet bliver indsat i listen.
4 Husk at gemme materialet.

Hvis du vil oprette et materiale med henvisning, skal du blot undlade at klikke pa kolonnen
Filnavn.
e dns 5

e
e
(ot -

Pt

Fater Beierien, 1702912020, ot

181kt 55 4 e, 74, Ergueaien oprenet 7 s v rnn v [— sousitpe ™ oot
-

= Stambort

o Komtaaton 11-47-2014 18]
) ot 31019 1
A 05}

7] Amamnese:

[ ——
P —
[E——
- Materiake 1107200 [2]
[notat

g Omsory
[Er—"—

- e

i poe
o

= Trowme

[ Rt

< Inotmatisacr o111 21013

” Cepasomesn mops

| rr—r——

Abn journaliseret materiale

Sadan abner du et journaliseret materiale:

Et materiale fra samme dag &bnes ved et klik pa tasten ™ i vaerktgjslinjen.

Et dokument, der er eeldre end d.d., abnes ved at dobbeltklikke pa selve dokumentet i listen
eller pa tasten  vsmateiaie

AEndringer i Materiale vil ikke blive gemt.

Notat

Under Notat kan du skrive korte informationer om patienten. Du kan endvidere forsyne
notatet med en alarm, der vil bevirke, at der anbringes et tydeligt orange ikon foran pa-
tientens navn i journal infohovedet, ved Dagens patienter og pa aftaler. Hele journal
infohovedet far ogsa orange farve, som dog overrules af anamnese alarmen (gul). Der vil sa
ogsa vises et radt udrabstegn pa ikonet@.

Notater udskrives ikke i den samlede journal.

Bemaerk! Notat kan rettes og slettes efter behov.
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] Peter Petersen - =%

Fler  Rediger Vis

Eg_@@@@‘é”@ Notatalarm

oversigt & PaneMﬁmmu | anamnese 11072014 | -
[] Alarm Adviskode |Behandlingsplan - | Advisdato |[4]fr 11-07-2014
| arial o A AAEAAAA . SEEEme- ® ° & 0 -,

Notat 11-07-2014 [1] Naste gang BW + rig 3+3]

[A11-07-2014 /rom A

[E= Stamkort

|5/ Kontinuation 11-07-2014 [40]

W] Scorkort 31-01-2014 [2]

[E artate (or51

[T]anamnese 11-07-2014 [1]

[7Behov 03-06-2014 [2]

(€) Betaling 04-07-2011/ [1]

Dokument 11-07-2014 [4]

[~ Materiale 11-07-2014 [2]

[CNotat 11-07-2014 [1]

5 Omsorg

OR] Orto 12-03-2014/25 [3]

<a®Ha7T . >
Aktiy behandler |rom - Rosa Mortensen

Sadan opretter du et nyt notat:
4+ Velg @ /et veerktgjslinien eller tryk Ctrl+N

+ Afkryds eventuelt Alarm, veelg evt. Adviskode blandt en raekke foruddefinerede koder
(tandplejens egne) samt en eventuel Advisdato.

+ Skriv eventuelt yderligere kommentarer i feltet "Notat” og gem dine gendringer.
Bemeerk, at man i tekstfeltet kan indseette fraser ved at hgjreklikke og veelge en frase.

Omsorg

Omsorg abner en omsorgsformular til registrering af tandstatus for omsorgspatienter.
Formularen bestar af 2 faneblade: Undersggelse og Behandling.

Brug Tab / Skift+Tab for at skifte mellem felterne.

Der kan oprettes flere formularer. Systemet kopierer selv den eksisterende status til det
nyoprettede kort.

Der kan kun oprettes én formular pr. dag. En formular kan rettes inden for samme dag.
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6] Peter Petersen
filer  Rediger  Vis
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(8] scomort 31012014 121 Arcit il
Aftale [0/5] - Proteseog
[ Anormnese 11-07-2014 1] o 0=

Kode EHETE
Fisehov 0306201412

el |

— Ol

€ Betating 04072011/ 1]

) Dokument 11-07-2014 (4 P Ol
[ Materiale 11-07-2014 2] s il

Reparation [l

[ notat 11-07-2014 (1]

19R] Orto 12-03-2014/25 3]

<= Hejde/Vakst

@ Poche

om0

Hae -

Aktiv behandler | ro

Orto

Orto abner en formular til visitation og overvagning af patienter med henblik pa evt.
tandregulering. En OR-blanket kan rettes samme dag. Der oprettes automatisk
kontinuationsnotat ved aendring af status.

Nar du veelger Orto i Outlook-panelet, abner TK2 den sidst oprettede ortoblanket. Du kan
oprette mere end 1 blanket pr. dag, hvis der er givet tilladelse i "Programindstillinger”. En
oprettet blanket kan rettes samme dag.

Du opretter en ny Orto-formular via [/ [® oo j vaerktgjslinien eller tryk Ctrl+N
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Formularen er inddelt i 7 faneblade: Diagnose 1, Diagnose 2, Cephalometri, Behandling
1, Behandling 2 og Faser.

Status: Veelg status blandt klinikkens foruddefinerede veerdier (man ikke kan gemme uden
OrtoStatus). Ved skift af status opdateres datoen over statusfeltet. Ret evt. Visitator,
Specialtandlaege og Behandler.

Visitator og Specialtandleege: | disse felter kan veelges mellem de personaler,
superbrugeren under Kontakter/Personale har markeret som hhv visitator og
specialtandlaege.

Faneblad Diagnose 1 og Diagnose 2

Disse faneblade udfyldes som regel i forbindelse med visitation. Diagnosedatoen opdateres
automatisk ved ny diagnose, men kan ogsa betjenes manuelt. Listboksene pa fanebladet er
lavet sadan, at man valgfrit kan skrive, hvad man vil, i dem, eller man kan bruge de i forvejen
oprettede veerdier, alternativt en kombination af begge. (I alt 50 positioner).

Fanebladet Cephalometri
Dette faneblad indeholder et felt til analysetekst. Cephalometri dato forekommer kun, hvis
der er oprettes "Analysetekst”

Faneblad Behandling 1 og Behandling 2
Disse faneblade indeholder felter til Mal, Midler, Retention, Prognose, Vaekst og
behandlingsanalyse, Epikrise. Datoer eendres kun, hvis der skrives i disse tekstfelter.

Fanebladet Faser
Fanebladet Faser indeholder en liste over anvendt eller planlagt apparatur til behandlingen.
Listen oprettes af den enkelte tandpleje.

)" Du opretter en ny fase saledes:

* Velg tasten Wetemse | yvegerkigjslinien.
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+ Datoen indseettes automatisk. Veelg blandt foruddefineret appatur i listboksen, eller skriv
fritekst. Du kan kombinere fast veerdi med fritekst.

4+ Gem dine aendringer.
# Du kan rette og slette "erere S=tete=e ggmme dag.

4 [aser kan oprettes uden at man skal oprette en ny orto underjournal. Sortering: Nyeste
gverst.

Mulighed for flere ortoskemaer pa samme dag

Under programindstillinger er der mulighed for at veelge, at man kan oprette flere orto
journaler pa samme dag. Samtidig er det muligt, kun at give den, der har oprettet journalen,
rettighed til at rette i den.

ip_gFrogramindstillinger

H t Gemog luk |-

Ger\ere\t|Jnumaler‘ Kontinuation  SMS  Import /export  Adgangskoderegler Log Rantgen/Cephalometri Rapporter Borger Portal Transmissionsservice  Klient

Der ma maksimalt veere |5 + | Abne journaler
[ €PR validering

[ Tillad mgre snss:

[#] Tillad mere end én ny traume journal pr dag
[#] Orto ma kun rettes af den bruger, der har oprettet des

Anamnese ikon

[#] Fremhaev passiv patient -39_' 129, 0 \:|
[] Fremhieew beskyttet adresse Wl 7s; 141; 255 [
[] Fremheev hemmelig telefon [ 132255 10 L

Automatisk opdatering E‘ Aktiver automatisk genindlzesning af kontinuation, aftale og behov ved skift mellem dbne journaler

Hojde/Vzekst

Hogjde/Vaekst formularen giver mulighed for at registrere patientens hgjde

)- Du opretter en ny Hgjde/Vaekst registrering saledes:
® Veelg [ / « taevast gller tryk Ctrl+N.
+ |ndtast Hgjde. Maledato vil veere d.d., men gnsker man at lsegge aldre malinger ind,

kan datoen tilpasses. Datoen, der vises i Oversigt til venstre, vil altid veere den dag
malingen er indtastet.

Cpret hgjde/veekst maling x

Maledato ma 14-07-2014 -

Haide 170,2]

OK | Annuller
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4+ Tryk OK eller Alt+O.

De malinger, der er foretaget, vil veere listet og nederst i skaermbilledet vises malingerne i en
graf.

En maling kan rettes @ eller sletteSD samme dag.

G Peter Prum _ = x
Filer Rediger  Vis  Heide/veekst
a2 =8 Q2

oversigt - Patient stamkort)} Traume 08-05-2014 ) Hoide/Vaekst mx[e

Tresk en kolorme her for at gruppere pa den kolorme.
Peter Plum, 241201-0000, N
121 g 6 ma. Miledsto 7 Haldeicm. ¥ Oprettet af v Opretietd. ¥
03-06-2014 1680 Emma Andersen 03-06-2014
Hejde/Vzkst 03-06-2014 [3] || 07052014 1600 Rosa Mortensen o7.05.2014
03062014/ ema 01-03-2010 1300 Rosa Mortensen 06-05-2014

el 07052014/ rom
42 01-03-2010/ rom

=P

|5 Kontinuation 14-07-2014 [106]

1] Scorkort 12-05-2014 [1]

Aftale [0/7]

[f]Anamnese 14-07-2014 [7]

[ Behov 11-07-2014 [51 Drenge 5-18 &r: 241201-0000 - Peter Plum

8] Dokument 11-07-2014 [6]

T Materiste 06052014 [2]

[notat 10:07-2014 11

Normsl 3%
= £ 160 - u
Eley ] o 1 Normal 50%
& orto 06062004251 - 8 ormal 7%

= =
W MSlinger

- Hejde/Vaekst 03-06-2014 [3]

@ Poche 03062014 [2]

) T™D 14-07-2014 [1]

¥ Traume 08-05-2014 [1]

== TR

Aktiv behandler |rom - Rosa Mortensen

TMD/Bidfunktion

TMD formularen giver mulighed for at registrere problemer med bla. keebeled og muskler
og hvilken behandling, der foretages. Til dette formal er der 4 faneblade: Subjektivt,
Obijektivt, Diagnoser og behandling og Faser

] Peter Plum
Filer Rediger WVis

5@‘@@@@‘&1;

@ ‘ Ny TMD fase Ret TMD fase Slet TMD fase

Oversigt & Patient stamkort ) TMD 14-07-2014 |
II‘ Peter Plum, 241201-0000, Dato | ma 14-07-2014 " | Type | Nchandler hd
12 ar og 6 mdr.
? 1. Subjektivt (ma 14-07-2014) |2‘Objektivt[ma 14-07-2014) 3. Diagnoser og behandling (ma 14-07-2014) 4. Faser
) | veerktgjslinjen finder du tasterne Ny TMD fase (Ins), Ret TMD fase (Enter) og Slet TMD

fase (Del).

-,
!

Under feltet Type kan registreres i hvilken fase behandlingen befinder sig. Ved Gem 3,;
Ctrl+S ses dato, behandlerinitialer og Type i Oversigt.

Faser arbejder uafhaengig af TMD.
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|l Peter Plum
Filer Rediger Vis TMD

;E- il BD@ QJ = @ NyTMDfase  RetTWDfase  Slet TMD fase
=

Oversigt Patient stamkart)” TMD 14-07-2014 |
Peter Plum, 241201-0000, Dato /ma 14-07-2014 v | Type | Diagnose |~ Behandler |rom - Rosa Mortensen -
n 12 ar og 6 mdr. — Diagnase
| 1. Subjektivt (ma 14-07-2014) | 2. Objektivt (n Behandling log behandling (ma 14-07-2014) 4. Faser
Kantral
M'OT'M Hovedproblem Afslut kontral

1 14-07-2014/ rom ‘ ‘

Poche

Poche formularen giver mulighed for at registrere Plak/Blgdning og/eller Pocher.
Formularen er inddelt i 3.

[ Peter Plum
Bler  Rediger Vis

B-AaARd =R

oversigt 2 Patient stamkort ) Poche 03-06-2014 | T

Flak/Bladning

Peter Plum, 241201-0000, s

12 3r og 6 ma.

-8 7 & 5- 2 3+ 2+ 1= -1 -2 -3 -4 -5 -6 -7 -8
| OO e e e e s s e e e
@ 03-06-2014 / bes
@ 12052014/ rom Underkaebe

H 6 5. 2 3 2 i 4 2 3 4 5 E T £

Plak
Blodning
M Plak & Bledning

Pocheregistrering
11 03-06-2014

D e
= |-~ EECCRrEEREREree

(] Scorkort 12-05-2014 [1]
P— Overkabe
[T]Anamnese 14-07-2014 [7
= H|Fda 2mm,
[Fenov 11-07-2014 5] i
& 7= [ 5+ 4 3- 2+ 1+ -1 -2 -3 -4 -5 -6 -7 -8
€)Betaling

e

[notat 10-07-2014 (11

e SWEHETEETEE TR EN

= Hojde/Vakst 14-07-2014 [4]

& 7- (3 5 a = 2 1 A 2 = - 5 © 7 E)

&) Poche 03-06-2014 2]

o AL %%%%%%%%%%%%%%%%
Lingual 2mm.

#] Traume 08-05-2014 [1]

& rontgen

(INotifiationes 11-07-2014 [40]

I” Cephalometri (Tiops)

Aktivbehandler | rom - Rosa Mortensen

@verst ses registreringer for Plak/Blgdning. Registreringerne vises i farver og Symbol
forklaring ses ved at holde musen hen over .

Derefter vises skema for Pocheregistrering. Der kan registreres 6 mal for hver tand. Er
pochen > 5 mm er bagrundsfarven rgd.

2000
2000

Ud over pocher der kan registreres Margogingiva, Facial furkatur og Oral furkatur. De
registreringer, der laves vises i et diagram nederst i skeermbilledet.
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For at oprette ny Poche gar du saledes:
* Veelg -/ @ rocre  eller tryk Ctrl+N.

4 Dobbelt klik pa den tand du vil starte med at registrere pa.

Pocheregistrering o
6+
Distofacial Centrofacial Mesiofacial
Plak Plak Plak
[] Bladning []Bladning [] Bladning
Pochedybde 3 5 Pochedybde |2 = Pochedybde 3 =
Margo-gingiva 2 = Margo-gingiva 0 = Margo-gingiva 0 s
Distopalatinal Centropalatinal Mesiopalatinal
[=] Plak [=] Plak [ Piak
[] Bladning []Bladning [] Bladning
Pochedybde |0 5 Pochedybde 0 = Pochedybde |0 =
Margo-gingiva |0 S Margo-gingiva 0 = Margo-gingiva O =
[#] Facialfurkatur
Oralfurkatur
| Meeste
| Underkebe | | Forrige ‘ Luk

Du kan Tabulere (Tab) gennem felterne og med mellemrumstasten og piltasterne kan du
veelge, hvad der skal std i felterne. Nar du skal videre tryk Neeste eller Alt+N.

De taster, der har en understregning ved farste bogstav har genvejen Alt+ det farste
bogstav.

+ Tryk Alt+L nar du er faerdig med at registrere.

+ Tryk .3,]) eller Ctrl+S for at gemme Poche.

Traume

Traume abner en formular med traumebeskrivelser og —opfalgningsnotater, klar til ud-
fyldning. Skemaet benyttes til udfyldelse af forskellige oplysninger i tilfeelde af ulykker o.a.
pludseligt opstaet. Her vaelges mellem 4 faneblade, Objektiv, Behandling, Kontrol og
Forsikring til beskrivelse af forlgbet.

| veerktgjslinjen finder du tasterne Ny kontrol (Ins), Ret kontrol (Enter) og Slet kontrol
(Del). Fanebladet Kontrol arbejder uafhaengigt af de andre faneblade.

Fanebladet Objektiv
Her indtastes de faktuelle, objektive ting omkring et haendelsesforlgb. Den videre behandling
noteres under fanebladet Behandling.

Fanebladet Behandling
Her noteres datoer, behandling m.m. for patienten i forbindelse med den specifikke
haendelse.
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Fanebladet Kontrol

Fanebladet anvendes til efterkontrol i forbindelse med traumer.

5] Peter Plum
filer  Rediger Vis  Traume

B AFRdds

(52 [rvmis ensesvecn

12 ar og 6 mar.

Traume 08-05-2014 [1]

%] 08-05-2014 / rom

- | Ny kontrol

Ret kentrol  Slet kantrol

Oversigt & Patient stamkort )} Traume 08-05-2014
Peter Plum, 241201-0000, 3 toos0s-2014 -] Td e @ Sed

rom - Rosa Mortensen -

2.Behandling  3.Kontrol 4. Forsikring

Tekst 2+ 1+ #1 42 2 1|4 Tekst 2+ 1% +1 52
Krone-rodiraktur(1-2)
n Radfraktur(1-3)
on @mhed ved tryk
T Omhed ved percussion
. xation Lasning(1-3)
|/ Kontinuation 14-07-2014 [104]
- Farve
@ S ition Vitalitet
Elafute o tur(1-5) Raddannelse(1-5)
[¥]Anamnese 14-07-2014 [7] .
[FZBenov 11-07-2014 (5] s
€ Betaling Haire Front Venstre
B pokument 11-07-2014 [6] -
T~ Materiale 06-05-2014 [2]
[Z)Notat 10-07-2014 [1]
|49 Omsorg 12-05-2014 [2]
[GR|Orto 06-06-2014/2 [3] ling
< Hejde/Vakst 03-06-2014 3]
@ Poche 03-062014 [2]
B TMD 14-07-2014 [1]
& Q-

Kontinuation

Alkctiv behandler rom - Rosa Mortensen

Sadan opretter du en kontrolregistrering:

€ Vealg knappen ™™ iveerktgjslinien eller genvejstasten (Ins).

4 Udfyld blanketten og gem.

Y%
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Oprettede kontrolregistreringer star listet i datoorden med den nyeste gverst. Oplysninger pa
den kontrol, der er markeret ses nederst i billedet.

[ Peter Plum

Eler  Rediger Vis Traume

B AFEAS Y=

@ <Veelg en skabelon>

Oversigt i

e ———

Peter Plum, 2412010000,
12 &rog 6mdr.
1

b ‘ Nykontrol  Retkontrol  Slet kontrol

Oprettet af fom - Rosa Mortensen

Objektiv 2. Behandling | 3. Kontrol ‘ 4, Forsikring

Traume 08-05-2014 [1]

Traek en kolonne her or at gruppere p3 den kolonne.

7]08-05-2014 / rom

|5 Omsorg 12-05-2014 [2]

Fistel

Roddannelse(1-5)

T p—
14072014 Rosa Mortensen O i
08.05.2014 Rosa Mortensen [0  Feternariiatongt fac.for 1=
[E= Stamkort
|=f Kontinuation 14-07-2014 [106]
] Scorkort 12-05-2014 [1]
Elarale 07
[£]anamnese 14-07-2014 7} Kontroldato ma 14072014 |  Behandler |rom -RosaMortensen
[FZBenov 11-07-2014 5] Tekst 2+ 15 41 22 2112 Tekst 2+ 1+ 41 e2
€ Betaiing Tand 1= @mhed ved percussion
— Rantgen Vitalitet
Gingivitis Farve
[~Materiale 06-05-2014 [2]
Pachedybde mm. Lasning(1-3)
irscitpo g Retrakton mim. Resorption

@ Poche 03-06-2014 2]

) T™MD 14-07-2014 [1]

| Traume 08-05-2014 []

R

[OR|orto 06-06-2014/2 [3] Bmhed ved tryk
= Hojde/Vakst 03-06-2014 [3] Bemasrkning

Aktiv behandler rom - Rosa Mortensen
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Fanebladet Forsikring
Her indtastes eventuelle forsikringsoplysninger for patienten i tilfeelde af ulykker o.a.

Udskriv traumeerklaering

Hvis der i programindstillingerne er tilknyttet en Word-skabelon til brug for traumeerklegerin-
ger, kan der herfra umiddelbart udskrives en traumeerklgering via tasten W

Rontgen

TK2 tilbyder integration til rantgensystemerne Digora, Planmeca, DentalEye, Kodak, VixWin.
TK2 abner rgntgenprogrammet med patienten fra journalen, hvorefter rentgenprogrammet
tager over. Integrationen skal veere opsat i programindstillinger, for at punktet kan vises.

[ Josephine Dal Pedersen
Filer  Rediger  Vis

B AFRES YR

Oversigt 2 Patient stamkort)” PlanMeca
Josephine Dal Pedersen,
161203-0000, 10 & og 6 mdr,, Patienten er oprettet i rentgensystemet.
L3 Josephine Dal Pedersen, 3 &
Sofus Franck Skolen, 78 Der er ikke fundet nogen billeder.
Rentgen
[E=stamkort
=/ Kontinuation 19-06-2014 [317]
@) Scorkort 19-06-2014 [11]
[E) antate [o1179]
[T]Anamnese 09-04-2014 [8]
[EBehov 04-06-2014 [11]

€)Betaling 02-12-2013/123 [7]

Dokument 01-04-2014 [18]

[Materiale 06-05-2014 [5]

[CNotat 12-05-2014 3]

|59 Omsorg 09-07-2013 [3]

|OR|Orto 04-12-20137123 [20]

“o®HBO T M-

Aktivbehandler rom - Rosa Mortensen

Rgntgensystemet Planmega viser hvor mange billeder, der ligger og derefter klikkes videre til
systemet. Er patienten ikke oprettet endnu skrives det og knappen "Opret patient” er aktiv.
Alle andre rgntgensystemer startes ved klik pa Rgntgen knappen og viser ikke noget i
journalen.

Notifikationer

Under Notifikationer ligger en kopi af sms/e-mail/beskeder, der er sendt til patienten.

Ved dobbeltklik pa en sms/e-mail/besked i listen, &bnes den og man har mulighed for at laese
teksten.

)' Kolonnernes betydning:

+ Oprettet. Den dato skrivelsen er oprettet.
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4 Beskrivelse. Den beskrivelse tandplejen eller DSINEXT har givet skabelonen.

+ Kategori. Forteeller om afsendelsen er en Individuel (manuelt afsendt), Web (automatisk)
eller Breve (E-mail. Se ogsa e-mail vejledning).

4+ \Webportal. Er der en markering i denne kolonne, er det en handling fra borgersiden, der
har udlgst en skrivelse.

4+ Status. Forteeller om sms/e-mail/besked er Afsendt, Afventer afsendelse, Afsendelse
mislykkedes. Er det en individuel besked, der er afsendt forteeller Status, hvis beskeden
er modtaget.

4 [orsendelse. Beskriver typen af skrivelse.

4+ Besked laest d.. Er det en individuel besked, der er afsendt, kan man her se om
borgeren har abnet beskeden via borgersiden.

4 Oprettet hos/af. Handler det om en aftaler, forteeller det, hvem aftalen er oprettet hos.
Handler det om en individuel besked, forteeller det hvilken aktiv behandler, der har
oprettet beskeden.

i Febecca Dom o
Fe Getiger Ve voomsa

BARRS|Gnd D5
-

‘orenigt [ prre ee—

:

Matifikationer 24-06-2014 [1
014 b e e &
e

olf=lel=}=)=]

§
LAERE 2R 2 A

Ene | DEFEITNEETSOEETT

M o0 35 1 1 Uidsesagstss for Rebscea Dam. Vi deror beds dhg resenvers o1 1 wa 1aIp uwiy EUFDED 1andpiasee dk

M vaniig Flsen

o e 24002004 (13

FP—
T ke v

[T Se——
[ TN——
-

At )octmentov063004 1

.
B

pomary

o

——

@ Poche

g

& rume

B vamgen

o ——)

" Cophatometn Mopst

| s perareter rem - Bera aamimen

Fra Notifikationer kan sendes E-mail = * og Beskeder & fra
veerktgjslinjen.

Grupperettelser

Grupperettelser pa stamkort:
De patienter der gnskes udfart grupperettelser p4, findes frem vha. den avancerede sggning.
Under Handlinger/Grupperettelser er det muligt at indstille en reekke parametre.

Parametrene er opdelt pa 3 faneblade:
= Stamdata

= Blokerede tider
=  Behov
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Stamdata

- Filer Rediger Wis Funktioner Handlinger Vindue Hjelp \ (Skriv CPR-nr eller navn)| [F] Medtag kun
| & S Nygstenoumal - | [0 [ -F3- B @ B2I=]) Bl=1R = Korvisning *
1| oversigt uI

Kalender | Avanceret sogning... | Avanceret segning. Segerssultat | x

Opdster sageresultatet

(k00100
Navn Tid
y‘deanav\Bug 10:45- 11:00

@
g

Klassetrin:
Avanceret segning [8] Manuel journal [8] Privat tandl. 8] Omsorgspt. [W] Specialpt.  [m] KaldeBarn [m] Las klinik [8] Las skole [m] Patient [a] OR 860

Ny sogning (] Hent Behandier og Kirik tikrytningsr
15 ars rapport

[] Sletalle andre tilknytninger
Aktivipassiv (i dag)

Dagsliste Trask en kolonne op for ny gruppering
Kontinuationslinier fordelt pa fraser i ar

Nazste méneds behov Standard Behandler Personaletype Hlinik
R statusskift i &r Klik her falst ilfeje.

Patienter uden aktivt behov

|SCOR udlzesning (cpreftelsesar skal indsasties)

|SMS segning
PR Fornavne © Efternavn TH. privat Forzeldre med
Clender) 161196-0000 Aksel Christensen 49184918 O -
000000-0000 | Alexander Madsen 49184918 O
1711970000 | Alexander Jensen 49184918 O
1908050000 | Allan Kran 49184918 ]
181283-0000 | Anders Andersen O
Skabeloner 141102-0000 Andreas Bargesen 49184318 O
£ Notifikations-skabeloner 250992-0000 | Amn Holm 49184918 O
B) Kentamaationsshabeloner 1908070000 | Anna Lind 49184918 O
190605-0000 Annz Jensen 49184918 O
= || 1608010000 Anni Anders 49184918 O v
Aktiv patient | 241201-0000 Peter Plum v | Kiinik: Skov Skolen Behandler: | rom Rosa Mortensen v | Bruger: bes Gruppe: Administrator LAN Version 2.02.(20) H |

Her er der mulighed for at pavirke stamdata for de fundne patienter.

Derudover er det muligt at tilfgje/rette behandler og kliniktilknytninger. Det er muligt at slette
de tilknytninger, patienten har i forvejen, ved at szette hak i "Slet alle andre tilknytninger”.

Blokerede tider
Her er der mulighed for f.eks. at tildele en klasse, der f.eks. har svgmning hver mandag, en
eller flere blokeret tider.

iler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjelp ||| (Skriv CPR-nr eller navn)| [¥] Medtag kun

& Seg  Nypatientiournal - [E (I [3-[1- B @ Mial Mzlv I Kertvisning -
: Oversigt 8 || Kalender | Avanceretsegning... | Avanceretsening.. Segeresultat | x
Opdater segeresultatet
(KOO100) Stamdata | Blokerede fider | Bohov
Navn Tid ]
» [£] Rebeces Dam Borg 1045-1100 | e

[] Sletalle andre blokerede tider

Fra ugedag Til ugedag Fra dato / Til dato Fratid Tiltid Bemzerkning

Klik her for st tilfzje.
[ pe— e N R R N T Y

Ny segning Hent

15 ars rapport
Aktivipassiv (i dag)

Dagsliste
Kentinuationslinier fordelt pa fraser i ar

Nzeste maneds behov

OR statusskifti ar

Fatienter uden aktivt behov

SCOR udlesning (opretielsesér skal indsasties)
SMS segning

Bruger defmerede Standard | CRremporier ] Treek en kolonne op for ny gruppering

""""" PR Fomawne Effemavn TH. privat Forsldre med =
[ Kalender 611960000 Aksel Christensen | 49184918 m]
2 Journal 000000-0000  Mlexander Madsen 49184918 0O
—— 710000 Alexander Jensen 49784918 O
= 1908050000 Allan Kran 49184818 O
|5 Avanceret sogning 181298-0000 | Anders Andersen 0O
Skabeloner 141102-0000  Andreas Bargesen 49184918 O
£ Notiikations-skabeloner 2503820000 Amn Holm 49184918 0O

g 1905070000 Am Lind 49784918

2] Kontinuationsskabeloner = U
1908050000 Amna Jensen 49184818 O

2 1| 160501-0000 | Anni Anders 49184518 [m] ©

2kt patient: | 311295-0000 Barge Bergesen | Kinik Skov Skolen Behandler. | rom Rosa Mortensen| v | Bruger: bes Gruppe: Administrator LAN Version 202,(20)
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Behov
Her er der mulighed for f.eks. at tildele alle nye patienter i systemet et behov.
Der er 5 indstillingsmuligheder:

Filer Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjslp (Skriv CPR-nr eller navn)| [¥] Medtag kun
& Ssg Nypatientioumal - [ &I [I-[I~ = Mgl Melv I Kortvisning +

i

Kalender | Avanceret segning. .. | Avanceretssgning.. Segeresultat | x

Opdater sageresultatet

Tilret eksisterende behov af samme type () Tilla. selvom behov af samme type allerede eksisterer () Slet behov af denne type:
Ignorer hvis behov af denne type eksisterer_ () Ret de fundne behov

Behovstype Kont. type Individuelt Interval Behovsdato Opdateres Kaldebarn
Bemzrkning
A o = 14072015 o]
_ ol g \ | L@ |
Avanceret segning ‘

MNysegning [ Hent
15 &rs rapport
Aktivipassiv (i dag)
Dagsliste
Kontinuaticnslinier fordelt pa fraser i ar
Naeste maneds behov
OR statusskift i ar
Patienter uden aktivt behov

SCOR udleesning (oprettelsesér skal indsettes)
SMIS segning

< >

LS e 2 S _

PR Fomawne ' Efemavn T privat Foraeldre med
L 1611860000 Aksel Christensen | 49184918 -
2] Journal 0000000000 Mlexander Magsen 49184918
5 Kontakter 171197-0000  Alexander Jensen 49184918
I— 1308050000 Allan Kran 49184918
I Commemie Ty 1812980000 Anders Andersen
14 skabeloner 141102-0000  Andreas Borgesen 49184318
£ Notfikations-skabeloner 2508920000 Amn Holm 49184918
190607-0000  Anna Lind 49184918
1906050000 Anna Jensen 49184918
Ao Anders 49184913

Bruger definerede  Standard | CR rapporter

|2 Kontinuationsskabeloner

gooooooood

g
8

v

Aktiv patient: ‘311295-DDDD Berge Bargesen v | Klinik: Skov Skolen Behandler: | rom Resa Mcr\ens:nEl Bruger: bes  Gruppe: Administrator  LAN Version 2.0.2.(20)

+ Tilret eksisterende behov af samme type. Nar et behov af samme type allerede er
oprettet, rettes dette til de her valgte indstillinger.

+ Tilfgj, selvom behov af samme type allerede eksisterer. Behovet bliver tilfgjet, selvom
der allerede eksisterer et behov af samme type.

4+ Ignorer hvis behov af denne type eksisterer. Hvis der allerede eksisterer et behov af
samme type, tilfgjes der ikke et nyt behov, men det allerede eksisterende behov
beholdes.

+ Ret de fundne behov. Denne indstilling kan kun benyttes, hvis der er foretaget en
behovssggning. De fundne behov kan herefter alle tilrettes til de gnskede indstillinger (fx
et nyt individuelt interval).

+ Slet behov af denne type. Denne indstilling kan kun benyttes, hvis der er foretaget en
behovssggning. De fundne behov kan slettes.

Grupperettelser/Aftalerettelser

Efter en avanceret aftalesggning, kan der under Handlinger veelges menupunktet
Aftalerettelser. Her er der mulighed for at tildele alle fundne aftaler til en anden behandler
(f.eks. nar en ny tandlaege skal overtage en andens patienter).

Husk altid st tilfgje klinik, nar du udfarer aftalerettelser!

Det er ogsa muligt at tildele alle aftaler status "Er meddelt”, efter at sggningen er blevet brugt
til at udskrive mgdekort.
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' Eiler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hjeelp ||| (Skriv CPR-nreller navn) [¥] Medtag kun

| &osen  Nypatientioural - [E (K (3-(3- B [ e M@ 5 Kortisning = Opdater aftaler.
1| Oversiat 8 || Kalender | Avanceret segning.. Segeresultat | x
Rietie kiterier
|
S Itat
geresd _ || Behendler | rom Rosa Mortensen v
Fuldt navn (Aftale)dato e [ i oo =
» | PeterPatterson | 15-07-2014
Stol. -
Maria Larsen 15-07-2014 =
Ativitet
Sofie Jensen 15-07-2014
TheodorSarense | 15-07-2014 i | [v] Antal minatier: [ |
v
Degens petienter ¢ [[Searinge ] Ny dato ma 21-07-2014 [ w | VBT ETHET

Avanceret sagning

Ny segning Hent
15 ars rapport ‘ ‘
Aktivipassiv (i dag)

Dagsliste

Kontinuationslinier fordelt pa fraser i ar
Naeste méneds behov
OR statusskifti ar
Patienter uden aktivt beho

(Aftele) tid fra (s
10:15
1245
13:00

--------- Sere 1315

14:00
10:15

IE‘ Komtakter [ (W 07 10:45 0298-0000

(3 notifikations-skabeloner

|E] Kontinuationsskabeloner

Aktiv patient: | 190898-0000 Rebecca Dam Borg v | Klinik: Skov Skolen Behandler: | rom Rosa Mnrl:rlsenEl Bruger: bes  Gruppe: Administrator LAN Version 2.0.2,(20)

Kalenderfunktionalitet

Alternativt til aftale-grupperettelsen er det muligt at markere flere aftaler i kalenderen, ved at
holde "CTRL” nede, samtidigt med at der klikkes pa de gnskede aftaler. Herefter kan
aftalerne traekkes over til en anden behandler og/eller dato pa én gang.

Saskendebooking

Behovstyper
Sgskendebooking styres fra behovstabellen i feltet: Sgsk. inkld. sam.

Nar der i en behovstype er sat hak i feltet, betyder det, at der forespgrges om, der skal
oprettes en aftale for de sgskende der er sat til "med ved aftale”.

o] %
Eiler Rediger Vis Funktioner Handlinger Vindue Hijalp ||| (Skiv CPR-nr eller navn.
. & seg Nybehowsype - BRI B 7 E  Kertvisning -
2| Kolender | Avanceret | Segeresultat | x
& | |Behovstyper
Beskrivelse Brugervenlig beskrivelse  Omride  Kontinuationstype  Opdaterings behor  Behovs interval  Behandiingstid  Farve Patientrelateret  Sosk.indkld. sam.  Tilkn. aftler vises pé web  Ma redigeres pa web  Prioriteret
o for at tifie. o] o] o] o] O]
1 o & | & | o | & ||
beh Behandiing Behandiing Caries A O E) E) M Fes O 2
oR ORObs Vurdering af tandstilling | OR A O 180 1 192:152 O El
OR OR Visitation Vurdering af tandstilling  OR. A [m] 180 5 | I [m] a 4
Kir Kortrol Kontrol Caries A O £ 15 255: 256 a 5
ORsam ORsamizle  Samtaletandreguleringen  OR A m] 0 E) 255:152. m] O B
Ekstra Ekstra tid Ekstrs tid Us A O o 15 B 255 128; O El
OR OR kontrol Kontrol af tandstilling OR A a 30 15 1 Aqus a 0
Ned Modbehandling  Nedbehandling Caries A [} 2 15 192: 255, [} [} =] 11
Prof Profylakse Profylakse (Tandbersteko | Caries A m] 0 5 182,255, O 2
Mede Mede Mede [m] o ] W 102152 [m] [m] [m] O 50
Akiv patient | 190898-0000 Rebecca Dam Borg | v | Kinik: Skov Skolen Behandler: | rom Rosa Mortensen v | Bruger. bes Gruppe: Administrator LAN Version 202.(20)

TK2 undersgger for overlap af andre aftaler + om arbejdstiden bliver overskredet. Dog
undersgges der ikke kun for varigheden af aftalen, men for varigheden gange antal
sgskende der skal med, inkl. den valgte patient.

Ad hoc sgskende med ved denne aftale. Markeringerne i feltet Med ved aftale kan fjernes

og seettes individuelt, uanset behovstypen og om sgskende er markeret som Med ved aftale
i journalen under Familieforhold.
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Aftale for 191211-2011 Karl Dal Pedersen = B
‘| Gemogiuk || & [Madekortliggende ] (3] [v]|[ Meddelt || & Gentagelse... | G (] | Ledige tider !
1Aftale | 2 Ledige tider | 3 Blokerede tider |
[Patient: || 191211-2011 Karl Dal Pedersen =]
| Behandler: || rom Rosa Mortensen [v]
[Kinik: || k00100 Skow Skolen [v]

Stal: | E|

Aftale tekst: | 191211-2011 Karl Dal Pedersen |

Behovstype: . us Undersggelse

26-03-2015

Tilknyt. behow: Er meddelt

Mpdekode:

Dato:

ma21-07-14 [v|  Start

Aftalekommentar (fra stamkortet)

[] Hele dagen

"] Borgerbooking

Med ved aftale Relation CPR

161203-0000

O Sgskende  020696-0000

Bemeerkning (kun denne aftale) stian Dal Pedersen

Multibooking

Ved multibooking er der mulighed for at veelge, om sgskende skal bookes med. Nar der er
valgt en behovssggning eller anden sggning, sker sgskendebooking kun, hvis behovet er af
en type, hvor der er valgt sgskendebooking.

Ved multibooking pa Behovssggning kommer nedenstaende information, hvis
Den primeere pt eller sgskende har en blokeret tid

=& =
BEER @) | Geiv CPRr eller novn)| [@] Medtagkun |
E“ v | = Kortvisning v || Start multibooking

Kalender | Myranceret segning...  Segeresultat
— Kriterier

Aftaler |

Behandler:
Klinik:
Stol:
Alktivitet:

[l l]
O E

j Der eringen ledige tider til felgende patienter:

Behovstype: 040503-0000 - Karl Serensen (samt seskende)

Check patienternes blokerede tider eller udvid tidsrummet for
Multibooking.

Er meddelt
Slut dato:

Seskende med

Treek en kolonne op for ny gruppering

Cprettet aftale CFR Fornavne Efternavn 4 TH. privat Forzeldre med
060107-0000 Mille Storm

Mira Sendergaard
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Der er ogsa mulighed for at veelge, om de aftaler, der bliver oprettet ved multibooking, skal
seettes til Er meddelt. Standard falger den indstilling man har valgt under
Brugerindstillinger.

2] (Skriv CPR-nr eller navn)

1 e e i = A

Medtag kun

[=]l

= Kortvisning ~| Start multibocking

Kalender | Avanceret segning... Sbgerﬁultml
Kriterier
=G _f|| Behandler o Rosa Mortensen
CPR Fuldt navn Beho™, Kinik 5
» | 080500-0000 Selma Mortensen | 30-06-2C3| Stol K00100 Bl3bzer Skolen
ol
100995-0000 Peter Plys 31-07-2 i
itet:
110892-0000 Johanne Mgller |12-07-2 "
. 7 ||| Behovstype: Tilknyt behov
110R4G2-ANAN Inhanne Mallar | 12-17-2 [l
e \ [-]
Dagens patienter 5 [ Segringer | Sertdwor | on1e@raofz] Tk | =
Avanceret segning Slutdstor | en14072010[=] Tt | =
Ny segning [ Hent o | rem——
Dagsseddel | Booket ved multibocking
OR - 15 érige i aktiv OR behandling
orto
SMS segning Treek en kolonne op for ny gruppering
CFR Fomavne Efternavn * Nytbehov ant. dage  Behovsdato  (Behow) behovstype fork,
0501070000 Lawrits Andreasen %5 13072010 Us undersegelse
0601980000 Sylvester Hansen 85 13072010 Us undersegelse
000000-0000  Mikkel Huid 85 13-07-2010 Us undersegelse
0701070000 Malcelm Jensen %5 13072010 Us undersegelse

Nedenstaende ikon pa aftaler viser, hvilke aftaler, der er sgskendeaftaler. Det er dermed
nemt at overskue, hvilke aftaler der hgrer sammen. Alarmikonerne vises separat.

=

Ikonet vises ogsa pa selve aftalen.

07%

I Aftale for 190398-0000 Caroline Lind

08%

1 2 Ledige tider || 3 Blokerede tider ‘

[ Patient:

] |: 190398-0000 Caroline Lind

[Bahandler: ]| bsi Benthe Simonsen

09>

[ Kinik:

] | Crto TandregR

Skal: |

000000-0000 Grethe Gearlss Aktivitet:

| 190398-0000 Caroline Lind

000000-0000 Frederik Hansen

10%

Behovstype: |ius,ipro unders@gelsefprofylakse

]

000000-0000 Helena Hellesen

TK2 Brugervejledning version 2.0.0
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— - Tilkriyt. bahov:| T | EBemazrkning [fra tilyttet behav) 1 Er meddel:
000000-0000 GitteJohanson Dahil
11E Maideknode: | v | ‘
— 15
. Dator [rotos0s v| sternd: [12200 $] st [1215 3] minutten [ Hele dagen 2
29
ZE Aftalekommentar (fra stamkortet) [ Forzeldre med
02
= Familierelationer |
5-0000 Malk Sgrensen —
— Med ved aftale | Relatio |CPR Navn B
Losio IO
oo P 20
13— Bemasrkning (kun denne aftale) Mor Sebina Lindskog a7
— Sgsken  260594-0000  Camila Lind
14 0o |
. T bl LI
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Hvis en sgskendeaftale forsgges slettet, kommer denne meddelelse frem:

Aftalen er del af en seskende booking.
Skal de tilknyttede seskende aftaler ogsa slettes?

Iej H Annuller |

Nar en aftale forsgges flyttet mistes sgskendetilknytningen:

j Seskendeaftale

Aftalen er en sgskendeaftale,
nar aftalen flyttes mistes tilknytningen til seskenes aftaler.

oK | | Annuller

Orto rapporter og ssgemuligheder

Indstillingsmuligheder for ortostatus

OR status har sin egen indstillingsmulighed under "Systemdatabaser”. Der er samtidigt
kommet nogle nye indstillingsmuligheder:

Aktiv behandling: Angiver, om den valgte status er aktiv, i modseetning til f.eks. en status
"Afsluttet”

Med apparatur: Angiver, at den valgte status er med apparatur.

Uden apparatur: Angiver, at den valgte status er uden apparatur

[l vz [BEE
ERO-0-18 v [ £ kortvisning -

[ coense OB status ndstiinger | x|

OR statustyper

MNavn Tid
Forkortelse Beskiivelse

Kiik her for at tilije:

[V on b
Vista Visitation +h
Akt Akt
Aftage Aftageligt app/Ny
s Obs
Retent FRetention
Afshut Afsluttet
Afbrud Afbrudt
Brisker @nsker ke behanding
bidun bidurktionshehanding
Kan ik Kan ikke tilbydes behanding
SBirbe §6rbehanding
otk oterkirbehanding

FEOE0O0O0REEER
goocoooooodoo
goocooooooooo
FEEEEEEEEEE

Nar den nye sggningstype "OR status skift” vaelges, er det muligt at benytte det nye faneblad
"Ortostatus skift”.
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Gem Hent Ryd felter [ Start sggning

i Oversigt [ v Avanceret seoning.. | x

||~ @ segefter: [OR status skift | [ Begreenset segning | Tikoyt CR skabelon:
Al SPw— T ST —
B LPatient L | @Patient 2 | Aok | b | 5 Orto | GOrtostatus skift | oo | a2 | 10Betaling | 1L |
Navh Tid
Angiv et navn ti seqningsn [ |
Speciakandisge | O undtagen [ ke valgt
Behandier v| [0 undtagen [ e valg
] S O et D) i
" rto hoveddagnose v e e gt
Avanceret sagning ‘ | Dlundagen [ iovai
e e Ot status [ v | [0 undtagen [ ke valgt
15 &rs rapport
ktivipassiv (i dag)
Manclcta

Ved at veelge kriterier pa dette faneblad, kan der s@ges i de orto-registreringer, hvor der er et
skift i ortostatus. Registreringen er kendetegnet ved den ortostatus, der er skiftet til!

OBS: Den alm. Orto sggning, s@ger kun i den sidste registrering for hver patient.

Kriterier
Pa faneblad "Patient 2", er der 3 kriterier:

OR med eller uden apparatur: finder de patienter, der pa et eller andet tidspunkt har haft en
ortostatus, der er defineret som enten "Med apparatur”, eller Uden apparatur”.

OR med apparatur: finder de patienter, der pa et eller andet tidspunkt har haft en orostatus,
der er defineret som "Med apparatur’.

OR uden apparatur: finder de patienter, der pa et eller andet tidspunkt har haft en orostatus,
der er defineret som "Uden apparatur”.

©fler Redger w5 Funigoner andinger Vndie b | Medtag k.

@13 v|l v T ko
Dversigt n | K.alender | Avanceret segning... | OF status indstilinger ~ Segeresultat
] [Patient] OR med / uden apparatur *
Sagninger =
Sy hadl || B2 1 0OF med / uden apparatur @ Med apparatur (6 items)
L = [Patient] OR med / uden apparatur : Uden apparatur [1 item)
an v
Dagens patienter | Segeresultat  Sagninger I

Avanceret segning
My s@gning @ Hent @ Start s@gning. ..

[[15 & raooort

Kopifunktionalitet

| alle standard skeermbilleder, der indeholder tabeller, er det muligt at veelge de linier, der
gnskes kopieret.

CTRL-C kopierer de valgte poster til udklipsholderen. Herefter kan de valgte poster seettes
ind i f.eks. Word, Excel, eller andre lignende programmer, her vist i Word.
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EH B v T Kortvisning -
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&5 Nypstentourd - [{ ®[-3- B @

| Oversigt 2 || Kalender | Avanceret sogning... Sageresultat

Traek en kolonne op for ny gruppering

Sogeresultat
(aftale) dato

15072044

15072014

(Aftale) dato  (Aftale) fid fra  (Afiale) tid il {Aftale) aktivitet
241

Fuldt navn
Peter Pattersan

MariaLarsen

15072004

|
| [sofierensen
\
I

TheodorSarense | 15-07-2014 Dok 1-Word P a x
okument? - Wor ? -
= '“P’“" Segeresultat WEM | INDSAT  DESIGN  SIDELAYOUT ~ REFERENCER ~ FORSENDELSER  GENNEMSE VIS Benthe simonsen + [
vanceret segning 20 ephine A N i Sog -
- [Pedersen | [Calibri (Brad -[11 | A" &7 A2~ R T AT | aaBbcen| AsBbcebe AGBDC( ASBBCC | gy oo
Ny segning Hent 25 Erstat
B are rapporl e PR U-acxx A-¥-A~ B TMNormal | fingen af.. Overskrift 1 Overskrift2 1 Markér~
| Altivipassiv (i dag) UdKiipsholder skriftiype = Afsnit 5 Typografier & Redigering -~
Dagsliste o [EEEE TR NS SRR FNRS ENNN ENAE SRR SNAS THE TRE FNRY TMAE MY TN  F IR TR SRR S
Kontinustionslinier fordelt p3 fraser i ar
Nesste maneds behov m
|OR statusskifti ar N
Potenter uden akiivt behov N
ISCOR udlaesning (oprettelsesar skal indszettes)
Bruger definerede  Standard | CR rapporter -
[ Kalender .
Journal Aftale (Aftale) tid (Aftale) tid .
- CPR  Fornavme Efternavn © " ale) (Aftale) tid (Aftale) (Aftale) aktivitet
Kontakter ) ato fra til
£ Avanceret sagning k gﬁégoz- Peter Patterson ;3’&7' 10:15 10:30 241202-0000 Peter Pan
Skabeloner " .
£ Notifikations-skabeloner b 020501- Maria Larsen 15-07- 12:45 13:05 020501-0000 Matia
m 0000 2014 Larsen —
|Z) Kontinuationsskabeloner B
121100~ 15-07- 121100-0000 Sofie
» o 0000 Sofie Jensen 2014 13:00 13:15 T
Aktiv patient | 190838-0000 Rebecca Dam Borg | Kiinik: Skov Skolen Behandler: | rom Rosa Mortensen| v | 010399- 1, dor  Serensen 1207 1315 1330 010399-0000 Theodor
0000 2014 Sorensen
] 170201~ 15-07- 170201-0000 Pete
- 0000 Peter Petersen 0 14:00 Lo gl ROOOREE
R 270202~ : 16-07- . . 270202-0000 Louise
1 0000 Louise Dam Skov 2014 10:15 10:35 Dam Borg
K gg”' KarlDal  Pedersen %'1047' 09:15 09:30 Il,iéitnzoumﬂ Dal
- 161203-  Josephine 21-07- : . 161203-0000 Josephine
] 0000 al Pedersen g4 0930 0995 oy pagersen
2 Rebecca 21-07- . . 190898-0000 Rebecca
Dam Borg 2014 10:45 11:00 Dam Borg -

Reporting Services

| TK2 udskrives Samlet journal

Q og underjournaler =

dog efter gnske stadig udskrives egne rapporter i Crystal Report.

of 6 b Ml |« o0 @ B3 M- | Whole Page Find | Mext

Blabaer Skolen test Kommunale Tandpleje
Pefer Patersen, 170203-0000

Feter Petersen
‘Skolegade 10
Beshyttat

Sdr. Karius Skolen

1702030000
Fedselwiato 17022003
Patent Ja
Privatmndi=ge Nej
Bisb=r Skolen
Rosa Mortensan

5858 5dr. Karius

Frimar Kinik
Banandler
Kontaktinfo
Hemmsiigt

Kontinuation
Fatient eropdairet
Fatiznt ar opdseret
Dokument er opratiet
545
=]
Be
e

Madestatus or zndret : Aftale 12012012 1000 il 10:15 & =ndret sl
“Ankommet

Opretiet aftale : Ny aftake opretiet 12-01-2012 10:00 ti 10:15
Opratet OR : Retenton

Opretiet aftale : Ny aftake opretiet 01-06-2011 0815 tl 08:30
Atale slettet : Atsle er setet05-05-2008 11:15 6 1130
Opretiet aftale : Ny aftake opretiet 05-05-2008 1115 ti 11:30
Opretit aftale: Ny aftsle opretet 04-02-2008 1245 il 14:00
Opretiet aftale : Ny sftske opratiet 11-12-2008 1500 ti 15:15
OR retet: ORer =ndret 51 Akfv

Opratit OR :

FREERRRET OFREARRGGS

Udsirevet 3f SQLT 02\ TKZAdmin, 15. jull 2014 1203
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Crystal Reports integration

x

Bafll Ketercer | evanceret cogring. | Repportudskit | Behoveype indstlinger | Madekods indtiinger | Sageresubat: Dagelate
]||[§!53“gu<>>41 N BusiiessObjects
Segeresultat Main Report ‘

Fuldt e taftols] dato

b | Mai 1da Rasmuss | 16-07-2006 =

A
-
Dagsliste for 15-04-2008

hedre fidti flere teender

Dagens pafienter  Sageresubat | Seoninger

Avanceret sogning

Ny sponing [3] Hent [ Start sagning.
15 &s rappart

Aktivipassiv [ dag)

Dagsliste

Kontinuationsiier fordelt pa fraser i &

Nasste méneds behav

OF: statusskift i &

Patinler uden akiivt behov

SCOR udlassning fopretielsessr skal indszsttes)
SMS segning

BOESTOFTESKOLENS TANDKLINIK

tirsdag 15. april 2008

cPR Navn Behovstype Skole

Bruger definerede  Standard 0F:30 0DO0O00HOO00  Louise Elgaard Petersen under / undersegelse
- 08:45 000000-D000  Karoline Kirstine Rasmussen 874 BOESTOFTESKOLEN HKL
i Kalender 09:00  000000-0000  Sarah Christine Mess Mielsen  Caries / Caries
- 089:30  000000-0000  Hans Tobias Munkhol Kristense orta / orto HOTHERSKOLEN 6B
[ERETLLSSS—— 09.45 0000000000  Maria Mejndor 503 BOESTOFTESKOLEN 4H
= Kantakter 1300 000000-0000  Pernille Haagen Rolvung Caries / Caries BOESTOFTESKOLEN 1Y
1330 00000040000 Jonas Jan Mielsen under / undersggelse  Stevns Ungdomsskole 10
Avanceret sggniny 1345 0000000000  Daniel Egtved Jsrgensen ERE ) BOESTOFTESKOLEN 5H
Skabeloner 1415 0000000000 Christian Winstrand ara Karise Skale 9
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Flere af vores kunder vil gerne have mulighed for at foretage mere avancerede sggninger,
end der kan foretages med Avanceret sggning, andre har haft gnsker om at kunne lave et
andet layout, end Avanceret sggning giver mulighed for.

For at gare lgsningen sa fleksibel som muligt, har vi indfart 2 forskellige mader at integrere
Crystal Reports rapporter pa:

) Medkag kun pt. ‘

“ My patientfjournal  +

i Oversigt lll Katender | Awvanceret saoring. | Rapport udskiit | Behovetype indstllnoer | Madekods indtiinger | S egeresutet: Dagslite | Rappat udskit | x
J||c§!58"g><<>u1 N - Busiioesonfects 2
Sggeresultat W ‘
Fuldt navn (Aftale) dato

b | MaiIda Rasmuss | 16-07-2008

/ . Karies fordelt p& teenderne udfra scor registreringer i 2008

Dagens patienter  Sogerssulat | Segringer

Avanceret segning Karies fordelt pa tanderne

iy soring [ Hent [ start segning. .

KafiesFordetPaT aender

Antal tender

2 2 4 B B/

Bruger definerede | Standard  CR rapporter

—""§"
. e oen [
Kalender o Elhienenoll LELE Wikl g W e [l et
b, = Bory g ans L
=| Journal
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1) Crystal Reports skabelon, der kan vedhaeftes en Avanceret sggning

2) Crystal Reports stand-alone rapport, der kan benyttes direkte uden at oprette en
Avanceret sggning
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For at kunne oprette sine egne Crystal Reports rapporter, kreeves produktet Crystal Reports
Xl, der kan kgbes i almindelige software forretninger.

DSI DATA laegger nogle Crystal Reports eksempler pa hjemmesiden, som kan downloades
og implementeres i TK2, disse kan man evt. selv arbejde videre pa.

0 Crystal Reports rapport generator er ikke omfattet i TK2 supportaftalen, kunder, der
gnsker hjeelp fra DSI DATA til at oprette eller aendre Crystal Reports rapporter, skal

lave en seerskilt aftale med DSI DATA herom.

Oprettelse af Crystal Reports skabelon:
For at oprette en ny skabelon kraeves Crystal Reports XI.

Brug af Crystal Reports produktet gennemgas ikke her, dog skal det oplyses, at der er

oprettet et view pa TK2 databasen 'CU_AvanceretSogning_medIDfelter’, som indeholder alle
de tilgeengelige felter, der kan benyttes i den avancerede sggning.

Crystal Reports rapporter hentes ind i TK2 pa falgende made:

Indlzesning af Crystal Reports skabelon i TK2:

Pa hovedskaermbilledet abnes skaermbilledet 'Skabeloner’.

Klik pa 'Ny skabelon’, eller tryk ALT+N.

Folgende dialogboks vises:

Soqi |b Eagne CrystalR eparts

|« &y E-

:L}CR 1_Adgangskodeoversigh, rpt

@l

dokunnenter

&l

Skrivebord

LJ_

Dokumenter

«

Denne computer

MCRS_Licenshavere.rpt

Seneste 2 |cR4_Comboboks-indhold, rpt

‘)jCRS_Hvem laver bvad.rpt

;{l CRA_Madekodeoversigt.rpt

QJ CR7_Patienter uden scorkort i8r.rpt

QJ CR&_Udeblevne patienter uden ny aftale.rpt
‘}ﬂ InkerneFlytninger ., rpk

2 |KariesFordeltP&Taender  rpt

‘)jPatienter uden scorkaorkd,rpk
QJReportZ.rpt

2 |Reporta.mpt
MTK:}Daginste.rpt

@ﬁ

MWetvzerkssteder  Filnavr:

Filkppe:

|Erystal Repart zkabeloner [, rpt]

j Abn
ﬂ Annuller

Filtype skiftes til ‘Crystal Report skabeloner for at fa vist oversigten’.
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Skabelonens navin  Fil navn
Beskrivelse

K.ategori M& autojournalizerss Indeholder flere poster Personale Perzonaletype Elinik.

Flikher forat tilfeje

Dagsliste Dagsliste. ot on

g |
Mavh Beskrivelse

OR-vis, besked tilbj | 0-17.dot Madekortzkabelo | forskelige madek
BrewSkabelon forzkellige breve

UP-sm 3xup - forzeldebr | Madekortskabelo | madekart
Brevskabelon breve

UP-stare 3xUP - store.dot

Labelszk abelon Labels

CR rappart CR stand alone ra
adiesselabel3 adrezzelabel3 dot

CR skabelon

DII:II:II||IEI

AMTSSPECIALTA  AMTSSPECIALT - BrevSkabelon ]

Crystal Report skabeloner har fil betegnelsen .rpt. Afhaengig af hvilke Windows indstillinger,
der er valgt, er det ikke sikkert, at fil betegnelsen kan ses.

Veelg den gnskede 'Crystal Reports skabelon’

For at systemet skal opfatte den valgte skabelon som Crystal Reports skabelon, skal
'Kategori’ seettes til CR skabelon.

Hvis man gnsker, at aendre i layoutet pa en Crystal Reports skabelon, kan dette ske ved at
dobbeltklikke direkte pa den gnskede skabelon i oversigten. Skabelonen abner sa i Crystal
Reports veerktgj (hvis det er installeret). Den rettede skabelon gemmes og skal indleeses i
TK2 pa ny. Sig ja til at overskrive den eksisterende skabelon.

Tilknyt Crystal Reports skabelon til en ’Avanceret sggning’:
Hent en 'Avanceret sggning’. Bade de brugerdefinerede og standardsggningerne kan
benyttes. Man kan ogsa oprette en ny ’Avanceret sggning’.

0 Tilknyt kun en Crystal Reports skabelon til en type 'Avanceret sagning’, der leverer de
gnskede data.
En Crystal Reports skabelon, der skal vise en dagsliste, bar kun tilknyttes en aftalesggning.
En behovssggning vil fx ikke ngdvendigvis have data til at fylde rapporten med.

Falender  Awancerst sagning... |

- ;I E Sag efter : |Personer v| Begranset sggning | Tilkrryk R skabelon: lv;
T ———— : ER
1 Patient 1 | 2 Patient 2 || 3 Aiftaler || 4 Behov || 5 Crto | & Cirbostatus skift | 7 Scor || & Motat | 9 Kontinuation Beh ingslinier
ehoy
Angiv et navn Ll sggningen | Dadslistehly
Danslistez
PR | | [ undtagen [ i reporta
Fornavn | | [ undragen ] ikke valgt

| den avancerede sg@gnings veerktgjslinie, er der oprettet en ny valgliste 'Tilknyt CR skabelon,
her vises alle tilgaengelige Crystal Reports skabeloner.

Veelg den gnskede Crystal Reports skabelon.

0 For at give mere plads i veerktgjslinien, er teksten for antal sggeresultater sendret. Hvis man
vil se hvor mange s@geresultater, der vises, nar man saetter hak i ‘Begraenset sggning’, kan
man holde musen over checkboksen, sa vises en tiptekst med den gnskede information.
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Benyt den avancerede sggning med den tilknyttede Crystal Reports skabelon
Den avancerede sggning er nu Klar til brug med den tilknyttede Crystal Reports skabelon.

Det er muligt at gemme den avancerede sggning med den tilknyttede skabelon, klik pa
‘Gem’, eller tryk ALT+M.

Udfar sggningen ved at klikke pa ’'Start sggning’

| stedet for det fra TK2 s& velkendte sggeresultat, vises resultatet i den valgte Crystal
Reports skabelon.

Nar den avancerede sggning er gemt med en tilknyttet Crystal Reports skabelon, er det
muligt fremover at kagre den direkte fra oversigten og fa resultatet vist i den valgte Crystal
Reports skabelon.

0 De handlinger, der normalt kan udfgres pa saggeresultatet, kan IKKE foretages fra en
CrystalReports skabelon. Fx er det ikke muligt, at foretage multibooking, hvis sggeresultatet
foreligger i en Crystal Reports skabelon.

Hvis man ikke leengere gnsker at benytte den valgte Crystal Reports skabelon til sin
avancerede sggning, kan man enten fjerne den igen, eller der kan veelges en anden
skabelon.

Samme Crystal Reports skabelon kan benyttes til flere avancerede sggninger.

Crystal Reports rapport

Hvis man ikke er i stand til at finde de gnskede data vha. de muligheder, den avancerede
sggning giver, er det muligt at oprette en Crystal Reports rapport, der laver et opslag direkte i
TK2s database.

0 Som allerede naevnt, er brug af Crystal Reports ikke omfattet af support aftalen. Oprettelsen
af rapporter gennemgas derfor ikke her, men vi skal gare opmaerksom p4, at det kun er en
opgave for eksperter!

Indleesning af Crystal Reports rapport i TK2:
Foregar pa samme made som for Crystal Reports skabeloner (se ovenfor).

Som kategori veelges CR rapport. Rapporten kan rettes direkte ved at dobbeltklikke, som
beskrevet ovenfor. Rapporten er klar til brug med det samme. | oversigten over de
avancerede sggninger, er der oprettet en ny fane 'CR rapporter’. Her vises Crystal Reports
rapporterne

Moduler

Modulerne Betaling, Borgerbooking, Serviceskyen (860) beskrives i saerskilte
vejledninger.
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