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Safremt brugerne ikke selv far opsat stedfortraeder i Rollebaseret Indgang, kan det ske via
SAP. Ligeledes kan du se, hvem der er opsat som stedfortraeder, og slette en stedfortraeder via

SAP.

Der fremkommer fglgende billede:

Vedligehold stedfortraeder

Brugernavn

. . . Lo @ zsub_maintain -
Indtast transaktionskode zsub_maintain gverst i billedet
r -
L 3 &

Brugernavn pa substitut

Start dato for substitution 19.09.2019
Slut dato for substition 31.12.9999
Profil [

Repraesentation aktiv

D [

Brugernavn

Brugernavn pa

Indtast brugernavnet/id pa E:Ien person, der skal have opsat en
stedfortraeder, eller sgg via 2 .

substitut Indtast brugernavnet/ild pa den person, der skal vaere stedfortraeder for
personen eller sgg via .
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Startdato Hvornar personen skal starte pa, at veere stedfortraeder. KMD anbefaler, at
datoen ikke sendres. (star altid til d.d.)
Slutdato Hvorndr personen ikke lsengere skal vaere stedfortreeder. KMD anbefaler, at
datoen 31.12.9999 bibeholdes.
Profil Her indsaettes hvad personen skal veere stedfortraeder for. Vaelg ved klik pa
KMD OPUS Bilag
Repraesen-
tation aktiv Seet flueben i denne boks, og stedfortraederen er oprettet, og kan nu se
bilagene for den person, han/hun er stedfortraeder for.
Klik pd Opret stedfortreeder g, og personen er oprettet. Du far en kvittering pa, at
stedfotraederen er oprettet.
(= Information x
™ r A
1 | 930-520 er nu oprettet som stedfortraader for y

930-500 for perioden 14.02.2019 til 31.12.9999
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Vis stedfortraeder

. i i Lo ﬂ' 'zsub_maintain - |
Indtast transaktionskode zsub_maintain gverst i billedet

I det billede der fremkommer indtaster du i Brugernavn bruger id. Herefter klikker du p& i
Du far nu vist hvem der er stedfortraeder for din valgte person.

Vedligehold stedfortreeder
Brugernavn 930-500
Brugernavn pé substitut ]
Start dato for substitution [14.02.2019]
Slut dato for substition 31.12.9999
Profil [

Repf [ Eksisterende stedfortrasder

Behandler-ID|Fulde navn Startdato |Slutdato Profil

18.09.2019

930-523 Lotte Denhardt 31.12.9999 | KMD_OPUS_BIL

v S/ ] B [ 4] v
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Slet stedfortraeder

. . . L ﬂ' zsub_maintain -
Indtast transaktionskode zsub_maintain gverst i billedet
Der fremkommer fglgende billede:
Vedligehold stedfortraeder
r I |
Brugernavn I_93 0-500 _|
Brugernavn pd substitut 1930-419
Start dato for substitution [14.02.2019
Slut dato for substition [31.12.9999
Profil I

Repraesentation aktiv 1

(O i |

I brugernavn indtastes det brugernavn hvorpa stedfortraederen skal slettes.

I brugernavn pa substitut indtastes det brugernavn pa den person der er stedfortraeder.

Klik herefter pa skraldespanden L' . Der kommer en kvittering pa , at vedkommende er

slettet.
[= Information x
EI :930-419 er nu slettet som stedfortraader for :

930-500 for perioden 14.02.2019 til 31.12.9999
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Alternativt kan du ndr du har indtastet brugerid i Brugernavn klikke pa . Du f&r nu vist
hvem der er stedfortreeder. Klik p@ den person der skal slettes og vedkommende kommer med
ind i billedet. Klik herefter pa skraldespanden, og personen er slettet.

Vedligehold stedfortreeder
Brugernavn |930-500
Brugernavn pa substitut
Start dato for substitution [1a.02.2019]
Slut dato for substition [31.12.9999]
Profil =
E OT | Behandler—-ID|Fulde navn Startdato |Slutdato Profil Aktiwv
| |us|930-523 Lotte Denhardt 18.09.2019|31.12.9999|KMD OPUS BIL X
i L
Y A CY RN ETEY
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