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Udbetalinger i KMD Opus er altid identificeret ved en Kreditor. Der kan ikke foretages nogen
former for udbetaling uden der forinden er oprettet en kreditor.

Ved E-faktura sker oprettelsen automatisk ved registrering af den “fgrste” e-faktura der tilgar
KMD Opus fra leverandgren.

Ved manuelle udbetalingsbilag sker oprettelse af kreditor manuelt.
Kreditorer kan oprettes med fglgende identifikation:

CPR-nummer

SE-/CVR-nummer

P-nummer

Fritvalg-nummer

Ved anvendelse af CPR-, SE/CVR- og P-nummer opdateres navne- og adresseoplysninger au-
tomatisk fra V-data/P-data.

Fritvalg-nummer oprettes ved at systemet automatisk tildeler et kreditornummer. Navn- og
adresseoplysninger indberettes manuelt. En fritvalgskreditor kan kun oprettes med bankkonto.

Kommunen kan tilslutte sig ‘'Kontorl af bankoplysninger’, hvilket betyder, at der ikke kan udbe-
tales til en bankkonto/fik konto/giro konto uden den fgrst er blevet godkendt af en bruger i
kommunen. Det gaelder bade de konti, der kommer ind via E-faktura eller de konti der opret-
tes manuelt i forbindelse med udgiftsbilag.

I de efterfglgende afsnit er gennemgaet oprettelse og opfglgning pa kreditorer.
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OPRETTELSE AF KREDITOR

Oprettelse af kreditor med cvr/se og cpr. nr.
Transaktionskode - ZFK.

@ | -dB @@ DHE DL BN @B
Kreditorkartotek
IT—T!—‘
Kreditor J
Firrmakode 0020
Indkabsorg.
Kontogruppe
[¥| Ekstern
]
P-nummer

Ved oprettelse af CPR- og SE-/CVR-nummer udfyldes feltet Kreditor og Kontogruppe, foretag
evt. opslag (F4) i feltet kontogruppe (CPR for CPR nummer og SE for CVR nummer).

Kreditoren oprettes med data (navn, adresse mm.) fra P/V-data. Herefter vaelges der “Ja” til at
oprette med standardoplysninger. Kreditoren er hermed oprettet.

[= Kreditorkartotek

e Vil du cprette kreditor med standardoplyaninger

1

Ja | Nej

Oprettelse af kreditor med P-nr.
Transaktionskode - ZFK.
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Kreditorkartotek
IF F—
Kreditor
= =
Firmakode 0020
Indkghsorg.
Kontogruppe ENR
[v| Ekstern
P-numrmer 1003362543
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Ved oprettelse af P-nummer udfyldes feltet P-nummer og Kontogruppe (PNR for P nummer).

Kreditoren oprettes med data (navn, adresse mm.) fra P/V-data. Herefter vaelges der “Ja” til at
oprette med standardoplysninger. Kreditoren er hermed oprettet.

[= Kreditorkartotek b

@ Vil du oprette kreditor med standardoplysninger

=

Ja

|ome |

Er kreditor angivet med et P-nummer, registreres/oprettes denne med et kreditornummer pa 7
karakterer som starter med 8.

P& godkenderskaermen vises kreditor med det tildelte kreditornummer

sendt til dette

P-nummers NemKonto.

: Betalingen vil blive

Kreditor:

Bet betingelser:

0008000047 Leveringsadresse::

OIOUBL B?rnehaven Bjerghy, Bjergby
KMD OPUS fabrik 1

1000 Aalborg

BERNEHAVEN ENGGAR. ..
Engdalsvej 93 A
8220 Brabrand

30 dage netto

BetalingsmAade: N: Nemkonto Anvend NemKonto som betalingsmade
Udbetalingstekst:
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Oprettelse af kreditor med Fritvalg-nr.
Transaktionskode - ZFK. Udfyld kontogruppe med FRIT.

@ | B S CHE o8 FE @
Kreditorkartotek

. T — = |
Kreditor I—| J
Firmakode o020
Indkgbsarg.
Kontogruppe FRIT
[v] Ekstern

—

P-nummer

Tryk Enter og svar Ja til efterfglgende pop-up.

Kreditorkartotek
fieditoy II:U Kreditorkartotek
Firmakode BEZE
[ldiahoovsE L 0 Vil du oprette kreditor med standardoplysninger
Kaontogruppe FRIT
[#] Ekstern -
P-nummer 0 H ]
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Navne- og adresseoplysninger samt sggekriterium skal udfyldes.

[E Kreditor Behandl G3ti Tilzeg Omagivelser System  Hijzelp
& 0 e CHE o8 EE @M
Kreditor Opret: Adresse

E:| OPUS ekstrafelter

Kreditor INTERN
| Adresse
| |
Tittale
P |
Nawvn [kreditornavn ' Sa@gekriterium 98989898
I 1
I |
I 1
1
Gade |kreditoradresse 101 | Postboks
I~ 1
By IF\.albc»rg | postnummer Q000
= =
Land DK

Kommunikation

Telexnummer
[
Telefon-1 Telefaxnummer

| |
Telefon-2

Tryk Enter.

Herefter kommer fglgende skaermbillede - skal ikke udfyldes med oplysninger.

[ Kreditor Behandl G3til Til=g Omgivelser System  Hizelp

& B ICe  CHE DL EFE &N
Kreditor Opret: Styring
- E:| OPUS ekstrafelter
Kreditor INTERN Kreditornavn Aalborg
| Kontostyring
Debitor D _"

| Afgiftsinformationer [

CVR-nummer ' | vderl. ...

| Referencedata [
Lokationsnr. 1 Lokationsnr. 2 KontrCiffer [
Tryk Enter.
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I efterfglgende skaermbillede skal bankoplysninger udfyldes (Land, Banknggle og Bankkonto).

[& Kreditor Behandl G3tl Tileg Omgivelser System  Hizlp

LV 48 ICe@ CHE SDhod BE @0
Kreditor Opret: Betalingsafvikling

H B OPUS ekstrafelter

Kreditor INTERN Kreditornavn Azlborg
Bankdata
L... Banknggle Bankkonto Kontohaver K.. IBAN IBAN wvrd. BTyp Referen[d
r
DK 9898 123456789 Il(rs.-d'rtorna\rnl 4
) )

Bankdata... |[& Slet bankdata |[EN 1BAN]

Betalingsafvikling Afvigende betalingsmodtagere i bilag

Afv. betal.modtager [v| Angiv. individuel

D angivelser pr. ref Till. betalingsmodt.

Tryk Enter.

I efterfglgende skaerm er vist kreditorkonto til eksterne kreditorer (95601000). @vrige felter
skal ikke ajourfgres.

[ Kreditor Behandl G3til Tilaeg Omagivelser System  Hizelp

g B /IC@Q  SHE DDoO0 BE @ m

Kreditor Opret: Kontostyring Finansregnskab
E B OPUS ekstrafelter

Kreditor INTERN Kreditornavn Aalborg
Frmakode 0020  KMD OPUS Fimakode
Kontostyring
AfstermnKonto I—m—l Sorteringsnggle
Hovedkontor
LikvidDispoGruppe

Renteberegning

Renteindikator u Sidste skaerDato
RentebeRytme Sidste rentBerkKar

Referencedata

Gl. kontonr.

Tryk Enter.
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Oplysninger om betalingsbetingelser m.v. — Systemet foreslar hvad der skal opsaettes. Be-
maerk at betalingsbetingelser her er sat til 30 dage - det kan aendres. Betalingsmade skal pa
fritvalgs kreditorer aendres fra N = NEM-Konto til P = Pengeinstitut.

[E Kreditor Behandl G3tl Tileg Omgivelser System  Hizlp

& dBIe@e CHR Do EBEE @

Kreditor Opret: Betalingsafvikling Finansregnskab
| 0OPUS ekstrafelter

Kreditor INTEEN Kreditornavn Aalborg
Firmakode 0020| KMD OPUS Firmakode
Betalingsdata

(5 T
BetalBetingelse LZGDS_I

Kontr.dobbFakt. (v

Automatisk betalingsafvikiing

BetalM3der 3 Betalingsspaerre
Afv. betalModt.
Enkeltbetaling [+] Grupper.nggle
AfvBet. i bilag O Till. betalingsmadt.
Tryk Enter.

Sidste skaerm i oprettelsen — her kan indsaettes interne korrespondance oplysninger.
[5 Kreditor Behandl G3tl Tilzeg Omgivelser System  Hizlp
& B e SHE D48 EE @M

Kreditor Opret: Korrespondance Finansregnskab
= =] OPUS ekstrafelter

Kreditor INTERN Kreditornavn Aalborg

Firmakode 00200  KMD OPUS Firmakode

Korrespondance

=

Sagsbehandler |_| _|

Konto h. kred.

Sagsb.h.Kredit.

Telefon sagsh.

Telefax sagsh.

Internet sagsh.
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Ved Enter pa sidste skaerm, fremkommer en Pop-up med meddelelse om at generelle oplys-
ninger skal bekreaeftes.

(= Information »

-
o I_FEndring af generelle data skal bekreeftes

Vi@

Dette skyldes, at bankoplysningsfelterne er defineret som fglsomme felter.
Det betyder, at det er en anden bruger, som skal godkende andringen.

Den bruger, der har registreret eller aendret bankoplysninger, kan IKKE ogsa bekraefte sn-
dringen.

Ved klik pa flueben fremkommer kreditornummer.

Kreditor 0005000106 oprettet i firmakode 0020

Bemeerk fortlgbende nummerering af frit-valgnummer.

Bekraeftelse af bankkonto

Bekraeftelsen af en bankkonto sker i transaktion FK09.

P& transaktionen FK09 kan man veelge at indtaste kreditornummer eller lave en bred udsgg-

ning som nedenstaende. Tryk pa © eller F8.

Visning/bekraftelse af kritiske kreditoraendringer
@ &

Generelle afgraensningsr

Kreditor til
Firmakode il

L!T

[|Endnu iklke bekraeftede konti
[ &fviste konti
[ IKonti til bekraaftelse af mig
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[E Liste Behandl G3tl Indstilinger System  Hijeelp

@ (B @@ SHER DDOD EHED @

Visning/bekrasftelse af kiitiske kreditorasndringer
M4 )r»r M EETFFHRE

[

L

M Kreditor FE Hawvn 1 51Mr |5 |BekreftDto| BekrTid
QT 5000030 Lzrer 23.10.2008|13:37:12
QT 5000031 LEzrer 23.10.2008]|13:39:58
QT 5000036 Julemand 12.11.2008|10:01:21
QT 5000040 edith 12.11.2008|09:53:40
ONC 5000043 Kasper Green 12.11.2008|09:56:42
Oy 5000047 Lene Hansen 12.11.2008|09:56:33
OMC 5000048 Klub albertc 12.11.2008|09:59:42
ONC 5000056 Boges Idretsforening 18.11.2008| 09:42:212
QT 5000060 Anne Grethe 18.11.2008|09:47:59
ONC 5000063 Kursus kursus 18.11.2008(09:49:27
@OC 5S000084 Inge Frandsen 18.11.2008|09:52:28
ONC 5000072 Frugt og Grent 20.11.2008|10:01:33
ONC 5000073 Julemandens wverksted 20.11.2008|10:02:27
ONC 5000080 Kim Folke Enudsen 20.11.2008|10:05:51
ONC 5000085 Kasseforskud 16.12.2008(15:09:59
CQ™C 50000390 lemx 15.04.2009|13:18:44
OMNC 5000106 Kreditornavn 15.10.2012|14:26:48

Dobbeltklik pa kreditoren som skal bekraeftes.

Inden kreditoren bekraeftes, har man mulighed for at tjekke bankoplysningerne.

Veelg ikonet #Endringer i felsarnme felter Klik pa bankdata efterfulgt af klik pa .

& .

For at komme tilbage til ovenstaende skaermbillede klik pa

I skeermbilledet kan andringen bekraeftes eller afvises.

Kreditor Bekraeft asndring: Detaljer Finansregnskab

=
I Tt
Kreditor LSDUDlDE _| Kreditornavn Aalborg

Bekraeftelsesstatus (central)
Akt. status Endnu ikke bekraeftet

| Zndringer i fplsomme felter |

Indtil eendringerne er bekraeftet, vil fakturaer i forbindelse med betalingskgrslen, ikke bliver
overfgrt til KMD-Udbetaling, men komme med pa betalingsreguleringslisten i undtagelsessektio-
nen (transaktion ZFI_BETALINGER).
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Er det et manuelt udgiftsbilag, vil bilaget findes i opretters indbakke, indtil godkendelsen. Nar
godkendelsen er foretaget, vil bilaget blive sendt til udbetaling.

Ved manuelle udgiftsbilag skal kreditor findes, fgr der kan foretages en udbetaling.

Kreditor: *

Kreditor indtastes i feltet kreditor

systemet vil vise dig navn og adresse pa den kreditor, du har valgt.

Klik p& Hent, og

Findes kreditor ikke, kan brugerne fa en autorisation, saledes kreditor oprettes til Nemkonto
og ud fra oplysninger i CPR/CVR register. Nar du klikker pa hent, far du en meddelelse om, at
kreditor er oprettet automatisk ud fra CPR/CVR register.

Skal belgbet udbetales til en bankkonto, kan brugeren ligeledes fa en autorisation. Kreditor op-
rettes ud fra oplysningerne i CPR/CVR register, men herudover skal brugeren pasaette bank-
konto, FIK konto eller Giro konto. Dette sker ved i feltet betalingsmade, at vaelge en af neden-
stdende

a
F:Falles indbefalingskort &
G: Girokonto

Betalings made:

N: MNemkonto

P: Pengeinstitut

Herefter udfyldes felterne bankoplysninger, der kommer til syne, nar du har valgt
betalingsmade.

B
Bankkontonr.: * L) -

Har kommunen valgt at vaere tilsluttet ‘Kontrol af bankoplysninger’, skal du under feltet
Nemkonto vaelge knappen Tilfgj bankinfo, og herefter udfylde Reg.nummer og Bankkonto.
Ligeledes skal der vedhaeftes dokumentation pa, at det er kreditors bankkonto.

\ Opret og benold data || Gem som kiadde || Kontroller \ 1

Fakiurabilag Flbilag

|| st Firmakode || Opret udgifsplan |

Kommentarer.

Bilagstype: Fakura v Firmakode: 0020 Tilknyt bankinformation 0 x

Bilagsdato; * 25032019 [7] Bogforingsdato: * 25032019 [T

Bogfaringsér 2018

Reg.nummer Bankkonto  Kontohaver Al

Fakturaservice Testkreditor
«) Bogferingsar 2019

* Udbetales nu
Kreditor: * 87654567 [T
Angiv betalings dato
Flere lneditorer | Fakluraservice Testkredit.

9000 Aalborg

() Vednzeinyt [dlemm—
Vednzftetdokument  Type  Brugemawn  Dato  Slet
Hent Kreditors Betopl

Betalingsdato: 25.032019

Betalingsméde: N: Nemkonto ~

Udbetalingstekst El I Tilknyt Bankinfo

Gem | Annuller
Posteringstekst: I

< >

Reference: *

Belob(brutto): * 0,00 Autsum Valuta: | DKK
Moms: 0,00 | .| Momsberegning
Neeste agent

Neeste org.enhed

EANnr.

+ Uden godkendelse
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Udbetalingen sker fgrst efter, at en anden bruger har godkendt bankoplysningerne. Bilaget vil
findes i opretters bilagsindbakke, indtil bankkonto er godkendt. Se afsnittet om '‘Bekraeftelse af
bankkonto.

SPAERRING AF KREDITOR

En kreditor kan spaerres pa to mader.

1. Spaerring saledes brugerne ved kontering far besked pa, at kreditoren er spaerret.

2. Brugerne kan kontere pa kreditoren, men betalingerne bliver ikke sendt til KMD-
udbetaling. Dokumenteres i rapporten zfi_betalinger, med at betaling ikke kan finde
sted pga., at kreditor er spaerret.

Spaerring 1 — bruger far besked ved kontering, at kreditor
er speerret

Ga ind i transakiton zfk, find kreditor frem og tryk enter.

Kreditorkartotek

Kreditor [2c045214 )8

Firmakode (oozo/

Indkghsorg. ' '

Kontogruppe SE |

[ Ekstern

P-nummer
©KMD A/S Bilagsprocesser — E-faktura Side 12
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Marker alle felter og tryk enter.

Kreditor Fndr: Startskasrm

-
Kreditor 5214 Bissen

e y
Firmakode 00200 KMD OPUS Firmakode
Indkghbsorg.

Generelle data

|v| Adresse

[| Styring

[ Betalingsafvikling

Firmakodedata

[| Kontostyring

[| Betalingsafvikling
[ Korrespondance
[ |Leverandgrafgift

Indkghsorganisationsdata
[ JIndkgbsdata

[|Partnerroller
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Veelg i gverste menulinje Tillaeg og Spaerredata.

[ Kreditor  Behandl

Gitl Tilleeg Omaivelser  System  Hizelp

@

B @@ CHE oDod BR @

Kreditor Zndr: Adresse
H B 0OPUS ekstrafefter

Kreditor 86045214

5 progn... [%

Internat. versioner

| Mavn
Tittaleform | | -
= |
Navn |Bissen '
[ 1
| S@gekriterier
Sggekriterium 1/2 |BISSEN,
| Gade/vej-adresse
Gadefvej og husnr. [park Alle 1 I
Postnurnmer/by [3200 "Hillersad
Land DK Danmark
| Postboksadresse
Postboks
| Kommunikation
Sprog [DA Dansk ~| Yderl. kommunikation... |
Telefon ' | Direkte nr. ' '
Maobilcelefon ' ' ﬂ
Fax I | Direkte nr. ﬂ
E-mail [kmd opus-okonomi@kmd.dk '
©KMD A/S Bilagsprocesser — E-faktura
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Szt flueben i alle felter og skriv 99 i spaerrefunktion. Tryk pa disketten H for gem.

[& Kreditor Behandl G3tl Tileg Omgivelser System  Hizelp

& B IeER  BHE DDO8 BE
Kreditor /Endr: Spasrredata

Kreditor ET Bissen Hilergd

Firmakode 0020 KMD OPUS Firmakode

Bogf@ringsspaerre
[ Alle firmakoder
[ Selekteret firmakode

Indkabsspaerre

[+|Alle indkgbsorganisationer

Spaerre af kvalitetsdrsager

==
Spaerrefunktion 1_4 Spaerre total

Der kommer nu en kvittering nederst i skaermbilledet, at zendringer er gennemfgrt.
/Endringer gennemfart

Konterer en bruger pa en kreditor spaerret som ovenfor, vil brugeren fa fglgende meddelelse
i) Konto 86045214 0020 er spaerret til kontering

Spaerring 2 — Brugeren far ikke besked ved kontering, at
kreditor er spaerret

Ga ind i transakiton zfk, find kreditor frem og tryk enter.

Kreditorkartotek

Kreditor
Firmakode (o020
Indkgbsorg.

Kontogruppe SE

[v] Ekstern
P-nummer
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Marker alle felter og tryk enter.

Kreditor /Endr: Startskaerm
Kreditor 86045214 j Bissen
Firrmakode 0020/ KMD QPUS Firmakode
Indkgbsorg.

Generele data

[] Adresse
[]Styring

|| Betalingsafvikling

Firmakodedata

|| Kontostyring

[| Betalingsafvikling
[v|Korrespondance
[ |Leverandgrafgift

Indkgbsorganisationsdata
[ JIndkgbsdata
[ Ipartnerroller

Ga til fanen Betalingsafvikling Finansregnskab, og saet A i feltet betalingsspeerre og tryk pa di-

]
sketten gem = .

[ Kreditor Behandl G3tl Tileeg Omgivelser  System  Hjaelp
& 48 @@ CHE Shad BE m

%@ .| Kreditor A£ndr: Betalingsafvikling Finansregnskab
H B OPUS ekstrafelter

Kreditor 86045214 Bissen Hillergd
Firmakode 0020  KMD OPUS Firmakode
Betalingsdata

BetalBetingelse Z003
Kontr.dobbFakt.

Automatisk betalingsafvikling

et
BetalM3der N Betalingsspaerre |__| Fri til betaling
Afv. betalModt.
Enkeltbetaling [¥] Grupper.nggle

Der kommer nu en kvittering nederst i skaermbilledet, at @ndringer er gennemfgrt
Endringer gennemfart
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Konterer en bruger pa en kreditor spaerret som ovenfor, vil brugeren ingen meddelelse fa, men
betalingen vil ikke blive sendt til KMD-udbetaling, men blive dokumenteret i rapporten
zfi_betalinger.
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En kreditor kan udstede en transport til anden kreditor. Den anden kreditor skal pafgres som
alternativ betalingsmodtager pa den kreditor, som har udstedt transporten.

1. P3 zfk oprettes den alternative betalingsmodtager, se afsnit om Oprettelse af kreditor.
2. Den alternative betalingsmodtager pafgres kreditor, se nedenfor.

Ga ind i transakiton zfk, find kreditor frem og tryk enter.

Kreditorkartotek

Kreditor
Firmakode 00za
Indkgbsorg.

Kontogruppe SE

| Ekstern
P-nummer

Marker alle felter og tryk enter.

Kreditor £ndr: Startskaerm

[IF T
Kreditor :5:604.5214 3 Bissen
Firmakode 0020) KMD OPUS Firmakode

Indk@bsorg.

Generelle data

/| Adresse

| Styring

| Betalingsafvikling

Firmakodedata
| Kontostyring
| Betalingsafvikiing
+|Korrespondance
" |Leverandgrafgift

Indk@bsorganisationsdata
|Indkgbsdata

—_|Partnerroller
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o . .
Ga til fanen Betalingsafvikling og indsaet Alternativ betalingsmodtager og tryk pa disketten

for gem.
Kreditor ndr: Betalingsafvikiing
1V @ @@ CEHE Do BE @)

Kreditor /Endr: Betalingsafvikling

E & OPUS ekstrafefter

| sy |
Kreditor 86045214 Bissen Hillergd

| Betalingsafvikling
Afv. betal.modtager

| Afvigende betalingsmodtagere i bilag |
[v] Angiv. individuel

[JAngivelser pr. ref.

Till. betalingsmodt. I

PAHAFT DOKUMENTATION PA KREDITOR

G4 ind i transakiton zfk, find eller tast kreditor og tryk enter.

Kreditorkartotek

I T

Kreditor 86045214
— =

Firmakode 0020

Indkebsorg.

Kontogruppe SE

[ Ekstern

P-nummer ' '

Klik p& ikonet Marker alle B
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Kreditor Zndr: Startskasrm
EARES
I(rt_:MarI{er ale (F7) r86045214|
— B!
Firmakode 0020 KMD OPUS Firmal

Indka@bsorganisation

Generelle data

|| Adresse
[|Styring

[| Betalingsafviking

Firmakodedata

[ | Kontastyring

[ Betalingsafviking
|| Korrespondance

[ |Leverandarafgift

Indkgbsorganisationsdata

Tryk enter

Klik pa den lille pil ved ikonet Service til objekt , 0g veelg Opret og herefter Tilfgj

dokument
| e T ETETT - """""""""""""""""""" I e |
Kreditor Zndr: Adresse
Qpret... » Opret biag
e
Bilagslste Opret note
Kred Personlg note Opret eksternt dokument (URL)
Send ) Tifg) dokument
a Nay Workflow 4 "
Tiltd Mine objekter 3 v:

Nal Hjeelp ti objektservices

Dobbeltklik pa den type dokument, som du gnsker at vedhaefte
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[= Tifgj dokument

Service Vedhzft fil og gem Treek eller veely det dokument
& der skal vedhazeftes 4+
Dokument type
« [B¥ .GIF format -
* [B7 .JPEG format -

- 'f|i| Documents OpenOffice

« EE] Faktura HTML

« [#] Indg&ende faktura TIF D01

« EE] Rykker HTML

« EE) Spreadsheets OpenOffice

- E’__LIVedhaeFtet dokument DOCM

- ’E|i|\iedhaeftet dokument XML

- @’Vedhaeﬁet dokument BMP format
« [EE] vedheeftet dokument CSV

* i8] Vedheeftet dokument DOC

+ 31 Vedheeftet dokument Excel 2007 macros
- E’Vedhaeftet dokument JPG

» [ vedhaeftet dokument MSG

- a Vedhzftet dokument PDF

« EE] vedheeftet dokument PNG

» [ Vedhesftet dokument TIF

-
A e

Din stifinder 8bnes, og du finder nu det dokument, der skal pahaeftes

Storing Files in Documents

Look in: I Budget - | |£|E

_-| MName Date modified Type

[ Priskoder.msg 04-05-2020 12:53 Outlook Item
Quick access

Desktop
MM
Libraries

[=

Ab1650

o LI
MNetwork

e all

File name: *.ms "J Open

)
Files of type: | Alle filer (*%) v

Dobbeltklik p& dokumentet, og saet evt. en beskrivelse ind af hvad dokumentet handler om

(frivilligt).
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[= Beskrivelse af fi

Finavn | Priskoder.msg
Beskrivelse LI_Dokumentatmn for bankkonto

v][x]

Tryk Enter, og der kommer nedenstdende billede. Klik pd El, og bilaget er vedhaeftet.

[= Tifgj dokument

Service Vedhzft fil og gem Treek eler veelg det dokument
4 der skal vedhzeftes +
Dokument type File Storage System:
¥ [ Leverandar -
. @ GIF format - | ¥X:\Eundemapper\Herlev - 163\ EMD Opus @&}

- [®¢ .JPEG format

. Fﬁ Documents OpenOffice

- [EE) Faktura HTML

+ [#] Indg&ende faktura TIF D01

- [EE Rykker HTML

- EE) Spreadsheets OpenOffice

o E:Wedhaeftet dokument DOCM

5 FEVedhaeftet dokument XML

- [#¥ vedhaeftet dokument BMP format

o 'Fﬁl\fedhaeftet dokument CSV

5 E:]Vedhaeftet dokument DOC

- %1 Vedhaeftet dokument Excel 2007 macros

o @” Vedhaaftet dokument JPG
E[Vedhaaftet dokument MSG]

- LY Vedheeftet dokument PDF

o 'Fﬁl\fedhaeftet dokument PNG

PR | LI U (S | RS - MU ) PSSR .

[v]=][]

G& ud af billedet med den grenne pil &.
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VIS DOKUMENTATION PA KREDITOR

Efterfolgende kan du se alle vedhaeftninger, ved igen at gd ind pa kreditor, og vaelge den lille
pil under ikonet Service til objekt . Veelg herefter Bilagsliste

.|  Kreditor ndr: Adresse

Opret... 4
el
Bilagsliste
" 1
Kred Personlig note
Send »
Relationer Internat.
May Workflow »
Tik Mine objekter »
Na Hjeelp til objektservices TOCO

Du ser nu det/de dokumenter der er vedhaeftet

[= Service: Bilagsliste

Oy & &)L w2 (2 S (S5 F L)
Bilag ti A/S AUTOCO
Ikon Finavn Tl Oprettet af (navn) Oprettel
L1 Priskoder.msg Dokumentation for bankkonto Birthe Katrine Frydkjser 24.08.2(
“» “»
][]
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Kommentarer

Arbejdsgang

Tast/Billede

Abn skaermbilledet
"Kreditorkartotek”

Skaermbilledet kan tilgds via trans-
aktionskode ZFK.

Benyt transaktions
kode

& |ZFk ]
tast enter.
Angiv nummer for Udfyld skeermbilledet med de rele- Kreditorkartotek
kreditor vante oplysninger.
MED indk¢bsorganisation 0020 Kreditor 70595818
Firmakode 0020
Indk@bsorg. aoz2a
Kontogruppe SE
| Ekstern
P-nummer
Tast enter.
N . (@ .| Kreditor /Endr: Adresse
Kredltor' H B E oS ekstrafeker
Ad resse Kreditor 62545313
I§NI B eroon... | [65] B mremat. versoner |
Navn LYRECO DANMARK A/S
Der skal yderligere tilfgjes en "al-
mindelig” e-mail adresse, ved at P
- o - . "
klikke pa piletasten til hgjre for fel- | jcumue _
tet. e
E-mail adressen kan sagtens vaere o
fiktiv, da den ikke bliver brugt. E-
mailadressen er i KMD Opus Rakat. | =
KMD Opus kan ikke gemme leve- : :
randgren uden at der er p8fort en e-
mailadresse, derfor skal den p8fgres | Tryk Enter
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Kreditor opret: Her skal du angive betalingsbetin- EEEES—
Indkgbsdata gelser og bestillingsvaluta. et s omeen oA
Indkgbsorg. 0020 KMD OPUS Indk. Org.
Konditioner
Bestilingsvaluta DKE Danske kroner
Betalingsbetingelse Z003
Incoterms
Min. bestil.vaerdi
Skermagr. leverandar Standardskema leverander
Styring af prisdato Ingen styring
Ordreopt.restr.
Tryk Enter
Kreditor opret: Du skal her veelge partnerrollen ZK | G TREERTOT] Avon Berg
Partnerrolle samt leverandgr nummer. Indkabsarg 0020|  KMD OPUS
Fartnerolier
we [Betegnetse [Hummer [
BR Beslillingsadresse 10023319 A
LY Levarandar 18823310 A
i Al
|Iﬂ Lev. med katalog 100823319 | A1
-] u
Gem kreditor Tryk Ctrl+S
Eller

Klik B8
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