
 

 

 

Eksterne Dokumenter  

 

 

Du har et scannet dokument eller modtaget et brev/mail fra forældre evt. med en vedhæftet fil eller 
lign. 
Dokumentet trækkes direkte fra Outlook eller skrivebord direkte ind under ”Dokument” eller 
”Materiale”  
Notér i kontinuationen, hvad du har hentet ind i TK2. 
 

I patientens journal vælger du ”Dokument” 
 

 
 

Et dokument eller mail trækkes ind i ”Dokument” ved at holde venstre musetast nede mens du 
trækker dokumentet ind. Under ”Beskrivelse” navngives dokumentet 
 

 



 

 
 

 

Her kan du vælge i hvilken gruppe, dit dokument skal gemmes. 

 

OBS! Ældre dokumenter vil være i en ikke-navngivet ’Gruppe’ 

 


