Hvordan opretter jeg en kladde fra skabelon?

1. Sta paden sag, som du vil oprette en kladde pa
2. Sta pa’Kladde’ fanen

3. Klik pa +

4. Klik ‘Kladde fra skabelon’
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5. Kladden gives en SIGENDE titel

6. Om ’beskrivelses-feltet’ anvendes, er frivilligt

7. Systemet star default til tekstdokument

8. Klik 'Vaelg skabelon’
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9. Dokumentboks, hvor skabelon skal vaelges, abnes — du vaelger en skabelon
10. Klik "OK’
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11. Skabelonen abnes og du kan skrive din tekst
12. Luk pa krydset gverst i hgjre hjgrne
13. En lille dialogboks kommer frem, og du vaelger ‘Gem kladde i SBSYS’ og

kladden ligger nu pa sagen
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