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Vejledning til at booke lokaler på Stenaltvej 1, via. Googlekaldender:  

 

 

 

 

 

Step 1: 

 I adressefeltet taster du web adressen: 

www.gmail.com 

 Tryk ”log ind”. 

Step 2: 

 Tast mailadresse: bookstenaltvej1@gmail.com  

http://www.gmail.com/


Side 2 af 5 
 

 

  

 

 

 

Step 3:  

 Tast kode: stenaltvej  
 Alle bogstaver er med lille. 

Step 4:  

Nu ser din skærm således ud:  

 Tryk på feltet med ni små prikker. 

  Vælg kalender. 
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Step 5:  
Nu ser din side cirka således ud:  

 Her kan du se, hvilke lokaler du kan booke. Hver lokale har 

sin farve.  

 Hvis lokalerne er optaget, vil de være markeret i 

kalenderen med tilhørende farver.  
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Step 6: 

 Vælg et tidspunkt. (hvor det lokale du 

påtænker at booke er ledigt) Der vil poppe 

dette billede op:  

Step 7: 

 Under ”kalender” skal du 

vælge det lokale du gerne 

vil booke.  
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Hvis du vil ændre i 

reservationen skal du klikke 

på reservationen, og trykke 

”rediger”. Her kan du ændre 

og slette din reservation.  


