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Betalingsplaner er en made hvorpa du automatisk kan fa systemet til at kontere og evt. god-
kende og bogfgre bilagstyperne:

e Fakturaer uden indkgbsordre
e Kreditnotaer uden indkgbsordre

Denne funktionalitet giver dig en mere praacis og ensartet kontering af bilagene fra en given
leverandgr og mulighed for en automatisk godkendelse og bogfgring.

Du sparer derved en hel del tid pd behandlingen af bilagene.

Safremt en person lukker en kostbaerer eller artskonto, der benyttes i en betalingsplan, far
denne person en mail om hvilken plan/planer dimensionen benyttes i:

Denne meddelelse er dannet i forbindelse med andring af
stamdata.

Ombkostningssted 6003130204 bruges

i:

Fakturaplan:

7

Der skal straks faglges op p& denne mail, ellers vil fakturaer til den/de betalingsplaner kgrer til
manuel behandling.
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Kommunen skal vaere opmaerksom pa, hvordan Betalingsplanerne oprettes, da planerne efter
godkendelse vil resultere i, at fakturaer og kreditnotaer kan blive bogfgrt automatisk, safremt
dette er valgt.

I Betalingsplanen angiver du fra hvilken leverandgr og for hvilket EAN-nummer, du gnsker at
lade systemet behandle dine bilag.

Du skal derfor ikke som udgangspunkt kontakte leverandgren. Dog er du ngdt til at involvere
leverandgren, safremt du handler flere typer af varer hos den samme leverandgr, pa det sam-
me EAN-nummer, og konteringen skal vaere forskellige. Da er du ngdt til at bede leverandgren
om at pafere et nummer i Kgbers eller Saelgers ordrenr., sa du kan oprette to planer, med to
forskellige konteringer.

Betalingsplaner finder du under 'Bilagsbehandling’, ‘Plan’ og ‘Betalingsplaner’.

Forside

M Egne Oplysninger

B Regnskab

H @konomi (Controller)

I Arbejdsskade

I Lon- og Personaleoplysninger

M Tid og Tilleg

M Personaleudvikling

H Min @konomi

| opret

| opret

Betalingsplaner
1Dl

Indhold

= Fakturaplaner
- udgiftsplaner

« Forlang planer

Mine Genveje

Bilagsindbakke
Bilagsforespargsel
Ledelsestilsyn Frame
Mine rapporter
Budget og Bevillinger

* Projektkort

* Rapportadministration

* Betalingsplaner

- sAP
Analyzer (Excel)

= IMden gue
Forhandiing
Fraveersrapporter

<

sog || Ryd || Varianter

Beskrivelse:
Betalingsplan ID
Profitcenter

EAN nr.

Kreditor

Oprettet af

Faktura godkender.

Status
Afventer godkendelse:

=)
=]

oo 2

v

1 oversigt / Fri

View: Standard view

| Revisionsspor

T v D

iode: 01.12 til 31.01

fra regneark |

m Bilagsbehandling

=)

Zlle]

I det billede der fremkommer, har du mulighed for at ‘Sgge’, 'Eksportere’, ‘Oprette’, 'Vise’,
‘Behandl’, lave 'Ny periode’, ‘'Masseaendre’ og lave ‘Fritagelsesperioder’. De naevnte funktioner
er beskrevet nedenfor.
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Opret Betalingsplan

Du kan oprette en betalingsplan to steder.

e Direkte fra ‘Godkenderskaermen’, ndr du behandler en faktura.

Godkend af faktura/kreditnota

’ §

Kuitter H Godkend H Kontroller ‘ | | Videresend H Afvis fil bogholder | | ‘ Gem og leeg filbage H Gem og reserver ‘ | | Fakturaplan ‘ | | Betalingsplan || Personaliser
Kommenfarer:
Bilagstipe e Fakdurabilag: 5105608850 Bingel or germiog lagtibage
5. . Ronnie Hitanger ( XYCKOC ) 19.08.2
Regnskabsar: 2019 Flbilag: SIEUIHES Bilaget er gemt og lagt filbage via apg
Fak-/Bilagsdato- * | 29.032019 E Fakturanr/Reference: | 1021254797499 Ronnie Hitanger ( XYCKOC ) 19.08.2

Bilaget er gemt og lagt tilbage via apy

e Eller via 'Opret’ under 'Betalingsplaner’.

[ Forside l M Egne Oplysninger l [H Regnskab l [ @konomi (Controller) l i Arbejdsskade l 4 Lgn- og Personaleoplysninger l I Tid og Tilleg l I Personaleudvikling I H Min @konomi ll Bilagsbehan 9 I

Bilagsindbakke | Opret udgiftsbilag | Opret omposteringsbilag | Bilagsforespargsel | Kentrolcenter I- Revisionsspor

Betalingsplaner
1Dl ‘

SKturapianer
= Udgiftsplaner

= Forleng planer

Sog || Ryd || Varianter

Beskiivelse:

Mine Genveje Betalingsplan ID- o L
Bilagsindbakke Profitcenter- [un) 4
Bilagsforespargsel

EAN nr.: ) 4
Ledelsestilsyn Frame
Mine rapporter Kreditor [y L4
Budget og Bevillinger Opretetat 5 s

« Projektkort 5 >

+ Rapportadministration Faktura godkender. s}

+ Betalingsplaner Status Adv v

© SAP Afventer godkendelse:

Analyzer (Excel)

« 1M den gule oversigt/ Fr 01.12 til 31.01

Forhandiing
Vi Y
Fraversrapporter ew:  Standard view vis || Benandl || NyPeriode [ fra regneark || F

Uanset hvor du opretter fra, kommer du ind i nedenstdende billede.

Betalingsplan D; Kreditor: * I Kommentarer:
Beskrivelse: A
Kun kontering
Kendetegn
* Kontering + Gockendelse
= o0 (9
Samllinjer Firmakode: 5]
Medtag kun fakturaer EAN nr % ! o
Periode start. * i} Faluranr
Periode siut: * i Kabers ordrenr:  Vedhzft nyt
o Seigers ordren:
Plan godkender: * 8] Vednzsftat dokument Type  Brugernavn Dato it
. ]
Faktura godkender: 8] Acceptregler
Bankkontonr. 1 o«
Bankkonton. 2 o~

Konteringsinformation

NemKonto

View: * Mit v

Linjetype Procent  Artskonto Artskonto betegnelse  Omk sted Omksted betegnelse  PSP-element PSP betegnelse Posteringstekst Profitcenter  Profitcenterbe...  Netveerk ~

Incl. Moms - 1 100,00

Incl. Moms - 2 0,00

Excl. Moms - 1 100,00

Omvendt bet pligt - 2 0,00

Afdrag - 1 100,00

Afdrag - 2 0,00

Rente -1 100,00

Rente-2 0,00

Gebyr-1 100,00

Gebyr-2 0,00

Ydelse-1 100,00

Ydelse-2 0,00 v
. ,
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Match Informationer

Belob pr. faktura: * 000 . 0,00
Max belob pr. interval 000 Interval

Fak printerval 0 Interval

Skzermbilledet er opdelt i 3 dele:

e Generelle oplysninger til en betalingsplan
e Konteringsinformationer
e Match informationer

Alle felterne er beskrevet nedenfor. De felter der er markeret med en * skal udfyldes, de
gvrige felter er valgfrie.

Opret || Kontroller || Fortryd

Betalingsplan ID: Kreditor: * 7 [ Hent Kommen tarer.

Beslaivelse: ~

Kun kontering
Kendetegn
* Kontering + Godkendelse

® 0020 [P
Sam linjer Firmakode: [}

Medtag kun fakturaer EAN nr: o "
Fakiuranr

i}
= Kobers ordren:

 Vedhesft nyt

o Selgers ordrent.
8} Vedhaftet dokument Type  Brugermavn Do Siet

Acceptregler

Bankkontonr. 1 o+

Bankkontonr. 2 o+

NemKonto

Du kan s@gge i mange af felterne ved brug af ikonet sgg 7' Neermere beskrivelse af denne
funktion finder du i vejledningen ‘Generelle funktioner’ afsnit ‘Sggehjaelp’.

Betalingsplan ID  Dette er et nummer, som systemet tildeler Betalingsplanen, ndr den gem-
mes.

Beskrivelse En valgfri beskrivelse af, hvad Betalingsplanen daekker/indeholder. Kan be-
nyttes i forbindelse med udsggning af en Betalingsplan.

Kontering Saettes markering i dette felt, bliver Betalingsplanen kun konteret, men
kommer stadig ud til manuel godkendelse. Saettes denne markering, kom-
mer feltet 'Plan godkender’ ikke frem. Du kan godt oprette en Betalings-
plan, hvor du kun har sat artskonto pa og ingen kostbaerer.

Kontering+god-

kendelse Seettes markering i dette felt, bliver Betalingsplanen automatisk bogfart,
safremt alle de indberettede oplysninger matcher fakturaen. Matcher faktu-
raen ikke det indberettede, bliver fakturaen sendt til manuel godkendelse,
med besked om i kommentarfeltet, at den ikke matcher betalingsplanen.
Fakturaen er konteret.

Saml linjer Saettes markering i dette felt, vil alle linjer pa en faktura blive samlet til en.
Funktionen er den samme, som nar du bogfgrer et bilag og samler linjer.
Benytter du funktionen, bgr du overveje om du skal pafgre en generel po-
steringstekst i konteringsbilledet. Ved brug af '‘Nettobelgbsfordeling’, skal
du vaere OBS p3, at hvis ikke du benytter ‘Saml linjer’, vil systemet tjekke
op pa hver enkelt linje pd fakturaen, og har du sat fgrste linje til at skulle
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kontere 100 kr. og fgrste linje pa fakturaen er pa 50 kr., vil fakturaen blive
sendt ud til manuel behandling, og der vil ikke veere tilfgjet konteringsop-
lysninger pa nogle af linjerne. I loggen vil der sta hvorfor fakturaen er
sendt til manuel behandling.

Betalingsplaner med Nettobelgbsfordeling vil altid kun behandle faktura-
er og ingen kreditnotaer.

Medtag kun

fakturaer Saettes markering i dette felt er det kun fakturaer, der bliver behandlet ik-
ke kreditnotaer.

Periode start Her angiver du, hvornar Betalinsplanen skal starte.

Periode slut Her angiver du, hvornar Betalingsplanen skal slutte. Opretter du eks. Beta-

lingsplaner pd kontrakter, vil det veere en god idé at szette periode slut til
den dato kontrakten udlgber.

Plan godkender Safremt der seettes markering i ‘Kontering + godkendelse’ skal en Beta-
lingsplan sendes videre til godkendelse, fgr den bliver aktiv. Det er bruger-
navnet pa denne godkender, der skal indsaettes. Der valideres p& om plan-
godkender er kendt i KMD Opus.

@nsker din kommune ikke godkender pa Betalingsplaner, kan I kontakte
KDM gkonomi support. Husk undertrykkelsen gaelder for hele jeres kom-
mune.

Fakturagodkender Safremt bilagene ikke kan behandles automatisk, eller hvis du har angivet
betingelsen 'Kun kontering’, har du mulighed for at saette en fakturagod-
kender pa.

Der skal kun pafgres en ‘Fakturagodkender’ s3fremt bilagene skal sendes
til en anden person, end den der normalt modtager bilag pa det aktuelle
EAN-nummer.

Kreditor Den kreditor Betalingsplanen skal oprettes pa. Kreditornummeret kan vaere
CVR, CPR eller ‘Frit valg’. Kender du ikke nummeret, kan du sgge via .

N&r du har indtastet kreditor nummeret, kan du klikke pa H&"  og du far
vist navn og adresse fra kreditors stamoplysnigner.

N&r betalingsplanen er oprettet, bliver dette felt 13st og kan ikke andres.

Firmakode Er forudfyldt med vaerdien 0020.
EAN nr. Her angives for hvilket EAN-nummer Betalingsplanen skal geelde for.
Fakturnr. Hvis du ved, at der pa en faktura, star noget sigende i ‘Fakturanr.’, kan du

angive dette i feltet. Det sigende kan std i begyndelsen, i midten eller til
slut i feltet. Du kan angive det sigende med en *. Du kan ogsa benytte
kendetegn =, i fgrste position, til at angive en praecis/eksakt veaerdi.

Eksemplet nedenfor, kan benyttes bade i ‘Fakturanr.’, 'Kgbers ordrenum-
mer’ og 'Szelgers ordrenummer’.

Eksempel:

©KMD A/S Bilagsprocesser Side 6
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Kgbers ordrenr.

Seelgers ordrenr.

Bankkontonr. 1

Bankkontonr. 2

Nemkonto

Kommentarer

©KMD A/S
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Opret = Kontroller = Fortryd

Betalingsplan 1D: Kreditor: * | 87654567 71

MJX Testkreditor

Beskrivelse:

+ Kun kontering

Fakturanr. skal
starte med 4567

) Kendetegn
Kontering + Godkendelse

Firmakode: * 0020 (7

Periode start: * o
EANnr: # ]

Periode slut: *

il .
Vaerdien 4579 star Fakturanr as67
et vilkarligt sted | =i Keversorenr 457"
Kgbers ordrenr. Seelgers ordrenr. | *999

/ Acceptregler
Vaerdien 999 stir til slut i Bankkontont. 1 .

"Szelgers ordrenr.

Plan godkender. *

Faktura godkender.

|
i

Bankkontonr. 2:

NemKonto

Hvis du ved, der stdr noget sigende i 'Kgbers ordrenummer’ hver gang du
handler denne vare, kan du skrive dette i feltet. Du kan ggre det pd sam-
me made, som vist ovenfor i ‘Fakturanr.’.

Kgbers ordrenr. findes i XML filen som BuyersOrderID.

Hvis du ved, der star noget sigende i ‘Saelgers ordrenummer’ hver gang du
handler denne vare, kan du skrive dette i feltet. Du kan ggre det pa sam-
me made, som vist ovenfor i ‘Fakturanr.’.

Seelgers ordrenr. findes i XML filen som SalesOrderID.

Her kan du angive, at de indkomne fakturaer skal indeholde et bestemt
bankkontonr.

Her kan du angive, at de indkomne fakturaer skal indeholde et bestemt
bankkontonr.

Her kan du angive, at de indkomne fakturaer skal indeholde betaling til
Nemkonto.

Her logger systemet alle dine handlinger pa Betalingsplanen, nar du opret-
ter eller eendrer. Herudover kan du selv skrive en kommentar, som fglger
betalingsplanen.

Nar en Betalingsplan er oprettet, og du efterfslgende gar ind pa planen, vil
dit kommentarfelt vaere opdelt i to. @verst del, hvor de kommentarer, der
p.t. er pa planen vises, og den nederste del, hvor du kan skrive en ny

Bilagsprocesser Side 7
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Vedhezeft
dokument

Konteringsinformation

View:  * Fuld view

Linjetype
Abonnement - telf,
Incl. Moms

Exd. Moms
Omvendt bet pligt
Afdrag

Bidrag

Rente

Gebyr

Ydelse

Udgifter til alarmer

kommentar.

Kommentarer:

Betalingsplanen er godkendt
Jacob Pedersen { XYCZJP ) 12.08.2019 14:52:13 CET

Betalingsplanen er a2ndret og gemt

Ronnie Hizinger { XYCKOC ) 12 .08 2019 14:56:46 CET
Betalingsplanen er godkendt

|i'l.fi5 alle meddelelser

~ || Vis i popop
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"Vis alle meddelelser’ - klikker du her, far du mulighed for at vaelge at se
'Vis kun indtastede’ eller 'Vis systemmeddelser’.

'Vis i popop’ - klikker du her, vises alle kommentarer i et stgrre vindue.

Her har du mulighed for at vedhaefte dokumentation ved oprettelse af

Betalingsplanen. Klik pa -
vedheaeftet.

i) Vedhaft nyt

og fremfind det dokument, du gnsker

Efterfglgende kan du se de vedheaeftede dokumenter. Du har mulighed for

at slette dokumenter, du selv har vedhasftet planen.

1

Vedhaeftet dokument

VEJLEDNINGER

Procent
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00

Nettobelab

Artskonto

Type
DOCX

Artskonto beteg.

Brugernavn

KYCKOC

Omk sted

Omk sted betegne.

Dato

Slet

03.10.2019

PSP-element

PSP betegnelse

i}

Posteringstekst

¥ | &

Profitcenter

I ‘Konteringsinformation’ udfylder du, hvordan dine fakturaer til den oprettede Betalingsplan
skal konteres. Billedet indeholder forskellige kolonner, som du skal/kan udfylde, for at fa dine
fakturaer konteret. Skal dine fakturaer automatisk godkendes, skal du som minimum udfylde
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"Artskonto’ og ‘Omkostningssted’ eller ‘PSP-element’ pa minimum én linje. Skal dine faktuaer
kun konteres, kan du ngjes med en af delene, og ved den manuelle godkendelse paseette det
resterende.

Du kan s@gge i mange af felterne ved brug af ikonet sgg 7' Neermere beskrivelse af denne
funktion finder du i vejledningen ‘Generelle funktioner’ afsnit ‘Sggehjzelp’.

De forskellige kolonner er beskrevet nedenfor.

View KMD har lavet nogle views, som du kan benytte. Du kan ogsa lave dit eget.
Se vejledningen ‘Generelle funktioner’ afsnittet 'Views - tilpasning af lay-
out”.

Indseet linje N&r du skal tilfgje en linje, markerer du linjetypen, som du gnsker at tilfg-

je, og klikker p& knappen ‘Indseet linje’. Du far nu en ny linje tilfgjet, hvor
du kan indtaste konteringsoplysninger.

Slet linje Tilsvarende har du mulighed for at slette linjer. Du markerer den gnskede
linje og klikker pa knappen ‘Slet linje’. Dog kan linjer med nr. 1 aldrig slet-
tes.

Linjetype KMD har foruddefineret nogle linjetyper. Du skal som minimum indberette

pa én linje. KMD anbefaler, at du som minimum indberetter bade én linje
incl. moms og én linje excl. moms.

Linjetype Incl. og Excl. moms

Du har mulighed for at opsplitte din faktura i to linjer, for eksempel incl.
moms, ved at opsplitte belgbet pa fakturaen procentvis eller ved
nettobelgbsfordeling. HUSK at du under de ‘Generelle oplysninger’, skal
have sat markering i '‘Procentfordeling’ eller ‘Nettofordeling’.

Linjetype Afdrag, Bidrag, Rente, Gebyr, Ydelse

Hvis en belgbslinjes posteringstekst pd en faktura indeholder for eksempel
ordet ‘gebyr’ (uanset hvor i posteringsteksten ordet ‘gebyr’ stdr, og uanset
om det er med store/sma bogstaver), sd paseetter systemet konteringen
fra ‘gebyr linjen’, under forudsaetning af, at der er specificeret nogle
konteringsoplysninger i betalingsplanen.

Det giver dig mulighed for at differentiere dine konteringer og sikre en
mere korrekt kontering af linjerne pa fakturaerne.

Du kan ogsa under disse linjetyper opsplitte i to linjer, ved at opsplitte
procentvis eller nettofordeling.

Safremt posteringsteksten ikke matcher ovenstaende linjer, vil indkomne
belgbslinjer, afthaengig af om linjen er med eller uden moms, ramme en af
disse to linjetypers konteringsinformationer.

Linjetyper - egen oprettede

Du kan ogsa selv definere egne linjer pa betalingsplanerne. De kan
oprettes pa transaktionen ZFIE_BETPLAN_LINJER i ERP/R3.

Eksempel pa egne oprettede linjer:

©KMD A/S Bilagsprocesser Side 9
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Procent

Nettobelgb
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Transaktion ZFIE_BETPLAN_LINJER i ERP/R3.

AEndr "Vedligehold Betalingsplaners linjetyper"”: Oversigt

599 Nye entries [[ E@ 1] Ep‘- B E[L

Vedligehold Betalin

Linje identifikation Beskrivelse

=
ABONNEMENT i&bunnement - telf., avis, mv.
ALARM Udgifter til alarmer

Egne oprettede linjetyper i Betalingsplanen.

Konteringsinformation

View: * Fuld view ~ | Indsatlinje

Linjetype Nr. Procent  Netiobelob Artskonto Artskonto beteg

Abonnement - elf, .. 1 100,00

Omk sted

Omk sted betegne...  PSP-element PSP betegnelse

KMO
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Posteringstekst Profitcenter

Den tekst du indberetter i beskrivelse, skal findes et eller andet sted pa po-

steringslinjen.

Har du under ‘Generelle oplysninger valgt ‘Procentfordeling’, far du mulig-
hed for at lave en procentfordeling, s& en faktura automatisk bliver procen-
tuelt fordelt pa 2 linjer. Det eneste krav er at de to linjers (af samme type)

skal give 100,00 procent.

Linjetype Procent  Arskonto Artskonto betegnelse
. Incl. Moms -1 100,00 29000000 Ghrig vareksb

Incl. Moms - 2 0,00

Excl. Moms - 1 20,00 25000000 Ehrig vareksb

Excl. Moms - 2 80,00 29000002 Gvrig varekab

Omwvendt bet.pligt- 1 100,00

Har du under ‘Generelle oplysninger valgt ‘Nettobelgbsfordeling’, far du
mulighed for at lave en fordeling pa nettobelgb. Pr. linjetype skal der altid

vaere én linje, som indeholder ordet 'REST’ i kolonnen ‘Nettobelgb’.

Konteringsinformation

Viaw: Standard view ~ | Inds®tlinje | Shed linpa
Linjetype Nr. Procent  Metlobelob
Incd. Moms 1 0.00 100,00
Incd. Moms 2 0.00 REST
Excd, Moms 1 0.00 185.00
Excl Moms 2 0.00 REST
Omyendt betol--- 1 0.00

Artskonio
29510000
29510000
40410000
40410000

Artskn
Diriftsudi
Driftsudi

MO mon

Det betyder at hvis en faktura indeholder en linje incl. Moms pa 300 kr., sa
vil linjen blive splittet op i to fordelt med, 100 kr. pa linje nr. 1 og linje 2 vil
indeholde det resterende belgb (300 - 100 kr.), i dette tilfaelde 200 kr.,

som =REST.

Ved brug af 'Nettobelgbsfordeling’, skal du vaere OBS pa, at hvis ikke du
benytter ‘Saml linjer’, vil systemet tjekke op pa hver enkelt linje pa faktu-
raen, og har du sat fgrste linje til at skulle kontere 100 kr. og fgrste linje
pa fakturaen er pa 50 kr., vil fakturaen blive sendt ud til manuel behand-
ling, og der vil ikke veere tilfgjet konteringsoplysninger pa nogle af linjerne.

I loggen vil der std hvorfor fakturaen er sendt til manuel behandling.
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Artskonto og
Artskonto-
betegnelse

Omkostningssted

0g
Omkostningssted-
betegnelse

PSP-element og
PSP-element-
betegnelse

Posteringstekst

Profitcenter og
Profitcenter-
betegnelse

Ordre og
ordrebetegnelse

Netvaerk og net-
vaerksbetegnelse

Operation og ope-
rationsbetegnelse

Betalingsmod-

tager

Ydelsesmodtager

Oplysningspligt
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Betalingsplaner med Nettobelgbsfordeling vil altid kun behandle faktura-
er og ingen kreditnotaer.

I feltet ‘Artskonto’ indtastes den konto, fakturaerne skal konteres pa. Ved
brug af knappen _Kentoler | yises artskontoens tekst.

I feltet ‘Omkostningssted’ indtastes det omkostningssted, fakturaerne skal
konteres pa. Ved brug af knappen _Kentraller | yises omkostningsstedets tekst.

I feltet 'PSP-element’ indtastes det PSP-element, fakturaerne skal konteres
pa. Ved brug af knappen Kentroller | yises PSP-elementets tekst.

Her kan indtastes en posteringstekst, som vil overskrive de tekster, der
findes pa fakturaerne. Det vil vaere en god idé, at indberette en
posteringstekst safremt ‘Saml linjer’ benyttes.

Nar du har udfyldt ‘Omkostningssted’ og '‘PSP-element’ og trykker pa
Kontroller | ydfyldes 'Profitcenternr. og tekst’ automatisk.

Her kan du indberette en ‘Statistisk intern ordre’. Ved brug af knappen
Kontroller | yises ordrens tekst.

Her kan du indberette et ‘Netvaerk’. Ved brug af knappen |_Kentraller | yiseg
netvaerkets tekst.

Her kan du indberette en ‘Operation’. Ved brug af knappen _Kontreller | yiseg
operationens tekst.

Her har du mulighed for at indberette ‘Betalingsmodtager’. I BMK skal
indberettes om det er cpr. eller cvr. nr. I ‘Betalingsmodtagernr.’ er det
selve nummeret cpr. eller cvr. Se Bemaerk nedenfor.

Her har du mulighed for at indberette 'Ydelsesmodtager’. I YMK skal
indberettes 02 for cpr.nr. I 'Ydelsesmodtagernr.’ er det cpr. nummeret der
skal indberettes. Se Bemaerk nedenfor.

Her har du mulighed for at indberette ‘Oplysningpligt’. I OMK skal
indberettes 02 for eks. cpr.nr. I ‘Oplysningspligtnr.” er det cpr. nummeret
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der skal indberettes, og i OPK indberettes typen af B-indkomsten. Se
Bemeaerk nedenfor.

Bevillingsinfor-

mation Safremt din kontering skal vaere tilknyttet en manuel disponering, kan du
tilknytte disponeringens oplysninger her. Det giver dig mulighed for at
oprette en betalingsplan, hvor en manuel disponering bliver tilknyttet en
eller flere konteringslinjer. Nar linjen bliver bogfart, vil den enkelte
bevilling blive nedskrevet med linjens belgb.
Bevillingsdisp er identifikationen af den manuelle disponering.
Pos. Bevillingsdisp er positionen pa bevillingen.

Bemaerk: Hvis en kreditor sender en faktura, der indeholder en betalingsmodtager, ydelses-
modtager og/eller en oplysningspligtmodtager pa bogfgringslinjerne, vil systemet anvende dis-
se oplysninger. Dine indberetninger i disse felter pa Betalingsplanen bliver ignoreret.

Kun hvis kreditoren IKKE medsender en betalingsmodtager, ydelsesmodtager og/eller en op-
lysningspligtmodtager, bruger systemet dine indberetninger fra disse felter.

Hvis du angiver en positivliste kontering i forbindelse med indtastning af konteringsoplysninger
pa linjerne, far du en advarsel ndr du klikker pa ‘Opret’ eller ‘Gem’ om, at du har anvendt en
kontering, der rammer positivlisten.

Du kan du enten aendre dine konteringer, hvis det er forkert, eller du kan acceptere ved at
klikke p& knappen ‘Opret’ eller ‘Gem’ igen.

Match Informationer

Beleb pr. faktura: 0,00 . 0,00
Max belab pr. interval: 0,00 Interval:

Fak. printerval: 0 Interval:

Matchinformationerne anvendes kun safremt du har valgt betingelsen ‘Kontering + Godkendel-

li

se'.

Nettobelgb

pr. faktura Her skal du indtaste et belgb eller belgbsinterval pr. faktura. Safremt belg-
bet er stgrre eller mindre, end det du har specificeret, vil fakturaen blive
sendt til manuel godkendelse.
Bemeerk at belgbet er netto altsd excl. moms.

Max nettobelgb

pr. interval Hvis du kun vil acceptere et maksimum belgb af et bestemt antal fakturaer
i en periode (f.eks. pr. maned) fra kreditoren, kan du udfylde dette felt.
Feltet ‘Max belgb pr. interval’ haenger sammen med feltet ‘Interval’, som
star ved siden af.

Antal fakturaer
Pr. interval Haenger sammen med ovenstdende ‘Max belgb pr. interval’. Du vaelger om
det skal vaere pr. uge, maned m.fl.

Faktura pr.

. . . . o

interval Hvis du kun vil acceptere x antal fakturaer for en periode (f.eks. pr. ma-
ned) fra kreditoren, kan du udfylde dette felt.
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Feltet ‘Faktura pr. interval’ haenger sammen med feltet ‘Interval’, som star
ved siden af.

Interval Haenger sammen med ovenstaende ‘Faktura pr. interval’. Du vaelger om
[}
det skal veere pr. uge, maned m.fl.
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Nar du har indtastet dine oplysninger til Betalingsplanen, har du tre muligheder.

Opret Klik pa opret og systemet kontrollere, om dine indberetninger er valide.
Hvis der er fejl, f&r du en meddelelse, ellers bliver planen oprettet og sendt
til godkendelse. Betalingsplanen er inaktiv indtil den bliver godkendt. Vaer
OBS p3, at jeres kommune, kan have fravalgt godkendelse af Betalingspla-
ner.

Kontroller Klik pa kontroller, og du vil fa vist teksterne pa dine indberettede konte-
ringselementer. Du vil ligeledes f& en meddelelse om dine indberetninger
er valide. Er alt ok, kan du oprette planen.

Fortryd Klikker du pa fortryd, s slettes alle dine indberetninger.
©KMD A/S Bilagsprocesser Side 14
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Godkendelse eller afvisning af Betalingsplan

Nar du har oprettet en Betalingsplan bliver den sendt til godkendelse, safremt jeres kommune
ikke har fravalgt godkendelse af Betalingsplaner.

B KM
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Den skal ligeledes godkendes p& ny, sdfremt du aendrer i Betalingsplanen. Dog ikke, hvis du
laver en kommentar eller vedhaefter et dokument.

Betalingsplanen vil blive sendt til godkenderens Bilagsindbakke og Betalingsplanen bliver pla-
ceret i opgaven ‘Godkend Betalingsplan’.

For at godkende Betalingsplanen, skal du klikke pa opgaveteksten.

| Siutterer |

Vis: #

Bilagstype: *
Arbejde pa; *
Begrans antal til; *

589 Ryd

View: Simpeltview

Mye bilag og bilag under behandling
Betalingsplan w
Alle bilag

500

Cpdater

Fiern udszttelse | Sid

'I_—D Forfald  Forfaldsdato Opgavetekst Fakturanr/Reference. Belab Dok, EAN nriTekst
Handter afvist Betalingsplan 52129.09.2015-30.09.2015 0,00
Handter afvist Betalingsplan JX Testkreditor 52129.09.2015-30.09.2015 0,00
Godkend Betalingsplan MJX Testkreditor 51/22.09.2015-26.09.2015 123,00
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Du kan enten godkende eller afvise Betalingsplanen.
Godkend betalingsplan
Godkend = Afvis /
Betalingsplan ID: 51 Kreditar: * | 87654567 Kommentarer:
Beskrivelse: TESTS MJX Testkreditor FZ4U§_03 57405_03 (Z405_03)22.09.2(
vej Betalingsplanen er oprettet
8000
* Kun kontering
Kendetegn
Kontering + Godkendelse
Firmakode: * | 0020
Periode start: * 22.09.2015
EAM nr: # 5790002041747
Periode slut. 26.09.2015
eriode sl Fakturanr: 12
Plan godkender: * Z405.04 Ksbers ordrenr: @ Vedhaeft nyt
Faktura godkender:
Acceptregler Vedhzsftet dokument Type =
Bankkontonr. 1: +
Bankkontonr. 2: +
MNemKonto
Konteringsinformation
View: Standard view v
Moms Arskonto Artskonto b... Omk.sted Omk.sted bet... PSP-element PSP betegn... Posteringstekst  Profitcenter Profitcenter
. Incl. Moms 28000000 @wrigvarekeb 3111111111 Bene HokusPo... 31111111 Bene Hokug
Excl. Moms
Match Informationer
Max belgb pr. faktura: 11,00
Max belsb pr. interval: 123,00 Interval: | Uae
Fak. printerval: 0 Interval:

N&r Betalingsplanen er godkendt, far den status ‘Aktiv’, og indkomne fakturaer kan nu blive
matchet op imod Betalingsplanen.

Hvis du afviser Betalingsplanen, skal du indtaste en kommentar og klikke pd knappen _#s
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Betalingsplanen vil blive sendt retur til opretters Bilagsindbakke og Betalingsplanen bliver pla-
ceret i opgaven ‘Handter afvist Betalingsplan’.

Skjul kriterier

Vis: #

Bilagstype: *
Arbejde pa; *
Begrans antal il *

589 Ryd

View: Simpeltview

5] Forfald

Forfaldsdato

Mye bilag og bilag under behandling
Betalingsplan w

Alle bilag

500

v | Gl Godkend Cpdater
Opgavetekst editornavn Fakturanr./Reference.

| Handter afvist Betalingsplan MJX Testkreditor 52129.09.2015-30.09.2015 |
Handter afvist Betalingsplan MJX Testkreditor 52/29.09.2015-30.09.2015
Godkend Betalingsplan MJX Testkreditor 51122.09.2015-26.09.2015

Belab
0,00
0,00

123,00

Dok.  EAN nriTekst

Du abner den afviste Betalingsplan ved at klikke pd opgaveteksten og far vist falgende

skarmbillede:

Fuldfar betalingsplan

Fuldfar Kontroller

N

Betalingsplan 1D

Beskrivelse:

= Kun kontering

Periode start: *
Periode slut *
Plan godkender: *

Faktura godkender:

Kontering + Godkendelse

Slet
% Kreditor, * | 87654367
TEsT WX Testkreditor
Wej
8000
Kendetegn
i - 0020
20.09.2015 m Firmakode:
EAN nr.; * 5790002041747
30.09.2015 m
Fakturanr: 13
7405_07

Kabers ordranr:

Acceptregler

Bankkontonr. 1:

Bankkontonr. 2:

NemKonto

Kommentarer|

FZ405_04 53
Betalingspla
FZ405_07 53
testing reject]
Betalingspla

) Vedhafi

Vedhzefet d

Du kan nu rette oplysningerne og sende betalingsplanen til godkendelse igen, ved at klikke pa
knappen _Fuldfer

Eller du kan slette Betalingsplanen ved at klikke pa knappen _Sl&t |
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Nar en faktura indlaeses i KMD Opus @konomi, forsgger systemet at finde en Betalingsplan for
den pageeldende kreditor, hvor kendetegnene og eventuelle acceptregler samt indberettede

match informationer er opfyldt.

Gem  NyPeriode  Slet  Inaktiver = Kontroller = Fortryd

Betalingsplan 1D: 49
Beskrivelse: XMA_TST
Kun kantering

= Kontering + Godkendelse

Periode start * 18.00.2015 [7]
Periode siut * 30112015 7]
Plan godkender: * Z405_03

Faktura godkender. /

Kreditor * | 87654567
MJX Testkreditor

vej

8000

Kendetegn

Firmakode: *
EAN nr.: *
Fakturanr:
Kebers ordrenr.

Seelgers ordrenr:

Acceptregler

0020
5790002041747
INV

INV

Kendetegn og Bankkontonr. 1: o+
acceptregler Bankkontonr. 2 o+
MemKonto
Konteringsinformation
View: Standard view A4
Moms Artskonto Artskonto betegn Omk sted Omk sted betegnelse PSP-glement PSP betegnelse
. Incl. Moms 29000000 @vrig vareksb 3111111111 Bane HokusPokus
Cuct 1 sng1n0nn L a 4444441444 Dana Linkic Dok
Match Informationer
Belgb pr. faktura: * 0,00 - 10.000,00
Maxbeleb pr. interval: 0,00 Interval: v
Fakprineral: | 1| interval: | Maned

Finder systemet ikke en Betalingsplan, sender systemet fakturaen/kreditnotaen til manuel be-

handling.

Overholder fakturaen/kreditnotaen alle ovenstdende match informationer, pafgrer systemet
fakturaen/kreditnotaen konteringsinformationer, og s&fremt Betalingsplanen er defineret med
automatisk godkendelse, forsgger systemet ogsa at bogfgre fakturaen automatisk.

Logning

Er Betalingsplanen defineret med ‘Kun kontering’ og fakturaen matcher betalingsplanen:

Kommentarer:

01.10.2015 10:08

Bilaget er pafart kontering fra Betalingsplanen: 00000022
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Er Betalingsplanen defineret med ‘Kontering + Godkendelse’ og fakturaen matcher betalings-
planen:

Kommentarer:

I 1. 10.2015 10:24
Bilaget er automatisk bogfart | Betalingsplan: 00000020

Er der et eller flere match, der ikke overholdes, vil fakturaen/kreditnotaen blive sendt til ma-
nuel behandling med en fejlbesked om, at fakturaen/kreditnotaen er forsggt matchet op imod
Betalingsplanen, men fglgende match er ikke overholdt.

Eksempel pa fejlbesked i historikken:

Kommentarer:

I 02015 10:11

Fors@gt bogfaring i Betalingsplan: 00000023, Matchet gav falgende meddelelser:
Automatisk kontering/bogfaring ikke muligt, da interval belabet overskrides.
Automatisk kontering/bogfaring ikke muligt, da faktura belsbet overskrides.

Fakturaen/kreditnotaen skal behandles/bogfgres manuelt.
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S@g betalingsplan
Nar du gnsker at finde/udsgge Betalingsplaner, ggr du det via menuen ‘Plan’ og herunder me-
nupunktet ‘Betalingsplan’, og fglgende skaermbillede fremkommer.

Forside M Egne Oplysninger [ Regnskab [ @konomi (Controller) I Arbejdsskade i Lgn- og Personaleoplysninger I Tid og Tillaeg I Personaleudvikling H Min @konomi ™ Bilagsbehandling

| opret | opret 1 gsel | Kontrolcenter II Revisionsspor

Betalingsplaner =]

el 4
Indhold

Betalingsplaner
TeRTTapaneT Seg || Ryd || Varianter

« Udgiftsplaner

= Forlaeng planer Beskrivelse

Mine Genveje Betalingsplan ID: |5}
Bilagsindbakke Proftcenter [}
Bilagsforesporgsel
Ledelsestilsyn Frame
Mine rapporter Kreditor o
Budget og Bevillinger

- Projektkort

+ Rapportadministration Faktura godkender- m O

EAN nir [

Oprettetaf [al

T T TR

= Betalingsplaner Status T ——
= SAP

Analyzer (Excel)
= IM den gule i oversigt ! Fri iode: 01.12 il 31.01 B

Afventer godkendelse:

Forhandiing

Fraveersrapporter View: Standard view v | Eksport,| Opret Massezndre fra regneark | Fritagelsesperiode &

Udfylder du ikke nogen kriterier, far du vist alle aktive Betalingsplaner, nar du trykker pd
knappen 'Sgg’.

Inden du sgger, har du mulighed for at udfylde et eller flere sggefelter. Beskrivelsen af felterne
finder du nedenfor.

I mange af sggefelterne kan du sgge p& mere end én veerdi ved brug af Multiselektion * .
Nzarmere beskrivelse af denne funktion finder du i vejledningen ‘Generelle funktioner’ afsnit
‘Multiselektion’.

Du kan ligeledes sgge i mange af felterne ved brug af ikonet sgg &', Neermere beskrivelse af
denne funktion finder du i vejledningen ‘Generelle funktioner’ afsnit 'Sggehjzelp’.

Beskrivelse Her sgges pa den beskrivelse planen fik ved oprettelsen. Du kan indtaste
beskrivelsen helt eller delvis - f.eks. en generisk sggning efter betalings-
planer, som du udfylder med en stjerne - eksempel: Matter*

I denne situation far du vist alle de betalingsplaner, som starter med ordet
‘Matter’.

Betalingsplan ID  Her sgges pa det eller de numre planerne fik ved oprettelsen.

Profitcenter Du har mulighed for at sgge pa det eller de profitcentre, der er pa konte-
ringslinjerne pa betalingsplanerne.

EAN nr. Her sgges pa det eller de EAN nr. planen er oprettet pa.
Kreditor Her kan du sgge pa en eller flere kreditorer planerne er oprettet pa.
Oprettet af Der sgges pa bruger id, for den bruger, der har oprettet planen. Du kan

taste en anden bruger id, eller vaelge en ved tryk pa ikonet eller trykke
F4. Er feltet blank, sgges alle aktive planer frem.
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Faktura god-

kender Her sgges pa bruger id pa den eller de personer, der er oprettet som faktu-
ragodkender.
Status Her kan du sgge efter Betalingsplaner med en bestemt status. Feltet er

forudfyldt med status ‘Aktiv’. Du har ogsa mulighed for at sgge pa ‘Inaktiv’.
Hvis veerdien er ‘blank’, sgger du pa alle betalingsplaner uanset status.

Afventer god-
kendelse Saettes flueben i dette felt, viser systemet de betalingsplaner, der afventer
godkendelse.

Nar sggekriterierne er indtastet, trykkes pa knappen ‘Sgg’ og resultatlisten vises.

Ved tryk p@ knappen ‘Ryd’ slettes alle indberettede sggefelter, og systemet indsaetter igen for-
udfyldte veerdier.

Ekspon

Din sggning kan du fa i Excel ved at klikke p& knappen

N&r du har udfyldt dine sggekriterier, praesenteres en oversigt over de Betalingsplaner, som
opfylder dine kriterier.

Betalingsplaner

Faktura godkender

Afventer godkendelse
Betalingsplan oversigt N
View:  Standard view v | Eksport || Opret fraregneark || Fr iode ¥ || &
] Beskivelse Betalingsplan ID Periode start Periode slut Status Kun konfering Kreditor Kreditornaw Betalti perioden ~ Antalbetalte bilag ~ Oprettet af
MATTER MV-DUE... 25 21.082018 31122026 Aktiv 27339506 BERENDSEN TEX... 120,00 2  XYCPMO
MATTER MV.-BAK... 26 06.09.2018 31122025 Ativ 27339508 BERENDSEN TEX... 0,00 0 XYCPS4
CREATIV-DUESL... 11 12.02.2017 31122017 Agtiv v 28692927 CREATIV COMPAN... 439,00 5 XYCPMOO
0 XYCBIF

CREATIV-DUESL... 11 01.082018 31122018 Aktiv v 28692927 CREATIV COMPAN... 0,00

Du far nu mulighed for at anvende funktionerne ‘Eksport’, 'Vis’, ‘Behandl’, ‘Ny Periode’, ‘Mas-
seandre fra regneark’ og ‘Fritagelsesperiode’. De naevnte funktioner er beskrevet nedenfor.

View

KMD har lavet nogle views, som du kan benytte. Du kan ogsa lave dit eget. Se vejledningen
‘Generelle funktioner’ under afsnittet 'Views - tilpasning af layout’.

Eksport
Ved klik pd ‘Eksport’ overfgres listen til Excel.

Filterknappen IE benyttes til at lave filtre i en eller flere kolonner. Se vejledningen ‘Generelle
funktioner’ under afsnittet 'Filtrering’.

Din oversigt vises i kolonner. Beskrivelse af disse kolonner findes nedenfor:

©KMD A/S Bilagsprocesser Side 21
Alle rettigheder forbeholdes Vejledning Betalingsplan RI

Internal - KMD A/S



Beskrivelse
Betalingsplan ID
Periode start
Periode slut
Status

Kun kontering

Kreditor
Kreditornavn

Betalt i perioden

Antal betalte
bilag

Oprettet af

EAN nr.
Fakturanr.

Kgbers ordrenr.

Seelgers ordrenr.

Faktura god-
kender

Senest bogfa@ring

Match
informationer
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Beskrivelsen pa Betalingsplanen.

Det nummer Betalingsplanen fik ved oprettelsen.
Hvornar fra Betalingsplanen gaelder.

Hvornar Betalingsplanen slutter.

Fortzeller om Betalingsplanen er ‘Aktiv’ eller 'Inaktiv’.

Er der flueben i denne kolonne, er Betalingsplanen opsat til, at skulle ma-
nuelt godkendes. Er der ingen flueben, vil systemet automatisk godkende
fakturaer, safremt den opfylder de opsatte kriterier pa Betalingsplanen.

Det kreditornr. Betalingsplanen er opsat for.

Navnet pd den kreditor Betalingsplanen er opsat for.

Feltet indeholder en belgbssummering af alle bilag, som er betalt i Beta-
lingsplanens periode (periode start — periode slut). Belgbet er netto.

Feltet indeholder et antals-summering af alle de bilag, som er betalt i beta-

lingsplanens periode (periode start — periode slut).

Feltet indeholder bruger id pd@ den medarbejder, som har oprettet den pa-
galdende Betalingsplan.

Feltet indeholder det EAN-nummer, som Betalingsplanen er opsat for.
Er fakturanr. indsat som kendetegn p& Betalingsplanen, vises dette i feltet.

Er kgbers ordrenr. indsat som kendetegn p& Betalingsplanen, vises dette i
feltet.

Er szelgers ordrenr. indsat som kendetegn pa Betalingsplanen, vises dette i
feltet.

Feltet indeholder bruger id p& den person, som skal have bilagene tilsendt,
safremt bilagene ikke kan behandles automatisk, eller du har angivet be-
tingelsen ‘Kun kontering’ pa betalingsplanen. Er kun udfyldt s3fremt det er
en anden person, end den som normalt modtager regninger fra det aktuel-
le EAN-nummer.

Indeholder en dato for hvornar der sidst er bogfgrt et bilag op imod den
pageeldende betalingsplan.

Fglgende tre kolonner vises:
‘Nettobelgb pr. faktura’
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‘Faktura pr. interval
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Nar dine betalinsplaner vises i oversigten, har du mulighed for at fa vist, hvad der er indberet-
tet pd planen. Marker en plan og klik pa Vis'.

View: Standard view

T Beskrivlse

' MATTER MV - DUE...
MATTER MV. - BAK...
CREATIV- DUESL...
CREATIV - DUESL...
CREATIV- DUESL...
ANBRINGELSE - T...

DUESLAG-GYLD..

Betalingsplan ID

.12

Periode sta
21082018
06.092018
12022017
01.082018
01.012019
01.052018
12022017

Behandl

it

Ny Periode
Periode slut
31.122026
31122025
31122017
31.122018
19.11.2020
31.122018
12022019

fra regneark || Fi

Status
Akdiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv

Kun kontering Kreditor
27339506

27339506

v 28692927

v 28692927

v 28692927
29189447

58200115

Du far nu vist billedet, hvori planen blev oprettet.

Betalingsplan D

Beskrivelse:

Kun kontering

= Kontering + Godkendelse

saml linjer
Medtag kun fakturaer

Periode start: *
Periode siut *
Plan godkender: *

Fakdtura godkender

Konteringsinformation
View: it ~
Linjetype

B nclrexct

2

MATTER MV - DUESLAGET

21082018
31122026
XYCKOC

Procent  Artskonto

Kreditor: * | 27339

506

BERENDSEN TEXTIL SERVICE A'S
Tobaksvejen 22

Saborg
Kendetegn

Firmakode: *
EAN i *
Fakuranr.
Kobers ordrenr.

Seelgers ordren:

Acceptregler

Bankkontonr. 1

Bankkontonr. 2:

NemKonto

0020
5798000000010

Artskonlo betegnelse  Omk.sled Omk sted belegnelse

Kreditornavn
BERENDSEN TEX...
BERENDSEN TEX...
CREATIV COMPAN....
CREATIV COMPAN...
CREATIV COMPAN....
Holbzek kemmune

'GYLDENDALSKE ...

Kommentarer.

Betalingsplanen er godkendt

Betalti perioden
120,00

000

43900

000

000

000

13.496,00

Antal betalte bilag

Jacob Pedersen ( XYCZJP) 12.082019 1452:13 CET e

Betalingsplanen er zendret og gemt

Ronnie Hitzinger ( XYCKOC ) 12.08.2019 14:56:46 CET v

Betalingsplanen er godkendt

Vis alle meddelelser  ~ |[ Visipopop

I A
v

Gem

0 Vedhasft nyt
Vedhefetdokument  Type  Brugemawn  Dato stet
Vejledninger DOCX  XYCKOT ozte20t0 @
PSP-glement PSP betegnelse Posteringstekst Profitcenter

V| &

Opretiet af
XYCPMO

XYCPS4
XYCPMOO

XYCBIF

XYCPMO

XYCPMO
XYCPMOO

B -

Profitcenter be..  Netvzerk

Du har mulighed for at indfgje en ny kommentar eller vedhaefte et nyt dokument, dog skal du

huske at klikke p& ‘Gem’, nar du har skrevet en kommentar. Alle gvrige felter er I3ste.

Nar dine betalingsplaner vises i oversigten, har du mulighed for at sendre nogle af oplysnin-
gerne pa en Betalingsplan. Marker en plan og klik p& ‘Behand!’.

View: Standard view

T Beskrivelse

2 VATTER MV-DUE...
MATTER V. - BAK...
CREATIV - DUESL...
CREATIV- DUESL...
CREATIV- DUESL...
ANBRINGELSE-T...
DUESLAG - GYLD...
NUFSIAG - GYID ...

©KMD A/S
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Betalingsplan ID
25

Periode start

21.082018
06.09.2018
12022017
01.082018
01.012019
01.052018
12022017
13022019

Alle rettigheder forbeholdes
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Ny Periode
Periode slut
31122026
31122025
31122017
31122018
19.112020
31122018
12022019
12022021

Massezendre fra regneark || Fritagelsesperiode

Status
Altiv
Altiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Audiv

Kun kontering Kreditor
27339506
27339506
v 28692927
v 28692927
v 28692927
29189447
58200115
58200115
Bilagsprocesser

Kreditornavn
BERENDSEN TEX...
BERENDSEN TEX...

CREATIVCOMPAN...
CREATIVCOMPAN...
CREATIVCOMPAN...

Holbak kommune
'GYLDENDALSKE ...
'GYI DFNDAI SKF _..

Vejledning Betalingsplan RI

Betalt i perioden
12000

000

439,00

000

000

000

13.496,00
607800

Antal betalte bilag

> % © o o o oo N
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V| &

Oprettet af
XYCPMO

XYCPS4
XYCPMOO
XYGBIF

XYCPMO

XYCPMO
XYCPMOO
XYCPMO



KMO

IT MED INDSIGT

Skaermbilledet ligner ‘Opret’ skaermbilledet. Dog er der felter du ikke kan zndre bl.a. '‘Beta-
lingsplan ID’, 'Kreditor’, ‘EAN nr.” m.fl. Disse felter er gratonet.

Gem || Ny Periode || Slet || Inakiver || Kontroller || Fortyd

Betalingsplan D: % Kreditor: % | 27339506 Kommentarer. . o
MATTER MV - DUESLAGET BERENDSEN TEXTIL SERVICE A'S Betalingsplarien er godkendt
Beskielse: Tobaksvejen 22 Jacob Pedersen ( XYCZJP) 12.08 2019 145213 CET ~
falingsplanen er cendret og
KU konterin Sovorg er (XYCKOC ) 12.08.2019 14:56:46 CET v
9 i er godkena]
+ Kontering + Godkendelse Kendetegn Vis alle meddeleiser v || Vis ipopop
Samllinjer
« o020
Medtag kun fakturaer Firmakode: A
5798000000010
Periode start * 21082018 [T o
Periode slut. * 3112206 [T
Plan godkender: * xekoe (P 0 Vedhaeitnyt
Faktura godkender. (=) Vedhzefietdokument  Type  Brugemam  Dato Slet
Acceptregler Vefiedninger DOCX  XYCKOC 03102019 T
Banikontonr. 1 o+
Bankkontonr. 2: o+
NemKonto
Konteringsinformation
View: M ®
Linjetype: Procent  Atskonto Atskonto betegnelse  Omk sted Omksted betegnelse  PSP-element PSP betegnelse Posteringstekst  Profitcenter  Profitcenter be...  Netvzerk
B nclexcr
Incl.Moms - 1 100,00 49000000 Owige fenesteydels XG-0020100401-00003  Avietsudgifler 2010040001  Dueslaget
Incl. Moms -2 0,00
Excl. Moms - 1 100,00
Excl. Moms -2 000
v
Match Informationer
Belab pr. faktura: * 000 - 10.000,00
. v
Mazx belab pr. interval 0,00 Interval:
v
Fak. pr Interval: 0 Interval

Bogforte bilag

Vis Omkonter

Interval Fakiurabilag ~ Bogferingsdatoe  Belsb  Total pr. interval
5105608372 31.12.2018 60,00 0,00
5105608373 31.08.2018 60,00

Nar du har foretaget dine aendringer klikker du pa knappen ‘Gem".

Ud over at andre i felterne har du mulighed for at lave ‘Ny periode’, ‘Slet’, 'Inaktivere’ og
‘Aktivere’. Disse funktioner er beskrevet nedenfor.

Ny periode

Hvis du laver a&ndringer, der skal gaelde for en anden periode. Kan du benytte denne
funktionalitet. Du kan ligeledes benytte 'Ny periode’ fra oversigten. Se vejledningen om Ny
periode’ nedenfor.

Slet

Her kan du slette betalingsplanen. Er der bogfgrt fakturaer pa Betalingsplanen, kan du ikke
slette. Her ma du benytte ‘Inaktiver’.

Inaktiver

Skal en plan ikke benyttes mere, men der er blevet bogfart fakturaer via planen, kan du
inaktivere den.
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Du kan liegeledes via regneark, masse inaktivere planer. Se afsnittet ‘Masseaendre fra

regneark’.

Aktiver

Finder du en plan frem, som er inaktiveret, har du mulighed for at aktivere den igen.
Omkontering og opfolgning af bilag pa en betalingsplan

Nederst i bunden af billedet, ser du hvilke fakturaer, der er blevet bogfgrt via Betalingsplanen.
Du har mulighed for at foretage omkontering af disse bogfgrte bilag eller fa vist bilagene.

Marker det bilag, der skal omkonteres, og tryk pa knappen | Omkonter

Bogfarte bilag

Vis Omkonter

Interval Fakfurabilag Bogferingsdato Belab Tofal pr. interval

. 5105608373 31.082018 60,00 0,00
5105608372 31122018 60,00
Total beleb for betalings planen 120,00

Du kommer nu over i omposteringsbilag, og kan lave dine rettelser.

Der vil blive logget pa det oprindelige bilag at der er foretaget en omkontering.

Kommentarer:

£8QSD (£8QSsD )31.08.2018 13:47

The invoice has been automatic posted in the Payment plan: 00000025 A
Ronnie Hitanger ( XYCKOC )17 092019 09:13:39 CET
Der er foretageten omkontering - se H bilag 3000000040 v

@nsker du blot bilaget vist, markerer du bilaget og trykker pa knappen | Vi ,
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P& Betalingsplan oversigten har du mulighed for at oprette en ny periode til en eksisterende
betalingsplan. Funktionen kan du ogsa aktivere via Behand| skaermbilledet, som naevnt oven-
for.

Du markerer den Betalingsplan, du skal have lavet en ny periode for og klikker pa " Feriode

Seg || Ryd || Varianter

Beskrivelse:
Betalingsplan ID (s} L4
Profitcenter. ] =
EAN . [} L4
Kreditor: 5] e
Oprettet af: >
Faktura godkender: ) L4
status Akt v
Afventer godkendelse:
oversigt / Frif i 01.12 1l 31.01 =
View:  Standard view ~ | Eksport || Opret || Vis || Behandi fra regneark T &
) Beskiivelse Betalingsplan 1D Periode start Periode slut Status Kun kontering Kreditor Kreditornavn Betalt i perioden Antal betalte bilag ~ Oprettet af
. MATTER MV - DUESL... 25 21082018 31.12.2026 Aktiv 27339506 BERENDSEN TEXTIL 120,00 2 XYCPMO
MATTER MV. - BAKKEN 26 06.09.2018 31.12.2025 Aktiv 27339506 BERENDSEN TEXTIL 0,00 0 XYCPS4
CREATIV - DUESLAGET 11 12.02.2017 31122017 Aktiv v 28692927 CREATIV COMPANY A/S 439,00 5 XYCPMOO
CREATIV - DUESLAGET 11 01.02.2018 31122018 Aktiv v 28692927 CREATIV COMPANY A/S 0,00 0 XYCBIF
CREATIV- DUESLAGET 11 01012019 19112020 Aktiv v 28692927 CREATIV CORPANY AIS 0,00 0 XYCPMO
ANBRINGELSE -TOR... 24 01.05.2018 31122018 Aktiv 29139447 Holbzek kommune 0,00 0 XYCPMO
DUESLAG - GYLDEN... 12 12022017 12022019 Aktiv 58200115 ‘GYLDENDALSKE BO... 13.496,00 13 XYCPMOO

I billedet du far frem, er 'Periode start’ sat til dagen efter, den fgrste plan er stoppet. Hvis 'Pe-
riode start’ skal vaere for denne dato, skal du fgrst have andret 'Periode slut’ pa den fgrste Be-
talingsplan.

Opret Kontroller || Fortryd

Betalingsplan ID: 13 Kreditor * | 78944218
Beskrivelse: | DUESLAGET X MASKIN FABRIKKEN H.S.1. A/S
Ndr. Fabriksvej 2
8722
Kun kontering Hedensted
* Kontering + Godkendelse Kendetegn
Saml linjer
- X 0020
Medtag kun fakturaer Firmakode:
EAN nr- * 5798000000010
Periode start * 01.092019 [7]
Fakturanr:
Periode slut: * 19.032022 [7]
Kobers ordrenr:
Plan godkender ¥ XYCKOC _
Saelgers ordrenr:
Faktura godkender
Acceptregler
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Denne facilitet, giver dig mulighed for at masseoprette og/eller masseandre betalingsplaner
via regneark.

Nedenfor finder du en beskrivelse af;

1. hvordan du laver en masseaendring og/eller masseoprettelse pa basis af allerede eksiste-
rende betalingsplaner.

2. hvordan du laver en masseoprettelse pa basis af et blankt regneark.

3. regnearkets kolonner.

Masseaendre knappen kan findes to steder lidt afthaengig af jeres autorisation. Enten findes den
som en selvstaendig knap ‘Masseandre fra regneark’ eller et underpunkt til knappen ‘Eksport”.

Betalingsplaner @ E

Sog Ryd Varianter

Beskrivelse
Betalingsplan ID:
Profitcenter:

EAN nr-
Kreditor:

Oprettet af-

¢ T T e

Faktura godkender:

Status: Aktiv v
Afventer godkendelse

Betalingsplan oversigt | Fritagelsesperiode: 01.12 til 31.01

View:  Standard view v || Eksport ,| Opret Fmage\sespenode ¥ || &

Eksport fil Excel

'T’D Beskrivelse Betalin¢ Periode slut Status Kun kontering Kreditor Kreditornawm Betalti perioden  Antal betalte bi..  Oprettet af

N&r du vil masseaendre og/eller masseoprette betalingsplaner pa basis af eksisterende beta-
lingsplaner, sa ggr du felgende:

1. Farst laver du udsggning af betalingsplaner.

2. Marker de reekker/betalingsplaner i ‘Betalingsplan oversigten’, som du gnsker at overfg-
re til Excel regnearket.
Eksempel hvor 5 raekker/betalingsplaner er markeret:

Betalingsplan oversigt

View:  Standard view ~ || Eksport , || Opret Massesndre fi
5] Beskrivelse Betalingsplan ID Periode start Periode slut
TELEMORD -DUESL... 1 01.03.2018 02.11.2019
PSP 22 01.10.2017 31122017
MATTER MV -DUESL... 25 21.08.2018 31.12.2025
MATTER MV. - BAKKEN 26 06.09.2018 31.12.2025
CREATIV - DUESLAGET 11 12.022017 31122017
CREATIV - DUESLAGET 11 01.08.2018 31122018
ANBRINGELSE - TOR... 24 01.05.2018 31122018
DUESLAG - GYLDEN... 12 12.02.2017 12.02.2019
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3. Klik p& knappen 'Eksport’ og vaelg undermenuen ‘Eksport til masseaendring’ eller vaelg
knappen 'Massezendre fra regneark”.

Betalingsplan oversigt

View: Standard vie v [Ekspon‘ | Opret

T Beskrivelse Eksport il Excel e start

Eksport til massesendring
TELENORD - DUESL... 1 u \.u 018

. =1 22 01.10.2017
- MATTER MV - DUESL... 25 5 21.08.2018 °
Herefter veelger du at abne regnearket eller gemme det pa din pc.

De markerede betalingsplaner er nu overfgrt til et Excel regneark.

Nu laver du de korrektioner du gnsker, eventuelt kopierer/opretter nye betalingsplaner
og/eller perioder og gemmer regnearket.

7. Nar du er fzerdig, klikker du pa knappen ‘Masseaendre fra regneark’ pa Betalingsplan

ook

oversigten.

Seg || Ryd

Beskiivelse:

Betalingsplan ID: (sl =

Profitcenter. [y =

EAN . g 4

Kredtor. ju] L

Oprettet af. @ =

Faktura godkender. @ =

Status Aktiv v

Afventer godkendelse:

Betalingsplan oversigt
View: Standard view v || Eksport ,|| Opret |I Massezaendre fra regneark |
'Tr—j Beskrivelse Belalingsplan ID Periode start Periode slut Status

8. Fglgende pop-up vindue bliver vist:

Masseandre fra regneark x

| || Browse... |

QK Annuller

Hent skabelon

BEMuE nd ey Eain || rineysREEs e

9. Klik pad knappen ‘Browse..." og find dit regneark.

10.Klik pa knappen ‘OK".

11. Nu bliver der sat et batchjob i gang med det samme og betalingsplanerne bliver nu for-
sggt opdateret/oprettet.

12.Du modtager en mail i din Outlook, som indeholder en status samt et resultat regneark.
NB: Afsenderen af mailen vil vaere dig selv.

13. Abn resultat regnearket i din mail og kontroller resultatet.

14.1 kolonnerne ‘Status’ kan du pr. linje/betalingsplan se hvorvidt betalingsplanen er op-
dateret/oprettet eller ej. Du kan laese eventuelle fejlbeskeder i kolonnen ‘Fejlbesked’.

15. Hvis der er fejl, sd kan du rette fejlene og foretage en ny opdatering/oprettelse.
HUSK at fjerne de raekker, som er blevet opdateret/oprettet af systemet.

16.1 betalingsplanens historik bliver fglgende logget.
‘Betalingsplanen er opdateret via Excel’ eller ‘Betalingsplanen er oprettet via Excel’.
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Nar du vil oprette betalingsplaner pa basis af et blankt regneark, sa ggr du fglgende:

1. P3 betalingsplan oversigten er der en knap ‘Masseandre fra regneark’.

Seg Ryd
Beskrivelse:
Betalingsplan 1D @ =
Profitcenter. g L
EAN . o’ &
Kreditor g =
Oprettet af: ) =
Faktura godkender ) =
Stalus: Aktiv hd
Afventer godkendelse:
Betalingsplan oversigt
View: Standard view || Eksport || Opret Massesendre fra regneark
T Beskrivelse Betalingsplan ID Periode start Periode slut Status

2. Klik p@ knappen ‘Masseaendre fra regneark’ og fglgende pop-up vindue bliver vist:

Masseandre fra regneark x

| ” Browse... |

OK Annuller
Hent skabelon

BENMuIE nd 1eyledih L s

3. Klik p linket ‘Hent skabelon’.

S& henter du et tomt regneark kun med overskrifter.

Herefter vaelger du at abne regnearket eller gemme det pa din pc.
Du udfylder regnearket (se beskrivelse af kolonnerne nedenfor).
Nar du er feerdig, sa klik pa knappen ‘Massesendre fra regneark’.
Klik p& knappen ‘Browse..." og find dit regneark.

Klik pa knappen ‘OK".

Nu bliver der sat et batchjob i gang med det samme og betalingsplanerne bliver nu for-

s@ggt oprettet.

9. Du modtager en mail i din Outlook, som indeholder en status samt et resultat regneark.
NB: Afsenderen af mailen vil veere dig selv.

10. Abn resultat regnearket og kontroller resultatet.

11.1 kolonnerne ‘Status’ kan du pr. linje/betalingsplan se hvorvidt betalingsplanen er op-
rettet eller ej. Du kan laese eventuelle fejlbeskeder i kolonnen ‘Fejlbesked’.

12. Hvis der er fejl, sa kan du rette fejlene og foretage en ny masseoprettelse.
HUSK at fjerne de reekker, som er blevet oprettet af systemet.

13.1 betalingsplanens historik bliver fglgende logget.

‘Betalingsplanen er opdateret via Excel’ eller ‘Betalingsplanen er oprettet via Excel".

® NoOh
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Beskrivelse af regnearkets kolonner
e Skabelonen bestar af 2 faner - "Hovedopl’ (hovedoplysninger) og ‘Linjeopl’ (linjeoplys-
ninger)
e Kolonneoverskrifterne ma IKKE aendres
e Rakkefglgen af kolonnerne ma IKKE sndres
e Kolonner ma IKKE slettes

Hovedoplysninger fanen

H B. Betalingsplan - massebehandlexlsy - Read-Only - Excel
Insert Page Layout Formulas Data Review View Help £ Tell me what you want to do

s - - —

D J Cut Calibri 11 AN T=E= & 20 Wrap Text General - ---;t 4
pae B Copy . d. o
aste - | B . - - == = €= 3= - | = . «0 00 onditional Format
€ Format Painter B I U E - A === €=3= [ Merge & Center % * oo 5o Formatting «  Table

Clipboard P Font P Alignment P Mumber P Styles
A2 - I
A B = D E F G H

1 Ny Plannr. Kreditor Beskrivelse Kontering Saml linjer Periode Start Periode Slut Plan G
2 [~

| I
3 4
4 -
5 | o
6 4
? 4
8 4
g

Hovedopl | Linjeopl ()

Regnearket bestar af en fane med navnet ‘Hovedopl’, som indeholder alle de felter en beta-
lingsplan bestar af i ‘hovedet’. Kolonnerne er beskrevet nedenfor.

Ny Her findes fglgende vaerdier:
- Blank (findes kun pa eksisterende betalingsplaner)
- X’ - du gnsker at oprette en ny betalingsplan eller du gnsker at kopiere
en eksisterende betalingsplan. HUSK at tilrette gvrige kolonner.
- 'P’ - du gnsker at oprette en ny periode til en eksisterende betalings-
plan eller du gnsker at oprette ny periode pa eksisterende betalings-
plan. HUSK at aendre periode.

Plan nr. For eksisterende betalingsplaner

Dette felt er udfyldt med en fortigbende vaerdi — det er IKKE betalings-
plan-id “en, den findes i en anden kolonne (se senere).

For nye betalingsplaner:
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Et tilfeeldigt nummer, som du selv bestemmer - bruges kun ifm. oprettelse
af nye betalingsplaner.

NB: Det er VIGTIGT at du benytter samme vaerdi (plan nr.) pa ‘Linjeopl.’
fanen og 'Hovedopl.’ fanen, nar du opretter nye betalingsplaner, for at sy-
stemet kan finde ud af hvilke linjer, der hgrer til hvilken betalingsplan.

Skal udfyldes ifm. nye betalingsplaner.

Kreditor Den kreditor Betalingsplanen skal oprettes pa. Kreditornummeret kan veere
CVR, CPR eller ‘Frit valg’.

Beskrivelse En valgfri beskrivelse af, hvad Betalingsplanen daekker/indeholder. Kan be-
nyttes i forbindelse med udsggning af en Betalingsplan.

Kontering Her skal du veelge mellem ‘Kun kontering’ eller ‘'Kontering + Godkendelse'.

Vaelges 'Kun kontering’ bliver fakturaen konteret, men sendes til manuel
godkendelse.

Veelges 'Kontering + Godkendelse’, bliver Betalingsplanen automatisk bog-
fort, safremt alle de indberettede oplysninger matcher fakturaen. Matcher
fakturaen ikke det indberettede, bliver fakturaen sendt til manuel godken-
delse, med besked om i kommentarfeltet, at den ikke matcher betalings-
planen. Fakturaen er konteret.

Saml linjer Saettes markering i dette felt, vil alle linjer pa@ en faktura blive samlet til en.
Funktionen er den samme, som nar du bogfgrer et bilag og samler linjer.
Benytter du funktionen, bgr du overveje om du skal pafgre en generel po-
steringstekst i konteringsbilledet.

Medtag kun

fakturaer Seettes markering i dette felt er det kun fakturaer, der bliver behandlet, ik-
ke kreditnotaer.

Fordeling Her skal du veaelge, om du gnsker procentfordeling eller nettobelgbsforde-
ling.

Periode Start Her angiver du, hvornar Betalinsplanen skal starte. Skrives ‘dd.mm.3333".

Periode Slut Her angiver du, hvornar Betalingsplanen skal slutte. Opretter du eks. Beta-

lingsplaner pd kontrakter, vil det veere en god idé at saette periode slut til
den dato kontrakten udlgber. Skrives ‘dd.mm.3333".

Plan Godkender S&fremt der seettes markering i ‘Kontering + godkendelse’ skal en Beta-
lingsplan sendes videre til godkendelse, fgr den bliver aktiv. Det er bruger-
navnet pa denne godkender, der skal indszettes. Der valideres p& om plan-
godkender er kendt i KMD Opus.

@nsker din kommune ikke godkender pa Betalingsplaner, kan I kontakte
KDM gkonomi support. Husk undertrykkelsen gezelder for hele jeres kom-
mune.
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Faktura Godkender Safremt bilagene ikke kan behandles automatisk, eller hvis du har angivet

Firmakode
EAN Nr.

Fakturanr.

Kgbers Ordrenr.

Szelgers ordrenr.

Bankland 1

©KMD A/S
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betingelsen ‘Kun kontering’, har du mulighed for at saette en fakturagod-
kender pa.

Der skal kun pafgres en 'Faktura godkender’ safremt bilagene skal sendes
til en anden person, end den der normalt modtager bilag pa det aktuelle
EAN-nummer.

Her skrives 0020.

Her angives for hvilket EAN-nummer Betalingsplanen skal gaelde for.

Hvis du ved, at der pa en faktura, star noget sigende i ‘Fakturanr.’, kan du
angive dette i feltet. Det sigende kan std i begyndelsen, i midten eller til
slut i feltet. Du kan angive det sigende med en *. Du kan ogsa benytte

kendetegn =, i fgrste position, til at angive en praecis/eksakt veerdi.

Eksemplet nedenfor, kan benyttes bade i ‘Fakturanr.’, ‘"Kgbers ordrenum-
mer’ og 'Seelgers ordrenummer’.

Eksempel: (Dette er en visning i Rollebaseret Indgang. Du skal blot skrive
de samme veardier og tegn i Excel regnearket)

Opret  Kontroller ~ Fortryd

Kreditor: * | 87654567
MJX Testkreditor

Betalingsplan 1D

Beskrivelse:

= Kun kontering

Kontering + Godkendelse

Periode start *
Periode slut *
Plan godkender: *

Faktura godkender.

Fakturanr. skal
starte med 4567

=5 =

Vaerdien 4579 stdr
et vilk&rligt sted i
Kobers ordrenr.

Vaerdien 999 stdr til slut i

"Saelgers ordrenr.

Kendetegn

Firmakode: * 0020
EAN nr: *
Fakturanr 4567

sl Kobers ordrenr. | 4579

Salgers ordrenr: | 999

Acceptregler

Bankkontonr. 1:

Bankkontonr. 2

o

|

]

]

MNemKaonto

Hvis du ved, der star noget sigende i 'Kgbers ordrenummer’ hver gang du
handler denne vare, kan du skrive dette i feltet. Du kan ggre det pd sam-
me made, som vist ovenfor i ‘Fakturanr.’.

Kgbers ordrenr. findes i XML filen som BuyersOrderID.

Hvis du ved, der stdr noget sigende i ‘Seelgers ordrenummer’ hver gang du
handler denne vare, kan du skrive dette i feltet. Du kan ggre det pa sam-
me made, som vist ovenfor i ‘Fakturanr.’.

Kgbers ordrenr. findes i XML filen som SalesOrderID.

Registreringsnummer for banken.
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Bankkontonr. 1 Her kan du angive, at de indkomne fakturaer skal indeholde et bestemt
bankkontonr.

Bankland 2 Registreringsnummer for banken.

Bankkontonr. 2 Her kan du angive, at de indkomne fakturaer skal indeholde et bestemt

bankkontonr.

NemKonto Her kan du angive, at de indkomne fakturaer skal indeholde betaling til
NemKonto.

Kommentar Her kan du skrive en kommentar, som vil fglge betalingsplanen. Systemet
logger alle dine handlinger pa Betalingsplanen, ndr du opretter eller an-
drer.

Nar en Betalingsplan er oprettet, og du efterfglgende gar ind pa planen, vil
dit kommentarfelt vaere opdelt i to. @verst del, hvor de kommentarer, der
p.t. er pd planen vises, og den nederste del, hvor du kan skrive en ny
kommentar.

Kommentarer:

Betalingsplanen er godkendt

Jacob Pedersen { XYCZJP ) 12.08.2019 14:52:13 CET ~
Betalingsplanen er z2ndret og gemt

Ronnie Hitzinger ( XYCKOC ) 12.08 2019 14.56:46 CET W
Betalingsplanen er godkendt

| Wis alle meddelelser v || Vis i popop

"Vis alle meddelelser’ - klikker du her, far du mulighed for at veelge at se
Vis kun indtastede’ eller 'Vis systemmeddelser’.

‘Vis i popop’ - klikker du her, vises alle kommentarer i et stgrre vindue.

Belgb pr. faktura Her skal du indtaste et belgb eller belgbsinterval pr. faktura. S&fremt belg-
bet er stgrre eller mindre, end det du har specificeret, vil fakturaen blive
sendt til manuel godkendelse.

Bemaerk at belgbet er netto altsd excl. moms.

Max belgb pr.

interval Hvis du kun vil acceptere et maksimum belgb af et bestemt antal fakturaer
i en periode (f.eks. pr. maned) fra kreditoren, kan du udfylde dette felt.
Feltet ‘Max belgb pr. interval’ haenger sammen med feltet 'Interval’, som
str ved siden af.
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Interval Haenger sammen med ovenstaende 'Max belgb pr. interval’. Du valger om
det skal vaere pr. uge, maned m.fl.

Faktura pr.

interval Hvis du kun vil acceptere x antal fakturaer for en periode (f.eks. pr. ma-
ned) fra kreditoren, kan du udfylde dette felt.
Feltet ‘Faktura pr. interval’ haenger sammen med feltet ‘Interval’, som star
ved siden af.

Plan interval Haenger sammen med ovenstaende ‘Faktura pr. interval’. Du vaelger om
det skal vaere pr. uge, maned m.fl.

Inaktiver Seettes der kryds i denne kolonne, bliver betalingsplanen inaktiveret.

Betalingsplan ID  Udfyldes automatisk af systemet.

Her star det nummer, som enten betalingsplanen har i systemet eller far
tildelt i forbindelse med oprettelsen.
NB: Kun udfyldt, nar kolonnen ‘Status’ = ‘Oprettet’
M3 ikke sndres.
Version Teknisk felt.

M3 ikke andres.

Status Udfyldes automatisk af systemet. Her kan du laese, hvorvidt din Betalings-
plan er opdateret, oprettet eller fejlet.

Fejlbesked Udfyldes automatisk af systemet. Her kan du se hvilke fejl, der eventuelt
matte vaere opstdet ifm. Opdateringen/oprettelsen af Betalingsplanen.
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Linjeoplysninger fanen

H E'i Betalingsplan - massebehandlexlsk - Read-Only - Excel

Insert Page Layout Formulas Data Review View Help P Tell me what you want to do

& e - —
db Cut Calibri M A A == - 2 Wrap Text General - --
Paste 2 COPY 2 == 5 = | Gt Ferd
aste . . |l === == S £ €0 onditional Forma
= ~ Format Painter B Iru — L === =3E EMerge& Center % * o sa

Farmatting = Tabl

Clipboard ra Font Pl Alignment ra Mumber ra Styles
A2 - 5
A B C D E F G H I ]
Plan nr. Linjetype Linje nr. Procent Artskonto Omk.sted PSP-element Posteringtekst Profitcenter Ordre

1 \

(U=l - <IN = ¥ B - W R S Ty

| Hovedopl | Linjeopl

Regnearket bestar af en fane med navnet ‘Linjeopl’, som indeholder alle de konteringslinjer en
betalingsplan bestar af. Kolonnerne er beskrevet nedenfor.

Plan nr. For eksisterende betalingsplaner

Dette felt er udfyldt med en fortigbende vardi - det er IKKE Betalings-
plan-id‘en, den findes i en anden kolonne (se senere).

For nye betalingsplaner:

Et tilfaeldigt nummer, som du selv bestemmer - bruges kun ifm. oprettelse
af nye betalingsplaner.

NB: Det er VIGTIGT at du benytter samme vaerdi (plan nr.) pa ‘Linjeopl.’
fanen og 'Hovedopl.’ fanen, ndr du opretter nye betalingsplaner, for at sy-
stemet kan finde ud af hvilke linjer, der hgrer til hvilken betalingsplan.

Skal udfyldes ifm. nye betalingsplaner.

Linjetype Her valges konteringslinjen. F.eks. incl. moms, excl. moms, afdrag m.fl.

Linjenummer Her kan du kun veelge linje nr. 1 eller 2.
Hvis hele belgbet skal placeres pa én linje, veelger du 1.

Hvis du vil dele belgbet pa to linjer (f.eks. omkostningssteder), sa skal du
indtaste to linjer med henholdsvis 1 i linjenr. i den fgrste linje og 2 i linjenr.
for den anden linje.
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Du har for hver af fgrnaevnte linjer mulighed for at lave en split kontering
af belgbslinjerne pa en faktura. Har du i hovedoplysninger valgt procent-
fordling, kan du fordele belgbet ud fra procenter.

Hvis du gnsker belgbet konteret pa én linje, sa udfylder du procenten med
100.

Hvis du gnsker belgbet konteret pa to linjer, s& udfylder du linje 1 med
f.eks. 60 og linje 2 med 40.

NB: hvis du laver to linjer, sd skal procenter give 100 ellers far du en fejl.

Du har for hver af fgrnaevnte linjer mulighed for at lave en split kontering
af belgbslinjerne pa en faktura. Har du i hovedoplysninger valgt nettobe-
Igbsfordling, kan du fordele belgbet. Husk du skal have en linje to med
REST.

I feltet ‘Artskonto’ indtastes den konto, fakturaerne skal konteres pa.

I feltet ‘'Omkostningssted’ indtastes det omkostningssted, fakturaerne skal
konteres pa.

I feltet 'PSP-element’ indtastes det PSP-element, fakturaerne skal konteres
pa.

Her kan indtastes en posteringstekst, som vil overskrive de tekster, der
findes pa fakturaerne. Det vil vaere en god idé, at indberette en
posteringstekst safremt ‘Saml linjer’ benyttes.

Profitcenter udledes af omkostningssted og PSP-element.
Her kan du indberette en 'Statistisk intern ordre’.
Her kan du indberette et ‘Netveerk’'.

Her kan du indberette en 'Operation’.

Her har du mulighed for at indberette ‘Betalingsmodtager’. I BMK skal
indberettes om det er cpr. eller cvr. nr. I ‘Betalingsmodtagernr.’ er det
selve nummeret cpr. eller cvr. Se Bemaerk nedenfor.

Her har du mulighed for at indberette ‘Ydelsesmodtager’. I YMK skal
indberettes 02 for cpr.nr. I 'Ydelsesmodtagernr.” er det cpr. nummeret der
skal indberettes. Se Bemaerk nedenfor.

Her har du mulighed for at indberette ‘Oplysningpligt’. I OMK skal
indberettes typen af oplysningspligtig. I 'Oplysningspligtnr.” er det cpr.
nummeret der skal indberettes, og i OPK indberettes typen af B-
indkomsten. Se Bemaerk nedenfor.
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mation Safremt din kontering skal vaere tilknyttet en manuel disponering, kan du
tilknytte disponeringens oplysninger her. Det giver dig mulighed for at
oprette en betalingsplan, hvor en manuel disponering bliver tilknyttet en
eller flere konteringslinjer. Nar linjen bliver bogfart, vil den enkelte
bevilling blive nedskrevet med linjens belgb.
Bevillingsdisp er identifikationen af den manuelle disponering.
Pos. Bevillingsdisp er positionen pa bevillingen.

Bemaeaerk: Hvis en kreditor sender en faktura, der indeholder en betalingsmodtager, ydelses-
modtager og/eller en oplysningspligtmodtager pa bogfgringslinjerne, vil systemet anvende dis-
se oplysninger. Dine indberetninger i disse felter pa Betalingsplanen bliver ignoreret.

Kun hvis kreditoren IKKE medsender en betalingsmodtager, ydelsesmodtager og/eller en op-
lysningspligtmodtager, bruger systemet dine indberetninger fra disse felter.

Her har du mulighed for at indtaste en periode hvor ALLE betalingsplaner, som er opsat med
‘Kontering + Godkendelse’, IKKE vil blive automatisk godkendt/bogfgrt.
Bilagene vil blive sendt til manuel behandling, dog pafgrt konteringen fra betalingsplanen.

Funktionaliteten er iseer interessant ifm. supplementsperioden, men kan ogsa benyttes i andre
sammenhaenge.

Fritagelsesperioden du kan angive, er kun dag og méned, der er ingen arstals angivelse.
Det betyder, at fritagelsesperioden vil gzelde for alle ar.

Du vaelger knappen Fritagelsesperiode )

Fritagelsesperiode b 4

Fritagelsesperioden gzelder for alle
betalingsplaner, som er opsat med "Kontering
+ Godkendelse"

Fritagelsesperiode: D Til:

Fritag Annuller

Folgende kommentar bliver pdsat bilaget.

Kommentarer:

Manikandan Sekar ( ZEXMA } 26.09 2018 12:49

Da bilaget ligger i fitagelsesperioden, er der kun pafert kontering fra Betalingsplan ~
00001807

Worlkflow baggrundbruger KMD ({ WF-KMD ) 26.09.2018 12:50:18 CET

Automatisk fordedlt til fakturagodkender - Z910_03 K

@verst over Bilagsplan oversigten vil der nu sta, at der er indberettet en ‘Fritagelsesperiode’.

| Betalingsplan oversigt / Fritagelsesperiode: 01.12 til 31.01 | =

View:  Standard view v | Eksport | Opret Massezendre fia regneark || Fritagelsesperiode V|| &

] Beskivelse Betalingsplan . Periode start Periode slut Status Kunkontering  Kreditor Krediomawm Betalti perioden  Antal befalte bi..  Oprettet af

MATTERMV-D... 25 21082018 31.12.2026 Aktiv 27339506 BERENDSEN T... 120,00 2 XYCPMO

MATTER MV.-B... 26 06.09.2018 31.12.2025 Aktiv 27339506 BERENDSENT... 0,00 0 XYCPS4
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