Vejledning i udfyldelse af PSRM felter i Salgsstyring (SD) pa ekstern faktura

Salgsstyring (SD) pa ekstern faktura salgskanal 20
Transaktionskode VAO1 pa SAP — tryk enter

1. Opret salgsfaktura (ZRA)
2. Opret salgsorganisation 0020 — tryk enter
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Opret kundeordre: Startskaerm

[[J opret med reference  jaSalg  JuPositionsoversigt il Bestiler

=
Ordreart o KMD Standardordre

Organisationsdata

Salgsorganisation e KMD OPUS Salgsorg

Salgskanal 20 KMD OPUS EKSTERN
Division 20 KMD OPUS Division
Salgskontar
Salgsgruppe
® System P04 (1) 730
Klient 730
Bruger DQABOTS
Program SAPMV45A
hmnsaktion VAD]I
Svartid 140 ms
Fortolkningstid 78 ms
Returforbindelser/flushes 1/0
P04 (1) 730 ~=rproporors—r =
1. Indtast ordregiver/CPR eller CVR —tryk enter
2. Indtast materiale nummer — hop til naeste felt
3. Indtast ordremangde (typisk 1) — hop til naeste felt —tast stk i ME feltet
4. Indtast PSP element — tryk enter
5. Veelg Ga til pa menulinjen — her kan du vaelge imellem Top (K) eller Position —

e Huvis du indtaster oplysninger pa Topdata og ikke indtaster data pa salgsordre linjen (Position), sa
kopieres data direkte fra Topdata til Salgsordre linjen.

e Hvis du indtaster oplysninger pa Topdata og indtaster andre data pa salgsordre linjen niveau, sa
vil der IKKE ske kopiering fra Topdata til Salgsordre linjen niveau.

e Hvis du har samme data pa Topdata og Salgsordre linje niveau, men andre data pa Topdata
niveau, vil data igen blive kopieret fra Topdata til Salgsordre linjen.

e Data vil kun blive kopieret for de felter, der
er helt ens. Er der forskel i data pa Topdata —
1 LDe handelsmaessige data i toppen geelder ike for
og Salgsordre linjen, sa vil data ikke blive postion 000020
kopieret, og du vil fa fglgende popup, der
bare betyder, at du ikke har faet
overskrevet de data, du selv har indtastet.




Top = de oplysninger du seetter pa Topdata er gaeldende for hele fakturaen — hvis du ikke foretager
a2ndringer pa de enkelte salgsordre linjer som er oprettet pa fakturaen.

Position = de oplysninger du saetter pa Salgsordre linjen eks. 10 er kun gaeldende for den enkelte
salgsordre linje og har fgrste prioritet i forhold til Topdata.

6. Vealg fanen Bestillingsdata - hedder det samme pa Topdata som Positionsdata.
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Udfyldelse af Topdata — bestillingsdata fanen EFI/PSRM data

1. Péafgr Aftaleindholdsart — der kan kun pafgres en Aftaleindholdsart pr. faktura
a. du kan tilfgje Hovedtransakt. og Deltransaktion men det er ikke ngdvendigt
b. Se konverteringstabel fra de gamle betalingsarter

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRADE vedr. udfyldelse af STAMDATA pa
gaeldsstyrelsens hjemmeside, eller hjelpevaerktgjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har

adgang til teams), eller pa broen

> Der kan oprettes fakturaer med forskellige fordringstyper pr. salgsordre linje.
> Forudszetningen er at stamdata ”Stiftelsesdato” er ens for de forskellige krav.

2. Fordringstype — F4 tasten kan bruges til at se de forskellige fordringstyper og ved hjzelp af
geeldsstyrelsens hjemmeside, eller hjaelpevaerktgjet fra Betalingskontoret kan du finde hvilken
fordringstype dit omrade skal anvende til din fordring.


https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/

Det er afdelingens eget ansvar at finde den rigtige fordringstype via de hjalpevaerktgier som er
stillet til radighed fra gaeldsstyrelsen eller Betalingskontoret.

Knappen GS regler er et opslagsvaerk til KMDS guide for fordringstyper og kan bruges til at finde
den rigtige fordringstype for ens fagomrade.

Vaer opmaerksom pa at den enkelte bruger, er oprettet til at anvende funktionaliteten. Oprettelse
af bruger se vejledning pa broen https://broen.randers.dk/media/61681/vejledning-til-at-tilgaa-
kmd-guide-fordringstyper.pdf

Hvis bruger ikke er oprette, sa vil skaermen vise et billede om manglende adgang i stedet for
informationen om Fordringstypen

EFl-oplysninger

Fordringstype KOCIVIL " GS regler ] | Bereqn dataer
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KMD har tilfgjet en knap Beregn datoer, der kan anvendes til indsaettelse af defaultveerdier i
stiftelsesdato, EFI perioder fra og til, forfaldsdato og henstand til inden salgsordren gemmes.

Det skulle ggre det nemmere for dig at gennemskue, hvilke datoer der evt. skal rettes manuelt.
Den kan f@rst beregne datoer — nar der er indsat en fordringstype.

Du finder knappen pa Bestillingsdata fanen bade pa Topdata og pa salgsordre linjen. Hvis du vaelger
beregn datoer pa salgsordre linje, sa sker beregningen KUN pa den linje. Hvis du vaelger det pa
Topdata, sa sker beregningen pa hele fakturaen.

EFI-oplysninger

Fordringstype KOCIVIL GS regler I Beregn datoer H
Stiftelsesdato 27.07.2022

Perinde fra 27.07.2022 Perinde il 27.07.2022
Forfaldsdato 26.08.2022

Henstand il 26.08.2022

Inddrivelsestekst

Hvis du veelger at trykke pa Beregn datoer
pa Topdata EFTER, du har indtastet nogle =

1 Pe handelsmaessige data i toppen gaelder ike for
data pa en/flere salgsordre linjer, sa vil du “postion 000020
fa nedenstaende besked. Den betyder
bare, at dine data fra Topdata IKKE bliver
kopieret til den pageeldende salgsordre
linje.

Stiftelsesdato — sl fodringstypen/fordringstypeomradet op i guiden for dit fagomrade og se reglen
for din fordringstypes stiftelsesdato under stamdata for fordringstypen.

Ved brug af beregn dato knappen indszettes der default datoer efter fglgende regel:

Bruger valgrdato — hvis den er angivet o

Ellers anvendes fakturadato

-
BetsBatngeke 2003 30 dg t Ekstravalardage

Fakturaspae ] Fakt efterbeh.

20)  Randers Kammune

Periode fra og periode til — Omfatter den periode dit krav vedrgrer. Det kan veere eks. en dag, en
maned, et ar, eller en helt anden periode, check igen din fordringstypes stamdata.



https://broen.randers.dk/media/61681/vejledning-til-at-tilgaa-kmd-guide-fordringstyper.pdf
https://broen.randers.dk/media/61681/vejledning-til-at-tilgaa-kmd-guide-fordringstyper.pdf

Ved brug af beregn dato knappen indsattes der default datoer efter fglgende regel:
Bruger Va|¢rdato — hvis den er angivet Salg Forsendelse Faktura Faktureringspln Fnansregnekab Kondiboner Kon!

Betaler
Leverngs- 0g betaingsbatingesar

Ellers anvendes fakturadato — B e —

BetaBatngeke 2003/ 30 dg nt Ekstravalaidage

Fakt eftarbeh

020)  Randers Kommune

Forfaldsdato — beregnes som valgr/fakturadato + betalingsbetingelsen (standard typisk 30 dage)
Ved brug af beregn dato knappen indsaettes der default datoer efter fglgende regel:

Bruger valgrdato — hvis den er angivet e

Ellers anvendes fakturadato

Betaler
Leverngs- 0g betaingshetingeker

2003/ 30 dg nt Ekstravalordage

Fakt afterbeh

0020)  Randers Kommune

Henstand til = Betaling senest og bliver beregnet som forfaldsdatoen. Herefter korrigeres datoen
evt. for at finde den fgrste mulige bankdag.

Yderligere forklaring pa feltet henstand til — vaer opmaerksom pa:

Hvis du opretter en salgsordre, hvor forfaldsdatoen ligger tilbage i tiden, og fakturaen faktisk bliver
skyldig ved oprettelsen, skal du altid udfylde feltet med + 30 dage fra oprettelsesdatoen, da den
ellers vil ga pa fejl.

F.eks. oprettes en salgsordre den 01.05.2022 med forfaldsdato 01.03.2022 skal du i feltet’
henstand til’ skrive 31.05.2022.

‘Henstand til’ er ogsa den dato, hvor Opus Debitor begynder at tilskrive renter, hvis der opkraeves
renter pa den type krav.

F.eks. opretter du en salgsordre den 01.03.2022 med forfaldsdato 01.03.2022 og ‘Henstand til’ er
07.07.2022, sa vil debitor have indtil 07.07.2022 til at betale fakturaen.

Inddrivelsestekst/Beskrivelsesfelt — Der ma ALDRIG indtastes personfglsomme data i dette felt —
Hvis feltet er blankt, udfyldes det automatisk med fakturanummer
Beskrivelsesfeltet bliver fgrst til inddrivelsestekst nar det overgar til inddrivelse
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Nar du har faktureret skal du huske at gemme pa disketten inden du forlader SAP
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Udfyldelse af salgsordre linje (Positionsdata) — bestillingsdata fanen EFI/PSRM data

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRADE pa gaeldsstyrelsens hjemmeside, eller
hjelpeveaerktgjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller pa broen

> Der kan oprettes fakturaer med forskellige fordringstyper pr. position.
> Forudsaetningen er at stamdata ”Stiftelsesdato” er ens for de forskellige krav.

1. Maker linjen
2. Menupunktet Ga til
3. Veelg positionsdata
4. Velg bestillingsdata
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Udfyld felterne pa samme made som pa topdata — veer opmaerksom at henstandsdato feltet kun kan

udfyldes pa topdata

Reglerne for felterne er det samme som for Topdata


https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/
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Nar felterne er udfyldt, skal fakturaen faktureres

1. Klik pa salgsbilag i menulinjen
2. Veelg fakturer
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Nar du har faktureret skal du huske at gemme pa disketten inden du forlader SAP

Pa naeste side skal du trykke pa disketten
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Validering +
Det er et program som validerer om du har indtastet stamdata rigtige pa de forskellige fordringstyper.

Det er ikke alle fordringstyper som er lagt op i valideringsprogrammet endnu da det sker i steps som vi
ruller det ud - men fordringstyperne kommer pa Igbende.



Du vil fa en fejlmeddelse som f.eks kunne se sadan ud og den viser at en af ovennavnte regler er overtradt
og skal rettes. LES hvad der star pa linjen

[C> Opret KMD Standardordre: Oversigt

I[2](F] el

1 Fejl i position 000010
|Regel ikke overholdt: R_06_16 Stiftelsesdato ligger senere end aftakt i forholdti periodestartdato

(0a)i (=)

)]

Fritagelse af fordringstype pa eksterne faktura til kommuner/regioner
Betalingsarter som bruges til krav kommuner/regioner skal der ikke fordringstype pa

Fglgende betalingsarter

4

295 90 Krav til offentlig myndighed (kommu $295 Betaling off. myndigh. UMT afd KMTE MELL Betaling off. myndigh. UMT afd
394 "s0 Krav til offentlig myndighed (kommu 5394 Mellemkommunal - institution KMIN MELL Mellemkommunal - institution
395 "30 Krav til offentlig myndighed (kommu $395 Betaling kommuner, barn, skole KMB@ MELL Betaling kommuner, barn, skole
543 "30 Krav til offentlig myndighed (kommu $543 Mellemkommunal ref. pension KMPE MELL Mellemkommunal ref. pension
595 "s0 Krav til offentlig myndighed (kommu S595 Betaling kommuner, social KMSO MELL Betaling kommuner, social

596 "s0 Krav til offentlig myndighed (kommu $596 Opholdskommunerefusion, social KMOP MELL Opholdskommunerefusion, social
695 "s0 Krav til offentlig myndighed (kommu S695 Betaling off. myndigh. @konomi KM@K MELL Betaling off. myndigh. @konomi
730 "30 Krav til offentlig myndighed (kommu SDIN SD Intern faktura SDIN MELL SD Intern faktura

731 "30 Krav til offentlig myndighed (kommu S731 ADM.KONTRAKT - daekkes af KY 5731 MELL ADM.KONTRAKT - daekkes af KY




