
Vejledning i udfyldelse af PSRM felter i Salgsstyring (SD) på ekstern faktura og 

kontrakter 

Salgsstyring (SD) på ekstern faktura 

Transaktionskode VA01 på SAP – tryk enter  

1. Opret salgsfaktura (ZRA) 

2. Opret salgsorganisation – tryk enter  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



1. Indtast ordregiver/CPR eller CVR – tryk enter  

2. Indtast materiale nummer – hop til næste felt  

3. Indtast ordremængde (typisk 1) – hop til næste felt   – tast stk i ME feltet  

4. Indtast PSP element – tryk enter  

5. Vælg Gå til på menulinjen – her kan du vælge imellem Top (K) eller Position –  

Top = de oplysninger du sætter på Topdata er gældende for hele fakturaen – altså alle 

fakturalinjerne som er oprettet på fakturaen.  

Position = de oplysninger du sætter på Positionsdata eks. 10 er kun gældende for den enkelte 

fakturalinje  

6. Vælg Bestillingsdata  

 

 

 

 

 

 

 

 



Udfyldelse af Topdata/positionsdata – bestillingsdata fanen EFI/PSRM data  

Påfør betalingsart – der kan kun påføres en betalingsart pr. faktura  

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRÅDE på gældsstyrelsens hjemmeside, eller 

hjælpeværktøjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller på broen  

➢ Der kan oprettes fakturaer med forskellige fordringstyper pr. position. 
➢ Forudsætningen er at stamdata ”Stiftelsesdato” er ens for de forskellige krav. 

 

1. Stiftelsesdato – slå op i feltet op i guiden for dit område.  

 

2. Periode fra og periode til – Omfatter den periode dit krav vedrører. Det kan være eks. en dag, en 

måned, et år, eller en helt anden periode 

 

 

3. Forfaldsdato – vil som udgangspunkt beregnes ud fra den betalingsbetingelse, som er sat på ordren 

eks. 30 dage, men det er også muligt at indsætte sin egen dato 

 

4. Henstand til – vil som forfaldsdato som udgangspunkt beregnes ud fra den betalingsbetingelse, 

som er sat på ordren eks. 30 dage – men her er der igen mulighed for at indsætte sin egen dato 

 

 

5. Fordringstype – F4 tasten kan bruges til at se de forskellige fordringstyper og ved hjælp af 

gældsstyrelsens hjemmeside, eller hjælpeværktøjet fra Betalingskontoret kan du finde hvilken 

fordringstype dit område skal anvende til din fordring. Det er afdelingens eget ansvar at finde den 

rigtige fordringstype via de hjælpeværktøjer som er stillet til rådighed fra gældsstyrelsen eller 

Betalingskontoret.  

 

6. Inddrivelsestekst/Beskrivelsesfelt – Der må ALDRIG indtastes personfølsomme data i dette felt – 

Hvis feltet er blankt, udfyldes det automatisk med fakturanummer 

Beskrivelsesfeltet bliver først til inddrivelsestekst når det overgår til inddrivelse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/


Hvis der kun er én fordringstype - skal du gøre som nedenfor lægge det på topdata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Når felterne er udfyldt, skal fakturaen faktureres  

1. Klik på salgsbilag i menulinjen  

2. Vælg fakturer  

 

 

 

 

 

Når du har faktureret skal du huske at gemme på disketten inden du forlader SAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

På næste side skal du trykke på disketten  

 

Yderligere forklaring på feltet henstand til – vær opmærksom på:  

Hvis du opretter en salgsordre, hvor forfaldsdatoen ligger tilbage i tiden, og fakturaen faktisk bliver skyldig 

ved oprettelsen, skal du udfylde feltet med + 30 dage fra oprettelsesdatoen, da den ellers vil gå på fejl.  

Hvis du f.eks. opretter en salgsordre den 01.05.2021 med forfaldsdato 01.03.2021 skal du i feltet ’ henstand 

til’ skrive 31.05.2021.   

‘Henstand til’ er også den dato, hvor Opus Debitor begynder at tilskrive renter, hvis der opkræves renter på 

den type krav.  

 Opretter du en salgsordre den 01.03.2021 med forfaldsdato 01.03.2021 og ‘Henstand til’ er 07.07.2021, så 

vil debitor have indtil 07.07.2021 til at betale fakturaen. 

 

 



Udfyldelse af positionsdata – bestillingsdata fanen  

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRÅDE på gældsstyrelsens hjemmeside, eller 

hjælpeværktøjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller på broen  

➢ Der kan oprettes fakturaer med forskellige fordringstyper pr. position. 
➢ Forudsætningen er at stamdata ”Stiftelsesdato” er ens for de forskellige krav. 

 
1. Menupunktet Gå til 

2. Vælg positionsdata  

3. Vælg bestillingsdata 

4. Udfyld felterne på samme måde som på topdata – vær opmærksom på at forfaldsdato og 

henstandsdato feltet kun kan udfyldes på topdata 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/


Når felterne er udfyldt, skal fakturaen faktureres  

1. Klik på salgsbilag i menulinjen  

2. Vælg fakturer  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Når du har faktureret skal du huske at gemme på disketten inden du forlader SAP 

 

På næste side skal du trykke på disketten  

 

 

Kontrakter  

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRÅDE på gældsstyrelsens hjemmeside, eller 

hjælpeværktøjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller på broen  

Du kan indsætte flere linjer, på din kontrakt, men vær OBS på, at linjerne skal have samme 
betalingsart og samme periode. 

➢ Forudsætningen er at stamdata er ens for de forskellige krav. 

 

https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/


Når du opretter en kontrakt fra transaktionen VA41, kan du på topdata -fanen bestillingsdata kan du under 

EFI-oplysninger indsætte en fordringstype i feltet fordringstype. 

Hvis du har indberettet Fordringstype på Topdata, så vil den blive kopieret til alle de positioner, hvor du 

ikke har angivet en fordringstype. 

 

 

 

Validering + 

Det er et program som validerer om du har indtastet stamdata rigtige på de forskellige fordringstyper. 

Det er ikke alle fordringstyper som er lagt op i valideringsprogrammet endnu da det sker i steps som vi 

ruller det ud - men fordringstyperne kommer på løbende.   

Du vil få en fejlmeddelse som f.eks kunne se sådan ud  

 


