Vejledning i udfyldelse af PSRM felter i Salgsstyring (SD) pa ekstern faktura og
kontrakter

Salgsstyring (SD) pa ekstern faktura

Transaktionskode VAO1 pa SAP — tryk enter

1. Opret salgsfaktura (ZRA)
2. Opret salgsorganisation — tryk enter
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Ordreart o KMD Standardordre

QOrganisationsdata

Salgsorganisation KMD OPUS Salgsorg

Salgskanal 20 KMD OPUS EKSTERN

Division 20 KMD OPUS Division

Salgskontar

Salgsgruppe

® System PO4 (1) 730

Klient 730
Bruger DQABOTS
Program SAPMV45A
IImnsaktlon VAOL I
Svartid 140 ms
Fortolkningstid 78 ms

Returforbindelser/flushes 1/0
P04 (1) 730 ~=rpropororsrmo



Indtast ordregiver/CPR eller CVR —tryk enter

Indtast materiale nummer — hop til naeste felt

Indtast ordremaengde (typisk 1) — hop til naeste felt —tast stk i ME feltet

Indtast PSP element — tryk enter

Vaelg Ga til pa menulinjen — her kan du vaelge imellem Top (K) eller Position —

Top = de oplysninger du satter pa Topdata er geeldende for hele fakturaen — altsa alle
fakturalinjerne som er oprettet pa fakturaen.

Position = de oplysninger du saetter pa Positionsdata eks. 10 er kun gaeldende for den enkelte
fakturalinje

6. Velg Bestillingsdata
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Udfyldelse af Topdata/positionsdata — bestillingsdata fanen EFI/PSRM data

Pafgr betalingsart — der kan kun pafgres en betalingsart pr. faktura

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRADE p3 gzldsstyrelsens hjemmeside, eller
hjlpevaerktgjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller pa broen

> Der kan oprettes fakturaer med forskellige fordringstyper pr. position.
> Forudszetningen er at stamdata ”Stiftelsesdato” er ens for de forskellige krav.

1. Stiftelsesdato —sla op i feltet op i guiden for dit omrade.

2. Periode fra og periode til - Omfatter den periode dit krav vedrgrer. Det kan vaere eks. en dag, en
maned, et ar, eller en helt anden periode

3. Forfaldsdato — vil som udgangspunkt beregnes ud fra den betalingsbetingelse, som er sat pa ordren
eks. 30 dage, men det er ogsa muligt at indsaette sin egen dato

4. Henstand til — vil som forfaldsdato som udgangspunkt beregnes ud fra den betalingsbetingelse,
som er sat pa ordren eks. 30 dage — men her er der igen mulighed for at indszette sin egen dato

5. Fordringstype — F4 tasten kan bruges til at se de forskellige fordringstyper og ved hjzlp af
geeldsstyrelsens hjemmeside, eller hjelpevarktgjet fra Betalingskontoret kan du finde hvilken
fordringstype dit omrade skal anvende til din fordring. Det er afdelingens eget ansvar at finde den
rigtige fordringstype via de hjelpeveaerktgjer som er stillet til radighed fra gaeldsstyrelsen eller
Betalingskontoret.

6. Inddrivelsestekst/Beskrivelsesfelt — Der ma ALDRIG indtastes personfglsomme data i dette felt —
Hvis feltet er blankt, udfyldes det automatisk med fakturanummer
Beskrivelsesfeltet bliver fgrst til inddrivelsestekst nar det overgar til inddrivelse



https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/

Hvis der kun er én fordringstype - skal du ggre som nedenfor laegge det pa topdata

Opret KMD Standardordre:
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Deres reference
Telefon
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Kunde EAN lok.nr.

Organisationsenhed 1056379

Kreditornummer 54728767 Fokomhedskode | 00 v
Omridenummer ]

Betalingsart [ea1]

EFIL-oplysninger

Stiftelsesdato m FordriType| Fordringstype Navn
Periode fra |01022022 Pd [DAKONIR ] Kontrolafgift
Forfaldsdato m DFHUSAL Leje m.v. efter almenlejeloven
. DFHUSLJ Leje m.v. efter lejeloven
Henstand til 31032022 ‘:' DEFLYTT Istandszttelsesudgifter ved fraflytning af lejemal
Fordringstype | DEHUSER Leje m.v. efter erhvervslejeloven
. I EFHUSAL Efterregulerimn forbru almenlejeloven
Inddrivelsestekst L EFHUSLI Ef:;erreguumnng: forbrug: lejelnv:n
Arsagskode EEHUSER Efterregulering, forbrug, erhvervslejeloven
Arsagstekst | |cEDRINS Gebyr, Daginstituticn
GELEOAL Pakravsgebyrer efter lejeloven og almenlejeloven
GEOPERI Kommunale gebyrer - erindringsskrivelser
Ydelsesperiode GEFLKOM Gebyr parkeringsafgift
Ydelsesperiode fra 1 GHKERHLO Pakravagebyrer efter erhvervalejeloven

KFANBB@ Betaling for anbringelse af bern og unge

KFBIL2E Billén, skonomisk misligholdelse

Varemodtager KFBOMSE Midlertidigt bkotilbud efter servicelovens § 107

KFBOTLO Lzngerevarende ophold i botilbud efter servicelovens § 108
KFBOTMO Botilbud efter servicelovens §§ 109 og 110

KFDRINS Daginstitution, betaling

Indk@bsordrenummer
Bestilingsdato

[

Best\l\ingﬁrt KFDRAKU Undervisning, kommunale kulturskoler, dramaskoler o.l
KFERSBR Bibliotekers erstatningskrav med anerkendelse/kvittering
KFERSBI Bibliotekers erstatningskrav uden anerkendelse/kvittering

KFERSMF Erstatning med fundament

EKFERSUF Erstatning uden fundament

KFESFIK Lén til ejendomsskat, skadesloft oversteget
KFESKRAF Lén til ejendomsskat, rente over skadesloft
KFESERR L&n til ejendomsskat, rente

KFESKAT Lan til ejendomsskat

KFETAND Egenbetaling, kommunal tandpleje

KFEVLBO El og varme i l=ngerevarende botilbud
KFFMLEeN For meget udbetalt len m.m.

KFFORB2 Folkeregisterbeder -




Nar felterne er udfyldt, skal fakturaen faktureres

1. Klik pa salgsbilag i menulinjen
2. Veelg fakturer
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Yderligere forklaring pa feltet henstand til — vaer opmaerksom pa:

Hvis du opretter en salgsordre, hvor forfaldsdatoen ligger tilbage i tiden, og fakturaen faktisk bliver skyldig
ved oprettelsen, skal du udfylde feltet med + 30 dage fra oprettelsesdatoen, da den ellers vil ga pa fejl.

Hvis du f.eks. opretter en salgsordre den 01.05.2021 med forfaldsdato 01.03.2021 skal du i feltet * henstand
til’ skrive 31.05.2021.

‘Henstand til’ er ogsa den dato, hvor Opus Debitor begynder at tilskrive renter, hvis der opkraeves renter pa
den type krav.

Opretter du en salgsordre den 01.03.2021 med forfaldsdato 01.03.2021 og ‘Henstand til’ er 07.07.2021, sa
vil debitor have indtil 07.07.2021 til at betale fakturaen.



Udfyldelse af positionsdata — bestillingsdata fanen

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRADE p3 galdsstyrelsens hjemmeside, eller
hjaelpevaerktgjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller pa broen

> Der kan oprettes fakturaer med forskellige fordringstyper pr. position.
> Forudszetningen er at stamdata ”Stiftelsesdato” er ens for de forskellige krav.

Menupunktet Ga til

Velg positionsdata

Velg bestillingsdata

Udfyld felterne pa samme made som pa topdata — veer opmaerksom pa at forfaldsdato og
henstandsdato feltet kun kan udfyldes pa topdata
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https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/

Nar felterne er udfyldt, skal fakturaen faktureres

1. Klik pa salgsbilag i menulinjen
2. Velg fakturer
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Nar du har faktureret skal du huske at gemme pa disketten inden du forlader SAP

Pa naeste side skal du trykke pa disketten
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Kontrakter

HUSK AT CHECKE FORDRINGSTYPEN FOR JERES OMRADE pa gzeldsstyrelsens hjiemmeside, eller
hjelpeveerktgjet fra Betalingskontoret eller (KMD-guide hvis du har adgang til teams), eller pa broen

Du kan indsaette flere linjer, pa din kontrakt, men vaer OBS p3, at linjerne skal have samme
betalingsart og samme periode.
> Forudszetningen er at stamdata er ens for de forskellige krav.



https://www.gaeldst.dk/fordringshaver/individuelle-aftaler/kommuner/forretningsomraader-og-fordringstyper/
https://broen.randers.dk/%C3%B8konomi/betalingskontoret/psrm/

Nar du opretter en kontrakt fra transaktionen VA41, kan du pa topdata -fanen bestillingsdata kan du under
EFl-oplysninger indszette en fordringstype i feltet fordringstype.

Hvis du har indberettet Fordringstype pa Topdata, sa vil den blive kopieret til alle de positioner, hvor du
ikke har angivet en fordringstype.
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Kundens konto
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Kunde EAN lok.nr.
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EFI-oplysninger
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Validering +

Det er et program som validerer om du har indtastet stamdata rigtige pa de forskellige fordringstyper.

Det er ikke alle fordringstyper som er lagt op i valideringsprogrammet endnu da det sker i steps som vi
ruller det ud - men fordringstyperne kommer pa lgbende.

Du vil fa en fejlmeddelse som f.eks kunne se sadan ud

i [S Opret KMD Standardordre: Oversigt

1 () (&EFR)EELE]LCEL) (26 J& ) ) (5]

L| Fejl | position 000010 )
E Regel ikke overholdt: R_06_16 Stiftelsesdato ligger senere end aftalt i forholdtil periodestartdato

i

[v]x]




